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1 INTRODUGAO

Prezados clientes:

E com muita satisfacdo que viemos através deste auxilia-los na execugdo do
encerramento do exercicio de 2014 e na abertura do préximo. Os procedimentos estao
descritos de forma sequencial, com os seus menus em anexo para uma melhor localizagao
dos mesmos no sistema. Basta segui-los passo a passo (ler todo o manual antes de
comecar a fazer os procedimentos). Se por ventura algum item ja tenha sido executado,
seguir para o proximo passo. Em todo o sistema ha a possibilidade de desfazer ou alterar

quaisquer procedimentos, por isso figuem tranquilos na execucdo dos mesmos.

Esperamos que tais informagdes contribuam para uma melhor execugao dos trabalhos.
Caso os itens expostos nao sejam suficientes, gostariamos de salientar que atenderemos a

quaisquer duvidas que possam surgir.
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2 PROCEDIMENTOS DE ABERTURA DO EXERCICIO (2015)

2.1 TABELAS AUTOMATICAS — CONTABEIS
(Menu Orgamento - Tabelas)

-

*¥* Tabelas Autométicas - CONTABEIS

Exercicio Ongem (2014 Exercicio Destino 2015

Flaho Contabil

Itens dos Eventos Contabeis

Itens dog Eventos Contabeis Livies
Flaho Padro TCE

Waridveiz para Felatdrios

Estrutura Plano Contabil

Eventos Contabeis

Eventos Contabeis por Modalidade
Integragdo Contas Bancériaz
Fezponzabilidade Terceiroz [Tabela Rel.)
Contaz do exercicio a pagar [Inf.Cont.]
Integragdo Liquidac3o,/Cateqaria
Integragdo Liguidacdo/Fungia
Integragdo Adiantamentos/Credor
|Integragdo Anulagdo Restos - Variagdies
Integragdo Descontos Folha Célculo Retengdo INSS/ARRF
Integragdo Receita Integragao [tens da Receita
Integragdo Arecadacdo [Tab dmpost Extr] [ Integracdo Alienagido de Bens
Intearagdo Disponibilidade Financeira por Recurzo

Integragdo Dizponibiidade Financeira par Recurzo/Destinagdo

Integracdo Liquidagdo/Rubrica
Integragio ltens da Despesa
Conta Transitdria Default [Tab.Rel)

AT 0
N e s s

[~ Descontoz Padrfes Extra e Org.[Tab.Rel]

Integragdo Liquidagdo/Rubnca [Contas a Fagar)
Integrac3o Liquidagdo/Clazse Credor

[ Inteqragdo Grupos de Produtas [Clazsif, Pradut.]
[ Integragdo de Matenas por Grupo

[~ Residuos Integracdo de Materiaz por Grupo

[ Integragdo Situagdo Legal Patrimonial

[ Agrupamento de Rubricas [Contrale Base Legal)

Informar o exercicio de origem (exercicio em que encontram-se os dados a serem

exportados) e o exercicio de destino (onde ficardo os dados importados). O sistema vai

preencher os dados das tabelas selecionadas para o exercicio destino.

Exemplo: marcar na sequéncia
- Estrutura Plano Contabil
- Plano Contabil
- Eventos Contéabeis
- ltens dos Eventos Contabeis

Obs.:

Se na opg¢ao marcada aparecer a mensagem “Ja existem dados para o exercicio de

20157, continuar marcando os outros campos e, apos realizar a copia, fazer a conferéncia de

todas as tabelas em 2015. Se houver necessidade, fazer as alteragdes pertinentes para o

préximo exercicio.
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3 TABELAS A SEREM PREENCHIDAS E CONFERIDAS PARA 2015

3.1 TABELAS CONTABEIS

3.1.1 Estrutura do Plano Contabil
(Menu Contabilidade)

Estrutura do Plano Contabil [2014]

Plano | i =

e =

g8 | o |10/ Total |

@ Plano Contébil

[fFrRTFTFT [T RZF[ZF[ZF[ZF[Z 15

0.0.0.0.0.00.00.00.00.00

I

]Nl.’lmern de digitos do grau 1

| 1 da 1

Se o TCE nao mudou a estrutura das contas contabeis para o exercicio seguinte, basta

usar o programa de tabelas automaticas. Caso contrario, definir uma nova estrutura

manualmente, informando o nimero de digitos em cada grau.

3.1.2 Plano Contabil
(Menu Contabilidade)

[E3

Plano Contabil [2014]
e Codigo Home i |Movimerto| Matureza Sistema
P Criagio I Encerram Administragio ; Resuttaco | Fundo Clazsificacio
Frupo u e TCE Tipo Irvestimento
]W 11414 .19.02.00.00.00 1pmlco DO BRASIL 7 | Sintética | Deébito  Patrimonial
|18n0/2012 | 0000000 | —J Mg | |
| | |
|
IW 11141190201 00.00 ﬁmuco DO BRASIL - PM ﬂ| Sintética | Débito  Patrimanial
|03m1/2013 | ooo0o000 | | mMaa | 0 fknenhums

|

10629 11.14.1.19.02.01.01.00 JPB ECD FHS MOV

_ELﬂAnaIitica | Dénito

}Datrimonial - Financeiro

| 19/01/2007 | 00000000 Prefeftura Muricipal - Homalogagén

]Nac.]1

Wtivo Financeiro - Disponivel

| | Outros

Flanc:os Maovimerto

10622 11111190201 0200 ﬁBB CAPS MOV

_9_J| Analiica | Débito

Fatrimonial - Financeiro

|19Mm1/2007 | 00/00A000 Preteitura Municiesl - Hamolagagéa

| Maa |

}«'!stivo Financeiro - Disponivel

J

] | Outros

}Elanc:os Maovimerto

[nome da conta

[ 28231 de 4219

b

Salientamos a importancia do preenchimento de todos os campos do plano
(principalmente Natureza, Sistema, Resultado, Fundo, Classificagdo, Grupo e Tipo), e nas

contas pertencentes ao RPPS, no campo “Tipo”, deve ser selecionada a opcédo “RPPS”

(este campo servira para a geracao dos demonstrativos do RPPS, mas isto ndo quer dizer

que a conta pertengca somente ao RPPS, é comum a todas as administragbes). Informar

corretamente também o grupo ao qual a conta contabil pertence, para gerar os Anexos

6
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Contabeis.

Obs.: Cadastrar as contas de restos a pagar processados no plano contabil de 2014

(lembrando que as contas de restos a pagar ndo processados ndo existem mais no Passivo)

e apos utilizar o programa “Inclusao do Plano Contabil” (vide item 3.1.3) para quem ja tem o

Plano Contabil de 2015. Como exemplo podemos citar algumas contas a serem langadas de

restos a pagar por administragdo e exercicio:

Salarios, Remuner. e Beneficios de Exercicios Anteriores — Prefeitura - 2014
Salarios, Remuner. e Beneficios de Exercicios Anteriores — Lesgislativo - 2014
INSS - Restos a Pagar Processados — Executivo - 2014

INSS - Restos a Pagar Processados — Legislativo - 2014

Fornecedores Nacionais de Exercicios Anteriores - Prefeitura - 2014
Fornecedores Nacionais de Exercicios Anteriores - RPPS — 2014

Nota: também pode-se utilizar o programa “Implantagdo Plano Contabil” para fazer a copia

de contas de um exercicio para o outro, principalmente nos casos em que a estrutura do

plano é alterada pelo TCE no exercicio seguinte.

3.1.3 Inclusao do Plano Contabil
(Menu Contabilidade)

Inclusao do Plano Contabil E||§|g]

Exercicio de Ongem 2013 $

Exercicio de Deztino 2014 s

Se o ente ja exportou o plano para o préximo exercicio e criou contas no plano do

exercicio corrente, pode-se utilizar este programa para a inclusdo das novas contas, ou seja,

serdo incluidas contas que existem no exercicio de 2014 e nao existem em 2015, desde

que o numero contabil e cédigo reduzido de 2014 nao exista em 2015.
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3.1.4 Evento Contabil
(Menu Contabilidade)

Evento Contabil [2014]

Origem Operacao

@» Empenhao lanulacdo de Liguidagdo

Empenho Pxnula;ﬁes de Empenhos

Empenho Cespesa Estornada

Empenho IDespesa Liguidada

Empenho |Despesa FPaga

Ermpento [Ernpenhos

Empenho Estorno de Ordem Extra-Orgarmentaria

Empenho 1Pagamentu de Ordemn Extra-Orcamentaria

Empenho |Ref|:|r§c| de Empenho

Financeiro |Cheques Emnitidos

Financeiro Crédito em Conta

Financeiro ]Débitl:u em Conta
| | 1a12defa

Esta tabela deve ser copiada do exercicio anterior pois se trata de tabela interna do

sistema, responsavel pela geragdo automatica dos langamentos contabeis associados as

operagdes orgamentarias e sem ela nao sera possivel a execugao de nenhuma operagao no

novo exercicio.

Atencgao: Para os clientes do Rio Grande do Sul, informamos que foi modificado as

seqguintes contas nos eventos contabeis :

De: 7.2.1.1.1.01.00.00.00.00 RECURSOS ORDINARIOS
Para: 7.2.1.1.1.00.00.00.00.00 RECURSOS ORDINARIOS
De: 6.2.1.3.9.00.00.00.00.00 (-) OUTRAS DEDUGOES DA RECEITA REALIZADA
Para: 6.2.1.3.4.00.00.00.00.00 (-) OUTRAS DEDUGOES DA RECEITA REALIZADA

3.1.4.1 Itens Evento Contabil
(Menu Contabilidade/Evento Contabil)

Itens Evento Contabil [2403 | 2014] E
[& Empenhos 2
+ | CREDITO EMFEMNHADC A LIQUIDAR |
Débito/Crédito | & Débita © Crédito
Empenho com Reserva | @ Sim 7 MEo
Empenho em Liquidagéu?]f‘“ Sim " MEn
Controle Walor Operacéo {Valnr Bruta
Tipo Receita ¢ Receita langada * Raceita ndo langada " Receita de deducéo ]
Recurso Recursos Praprios j
Obseracdo |[Despesa empenhada em liqguidagdo nesta data.
|=édigo contabil | 1ded2 o

Caso seja do entendimento do cliente que as contas utilizadas para a movimentagéo de

8
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determinado evento estdo erradas, ou que devam ser incluidos/excluidos alguns
lancamentos, o mesmo deve entrar em contato para que seja analisado o caso e, se
necessario, feita a alteragao.

3.1.5 Eventos Contabeis - Livres
(Menu Contabilidade)

Descrigio Operagio
[& qmscmgﬁ\o RECEITA LANCADA PTU Langamentos Contabeis
Langamento Debita ™ Crédto
56 MSCRIC IFTU |
Complemerto ]
57 HSCRIG Chservacio INSCRIQAO RECEITA LANGADA, PTU
58 MSCRIG
Corta Contébil 52377 1#11210200000000 Langamento Débito  © Crédio (&
o5 NSCRIC IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL
Complemento 1
15 e Ohservagho INSCRICAD RECEITA LANGADA IPTU
- o
B1 TRANSF
52 [FROVIS
B3 PROWIS
IDESC“EED Lrmero reduride do nlann contahl 1a2de?

Utilizar o programa de tabelas automaticas e, se houver a necessidade de alterar algum
evento ou conta, basta entrar na tabela em 2015 e realizar o ajuste.
Nessa tabela podemos cadastrar os eventos para contabilizacdo de contratos,

conveénios, provisdes, controle receita lancada, adiantamento, etc.

3.1.6 Contas Bancarias/Contabil — Exercicio Corrente
(Menu Contabilidade — Financeiro)
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Contas Bancarias / Contdbil - Exercicio Corrente [2014]

@ Conta 23681 BAHNRISUL - MULTA DE TRANSITO - C/C
Banco 044 Agénciam® Conta 0410 04051 43307 |
Recurso 1010 hutta Transito
Destinagdo 00000 Livre
Contahil 2388{ 11111191201 3400 B4 MRISUL MULTA DE TRAMSITO
Conta 2391J BE - FPM APL
Banco 001 Agénciam® Conta 01856 730203 ]
Recurso 0001 Recursa Livee
Destinagéo 00000 Livre
Cortakbil 2391 | 11111500601 0900 BB FPM - APL
Conta 2392] CAIXA ECONOMICA FEDERAL APL
Banco 104 AgénciaM® Conta 0511 435 g
Recursa 0001 Recursa Livre
Destinagdo 00000 Livre
Contakbil 23921 11111 5006020200 CEF APL
| 13al15de28

Neste modulo deverdo ser vinculadas as contas bancarias com as contas contabeis de

2015. Entretanto, para a utilizacdo do processo de “copia automatica”, alguns critérios

devem ser observados: serdo copiadas as contas que mantiverem a mesma codificacao,

sendo que as novas contas deverdo ser cadastradas manualmente. E importante lembrar

que se alguma conta bancaria nao estiver integrada a contabilidade, o usuario nao

conseguira executar os processos referentes a mesma, no médulo financeiro.

3.1.7 Ajuste do Plano Contabil
(Menu Contabilidade)

Ajuste do Plano Contabil

Exercicio de Origem

Exercicio de Destino

[ Mome da conta
v Siztema

[ Fundao

I Clazzificagan

[~ Tipo conta corrente

Campos que zerao ajustados

2013
2014

[~ Muimero TCE

[~ Matureza da conta
[ Resultada

[~ Tipa

[~ Investimento

[ Data de enceramento da comta

Quando houverem modificagées nas contas contdbeis, pode-se usar o programa “Ajuste

do Plano Contabil”, que ira alterar as contas do plano de 2015 exatamente como estiverem

10
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em 2014. Geralmente, este procedimento é feito apdés a emissdo e conferéncia dos
balancos, pois ai se tem a certeza de que a classificacdo das contas de 2014 esta correta.

3.2 TABELAS DA RECEITA

3.2.1 Cédigos Orgcamentarios da Receita
(Menu Orgamento — Tabelas)

Cadastrar as rubricas de receita e seus desdobramentos. Se o orgamento é feito no

sistema, esta tabela ja deve estar ajustada para o préximo exercicio, antes mesmo de fazer

0 encerramento.

o5&

Divida Ativa| N°® TCE

Codigos Orcamentadrios da Receita [2014]

Cdadigo
?1 10.0.0.00.00.00.00 00

Descrigio Movimentagio

i | " Analtica ¢ Sintética | M&o

|
1.1.0.0.00.00.00.00.00 ”?ECEITA TRIBLITARIA A| ™ Analtica * Sintética | MEo |
1.1.1.0.00,00.00.00.00 ”MF‘OSTOS ﬂ|  anslica & Sirtética | Mao |
1.1.1.2.00,00.00.00.00 ”MF‘OSTOS SOBRE O PATRIMONIO E & RENDA, ﬂ| " apaltica @ Sirtética | Mo |
1.1.1.2.02.00.00.00.00 ”MPOSTO SOBRE & PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA, - | ﬂ| " apalfica O Sirtética | Mo |
1.1.1.2.02.0001 0000 ”PTU - PROPRIO J| * analtica  Sirtétics | MEio |
1.4.1.2.02.0002.00.00 JPTU - MDE J| & anslica © Sirtética | Mao |
1.1.1.2.02.0003.00.00 ”PTU - ASPS J ® apaltica © Sirtética | Mo |
1.1.1.2.02.0004.00.00 ”PTU TESTE J ® apaltica © Sirtética | Mo |
1.1.1.2.02.00.05.00.00 ”ptu teste 2 J & analtica O Sirtética | e |
1.1.1.2.02.00.06.00.00 |Fes‘te versan 264 J| " analtica  Sirtética | MEo |
1.1.1.2.02.0007.00.00 |Fes‘te versan 265 J| * Analtica © Sintética | Méo |
1.1.1.2.02.0008.00.00 |Feste versao 265 J ® apaltica © Sirtética | Mo |
1.1.1.2.02.0009.00.00 |Festeteste J ® apaltica © Sirtética | Sim |
1.1.1.2.04.00.00.00.00 ”MPOSTO SOBRE & REMDA E PROVENTOS DE QUALQUER MATUREZA, ﬂ| " apalfica O Sirtética | Mo |

Pescriqéo s corta. | 114 de 1081

3.2.1.1 Item Receita Orgamento
(Menu Orgamento - Tabelas/Cédigos Orgamentarios da Receita)

Esta tabela é responsavel pela integracao dos itens de receita com as contas da receita
orcamentaria. Através dos itens podemos subdividir as receitas de maneira detalhada. Com
isso, uma receita especifica associada a um determinado item facilitara pesquisas futuras.
Os itens serao informados nas operacbes de arrecadacao e estorno de receita, podendo

estas serem executadas nos médulos orgamentario e financeiro.
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Apods, se necessario, pode-se utilizar o vinculado “ltem Receita Contabil”, para definir
lancamentos que o sistema tenha que fazer automaticamente ao se utilizar um item.

liem Receita Urgamento [ 2014 |19311100010000

Codigo Descrigdo
Receita da Divida Ativa IPTU (Prefeitura)
Item Receita Contabil [2014 | 192311100010000 | 13]
Codigo I Descrigio | Langamento |
§.3.2.3.0.00.00.00.00.00 |CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATRNVA & RECEBER ﬂ * Déhita  Crédto
Caomplemento |
Obzervacio ]
E?s §.3.2.4.0.00.00.00.00.00 ICREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATV A RECEBIDCS || O Déhito  (* !Credrtcn
Caomplemerta J
Obzervagio j
blaturera on | annAments 1a2ded

Por exemplo: Para os clientes que utilizam na tabela integracdo receita/contabilidade a
baixa da divida ativa nas contas contabeis do grupo “112” Créditos a Curto Prazo, néo
devem utilizar essa tabela para baixa da divida ativa. Os itens servirdo para contabilizar as
contas de controle da divida ativa os grupos “8323” e “8324”, pode-se cadastrar um item de
“‘Receita da Divida Ativa”. Para este item, deve-se informar as contas contabeis de débito e
crédito. Se o item da receita for informado na operagcdo de arrecadagdo ou estorno, o
sistema fara automaticamente os langamentos contabeis referentes a ele.

Mas os clientes que ndo utilizarem na tabela integracédo receita/contabilidade a baixa da
divida ativa nas contas contabeis do grupo “112” Créditos a Curto Prazo e sim na VPA,
deverao utilizar os itens para baixa da divida ativa e para as contas de controle.

Obs.: Para as administracées que utilizam a integracdao com o médulo tributario, deve ser
conferida a “Tabela de Tributos” (menu Tributos — Geral), localizando o imposto e ajustando
a sua formagéao (pode-se utilizar o vinculado “Ajusta Formagao do Tributo”, inserindo o item
da receita no codigo orcamentario correspondente). E lembramos que para o uso do
processo de “copia automatica”, s6 se beneficiardo do processo as contas de receitas que
mantiverem os mesmos itens. Caso haja a necessidade de utilizagdo de um novo item, a
vinculagao das contas contabeis a ele deve ser feita de forma manual.

3.2.2 Cédigos de Deducao da Receita
(Menu Orgamento - Tabelas)
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B Codigos de Dedugao da Receita [2014]

Cadigo Deserigio Grau Movimentagio N TCE | #
E&a.u.u.u.u.uu.nn.uu.nn.nn (R} DEDUGEES DA, RECETA 1 || snaltica & Sirtétics |
9.1.0.0.0.00.00.00.00.00 FR) DEDUICOES DA RECETA CORREMTE 2 | ™ Analtica  Sintética |
9.1.1.0.0.00.00.00.00.00 R} DEDUCAD RECEITA TRIBUTARLS, 3 |7 Analtica * Sintética |
9.1.1.1.0.00.00.00.00.00 kRj DEDUCATD IMPOSTOS Tl ™ Analtica ™ Sintética ]
9.1.1.1.2.00,00,00.00.00 kRj DEDUCAD IMPOSTOS SOBRE O PATRIMOMO E & RENMDA Tl " Analtica  Sintética |
9.1.1.1.2.02,00,00.00.00 R) DEDLICAD IMPOSTO SOBRE & PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORLIT' " Ansltica * Sintética |
9.1.1.1.2.02.00,01.00.00 R) DEDLICAD IPTU - PROPRIC T * Analtica ¢ Sintética |
9.1.1.1.2.02,00,02.00.00 *:Rj DEDUCAC IPTU - MDE Tl * Analtica € Sintética ]
9.4.4.1.2.02,00,03.00.00 *:Rj DEDUCAD IPTU - ASPS Tl (* analtica € Sintética |
9.1.7.0.0.00.00.00.00.00 FR) DEDUCOES DA RECEITA DE TRANSFEREMCIA CORREMTE Tl 7 Analtica ™ Sirtética |
9.1.7.2.0.00.00.00.00.00 R} DEDUCCES Do REC. DE TRMSF . INTERGONWERRAMERTAL T (7 ansitica ™ Sirtética |
9.1.7.2.1.00.00.00.00.00 kR) DEDUCAT DA RECEITA DE TRAMSFEREMCIS DA LIMIAD ‘5—| " Ansltica ™ Sirtética ]
9.1.7.2.1.01.00.00.00.00 rR) DEDUCATD DA RECEITA DE PARTICIPACAD NA RECETA DA LINIAC Tl " Ansltica © Sirtética |
9.1.7.2.1.01.02.00.00.00 R DEDUCAD DA RECEITA DO FUNDO DE PARTICIPACAD DOS MUNMICIP 7 | ™ Ansltica & Sirtética |

Pescriqén da conta. | latlddeds

Cadastrar as rubricas de deducao da receita e seus desdobramentos. Se o orgamento é
feito no sistema, esta tabela ja deve estar ajustada para o préximo exercicio, antes mesmo

de fazer o encerramento.

3.2.3 Tabela - Integracao Receita/Contabilidade
(Menu Orgamento — Tabelas)

Ao utilizar o processo de “copia automatica” da tabela abaixo, é importante salientar que

somente as contas de receita que permanecerem analiticas e com a mesma

codificacao no préximo exercicio se beneficiardao desta copia, devendo-se cadastrar de
forma manual as novas contas do plano ou aquelas que tiveram sua movimentacao alterada
de analitica para sintética. Sugerimos que para tal conferéncia seja emitido um relatério
contendo o plano da receita de 2015. Todas as contas analiticas devem possuir,
obrigatoriamente, integragcdo com a contabilidade, caso contrario ndo sera possivel a

movimentagao desta receita dentro do sistema.
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Tabela - Integracao ReceitafContabilidade [2014]

Receita 11120200010000 |IPTU - PROPRIO |péb'rtn €7 Créditols &
Conta h121 101 05000000 IPTLI I Default v
53773 |
Receita 11120200020000 JIF‘TLI - MDE |péhrtn €7 Crédital
Conta ]1121 101 05000000 IPTU ] Default  |v
B37T3 |
[:? Receita 1112020000000 JIPTU - ASPS ]béb'rtu " Créditof
Conta [112110105000000 IPTU I Default [+
53773 B e
}Cnmplemerrtu:u da receita, usado na geracio do langamento contabil Talde2ds

Obs.: No geral, os codigos orgamentarios da receita sdo vinculados com alguma conta da
classe “4 - Variagado Patrimonial Aumentativa”, salvo nos casos:

- em que se faga o lancamento do reconhecimento do crédito a receber (receita
langada), entdo a conta contabil informada para a receita deve ser do grupo
“1.1.2.X.X - Créditos a Curto Prazo”;

- de operagdes de crédito, onde a conta contabil informada para a receita deve ser do
grupo “2.2.2.X.X - Empréstimos e Financiamentos a Longo Prazo”;

- controle de adiantamentos do realizavel, onde a conta contabil informada para a
receita deve ser do grupo “1.1.3.1.1.02” - Suprimentos de Fundos”

3.2.4 Receitas de Fundos
(Menu Orgamento — Tabelas)

Cadastrar as rubricas de receita que possuam desdobramentos de fundos. Lembramos
que para o uso do processo de “copia automatica”, somente as contas de receita que
possuirem a mesma codificacdo e que nao tiverem sua movimentacdo alterada de um

exercicio para outro, se beneficiardo da copia.

Obs.: Nao iniciar a arrecadacdo de receita no exercicio se esta tabela nao estiver
preenchida corretamente.
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Receita de Fundo
@ 1.1.1.2.02.00.01.00.00 IPTU - PROPRIC

Descrican

Receita de Fundos - Destino [2014 | 11120200010000]

Receita Destino Descrigao Recurso - Origem Percentual
Recurso - Destinagio
1.1.1.202.00.02.00.00 IPTL - MDE pD2D MDE ] 20,00
poooo Livre |
I?’Jﬂ 1.1.2,02.0003.0000 IPTL - &5PS poao [asPs [ 15,00
fooon— Livre ]

Fédigo ta receita de fundo destino ] 1aZde2

Nota: Se no préoximo exercicio forem mudados os percentuais das receitas destinadas a
educacao e a saude, a tabela “Receita de Fundos — Destino” devera ser atualizada para
cada receita que tiver sido alterada.

3.2.5 Conversao do Plano da Receita — Exercicio Corrente
(Menu Orgcamento — Tabelas)

Bl Conversdo do Plano da Receita - Exercicio Corrente [2013]

Origem Destino
Cadigo ! Home Codigo I Home

? 1110200010000 1IPTU - PROPRID 111 20200010000 llPTU - PROPRID
111 20200020000 IPTU - MOE 1112000020000 iIF‘TU - MDE
11120200030000 IPTU - ASPS 1120200020000 llPTU - ASPS
11120421010100 IRRF - ATOJINATIO- EECUTIVGYIMDIRETA - PROPRIO | 1120421010100 1IRRF-ATIVD."INATI'\;"D-E}(ECUTIW."INDIREI'A- PROPRID
11120431010200 IRRF - ATO/INATID- EXECUTIVGAIMDIRETA - WMOE 1120431010200 iIRRF - ATIWVOSIMATIVD- EXECUTIVOYINDIRETA - MDE
1120431010300 1IRRF - ATIWOSNATID- EXECUTIWOAIND IRETA - ASPS | 1120431010300 ]IRRF - ATIWVOSIMATIVD- EXECUTIVOVINDIRETA - ASPS
1120421020100 IRRF - ATOJINATIVO-LEGISLATINAD - PROPRID .11120431020100 iIRRF-ATIWIINATI\}U-LEGISLATIW- FROFPRIO
11120431020200 ]IRRF - ATIWOSNATIVG-LEGISLATIND - MDE 1120431020200 ilRRF - ATIWOSINATIVG- LEGIELATIW] - MOE

X

| | 1adde @43 o

Esta tabela sera util para os relatérios e procedimentos que demonstram receitas de
varios exercicios. Cadastrar nesta tabela somente as receitas que sofreram alteragdes de
codigos.

Por exemplo: em 2008, a receita de ISS era “1.1.1.3.05.00.01.00.00” e passou para
“1.1.1.3.05.01.01.00.00” em 20009.
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3.2.6 Tabela Receitas e Dedugodes

(Menu Orgamento — Receitas Langadas)

*T" Tabels - Receitas e Dedugdes [2014] o B /(w3
@; Receita 11120200010000 IPTU - PROPRID m
Dedugdo 911120200010000 iR} DEDUCAD IFTU - PROPRIO
Receita 11120200020000 IPTU - MDE |
Dedugdo 911120200020000 (R} DEDUCAD IPTU - MDE 1
Receita 11120200030000 IPTU - ASPS
Dedugdo 911120200030000 (R} DEDUCAQD IFTU - ASPS
Receita 11120800010000 ITBI - PROPRIO
Dedugéo 911120800010000 (R} DEDUCAQ ITIBI - PROPRIO
Receita 13113300010000 MULTAS E JUROS DE MORADO TBI - PROPRIO
Dedugdo 917210105040000 (R} DEDUCAQ DA RECEITA PARA FORMACAD DO FUNDEB - ITR

1abde N

Esta tabela sera util para integracdo da receita de dedugdées do médulo tributario e para o
relatério Balancete Receita Analitico Liquido. Cadastrar nesta tabela todos as receitas e
suas respectivas deducbes.

3.3 TABELAS DA DESPESA

3.3.1 Cédigos Orgcamentarios da Despesa
(Menu Orgamento — Tabelas)

Cadastrar as rubricas de despesa e seus desdobramentos. Se o orgcamento € feito no
sistema, esta tabela ja deve estar ajustada para o proximo exercicio, antes mesmo de fazer
0 encerramento.
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Codipos Orcamentdrios da Despesa [2014] |Z‘ E||E|
Codigo Descrigio Grau Movimentagio AUXILIAR| #
@;3.0.0.0.00.00.00.00.00 DESPESAS CORRENTES 1 || snaltica # Sirtética |
5.1.0.0.00.00.00.00.00 PESSOAL E EMCARGOS SOCIAIS 2 | " Analtica * Sintética |
3.1.59.0.00.00.00,00.00 }&PLICACOES DIRETAS 3 | [ Analtica ™ Sintética ]
3.1.9.0.01.00.00.00.00 }«'-\POSENTADORIAS E REFORMAS a | " nnaltica  Sintética |
3.1.5.0.01.01.00.00.00 FPROVENTOS - FESSOAL CIVIL 6 || snaltica  Sintética |
3.1.5.0.01.06.00.00.00 |13 SALARIC - PESSOAL CIVIL 4] | @ analtica  Sintética |
3.1.59.0.01.99.00,00.00 PUTRAS APOSENTADORIAS [ | * Analtica T Sintética ]
3.1.9.0.03.00.00.00.00 FENSOES a | " nnaltica * Sintética |
341.9.0.03.01.000000 oIS 6 || snaltica  Sintética |
3.1.59.0.03.03.00,00.00 |13 SALARID - PESSOAL CIVIL - PENSIOMISTAS 4] | i analtica O Sirtétics |
3.1.5.0.03.99.00.00.00 pUTRAS PEMSOES 53 | * fnaltica 7 Sintética ]
3.1.9.0.04.00.00.00.00 FONTRATACAO POR TEMPO DETERMIMADO a | " nnaltica  Sintética |
3.1.9.0.04.01.00.00.00 PROFESSORES SUBSTITUTOS/VISITANTES 6 || snaltica @ Sitética |
31.5.0.04.01.01.0000 FONT. PITEMPC DET-PROF MO EFETIVO EXE DO MAGISTERIO (60% FUNDER) T | i+ pnaltica O Sirtética |
3.1.8.0.04.01.02.00.00 FONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADC DE PROFESSCORES T | * Analtica 7 Sintética ]
A4 m o Ad A oo ae lmmmun s mn TR -~ I P e e {
Pescriqéo da conta. 1a15de 1032 .,

3.3.1.1 Item Despesa Orgamento
(Menu Orgcamento - Tabelas/Cédigos Orgamentarios da Despesa)

Item Despesa Orcamento [2014 | 31901101010000]

Cadigo Descrigdo

? 1 ]Diversus ]

| | 1 de 1

Esta tabela é responsavel pela integragdo dos itens de despesa com as rubricas da
despesa orcamentaria. Através dos itens podemos subdividir as despesas de maneira
detalhada. Com isso, uma despesa especifica associada a um determinado item facilitara
pesquisas futuras. Os itens serdo informados na operagcao de empenho. Lembrando que
para o uso do processo de “copia automatica”, somente as rubricas de despesa que
possuirem a mesma codificacdo e que nao tiveram sua movimentagao alterada de um

exercicio para outro, se beneficiardo da coépia.

Y

Obs.: devido a algumas mudancas trazidas pelo PCASP referente a contabilizagdo das
despesas de capital e baixa da divida fundada, o “ltem Despesa Contabil” caiu em desuso,
sendo utilizado somente em casos especiais, onde seja necessario o langamento de contas

transitérias ou de ajuste.
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Exemplo: Para os clientes que possuem desdobramento das Obras em andamento no Ativo
Imobilizado deve proceder dessa maneira. Continuaria a ser utilizado o item (cada obra com
0 seu proprio item), s6 que ao invés de fazer o langamento na conta de mutagao, seria
colocada a conta "Outros Bens Imdveis Diversos"”, dando a baixa automatica da conta no
mesmo momento da inclusdo do valor pela liquidagdo, ou seja, a conta "Outros Bens
Iméveis Diversos" serviria como uma conta transitéria.

Lancamentos de exemplo:

* Liquidagéo na rubrica 4.4.90.51.91.00.00.00 referente a Obra "X" - R$ 6.000,00.
D-1.2.3.2.1.01.98.00.00.00 - Outros Bens Moveis Diversos................ R$ 6.000,00
C-2.1.3.1.1.01.00.00.00.00 - Fornecedores do Exercicio........cc...c....... R$ 6.000,00

* Lancamento concomitante do item da despesa para a Obra "X"
D —-1.2.3.2.1.01.XX.00.00.00 - Obra "X".......coeeeeeeeeeeeeeeeeeee, R$ 6.000,00
C-1.2.3.2.1.01.98.00.00.00 - Outros Bens Moveis Diversos................. R$ 6.000,00

3.3.1.2 Cédigo Contabil Padrao para Liquidagdao de Empenhos
(Menu Orgamento - Tabelas/Cddigos Orgamentarios da Despesa)

7| Cédigo Contabil Padrdo para Liquidagao de Empenhos [2014(31900106000000] e = e
Em Conta Contabil
Liquidagao? Evento Contabil
& [211210100000000 [50778 BENEFICIOS PREVIDEMCIARIOS DO EXERCICIO |
(NED] | |
[211210100000000 [50778 BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS DO EXERCICIO |
Sim N = .
71 TRANSFERENCIADAPROVISAD 13° SALARIO - DE "P” PARA"F” - APOSENTAD(
[Cédigo contabil utilizado na liquidacio | 1a2de?

Este vinculado ¢ utilizado para definir uma conta contabil especifica para a liquidagao de
empenhos de uma determinada rubrica. Pode-se cadastrar a conta na rubrica sintética (ex.:
3.1.9.0.11.00.00.00.00 - Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil) ou analitica (ex.:
3.1.9.0.11.74.00.00.00 - Subsidios). Caso nao seja preenchida esta tabela, o sistema fara as
liquidacdes de acordo com a conta default cadastrada no programa “Orgdo Integra
Contabilidade” (vide item 3.4.2.1).

Ao informar “SIM” no campo “em liquidagcao”, o sistema obriga preencher um
“Evento Contabil — Livre” (com itens contabeis cadastrados). Este evento sera
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utilizado na “Entrada de Empenho” ao informar que o empenho esta “em liquidacao”.

Serve para baixar provisdes ou contabilizacao de dividas.

Ao informar “NAO” no campo “em liquidagdo”, a conta cadastrada sera usada
para a liquidacao de empenhos, ou seja, o sistema vai liquidar o empenho
normalmente no Passivo Circulante e sua contrapartida (informada na “tabela
integragao rubrica/contabilidade”).

Atencao: o sistema ndo vai gerar langamentos no Passivo Circulante e contrapartida
(VPD/Imobilizado/Dividas) se o empenho estiver “em liquidagao”, no momento da operagao
da liquidacdo e anulagdo de liquidacdo, ou seja, o sistema ndo executara o langamento
referente a tabela de integracéo rubrica/contabilidade.

Nesta tabela, pode-se preencher somente 01 (uma) conta com a opgdo “NAQO” e varias
com a opgao “SIM”. No empenho, o usuario ira escolher qual evento que deseja utilizar
(quando este estiver “em liquidacao”, ou seja, vai apresentar para o usuarios todos os
eventos cadastrados com a opg¢éo “SIM”).

OBS.: Tanto para a opcéo “SIM” e “NAO” deve ser informada a mesma conta contabil do
Passivo (PATRIMONIAL - FINANCEIROQO), utilizada no evento informado. E sobre o evento
utilizado, sempre DEBITAR conta do sistema PATRIMONIAL — PERMANENTE e
CREDITAR conta do sistema PATRIMONIAL — FINANCEIRO.

3.3.2 Tabela - Integragao Rubrica/Contabilidade
(Menu Orgcamento — Tabelas)

Esta tabela é responsavel pela integracdo das rubricas or¢camentarias com a
contabilidade. Ao executar uma liquidagdo, o sistema localizara nesta tabela a rubrica
correspondente e fara o langamento contabil adequado. E importante lembrar que se
alguma rubrica nao estiver integrada a contabilidade, o usuario ndo conseguira executar

liquidagdes referentes a mesma.
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Tabela - Integragdo Rubrica/Contabilidade [2014] =4
T s
Rubrica 31300000000000 JAPLICACOES DIRETAS ™ Déhito © Crédio
Conta 3112101 00000000 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RG
1643
Rubrica 31900101000000 |PROVENTOS - PESS0AL CIVIL ® Déhito ¢ Crédio
Conta [3112101 00000000 WVENCIMENTOS E WANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RG
51643
Rubrica 31300106000000 |13 SALARIO - PESSOAL CIVIL ™ Débito O Crédio
Conta 3112101 00000000 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RG
1643
Rubrica 31900199000000 |OUTRAS APOSENTADORIAS (o Déhita Crédito
Conta (311210100000000 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RG
51643
Rubrica 31500301000000 JCI\-"IS (* Débito © Crédito
Conta (311210100000000 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL - RG
1643
lLangamento de débito ou crédito | 1afded30d

O sistema esta habilitado para duas formas de preenchimento: pode-se fazer a
integracao com a rubrica analitica ou com a sintética (na hora de fazer o langamento, o
sistema leva em consideragcdo o primeiro nivel mais analitico e, caso n&do encontre, vai

subindo até o nivel mais sintético).

Para a utilizagdo do processo de “copia automatica”, alguns critérios devem ser
observados: s6 serédo copiadas as rubricas que mantiverem a mesma codificagdo (as novas

rubricas deverao ser cadastradas manualmente nesta tabela).

Obs.: No geral, os codigos orgamentarios da despesa sao vinculados com alguma conta da
classe “3 - Variagao Patrimonial Diminutiva”, salvo nos casos:
- de aquisicdo de materiais de consumo, entdo a conta contabil informada para a
despesa deve ser do grupo “1.1.5.X.X - Estoques”;
- de suprimento de fundos/adiantamentos, entdo a conta contabil informada para a
despesa deve ser do grupo “1.1.3.X.X — Demais Créditos e Valores a Curto Prazo”;
- de aquisicdo de bens méveis e imdveis, entdo a conta contabil informada para a
despesa deve ser do grupo “1.2.3.X.X — Imobilizado”;
- de amortizacdo de divida, entdo a conta contabil informada para a despesa deve ser
do grupo “2.2.2.X.X - Empréstimos e Financiamentos a Longo Prazo”.

Atencao: A liquidacdo de restos também ira olhar para esta tabela, ou seja, até 2012 o
DEBITO referente a liquidacdo de restos era feito na conta de RESTO NAO PROCESSADO
LIQUIDADO, mas a partir de 2013, com a utilizagdo do PCASP, o DEBITO & feito na conta
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sendo feito na mesma conta de resto processado do Passivo Circulante.

3.3.3 Tabela — Parametros Anuais Integragao Contabil
(Menu Orgamento - Tabelas)

Exercicio 2012

Integracdio Retencic |Pagamento

Integracio Despesa Rubrica

Caontrole Recurso Extra |N§u

Encerra Disponibilidade [Nio

Integracéio Materiais [Entradas & Saidas

Incorporacéo Patrimdnio [pela Liquidacdo

Exercicio 2013

Integracéio Retencio |Pagamento

Integracéio Despesa [Rubrica

Cantrole Recurso Extra |N§u

Encerra Disponibilidade [Nio

Integracéio Materiais [Somente Saidas

Incorporacéo Patriminio [Sistema Patrimonial

Exercicio 2014

Integracio Retencio |Pagamento

Integracgio Despesa [Rubrica

Controle Recurso Extra [Nio

Encerra Disponibilidade [Nio

Integracio Materiais [Somente Saidas

Incorperagio Patrimnio [pela Liquidacio

*T’ Tabela - Pardmetros Anuais Integragdo Contabil |E] = ||

Controle Disponibilidade |Dispu nivel & Obrigacies

Controle Conta Transitéria [Sim

Controle Recetta Lancada N&o

Caontraole Evento Sistema |Sim

Conta Contrapartida |

Caontrole Saldo Financeiro por Recursa/Dest. |NE|:| Cantrola

Controle Disponibilidade |Disp-c| nivel & Obrigacies

Controle Conta Transitdria [Nao

Controle Receita Lancada [N&o

Cantrole Evento Sistema |Sim

Caonta Cantrapartida |

Controle Saldo Financeiro por Recurso/Dest. [Aviso

Controle Disponibilidade |Disponivel & Obrigacies

Controle Conta Transitdria [Nao

Controle Receita Lancada |N&o

Controle Evento Sistema [Sim

Caonta Contrapartida |

Controle Saldo Financeiro por RecursoiDest. [Aviso

m

|Conl;a da contrapartida {conta transiténia), case o controle de contrapartida esteja marcada come SIM J

Salldell _

7

Esta tabela é responsavel pela definigdo dos pardmetros de integragdo contabil no
exercicio e deve estar preenchida assim:
- Integracao Retencgao: deve ser pelo “Pagamento”;
- Integracao Despesa: deve ser pela “Rubrica”;
- Controle Recursos Extra: deve ser “Nao”;
- Encerra Disponibilidade: deve ser “Nao”;
- Integragao Materiais: se for selecionada a opgédo “Somente Saidas”, na integracao
da movimentagdo mensal do almoxarifado com a contabilidade serdo realizados somente os
langamentos de saida, pois a entrada ja foi feita pela liquidacdo. Mas se for selecionada a
opcao “Entradas e Saidas”, serao realizados tanto os langcamentos de entradas quanto os de
saida somente via integracdo. OBS.: se a opcao escolhida for “Entradas e Saidas”, na
tabela de integragao rubrica/contabilidade, nao podera estar informada em nenhuma
“1.1.5.X.X - Estoques”,

langamentos contabeis nas contas de estoque.

rubrica o grupo do estoque: senao ira duplicar os

- Incorporagdao Patriménio: se for selecionada a opgao “pela Liquidagdo”, o
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lancamento da entrada dos bens na contabilidade sera feito pela liquidagdo. Mas se for
selecionada a opgao “Sistema Patrimonial”’, o langamento sera realizado pela entrada da
Nota Fiscal no sistema de materiais. OBS.: se for escolhida a opcao “Sistema
Patrimonial” na tabela de integragcdo rubrica/contabilidade, nao podera estar
informada em nenhuma rubrica o grupo do ativo permanente: “1.2.3.X.X -
Imobilizado”, senao o sistema ira duplicar a contabilizagao.

- Controle Disponibilidade: deve ser “Disponivel e Obriga¢des”;

- Controle Conta Transitéria: ndo deve ser preenchida nenhuma informacéo;

- Controle Receita Langada: se o cliente deseja que ocorra a integracao de receitas
lancadas oriundas do sistema tributario, deve ser assinalado a opg¢ao “Sim”, sendo deve
estar preenchido com a opgao “Nao”.

- Controle Evento Sistema: deve ser “Sim”;

- Conta Contrapartida: ndo deve ser preenchida nenhuma informacao;

- Controle Saldo Financeiro por Recurso/Destinagao: deve ser preenchido como
“Aviso” para nao bloquear os pagamentos realizados no Boletim Financeiro (controle de
saldo da conta bancaria a nivel de recurso vinculado e destinag&o).

3.4 OUTRAS TABELAS

3.4.1 Cédigo Default para Anulagao de Restos a Pagar
(Menu Orcamento - Tabelas)

¥ Codigo Default para Anulacdo de Restos a Pagar [2014] E' =
Tipo Cadigo Descrigao

[&‘ Variac3o Ativa 1491010000000000 { L |VARIACAOQ PATRIMONIAL AUMENTATIVAA CLASSIFICAR - C

|Cddigo contabil da variacio ativa para anulacio do resto | 1 de

Esta tabela sera necessaria para as anulagdes de liquidacdo de exercicios anteriores,
que geram automaticamente a anulacido de resto. Para a anulagdo de restos normal (ndo
oriunda de uma anulagao de liquidagao), somente vai fazer langamentos no grupo de contas

orcamentarias (grupo 5 e 6), nao utilizando a conta da variagao.

3.4.2 Informagdes — Integragao Contabil

(Menu Utilitarios/Orgaos Administrativos)

Campos que devem ser verificados para 2015, para o correto controle do PCASP:
- Anul. Liquidacédo Resto = NAO

- Evento Disponibilidade = NAO

- Evento Modalidade = NAO
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G Informagdes - Integragdo Contabil [1] EI!, = ,i@

Nome Orgdo 1PREFEHURA MUNICIPAL - Homelogacdo CNPJ |00.125.382/0001-15

Enderego RUA SAD MATEUS, 27 Ne [27 Implantagio
Cidade 57573 |PORTO ALEGRE Estado |RS Telefone [(51) 3014.6800

Bairro 1BCII.'I JESUS Cep JB1 410-030 Fax 1(5-1} 3014.6900
e-mail 13upurte@,th&mﬂ.inf.br Esfera |Municipal
CMAE Fiscal Aliguota RAT 1,0 Adiantamento 131!12

litima Data/Pag.Didrio [ 31012013 r_‘ﬁ Atualiza Dotacies? T sim | Adiantamento - Dias AplComprov Eﬁ— ]56—

Protocolo Automéatico T Controla Dias Uteis? T Contagem Prazo Adiantamento W

Gera Sefip? [Pagamente Integracdo IS5QN? Sim Dividas Tributérias [Sim - Mesmo Owner

Evento Disponibilidade Nio Bloqueia Base Legal? Sim Integracio Tributagio [Boletim Arrecadagie
Evento Modalidade Mao Envio de e-mail na OP Néo Integracdo Boletim Arrecadacdo ]Cunta Bancaria

Contrele Convénio Sim 10 | Anul Liguidagdo Resto Nio | Anulacio Restos W

Controle Contrato | Sim - Avisa Valor teto do INSS 415900 Valor limite Retencdio MensalNSS | NEo | 457,48

Tomador de Servico 4774 EMPRESA TESTE
Credor DefauIt-TCE] 4774 EMPRESA TESTE

Blogueia Langamentos Financeiros no Boletim Contabil? Sim Consiste Recursos Proprios iBquueiU—
Imprime Copia Chegue? Néo Censiste Recurses Vinculados |Blogueio
Bloqueio Credor-Cheque Néo Consiste Destinacies ’Em—
Limite Gastes Empenhos (Credor/Base Legal) | Limite Gastos Empenhos da mesma (Licitacdo/Modalidade) I
]A'.fisa _ Controle Anual iﬁwisa
|controle por fornecedor | £ Blogueia * avisa
{Cuntrule dos Gastos por Administracio
Autoridades 1 Cargos 1 CPF
losé siva |Prefeito |345.432 659-49
|Maria Anténia |Secretaria da Fazenda |432.115.260-72
oo Pedro [Tec. Contabil |504.658.580-0&
[loana silva [Tezoureira |485.489.420-34
]Lic'rta(;ﬁu ndo cadastrada no empenho: Blogueia ou Avisa ] 1de 1

3.4.2.1 Orgéo Integra Contabilidade
(Menu Utilitarios/Orgaos Administrativos/Informacdes — Integragao Contabil)

M (irgdo Integra Contabilidade [1] 2014]

Tipo Codigo Descrigio Contra-Partida Evento

@ Subvengies 97110299000000 | DUTRAS RESPONSABILIDADES DE TEH 751 290000000000 J DUTRAS RESPONSABILIDADES DE TEF Ird

Adisntamentos | "|39121o1nuoouoon | ADIANTAMENTOS CONCEDIDDS A COM 799 21 0000000000 J CONTROLE DE ADIANTAWMENTOS/SUPF I
Liguidagéo | 53?80|21311D10201UDDD ...|FORNECEDORES FINANCIADDS & PAL
|Mimera contabil | Tazded

Para fazer uma liquidacao, o sistema olha para as seguintes tabelas na ordem:

* Codigo Contabil Padrdo para Liquidacdo de Empenhos (vide item 3.3.1.2): a cada rubrica,
seja ela sintética ou analitica, informar seu cédigo de liquidagcdo (o sistema tenta achar a
conta mais analitica, e se ndo achar, vai subindo até a mais sintética);

* Default: preencher o codigo contabil da liquidagédo, pois se as tabelas anteriores nao
estiverem preenchidas, o sistema fornecera o cédigo cadastrado no vinculado “Orgéo

Integra Contabilidade” (como mostra a figura acima);
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* O sistema bloqueia o campo “codigo contabil” na liquidagcdo se o empenho for “Em
liquidagéo” = “Sim”. Quando “Em liquidagao” = “NAO” o sistema sugere a conta cadastrada
nas tabelas anteriores (vide 3.3.1.2), sendo que o usuario também podera altera-la, caso
seja necessario. Quando existir varias liquidacbes para um mesmo empenho, a conta do

Passivo valida é a da primeira liquidacao (ficando este campo bloqueado).

* Para os adiantamentos: informar as contas do “Plano Contabil” para o cédigo padréo e

contrapartida para o sistema realizar os langamentos (contas de controle grupo 7 e 8). Para
o sistema gerar o adiantamento automaticamente, deve-se marcar o campo da “inclusao
automatica” (Ultimo campo) e no momento de realizar um empenho, s6 serdo aceitas as

categorias: 2 — adiantamentos/suprimentos de fundos, 3 - subvencéo, 4 - auxilio e 5 —

contribuicdo. O sistema fara os langcamentos contabeis de débito e crédito de acordo com as
contas informadas (langamentos realizados no pagamento do empenho) e bloqueara a

inclusdo do empenho caso as tabelas n&do estejam preenchidas adequadamente.

Atencdo: NAO PREENCHER o campo do evento. Novo funcionamento do

adiantamento/suprimento, conforme regras do PCASP:
- O empenho tera rubricas especiais para adiantamentos;
- Na “Tabela - Integracdo Rubrica/Contabilidade”, para estas rubricas deverdo ser
cadastradas contas do REALIZAVEL;
- No pagamento o sistema fard os eventos normais e mais os eventos de
adiantamentos/suprimentos nas contas de controle;
- Na comprovagado do adiantamento/suprimento deve-se SEMPRE informar o evento
livre, conforme a rubrica do empenho (géneros alimenticios, material de consumo, etc.).
Neste momento é que o sistema realiza a VPD, ou seja, computa da despesa somente o
que for comprovado (gasto) e nao valor total do adiantamento. Ex.: Empenho de
R$1.500,00 e Comprovacdo de R$100,00. O sistema s6 levard em consideragdo no
langamento da VPD o valor de R$100,00, referente a comprovacgao;
- Para que o usuario ndo se esqueca de informar este evento, ha um paradmetro no
sistema que deve ser ligado a nivel de administragdo: “EXIGE EVENTO
COMPROVACAQ?”, ou seja, deve estar com a opgdo “SIM”. Esta opgdo deve ser
solicitada para a Pdlis/Thema configurar apés o encerramento, ou mediante certeza que
n&o havera mais adiantamentos a serem comprovados em 2014 (para Orgdo que ainda
nao usam o PCASP).

24



T thema

3.4.3 Tabela - Credores e Adiantamentos/Suprimentos
(Menu Empenho — Tabelas)

¥’ 13334 - Tabela - Credares e Adiantamentos/Suprimentos [2014] E'_él“'
[? Credor/Fornecedor E-D?BZDE-| JOAQ DOS SANTOS

Conta | BRI [797110200000100 JOAD DOS SANTOS
Inrimera contdhil reduzidn | 1de 1

Se a contabilizacdo do adiantamento for feita separadamente por credor, deve-se
preencher essa tabela, relacionando o credor com a conta contabil correspondente. O
sistema langara o valor a débito no cédigo informado, ao se pagar o empenho.

Obs.: O sistema priorizara, para a geragao dos adiantamentos, as contas informadas na
tabela acima. Caso n&o existam, passara a olhar a tabela “Orgéo Integra Contabilidade” e
também bloqueara a inclusdo do empenho caso as tabelas ndo estejam preenchidas e
esteja marcada a opc¢éao “inclusdo automatica”.

3.4.4 Tabela - Variaveis para Relatorios
(Menu Contabilidade)

.'l" Tabela - Varidveis para Relatérios [2013] E_E_@
Namero | Descricao ‘ Conta | <
@ 43|Perdas com Fundos de Investimentos | i
4|Encampacao de Dividas - Variagfies Passivas (3212) |
45{RPPS - Investimentos Recursos Nio Vinculados | j
46{RPPS - Inv.Rercursos Vinculados - Tit Governo Fed. | J
47|Despesas Correntes ol &l
48|Despesas de Capital | &l
49|Receitas Correntes 'l J
50{Receitas de Capital | .|
51)Iss | M
52{Disponibilidade a Utilizar I jpain | |
53{Disp. Comprometida por Empenho I p2112 J
54|Disp. Comprometida por Liquidago I ls2113 | M
56|Disponibilidade Utilizada I 2112 H 3
[Cédigo da conta contabil [ 133550855 -

Esta tabela é usada no encerramento do exercicio e para a definicdo das contas do
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grupo “Ativo Financeiro - Disponivel”’. Somente as linhas citadas abaixo é que estdo sendo
utilizadas pelo sistema e devem estar preenchidas:

18 - Ativo Real Liquido (237110100000000)

21 - Ativo Financeiro — Disponivel (111)

22 - Ativo Financeiro — Vinculado em Conta Bancaria (111)

23 - Apuracgao do Resultado (utilizar mesma conta do item “18 - Ativo Real Liquido” -

2.3.7.1.1.01.00.00.00.00)

39 - Conta CAIXA

45 - RPPS - Investimentos Recursos Nao Vinculados (1141109)

46 - RPPS - Inv.Rercursos Vinculados - Tit.Governo Fed. (1141109)

52 - Disponibilidade a Utilizar (82111)

53 - Disp. Comprometida por Empenho (82112)

54 - Disp. Comprometida por Liquidagdo (82113)

55 - Disponibilidade Utilizada (82114)

Esta tabela é de suma importancia para o encerramento e para o cadastramento de
contas bancarias contabeis, ou seja, uma conta bancaria s6 pode ser utilizada no modulo
financeiro se estiver vinculada a uma conta bancaria contabil que pertenga ao grupo “Ativo
Financeiro — Disponivel” (linha 21, 22, 45 e 46 da Tabela - Variaveis para Relatérios).

3.4.4.1 Descontos Extra-Orcamentarios Padroes
(Menu Contabilidade/Tabela - Variaveis para Relatorios)

T’ Descontos Extra-Orgarentdrios Padrées [2013] E = @

Descontos Extras | Tipo | Divida |
[113 [ Nentum [ [T
[21881 [ Nenhum | [T
[218810102 [ INSS [
[218810104 | [ O

@» [218810109 - ]

[Tipo de desconto laSdes

Para poder utilizar um cédigo contabil em uma ordem extraorgcamentaria de receita ou
despesa, 0 mesmo deve estar cadastrado nesta tabela, sendo ele nao ficara disponivel

como opgao de conta extra.

Esta tabela serve também para a geragcdo da SEFIP, quando o campo “Tipo” estiver
selecionado como “INSS”, ou para a geragado da DIRF, no caso de retengédo de IRRF das

autarquias.
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3.4.4.2 Responsabilidade de Terceiros — Cédigos Padroes
(Menu Contabilidade/Tabela - Variaveis para Relatorios)

o Responsabilidade de Terceiros - Cédi... EI [=] @
Contas Contabeis |
& @ |

ICAdinniGrinn - Ativa Camnansadn | 1de 4

Cadastrando na tabela acima o grupo da Responsabilidade de Terceiros, facilita a
busca das contas contabeis quando se fizer um adiantamento. Se nao for preenchida esta
tabela, o sistema bloqueara a realizagcdo de adiantamentos/suprimentos.

3.4.4.3 Descontos Or¢camentarios Padrées
(Menu Contabilidade/Tabela - Variaveis para Relatorios)

r‘-l* Descontos Orgamentarios Padrdes [2013] EI = @
Desconto 0rgamentério| Tipo | Divida | Conta Transitdria |
[11120231 [wmee [ ] | =

&= fizosan [msan [ ] | =

[codigo extra [ 1a2de2

Tabela utilizada para definir os descontos orgamentarios para a geragao da:

e DIRF - quando o campo “Tipo” estiver selecionado como “IRRF”;

o ISSQN (integracdo com a Tributagdo) - quando o campo “Tipo” estiver selecionado como
“ISSQN”.

3.4.5 Tabela - Integragcdo Descontos Extras/Credor
(Menu Empenho — Integracao Folha)

Para gerar as ordens extraorgamentarias da folha de pagamento automaticamente, ndo
esquecer de preencher esta tabela, informando o cédigo contabil da conta extra e o seu
respectivo credor. Este comando s6 podera ser executado pelos entes que utilizam o
programa “Integracdo — Empenho/Folha”. Pode-se utilizar o processo de “cépia automatica”
(Tabela Automaticas — Contabeis).
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';‘ Tabela - Integracdo Descontos Extras/Credor [2013] EI: =1 _:
@ Conta 501 ss| 113110105000000 | SALARIOS E ORDENADOS - ADIANTAMENTO
CredoriFornecedor | = FOLHA DE PAGAMENTO DOS FUNCIONARIOS
Conta 51105 2188101 02000000 |INSS
CredoriFornecedor | 285 INSS
Conta E-112?| 2183101 25000000 | RETENCAQ RELATMNAANWALE ALIMENTACAO
CredoriFornecedor | 10026 FOLHADE PAGAKMENTO DOS FUNCIONARIOS
Conta 53621 | 21881015201 0200 | INSTITUTO DE PREY DO ESTADO - IPERGS
CredoriFornecedor | 117984 IPERGS INSTITUTO DE PREVIDENCLA DO EST.DO RS
Conta E-3622|21SS1D199010300 | CONTRIBUICAO SINDICAL
CredoriFornecedor | 5238 CONTRIBUICAO DE MELHORLA - DEVOLUCAO
ICddiao do credorffornecedor 1a5de5

3.4.6 Tabela Impostos — Arrecadagao
(Menu Orgamento — Arrecadacao)

¥ Tabela Impostos - Arrecadagao [2013] Ell_é“'@.
Caodigo | Tipo | Cadigo Orgamentario/Extra-Orgamentario |indi{:e | Cﬂl‘ltﬂ.| =
s 1| Orgamentaria | 1120200010000 | PTU-PROPRIO = U
2| orcamentaria | 1120200020000 | PTU-MDE T
3| Oramentéria | 1120200030000 |  PrU-AsPS T
4| Orcamentria | 1120431010100 | RRF - ATMO/INATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - PROPRIO T
5| Orgamentaria | 1120431010200 | IRRF - ATIVOANATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - MDE T
g|Orcamentéria | 1120431010300 | RRF - ATVO/INATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - ASPS T
8| Orcamentéria | 1120431020300 | RRF - ATVOMNATIVO-LEGISLATIVO - ASPS T
10| Orgamentéria | 1120431030100 | IRAF- NATIVOS PAGOS PELO RPPS - PROPRIO —
11| Orgamentaria | 1120431030200 |  RRF-NATVOS PAGDS PELO RPPS - MDE | .
12| Orcamentéria | 1120431030300 | IRAF- NATIVOS PAGOS PELD RPPS - ASPS T
13| Orgamentaria 1120431040100 IRRF - PENSIONISTAS PAGDS C/RECURSOS DO TESOURD DO [
14| Orgamentaria 1120431040200 IRRF - PENSIONISTAS PAGOS C/RECURSOS DO TESOURD DO [
[Moeda utiizada como indice para calculo da correcio da devolucio | 1ai2de32d |_

Para quem utiliza o “Boletim de Arrecadagao”, ndo esquecer de preencher a tabela de
impostos, informando todas as receitas. Para facilitar o trabalho no momento da
arrecadacéo, sugerimos que o codigo do imposto seja 0 mesmo numero reduzido da receita

prevista.

- Pode-se utilizar o processo de “copia automatica® para as contas do tipo
orcamentario através do programa “Tabelas Automaticas — Receitas”, op¢ao “Integracéo
Arrecadacgado”, que devera ser feita apés a exportagcdo do “Projeto Orgcamento —
Previsdo da Receita” para a execugdo do exercicio.

- Pode-se utilizar o processo de “copia automatica” para as contas do tipo
extraorcamentario através do programa “Tabelas Automaticas — Contabeis”, opcéao
“Integracdo Arrecadacgao”, que devera ser feita apoés o término do preenchimento do
“Plano Contabil”.
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3.4.7 Estrutura do Or¢camento — Fixacao Despesa
(Menu Orgamento - Tabelas)

T Estrutura do Orgamento - Fixagdo Despesa [2014] Ellnél_:@

Cronograma Mensal |7 - Sem Controle

Langamentos Cronograma [N3o

Cotas Orcamentdrias [Nao -Liberagao Orgamento
Tipo Fixac3o da Despesa |Sintética Liberado? | Sim -
Grau [5 Data_
Rubricas - Sistema Compras [Analitica™  Sintética”™ L |

Rubricas - Prestacio Consércio [Analitica’”  Sintética®™

"
@emsp [sim )

|Libera orcamento para execucdo no exercicio referente? 1de1

Existem no sistema duas opgdes de controles através do orgamento.
Cronograma Mensal de Desembolso, Grau Cronograma e Lan¢gamentos Cronograma:
escolher a opgao “7 - Sem Controle”. Este controle deve ser definido antes da execucéo,

pois o sistema ndo deixa mais alterar se houver movimentagdo no exercicio em vigor.

Cotas Orcamentarias: se o ente optar em controlar as cotas orgamentarias, esse controle é
feito conforme a fixacdo da despesa, devendo-se selecionar a opgéo “Sim” no campo “Cotas
Orgcamentarias”. Este controle pode-se mudar a qualquer hora, antes ou durante a execugao
orgcamentaria.

Obs. 1: O tipo de fixagdo da despesa e o grau devem ser definidos antes de langar o projeto
do orgamento.

Obs. 2: Apos realizar a exportacdo da versdo do orcamento (vide item 3.5.1), caso o campo
“Liberacéo Orcamento” esteja selecionado como “NAQ”, mas for necesséria a utilizacdo das
dotacdes para o exercicio seguinte, deve-se liberar 0 orcamento selecionando a opgéo

Atencao: O campo “Controle CASP” deve estar selecionado como “SIM” para os
clientes que utilizam o novo PCASP, para que o sistema realize os langamentos

corretos do novo plano.
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3.5 EXPORTAGAO DA ELABORAGAO DO ORGAMENTO

3.5.1 Exportacao de Versao (TOTAL)
(Menu Orgamento - Projeto)

“I* Exportacio de Versio (TOTAL) [ ][] Sl
Exportar
Verso [162 Operacéo |Todas |
-Orgamento

Exercicio 2014 Data Lancamento DZﬂﬂ-ﬂZﬂ-M{
Expurtar‘ Fechar |

Utilizar esse recurso apos ter sido criado o novo orgamento e o mesmo ter sido
aprovado. Este programa faz a exportagao da versao para o novo exercicio. O usuario deve
informar os seguintes dados:

o Versao - informar a versao criada na elaboracdo do orgamento e que esteja fechada e
definida como “verséo final”;

« Operagao — selecionar o tipo de operagao para a exportagao;

o Data Langamento — informar a data em que os langamentos serao inseridos na fixacao

da despesa, previsdao da receita e/ou previsao/fixacdo das interferéncias ativas e

passivas.

Obs.: Nao esquecer de completar os campos “Lei” e “Decreto” com seus respectivos
numeros e datas, e também de fechar e marcar como “versdo final” a capa da elaboragéo

do orcamento, para poder ser feita a exportacao.

A exportacdo ndo sera executada se ndao houver EVENTOS CONTABEIS
cadastrados para as operagées de PREVISAO DA RECEITA e FIXAGAO DA DESPESA.
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4 PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO (2014)

4.1 DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
(Menu Empenho — Consultas/Consulta — Disponibilidade Financeira)

¥ Consulta - Disponibilidade Financeira [-=1-]
AnoiMés 201312 Saldo Financeiro | Realiz/Depositos Disponivel I ‘
Recurso |0001 - Recurso Livre -6.488.303,31 86.459 77 | =
Destinagdo| 00000 - Livre -6.488.303,31 -124.270,50 -6.277.573,04|
Exercicio| W* | Tipo | Data |RecursoDestinagio|ViNio Processado| ViProcessado | Saldo Ins =
2008 5453 Resto |20405/2008 0001 | 00000 414,34 0,00 630411895 [
2008 6454 Resto | 04/06/2008) 0001 | 00000 0,00 396,00 630451495
2008 6759 Resto | 16/06/2008] 0001 | 00000 S16,78 0,00 _5.305.031,73
2008 7059 Resto |23/06/2008] 0001 | 00000 136,28 0,00 -5.305.168,02]
2008 7863 Resto |03/07/2008] 0001 | 00000 0,00 6.040,00 5.311.208,02
2008 8057 Resto | 10/07/2008] 0001 | 00000 784,64 0,00 6.311.992,86
2008 8074 Resto |10/07/2008] 0001 | 00000 0,00/ 53,50 -5.312.056, 16
2008 8075 Resto | 10/07/2008] 0001 | 00000 0,00/ 530,98 -6.312.587,14)
2008 8077 Resto |11/07/2008] 0001 | 00000 0,00/ 2,86 -6.312.590,00
2008 3304 Resto |17/07/2008] 0001 | 00000 0,00] 220,00 -6.312.810,00
2008 9233 Resto |01/08/2008] 0001 | 00000 94,84 0,00 -5.312.904,34
2008 9403 Resto |05/08/2008] 0001 | 00000 0,00] 34,32 5.312.939,16
2008 9404 Resto |05/08/2008] 0001 | 00000 0,00/ 2,93 -5.312.942,09)
2008 9405 Resto |05/08/2008] 0001 | 00000 0,00/ 5,500 6.312.947 59
2008 9539 Resto |08/08/2008 0001 | 00000 0,00f 250,00 46.313.197,58
2008 9601 Resto | 12/08/2008] 0001 | 00000 2.079,08 0,00 —6.315.276,67)
2008 | 9726 Resto |15/08/2008) 0001 | 00000 0,00{ 13,25 -5.315.288,82|
Disponivel Tt a Pagar Tt Ndo Processado| Tt Processado Saldo Atual
-6.277 573,04 10.713.846,81 5.658.051,99 4.055.794,82) -16.991.419,85

1822 selecionados

O sistema apresenta esta consulta demonstrando o exercicio, numero do resto/
empenho, se processado ou ndo processado, data, valor e saldo financeiro disponivel até a
data informada na consulta, fazendo consisténcias com os empenhos incluidos até o
periodo e o saldo financeiro disponivel por recurso vinculado e destinagdo. A novidade desta
consulta é que os grupos “Depositos” e “Realizavel” também estardo distribuidos a nivel de
recurso. Caso nao haja disponibilidade financeira, o saldo apresentara valores com sinal
negativo e cor vermelha. Na propria tela esta disponivel o “Relatério - Verificagdao
Disponibilidade Financeira por Recurso”. Baseando-se em tais informagdes, o

administrador ou setor responsavel podera tomar decisbes com maior precisao.

Obs.: Para o fechamento da disponibilidade financeira (grupo 8211) com o relatério citado
acima, seguir os passos indicados no Manual da Disponibilidade Financeira.

Solicitamos que nenhum cliente utilize na ordem extraorgamentaria no exercicio de 2015
os recursos 8000. Para atender o Tribunal, estamos instruindo somente utilizar as contas
bancarias neste grupo de recursos para pagar as ordens extras, ou seja, deve-se informar
na ordem extra os cédigos de recursos normais (0001, 0020, 0040, entre outros) e pagar
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com a conta bancaria de recurso 8000.

Atencgao: Salientamos a importancia de atender a Lei n® 101, de 04.05.2000 (LRF), quanto a

inscricdo de restos a pagar. Para isso. deve-se considerar a seguinte ordem:

o 1°-Restos a Pagar Processados de exercicios anteriores;

e 2°-Despesas Empenhadas e Liquidadas do exercicio atual;

« 3°-Restos a Pagar Nao Processados de exercicios anteriores;

o 4°-Despesas Empenhadas e Nao Liquidadas do exercicio atual.

Nao havendo disponibilidade financeira para a inscrigdo dos empenhos nao liquidados

do exercicio corrente, os mesmos deverdo ser anulados dentro do exercicio corrente
(2014), conforme Art. 38 da Lei Federal n° 4320/1964. Para facilitar este procedimento, o
sistema possui 0 programa “Processo de Anulagdes de Empenhos Nao Processados”, que

anula os empenhos selecionados.

4.2 PROCESSO DE ANULAGOES DE EMPENHOS NAO PROCESSADOS
(Menu Empenho/Restos — Operacoes)

7| Processo de Anulagées de Empenhos nie Processados E\ = @
Data Empenho 2710612013 Data Vencimento 2705/2013 contabil i
N® Empenho 2013 124 Tipo Empenho 1 - Ordinaric N® Ordem
Processo
Dotacdo 692 10.04.10.301.0082.2445
Proj.tativiOp. Esp. 2445 l.1UNICIPALIZAQE\D PLEMA
Rubrica 33903620000000 MANUTENCAQ E CONSERVACAD DE VEICULOS
Recurso 4580 TETO FINANCEIRO - MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
Destinacdo (NI i Livre
ltem Despesa 1 Diversos
Categoria Empenho 1 Comum
Base Legal 1 Dizpensavel, Art. 24, Inciso |, Lei 8.666/33
alor Empenho 500,00 Dotacdo Atual 120.000,00 alor Anulado 0,00
Total Desconto 0,00 Dotacdo Disponivel 115.500,00 “aler Liguidado 0,00
Valor Reserva 0,00 Dotacdo na Data 120.000,00 “alor Pago 0,00
“alor a Liguidar 500,00
Credor 165906| JOEL GARCLA DIAS
Descricdo ’Teste consulta retencies
JCédigo da destinacio do recurso 1des58 -

Este médulo podera ser utilizado para que o usuario tenha a possibilidade, através do
fitro, de localizar somente os empenhos n&o processados por data, dotacéao,
projeto/atividade, rubrica, recurso, 6rgdo, unidade e/ou credor. Apds fazer a pesquisa e

retornar a tela, clicar no vinculado “Anular Empenhos”.
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4.2.1 Anulagao de Restos nao Processados
(Menu Empenho/Restos — Operagbes/Processo Anulagdes de Empenhos ndo Processados)

*I* Anulagio de Restos ndo Processados Iﬂ
Data Anulagdo 2013 Gera pedidos de compras? [
Observacdo (aNULACAQ DE RESTOS A PAGAR NAQ PROCESSADOS| .
Cancela | oK |

A data a ser preenchida deve ser a da anulagao e marcar o campo “Gera pedidos de
compras?” se necessario. Se este campo for marcado, serdo gerados pedidos de compra
dos empenhos que ndo possuirem anulacao, liquidagdo ou ordem de pagamento, ou seja,
somente aqueles empenhos que nao tiverem nenhuma operagao vinculada e que possuirem
destino e produto cadastrados. O dia contabil e o médulo de fechamento ndo devem estar
fechados e s6 serao anulados os empenhos previamente selecionados. Importante
preencher o campo da observacao, pois ficara registrado na anulacdo do empenho.

Apds o procedimento, entrar no programa de anulagdo de empenhos e emitir as notas
(ou termos) de anulagéo, conforme o dia do processamento. Os pedidos gerados ficam com
a situacdo “Digitado” e deve-se processa-los normalmente no exercicio de 2015
(autorizando e gerando ordens de compra).

4.3 CONSULTA - EMPENHOS/RESTOS - USUARIOS HABILITADOS
(Menu Empenho - Consultas)

Entrar no programa, ir no filtro, selecionar o exercicio de 2014 e na aba “Operacodes
Empenho”, marcar o campo “Empenhos ndo Pagos”. Pesquisar e retornar os dados.

Filtro - Consulta - Empenhos/Restos - USUARIOS HABILITADOS

B . i Pesquisar

Situad;ﬁ-:-{ [ Empenhos totalmente pagos Adicionar
Existe Destina®? | Sim " Man [ Empenhos parciaimerte pacos :
Precatdrio? | T Sim " Néo :
Divida? | T Sim I Mo Limpar
[ Empenhos totalments liguidados [ Empenhos totalmente anulados Retomar
[ Empenhos parcialmerte quidados [ Empenhos parcialmente anulados

|_' Empenhos néo liguidados r Empenhios ndo anulados
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Emitir o relatério “Relacdo - Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica”. Serao listados

apenas 0s empenhos nao pagos, separados por recurso e rubrica. Este relatério sera usado

para facilitar a inclusdo das contas contabeis de restos a pagar e, apds a transferéncia dos

restos ajudar na conferéncia da inscricdo dos mesmos.

Q Consulta - Empenhos/Restos - USUARIOS HABILITADOS o | & | & |
Data 22M 212013 Vencimento 22122013 N* Ordem Empenho &
Resto/Empenhe 2013 390 Tipo 1 - Ordinario Reserva Usudrio contabil
Proc. Inicial Solictaco Conversdo © Sim [ Ndo
Processo | | Tem Provigdo?  Sim (% Nio
Desting 10 |5E CRETARIA MUNICIPAL DE SALDE
Dotacde 10 |02.01.04.122.0013.2008.0001 Prefeitura Municipal - Homologagio
A = -
¥ Relacdo - Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica
FREFEITURA MUNICIFAL - Homologapdo Pégina 1 de 3
1722043 14:40:48

‘thEITIEI Relacdio - Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica

Recurso 0D Recurso Livre

Rubrca VIEmpanne Vianuiato VI Liguigato VIPEgD  ViaPaQarProc  \ViaPagNaoPros Vi & Pagar
31900101000000  PROVENTOS- PESSOALCIVL W 00 2300 5m mm 100 mm
31900106000000 13 SALARIO - FESSOAL CIVL 100,00 00 00 om M 1000 10000
31900415000000  CERIGACOES PATRONAIS 100000 0m 100000 om 100000 om 100000
31900805010000  AUXILIO NATALIDADE ATVO CIVIL - SERVIDORES 510555 00 51555 0m 510555 0m SIESS
3190101010000 VENCIMENTOSEVANTAGENS FIXAS - SERVIDORES L0000 00 100000 0m L0000 0m 100000
3190130100000 FGTS- SERVIDORES 1745064 0 1745054 0m 1745054 om 1745954
3190632000000 SUBSTITUICOES 10000 00 400 om 400 om 40000
3191930301010 CONTRPATRONAL PARA O RPPS - SERVIDORES 1z 1000 15022 1000 150122 0m 16012
33504301000000  INSTITUKOOES DE CARATER ASSISTENCIAL, CLATURAL E EDUCAC 173400 00 50000 0m 50000 123400 173400
3390414000000 DIARIASNOFAS 133000 0 2433000 B3 #7820 om 278120
3390145000000 OUTRAS DIARIAS 00000 0w 300000 om 300000 om 30000
3390300000000  COMBUSTIVEISE LUBRIFICANTES ALTOMOTIVOS 2588 00 2588 1300 TEB 0m 858

Obs.: A coluna “VI a pagar” deste relatorio devera fechar com o total da coluna “Saldo a

Pagar” do balancete da despesa.

4.4 TABELA RUBRICAS/RESTOS A PAGAR

(Menu Orgamento — Tabelas/Codigos Orgamentarios da Despesa)

Nesta tabela, devem ser informados os codigos contabeis dos restos a pagar

processados e ndo processados de 2014, de acordo com a rubrica escolhida (analitica ou

sintética) e a nivel de recurso.

O usuario devera certificar-se de que o exercicio desta tabela seja o exercicio a ser

encerrado (2014), antes de incluir as contas desejadas. As contas de restos a pagar

processados e ndo processados ja devem estar cadastradas no plano contabil.
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1. Atencao : Para clientes que ja estdo no PCASP, obrigatoriamente, a conta de

Restos a Pagar Processados e a conta de Restos Ndo Processados Liquidados

devera ser a mesma.
¥’ Tabela - Restos a Pagar [2013] EI = -E(:5

Recurso

Restos Processados

Restos Ndo Processados

Restos Ndo Processados Liquidados

0004 |Recursu Livre
l213110201020000 |RE5T05APAGAR PROCESSADOS - 2013
l21 8919502000000 |0UTR.A5 OBRIGACOES DE EXERCICIOS ANTERIORES
l213110201020000 |RE5T05APAGAR PROCESSADOS - 2013
0020 | moe
|21311uzu1nzuuuu |RE5T05APAGAR PROCESSADOS - 2013
|21 8919902000000 |0UTRAS OBRIGACOES DE EXERCICIOS ANTERIORES
|21311uzu1nzuuuu |RE5T05APAGAR PROCESSADOS - 2013
0031 | Funnes
|21311uzu1nzuuuu |RESTDSAPAGAR PROCESSADOS - 2013
|21 8915302000000 |0L|TRA5 OBRIGACOES DE EXERCICIOS ANTERIORES
|21311uzu1nzuuuu |RESTDSAPAGAR PROCESSADOS - 2013
|Cédigo contabil do resto processado conforme recursao vinculado | 1a3de24

2. Atencao: Mesmo nao existindo mais as contas de Restos a Pagar Nao Processados
no Passivo Circulante é obrigatério o preenchimento do campo para procedimentos
internos do sistema. Desta forma, deve-se informar a conta padrao
“2.1.8.9.1.99.02.00.00.00 — Outras Obrigagcées de Exercicio Anteriores”, que foi a
mesma utilizada para receber os saldos do grupo “2.1.2.1.6.xx.xx — Restos a Pagar
Nao Processados” de 2012 ou 2013.

Obs.: O recurso “9999 — Legislativo” sera utilizado somente pelas “Camaras”.

Se houver empenhos em restos classificados com as categorias “6 - Sentencgas
Judiciais” e “7 - Servicos da Divida”, o sistema obriga que na tabela de restos (por
rubrica ou default) existam os recursos “9997 (categoria 6)” e “9998 (categoria 7)”
cadastrados. No momento da transferéncia, para empenhos com estas categorias o sistema
inscreve em restos nos codigos contabeis destes recursos (9997 e 9998) e nao no recurso
do empenho. Nao esquecer de diferenciar estes recursos na tabela de rubricas para os
empenhos de pessoal (precatérios de pessoal) e na tabela default para os precatérios de
fornecedores. Caso nao haja esta diferenciacdo (pessoal e fornecedores) a inscricdo do
resto sera toda inscrita na conta contabil que consta na tabela default.

35



T thema

4.5 TABELA - RESTOS A PAGAR
(Menu Empenho - Tabelas)

Caso as contas de restos a pagar nao sejam informadas nos codigos orgamentarios da

despesa (vide item 4.4), o sistema tomara como base para transferéncia dos restos a tabela

abaixo (default). Portanto, antes da transferéncia, sugerimos que seja feita a conferéncia

dos cadigos informados.

-

Recurso

# Tabela - Restos a Pagar [2013] EI,_EI__.;

Restos Processados

Restos Ndo Processados

-

Restos Ndo Processados Liguidados

? 0001 | Recurso Livre |
|21 3110201020000 ! |P.E5T05A PAGAR PROCESSADOS - 2013
1213919902000000 i |OUTRAS OBRIGACOES DE EXERCICIOS ANTERIORES
]21 3110201020000 - |RE5T05A PAGAR PROCESSADOS - 2013
0020 | moE
|21 3110201020000 N |RE5T05A PAGAR PROCESSADOS - 2013
1213919902000000 = |OUTRAS OBRIGACOES DE EXERCICIOS ANTERIORES
|21 3110201020000 o |F.ESTOSA PAGAR PROCESSADOS - 2013
003 | Funpes
|21 3110201 620000 ol |F‘.ESTOSA PAGAR PROCESSADOS - 2013
1213919902000000 ™ |OUTRAS OBRIGACOES DE EXERCICIOS ANTERIORES
|21 3110201020000 N |RE5T05A PAGAR PROCESSADOS - 2013
|Cf]digo contabil do resto processado conforme recurso vinculado 1 1a3de24 _

4.6 FECHAMENTO MENSAL EMPENHO
(Menu Empenho - Tabelas)

“¥* Fechamento Mensal Empenho @

2013 4 S

‘!1 Fechado \ Abertura \

Janeiro Cancelar
Fevereiro

Margo
Abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Para realizar o encerramento, os doze meses do exercicio de 2014 deverdo estar

com a situagao “Fechado”.
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4.7 TRANSFERENCIA EMPENHOS PARA RESTOS A PAGAR
(Menu Empenho — Tabelas)

¥ Transferéncia Empenhos a Pagar EI@

Data Transferéncia 31;12;120-13 Transfere
Anula Empenhos ndo Liguidados? [~ Retrocede

O usuario devera preencher o campo “Data Transferéncia” com a data do ultimo dia
util do exercicio. O boletim contabil desse dia devera estar com a situagao “Digitado”. Apds
clicar no botao “Transfere”, o sistema vai gerar todos os langamentos automaticamente.
Estes langcamentos podem ser consultados através da “Consulta - Langcamentos Contabeis”
(menu Contabilidade — Consultas), no dia indicado no campo “Data Transferéncia” e

selecionar a origem “Transferéncia de Restos a Pagar”.
Serao gerados os seguintes langamentos:

Restos a Pagar Processados

D - Contas a Pagar
C - Restos a Pagar Processados

* Mais os eventos de inscricdo nas classes 5 e 6.

Restos a Pagar Nao Processados

» Somente os eventos de inscricdo nas classes 5 e 6.

Na opcédo Anula Empenhos néao Liquidados, o sistema vai gerar todas anulagdes dos
empenhos de janeiro a dezembro/2014 que possuam saldo a liquidar. Posteriormente, é s6
localiza-las e imprimi-las. Uma vez marcada esta opcdo e gerada a transferéncia das
anulagdes, todos os empenhos nao processados vao ser anulados. O processo de reversao
das anulagdes s6 podera ser feito localizando as anulagdes e excluindo-as manualmente.
Esta opcéo nado € de preenchimento obrigatério. Caso deseje marca-la, deve ser feito antes

de clicar no botao “Transfere”.

Enquanto n&o for realizada nenhuma operacdo em 2015, como anulagao, liquidacao
e/ou pagamento de empenhos considerados restos a pagar de 2014, este processo podera
ser desfeito. Clicando no botdo “Retrocede”, o sistema fara com que os mesmos voltem a

situacdo original e excluira automaticamente todos os langamentos gerados.

O usuario podera empenhar, liquidar e pagar no exercicio de 2014 mesmo tendo
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realizado a transferéncia de restos a pagar. Havendo esta necessidade, deve-se abrir o més
desejado para movimentagdo no programa “Fechamento Mensal Empenho” (vide item 4.6).
Se os empenhos incluidos ficarem com saldo a pagar, sera necessario realizar a
transferéncia novamente. Apds a transferéncia, o sistema marcara os empenhos com saldos
como resto.

Obs.: Apos a transferéncia de restos de 2014, verificar se os saldos das contas a pagar
ficaram zeradas. Se nao estiverem zeradas, alguma movimentagdo durante o exercicio foi
realizada errada. Pode-se verificar os saldos através do “Balancete Contabil” ou “Consulta -
Saldos Contabeis”.

OBS.: Na transferéncia de restos seréo feitos langamentos para cada empenho a pagar,
totalizando muitos langamentos. Pois assim teremos o registro do langamento em nivel de
empenho, inscricdo e recurso. Para a conferéncia deve-se emitir o relatério vinculado no
boletim contabil no dia da transferéncia: “Relagdo Langamentos Contabeis - Origem
(AGRUPADO)".

¥ Boletim Contabil (== =]
Data _31/12/2013 Situacio & Digitado |

-

1 Relagde Langamentos Contabeis - Origem (AGRUPADO)

FPREFEITURA MUNICIPAL - Homologagso

'thEI'I'IEI Relagdo Lancamentos Contabeis - Origem (AGRUE4DO)

Boletim

Fsgins 2 de 2

6.2.2.1.0.00.00.00.00.00

6.3.2.7.0.00.00.00.00.00

6.2.2.7.0.00.00.00.00.00

RF PROCESSADOS A PAGAR
RP PROCESSADOS - INSCRIGAD NO EXERCICIO

RF PROCESSADOS - INSCRIGAD NO EXERCICIO

DATA.
INSCRIGAD DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS NESTA DATA

INSCRICEO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS NESTA DATA

INSCRICAD DE RESTOS A PAGAR FROCESSADOS NESTA DATA

202§ 2013 Total Débito 48.078.964,28
Data HMAN2013 Total Crédito 48.078.964,28
Situagio Digitado
C Transferéncia de Restos a Pagar
[ —
Conta Observagio Valor
©.3.1.1.0.00.00.00.00.00 RP NAC PROCESSADCS A LICUIDAR INSCF{IQ.!\D DE RESTCS A PAGAR MNAD PROCESSADOS MESTA 100,00 D
DATA.
£.3.1.1.0.00.00.00.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LICUIDAR: INSCRIQ.!\D DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS MNESTA 10.262,00 C
DATA.
£.3.1.2.0.00.00.00.00.00 RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDAQ!\D INSCF{IQ.!\D DE RESTOS A PAGAR NAOD PROCESSADOS NESTA 100,00 C
DATA.
6.3.1.7.0.00.00.00.00.00 RP NAC PROCESSADOS - INSCRI Q.!\D MO EXERCICIO INSCF{IQ.!\D DE RESTCS A PAGAR MNAC PROCESSADOS MESTA 10.262.00 D
DATA.
£.3.1.7.0.00.00.00.00.00 RP NAO PROCESSADOS - INSCRI Q.!\D NO EXERCICIO INSCRIQ.!\D DE RESTOS A PAGAR NAOD PROCESSADOS MNESTA 10.262,00 C

20575960 C

205.755,60 D

20575960 C

Atencdo: se um empenho foi transformado em resto, ele ndo podera ser consultado no
programa “Entrada de Empenho” e sim em “Entrada de Restos a Pagar” ou “Consulta -

Empenhos/Restos - Usuarios Habilitados”.
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5 LANCAMENTOS DE ENCERRAMENTO E ZERAMENTO DAS CONTAS

5.1 BOLETIM FINANCEIRO
(Menu Contabilidade — Financeiro)

¥ Boletim Financeiro ! =] '@
Data 31/12/2013 Situacio &R Fechado B
MNumero 202 Débito 0,00
Crédito D,DU]
Moeda Real Diferenca 0,00
| | 1de1

Localizar todos os boletins financeiros do exercicio. A situacdo deles deve estar como
“Fechado”.

5.2 BOLETIM CONTABIL
(Menu Contabilidade)

¥ Boletim Contabil =] ® =
Data 21/12/2013
Nimero 202 Débito 47.225.039,88
Crédito 47 22503988
Moeda Real Diferenca 0,00
| | 1de 1

Localizar todos os boletins contabeis do exercicio. Nao poderao existir diferengas entre
deébito e crédito e a situacéo deles deve estar como “Fechado”. Antes de seguir os proximos
passos, 0 usuario devera fazer os langamentos de ajustes que nao foram realizados no
decorrer do exercicio corrente, como por exemplo: inscrigdo ou baixa da divida ativa, acerto
do almoxarifado, etc. Estes lancamentos devem ser feitos no ultimo dia util do exercicio no
programa “Lote Contabil”. Depois, o boletim deste dia deve ser fechado.

O fechamento dos boletins contabeis e financeiros podem ser feitos manualmente, um a
um, ou pode-se usar o programa: “Operag¢des em Lote — Boletim Contabil”.

5.3 FECHAMENTO MENSAL
(Menu Contabilidade)

Os doze meses do exercicio deverao estar com a situacao “Fechado”.
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Fechamento Mensal Contabil

Dezembro =l |2t}13 =l
k. = Abertura

LCancelar |

FECHADO J

5.4 TABELA — LANCAMENTOS ABERTURA E/OU ENCERRAMENTO
(Menu Contabilidade)

T Tabela- Langamentos Abertura e/ou Encerramente [2013]

Tipo Encerramento | L B =2
Conta Encerramento | 53050 | £31400000000000 RP NAO PROCESSADOS PAGOS
Conta Destino ] 52973 | 531100000000000  RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS

Observacio Lancamento de encerramento de exercicio referente a AP ndo processados pagos

Tipo Encerramento 7
Conta Encerramento|  53085| 631910000000000 POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS
Conta Destino | E-2973| 531100000000000  RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS

Observacdo [Lancamento de encerramente de exercicio referente a RP ndo processados cancelados

m

Tipo Encerramento 8
Conta Encerramento | 53095 | 631990000000000 OUTROS CANCELAMENTOS DE RP
Conta Destino| 52873| 531100000000000 RP NAD PROCESSADOS INSCRITOS

Observacdo [Lancamento de encerramente de exercicio referente a RP ndo processados cancelados

Tipo Encerramento | 9
Conta Encerramento | E-3492| 321140000000000  DISPONIBILIDADE POR DESTINACAQ DE RECURSDS UTILIZA

Langamento de encerramento de exercicio referente a a disponibiidade de recursos utiizada

Observacio

|E‘.E|digu contabil destnio para receber a movimentacdo da conta que serd zerada, seja na ABERTURA ou ENCERRAMENTO dc lad4des -

Esta tabela deve ser preenchida antes da criagcdo do “Boletim de Encerramento do
Exercicio”, para que o sistema realize a transferéncia dos saldos das contas que
precisam ser zeradas em contrapartida de outras contas, que terao seus saldos
diminuidos.

Contas basicas que devem ser cadastradas nesta tabela:

Conta Encerramento

Conta Destino

6.3.1.4.0.00.00.00.00.00

5.3.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.1.9.1.00.00.00.00.00

5.3.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.1.9.9.00.00.00.00.00

5.3.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.2.2.0.00.00.00.00.00

5.3.2.1.0.00.00.00.00.00

6.3.2.9.1.01.00.00.00.00

5.3.2.1.0.00.00.00.00.00

6.3.2.9.9.00.00.00.00.00

5.3.2.1.0.00.00.00.00.00

8.2.1.1.4.00.00.00.00.00

7.2.1.1.1.00.00.00.00.00
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Obs.: Algumas contas da classe “8” sdo zeradas em contrapartida de contas da classe “7”,

entao elas também devem ser cadastradas na tabela acima, caso o cliente as utilize, como

por exemplo: contratos executados, créditos inscritos em divida ativa recebidos, garantias

ou contragarantias executadas, etc.

Atencédo: se as contas “5.3.1.1.0.00.00.00.00.00” e “5.3.2.1.0.00.00.00.00.00” nao tiverem
saldo suficiente para suportar o valor transferido das contas da classe “6”, entdo antes deve-

se transferir os saldos das contas de exercicios anteriores, centralizando o valor numa so6

conta:

D - 5.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP Nao Processados Inscritos
C -5.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP Nao Processados - Exercicios Anteriores (saldo da conta)

D -5.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP Processados Inscritos

C —5.3.2.2.0.00.00.00.00.00 - RP Processados - Exercicios Anteriores (saldo da conta)

5.5 BOLETIM DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

(Menu Contabilidade)

Antes de criar o boletim de encerramento, verificar na “Tabela - Variaveis para

Relatorios” (vide item 3.4.4) as seguintes contas (com exercicio corrente em 2014):

15 - Passivo Real Descoberto — em branco
16 - Déficit Orgamentario — em branco

17 - Déficit Patrimonial — em branco

18 - Ativo Real Liquido — 237110100000000
19 - Superavit Orgcamentario — em branco
20 - Superavit Patrimonial — em branco

23 - Apuracao do Resultado — 237110100000000

Atencgdo: contas contabeis que devem estar com o campo “RESULTADO = SIM”_(esta

conferéncia deve ser feita antes da criacdo do boletim de encerramento):

-~

T Planc Contabil [2013] o] @ [==
N® Codigo HNome G |Movimento| MNatureza Sistema
Reduzido Criagdo | Encerram Administracdo ; Resuttado| Fundo Classificacdo
Grupo u N° TCE Tipo Investimento
,m 3.1.1.1.1.01.00.00.00.00 |NENCIMEHTDSEVRHTAGEHS FIXAS - PESSOALCI & ica Débito |F‘ﬂtrirnclniﬁ|

[ 18110/2012 | 00/00/0000 |

Sim

[\.‘ﬁ riacies Passivas

o Classe contabil “3 - Variagdo Patrimonial Diminutiva”;

o Classe contabil “4 — Variagao Patrimonial Aumentativa”;

o Classe contabil “5 — Controles da Aprovagao do Planejamento e Orgcamento”;
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Classe contabil “6 - Controles da Execugao do Planejamento e Orgamento”;

Excecdes (as contas abaixo devem estar com o campo “RESULTADO = NAO”):

5.1.1.1.0.00.00.00.00.00

6.1.1.2.0.00.00.00.00.00

6.3.1.9.1.00.00.00.00.00

5.1.1.2.0.00.00.00.00.00

6.1.1.3.0.00.00.00.00.00

6.3.1.9.9.00.00.00.00.00

5.3.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.2.1.0.00.00.00.00.00

5.3.1.2.0.00.00.00.00.00

6.3.1.2.0.00.00.00.00.00

6.3.2.2.0.00.00.00.00.00

5.3.1.7.0.00.00.00.00.00
5.3.2.1.0.00.00.00.00.00

6.3.1.3.0.00.00.00.00.00
6.3.1.4.0.00.00.00.00.00

6.3.2.6.0.00.00.00.00.00
6.3.2.7.0.00.00.00.00.00

5.3.2.2.0.00.00.00.00.00

6.3.1.5.0.00.00.00.00.00

6.3.2.9.1.01.00.00.00.00

5.3.2.7.0.00.00.00.00.00

6.3.1.6.0.00.00.00.00.00

6.3.2.9.9.00.00.00.00.00

6.1.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.1.7.0.00.00.00.00.00

Obs.: As classes “7 - Controles Devedores” e “8 - Controles Credores” devem estar com o

campo “RESULTADO = NAO”. Se alguma conta destas classes tiver que ser encerrada,

deve-se utilizar a “Tabela - Langcamentos Abertura e/ou Encerramento” para este fim (vide
item 5.4)

No plano contabil de 2014, nao esquecer de preencher o campo “Grupo” para as

seguintes contas analiticas, para a apuracao do resultado patrimonial. Se alguma

destas contas nao tiver o grupo preenchido, o resultado patrimonial ficara incorreto.

"¢ Plano Contabil [2013]
Ne Cadigo

Home Movimento

Natureza

[=] & (=]

Sistema -

Hediado Criacdo |Encerran‘|

Administracio Resultado

Fundo

Classificacdo

Grupa N® TCE

Tipo

Investimento

54638  3.1.1.1.1.01.00.00.00.00 ”‘JENCIMEHTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CT

G
r
a
u
]

| Analtica | Débito  |Patrimonial

| 181102012 | 00/00/0000

| sm

ariaghes Passivas ) |

51639  3.1.1.1.1.02.00.00.00.00 ||0UTR.ASDESPESAS\I’ARIAVEIS-PESSOﬁ\LCIVIL-ﬂ| Analtica | Débito  |Patrimonial

| 1811022012 | onsooiooon |

| sim

[Variagies Passivas |

Classe contabil “3 - Variagdo Patrimonial Diminutiva” preencher como “Variagoes

Passivas”;

Classe contabil “4 — Variagao Patrimonial Aumentativa” preencher como “Varigoes

Ativas”’;
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*I" Boletim de Encerramento do Exercicio EI =] @

Data 31/12/2013 Situacio Fechado @ -
Ndmero 239 Débito  1.265.384.415,02
Crédito  1.265.384.415,02
Moeda  Real Diferenca 0,00

| | 18 de 18 R

Depois de toda a conferéncia das contas, ir no boletim de encerramento, clicar no botéao
“novo”, digitar a data do boletim como sendo a do ultimo dia util do exercicio e “confirmar”. O
sistema gera todos os langamentos de encerramento do exercicio, inclusive os langamentos
nas contas da tabela “Tabela - Langamentos Abertura e/ou Encerramento” e faz o
zeramento das contas que tenham sido marcadas com a opg¢ao “Sim” no campo
“Resultado”, quando foram cadastradas previamente no plano contabil. No caso do boletim
apresentar alguma diferencga entre débito e crédito, o usuario devera rever o cadastro destas
contas. Se isto acontecer, o usuario devera excluir os langcamentos gerados no boletim de
encerramento, buscar no plano contabil a(s) conta(s) que causaram esta diferenca, trocar a
opgao do campo “Resultado” de “Nao” para “Sim” ou vice-versa e “confirmar”. Apés, criar
um novo boletim de encerramento e fazer todo processo novamente.

Os langcamentos podem ser visualizados através da relagcdo de langamentos contabeis
na propria tela. Se o usuario necessitar reverter o processo, o boletim deve estar com a
situagao “Digitado”, utilizando a fungao disponivel na mesma tela.

Excluir Langamentos - Todos os langamentos originados do processo de encerramento
serdo excluidos automaticamente. Depois, deve-se excluir a capa do boletim de
encerramento, fazer as modificacdbes necessarias e criar um novo boletim, pois podera
existir apenas um por exercicio. A situacdo do mesmo devera ser modificada para
“Fechado”.

Atencao: o resultado patrimonial calculado no boletim de encerramento (conta
2.3.7.1.1.01.00.00.00.00) deve ser igual ao calculado no “Anexo 15 — Demonstragao das
Variago6es Patrimoniais - PCASP”. Se nao for igual, tem algum problema, ou conta que
nao entrou no anexo 15 ou conta que nao foi zerada corretamente. Se ndo conseguirem
detectar o problema, entrar em contato com esta empresa, para ajudarmos a solucionar o
problema.
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T Anexo 15 - Demonstragdo Variagdes Ptr - PCASP !_ o (=] =]
< PREFEITURA MUNICIPAL - Homologagéo
DEMONSTRAGAO DAS VARIAGOES PATRIMONIAIS - Anexo 15 da Lei n® 4.320/64
thema Periodo de Dezembro/2013
VARIAGOES PATRIMONIAIS QUANTITATIVAS o F .
Exercicio Atual Exercicio Anterior
471.370,14 0,00
¥ Langamentos Contabeis [2013|239] =] 2 =5 . '
~ | 45618100 0,00
Lancamento a7 Origem Boletim Encerramento e o
N° Reduzido 51560 Conta 237110100000000 i e
SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO
. 99.653.965,17 0,00 =
Operacdo Encerramento Anual
59.996.312 81 0,00
Complemento
i 339.489,55 0,00
Inscricao
2.873,09 0,00
Recurso
S e 66,00 0,00
Destinacio
56,00 0,00

Tipo  Débito Crédito |

222.063,00 0,00
Valor 128.958.067,12
= 222.063,00 0,00
Observacao

Superavit apurado no exercicio. 100 0,00
1,00 0,00
|| |-5.092.933,56 0,00
Histdrico padrao 6de6 5.092.073 56 0.00
o —
| Resultado Patrimonial do Periodo | ( 135.953m7,12| ) 0,00
g
‘-'ARIA(}&ES PATRIMONIALS QUALITATIVAS o % .
. . Exi Atual Ex Anterior
(decorrentes da execugao orgamentaria)
Inamrnaranfia da Adienn Ui, A nTann nonn fu
4 i} k

5.6 FECHAMENTO ANUAL CONTABIL
(Menu Contabilidade)

Fechamento Anual Contabil
2013 ﬁ
Abertura

ENCERRADO |

LCancelar |

Localizar o exercicio (2014) e clicar no botdo “Fechamento”. A situagcdo, que era
“Aberto”, passa a ser “Encerrado”. Todos os boletins contabeis e o boletim de encerramento
do exercicio (2014) que estavam com a situacao “Fechado” ou “Atualizado”, passarao para a
situacao “Encerrado”, ficando bloqueada a opcao de alteracdo de suas situagdes. Com este
procedimento, o sistema fara automatica e internamente as operag¢des nas devidas tabelas,
para a transferéncia dos saldos das contas contabeis para o proximo exercicio (2015).

O sistema oferece a opcédo de emitir os relatérios de encerramento (balancetes).
Informando a data 2014/13 (para os balancetes contabeis), aparece a situacido das contas
ap6s o zeramento. Se for informada a data 2014/12 (para os balancetes contabeis), os
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relatorios estardo com saldos em situacdo anterior a do zeramento, mesmo que 0 exercicio
ja esteja encerrado. Estes relatorios poderdo ser gerados a qualquer momento. Para os
“Anexos Contabeis — PCASP” de encerramento, deve-se informar o periodo 2014/12.

Obs.: Quando for feito o encerramento anual, o sistema acusa se houver alguma conta com
saldo sem correspondente em 2015.

Atencao: Se o “Fechamento Anual” for reaberto para fazer algum ajuste, o BOLETIM
DE ENCERRAMENTO DEVE SER REFEITO, pois pode correr o risco do resultado

patrimonial ficar calculado incorretamente.

5.7 EMISSAO DE RELATORIOS LEGAIS

O usuario, antes de criar o “Boletim de Encerramento do Exercicio”, e ap6s ter feito as
conferéncias necessarias, devera emitir (por administragdo ou consolidado) os relatérios
exigidos pelo TCE (Tribunal de Contas do Estado), STN (Secretaria do Tesouro Nacional),
Gestéo Fiscal e LRF (Lei de Responsabilidade Fiscal), para posteriormente serem enviados

aos devidos 6rgaos e/ou arquiva-los, tais como:

- Balancetes Mensais Orgamentarios (Despesa e Receita);
- Anexos Orcamentarios da Despesa Executada e da Receita Arrecadada;
- Relagao de Leis e Decretos Adicionais;
- Balancetes Mensais Contébeis;
- Balancos PCASP:  Balango Orgamentario e Anexo
Balango Financeiro
Balango Patrimonial e Anexo
Demonstragao das Variagbes Patrimoniais
Demonstrativo do Fluxo de Caixa

5.8 ORDEM DOS PROCEDIMENTOS SINTETICOS PARA O ENCERRAMENTO

1°) Utilizar a consulta das disponibilidades financeiras por recurso;
2°) Fazer as anulagbes de restos necessarias;

3°) Emitir o relatério na “Consulta - Empenhos/Restos — Usuarios Habilitados”/"Relagéo —

Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica”;
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4°) Cadastrar as contas de restos no plano contabil de 2013. Obrigatoriamente, abrir as
contas por exercicio. Podem ser classificadas, também, por recurso vinculado, se o ente
achar necessario;

5°) Cadastrar as contas de restos a pagar por rubrica (menu “Cdodigos Orgcamentarios da
Despesa”) ou na “Tabela - Restos a Pagar” (menu Empenho — Tabelas);

6°) Tabelas automaticas: se o plano contabil ja foi copiado anteriormente, para a elaboragao
do orgamento, usar o programa “Inclusao do Plano Contabil” e “Ajuste do Plano Contabil”
(localizados no menu Contabilidade). Ja para o ente que utilizar o PCASP (no estado RS)
esta opcdo nao ira funcionar totalmente, pois a estrutura das contas mudou para 2015.
Neste caso, deve-se usar o programa “Implantagao Plano Contabil” e levar as novas contas
criadas em 2014 (provavelmente as de restos), como ja citado em itens anteriores;

7°) Apos feita a copia, conferir as tabelas. Para os Entes que utilizarem o PCASP, conferir
principalmente as tabelas de  “Integragdo — Receita/Contabilidade”, “Integracao
Despesa/Contabilidade” e “Cddigo Contabil Padrao para Liquidacdo de Empenhos”
(vinculado dos “Cddigos Or¢gamentarios da Despesa”);

8°) Fazer a exportacdo do orgamento para as operacdes de previsao da receita e fixacdo da
despesa (em todas as Administracdes), ndo esquecendo ANTES de marcar a opgao das
cotas orcamentarias se o ente optar pelo controle. Apds realizada a conferéncia das tabelas
a serem utilizadas em 2015, pode-se liberar a execug¢ao de 2015, (ir no menu Orgamento -
Tabelas, programa “Estrutura do Orcamento - Fixacdo Despesa” e liberar o orgamento, vide
item 3.4.7);

9°) Fazer a transferéncia de empenhos para restos a pagar;

10°) Emitir um balancete contabil para verificar se todas as contas a pagar estdo zeradas e
consultar os saldos dos restos a pagar;

11°) Fazer fechamento dos boletins financeiros, contabeis e fechamentos mensais;
12°) Emitir os anexos contabeis (PCASP) e conferir;

13°) Criar o boletim de encerramento do exercicio e conferir o resultado patrimonial com os

anexos contabeis emitidos;
14°) Fazer o fechamento anual contabil.

OBS.: Para o ente que deseja controlar os CONTRATOS e CONVENIOS através de
“Eventos Contabeis — Livres”, devem entrar em contato com a Pdlis/Thema solicitando a

configuragao do sistema para atender estes controles.
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4mmp-
¢ thema
Rua Sao Mateus, 27 - Bairro Bom Jesus
Porto Alegre/RS - CEP: 91410-030
Fone: (51) 3014.6900
contabilidade@thema.inf.br

www.thema.inf.br
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