PROCEDIMENTOS BASICOS PARA A CONFERENCIA DO BALANCETE CONTABIL

A cada fechamento mensal, para a conferéncia dos saldos contdbeis das contas
(principalmente as da execucdo orgamentaria e financeira), podem ser feitas certas checagens,
gue mostram se os valores constantes representam de fato as movimentacgoes realizadas.

12) Igualdade de classes: as contas de natureza devedora devem apresentar os mesmos
saldos das suas respectivas contrapartidas de natureza credora, no que diz respeito as classes
5,6,7e8.

“TONSOLA

4.4.5.2.1.02.00.00,0000 52674 REMUNERAQ.&D E APLICAQ&ES FINANCEIRAS DE 0,00 0,00 500,00 -G00,00 ‘t
RECURSOS
5.0.0.0.0.00.00.00.00.00 CONTROLES DA APRD\"’ACKD DO PLANEJAMENTO E 0,00 95777747338 18.581.776,00 938.195.697 38
ORCAMENTD
8.2, 0.0.0,00.00,00,00,00 CRGAMENTO APROFADC 0,00 T TR 18,581, 776,00 039.195.697,38
5.2.1.0.0,00.00.00.00.00 PREVISAD DA RECEITA 0,00 428 144.064,19 18.576.000,00 469.588.084.19‘]
5:2.1.1.0.00.00.00.00.00 PREVISAD INICIAL DA RECEITA 0,00 438.144.064,19 18.576.000,00 468.568.064,19
5.2.1.1.001.00.0000.00 52894 FREMWISAD INICIAL DA RECEITA BRUTA 0,00 428.144.064,19 0,00 428.144.064,19
5.2.1.1.002.00.00.00.00 52395 i PREVISAD DE DEDUI;&ES DA RECEITA 0,00 0,00 18.676.000,00 ~18.576.000,00
§.2.2.0.0.00.00.00.00.00 FIXAQAD A DESPESA 0,00 <469 .633.408,19 5.776,00 469.52?.533.19-)—
5.2.2.1.00,00.00.00,00.00 DDTAQAD DRQAMEHTARIA 0,00 469.572.840,19 577600 468.573.064,19
5.2.2.1.1.00.00.00,00.00 DDTAQ;\D INICIAL 0,00 469.562.064,19 0,00 469.568.064,19
5.2.2.1.1.01.00.00,00.00 CREDITO IHICIAL 0,00 69.562.064,19 0,00 469.568.064,19
5.22.1.1.01.01.00,00.00 52003 ORIGINARIO DO OGM 0,00 469.562.064,19 0,00 468 568.064,19
Halancete Contd AN etico E mll
i . A
£.0.0.0.0.00.00.00.00.00 CONTROLES DA EXECUCAD DO PLAHEJAMENTO E 0,00 18.902.954 00 958.098.651 38 -939.195.697 38
ORCAMENTO
6,2.000L.0, 00, 00, 0, 0oL 0 EXECUQ.JTO D0 ORGAMENTO 0,00 18.902.954,00 D55.098.65¢,38 -030.905,697 38
5.2.1.000.00,00.00.00.00 EXECUQAD DA RECEITA 0,00 18.640.045,00 48820810919 469 568 .084.19-]
5.2.4.1.00000.000000 52004 RECEITA A REALIZAR o,00 18.6239.843,00 48814426619 468 504,423,189
5.2.1.2.000.000000.00 52995 RECEITA REALIZADA 0,00 100,00 G3.843,00 -63.743,00
5.2.1.3.000.00.00.00.00 52995 (—)DEDUI;&ES DA RECEITA DRQAMENTARIA 0,00 102,00 0,00 102,00
5.2.2.0.0.00.00.00.00.00 EXECUQE\D DA DESPESA 0,00 262.909,00 468.390.542 19 -4608.627 633,19 }
5.2.2.1.0.00.00.00.00.00 DISFONIBILIDADES DE CREDRITO 0,00 158.923,00 4608.731.887 19 468 573 .064,19
5.22.1.40000000000 52999 CREDITO DISPONIVEL 0,00 54.947.00 46857841219 468 523 465,19

29) Conferéncia dos saldos das contas de natureza patrimonial: os saldos das classes
1.Ativo (+) 3.VPD devem ser iguais aos das classes 2.Passivo (+) 4.VPA. A diferenca entre as
classes 3.VPD e 4.VPA corresponde ao resultado patrimonial do periodo (superavit ou déficit).

392) Balancete Orgcamentario X Balancete Contabil: para a conferéncia dos valores das
despesas e receitas orcamentarias langadas na contabilidade, deve-se fazer a seguinte
checagem:

a) Despesa

O saldo da classe 3.VPD ndo sera igual ao valor liquidado do balancete de despesa,
devido ao fato de conter novos procedimentos de apuracao da despesa. Como este grupo se
refere as despesas patrimoniais, nas contas podem conter valores de provisbes, valores de
ajustes, baixa de almoxarifado, enfim varios lancamentos que ndo integram a execugdo
orcamentaria.
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5 VL RECERIDOS EMEENHAL 0 MES LIQUIDAL 0 MES PAGD BES
DOTACHES IICIAIS | CRED. ADICIONAIS
VL REPASSADOS EMPENHATO EMER. | LIQUIDADO EMER. PaG0 EMERCICID
REDIIFOES DOTACAD ATUAL SALDO DA VEREA | SALDO ALIQUIDAR | SALDO ADAGAR
6.182.317 49 0,00 5,00 5,00 0,00 0,00
0,00 5,00 5,00 5,00 0,00
6.182.317 49 6.182.317 49 0,00 0,00
o ci 147.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 .00 0,00
44 7.000,00 44 7.000,00 0,00 0,00
4500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 000 0,00 0,00 0,00
4500,00 4500,00 0,00 0,00
200,080,600 0,08 3,00 3,00 5,00 0,00
0,08 5,08 5,08 5,08 6,00
200.000 60 20000060 2,00 0,00
200.000,00 o.00 0.00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200.000,00 200.000,00 .00 2,00
200.000,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200.000,00 200.000,00 0,00 0,00
|
463 565.064,13 1 5388,00 2 0,00 5.122,00 5.120,00 16.612,00
282,00 0,00 49.589,00 4 44 562,00 a7.988,00(7
40 5TA064,19 3 4B0 52346519 5 £031,00 & 11.614,00(8

1 - Deve ser igual ao saldo da conta 5.2.2.1.1.01.00.00.00.00 - Crédito Inicial;

2 - I_Deve ser igual ao saldo da conta 5.2.2.1.2.00.00.00.00.00 - Dotacdo Adicional por Tipo de
gfsCI.I;coc; tipo do crédito utilizado se encontra detalhado no grupo 5.2.2.1.3.00.00.00.00.00 -
Dotacao Adicional por Fonte;

3 - Deve ser igual ao saldo da conta 5.2.2.1.0.00.00.00.00.00 - Dotagdo Orcamentaria;

4 - Deve ser igual ao saldo da conta 6.2.2.1.3.00.00.00.00.00 - Crédito Utilizado;

5 — Deve ser igual ao saldo da conta 6.2.2.1.1.00.00.00.00.00 - Crédito Disponivel;

6 - Deve ser igual ao saldo das contas 6.2.2.1.3.01.00.00.00.00 - Crédito Empenhado a
Liquidar (+) 6.2.2.1.3.02.00.00.00.00 - Crédito Empenhado em Liquidacéo;

7 - Deve ser igual ao saldo da conta 6.2.2.1.3.04.00.00.00.00 - Crédito Empenhado Liquidado
Pago;

8 - Deve ser igual ao saldo das contas 6.2.2.1.3.01.00.00.00.00 - Crédito Empenhado a



Liquidar (+) 6.2.2.1.3.02.00.00.00.00 - Crédito Empenhado em Liquidacdo (+)
6.2.2.1.3.03.00.00.00.00 - Crédito Empenhado Liquidado a Pagar.

b) Receita

O saldo da classe 4.VPA ndo sera igual ao valor arrecadado do balancete de receita,
devido ao fato de conter novos procedimentos de apuragao da receita. Como este grupo se
refere as receitas patrimoniais, nas contas podem conter valores de receita langada, inscrigéo
de divida ativa, enfim varios langcamentos que ndo integram a execugdo orcamentaria.

Receita - Balancete Geral

Pagina {7 de {7
OEOX2073 7540972
Fevereira/2013
ARRECADADA DIFERENCAS
ORCADA ATUALIZADA 2 i
HNOMES WO EXERCICIO PARA MALS | PARA MENOS
EIRD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B-FPM -2.400.000,00 -2.400,000,00 0,00 0,00 .400.000,00 0,00
HFRIEDADE -4.000,00 -4.000,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00
B-ITR -1.000,00 -1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00
HEI COMP. -150.000,00 -150.000,00 0,00 0,00 150.000,00 0,00
B - LC 87/06 -150.000,00 ~150.000,00 0,00 0,00 150.000,00 0,00
STADD -40.000.000,00 -10.000.000,00 0,00 0,00 10.000.000,00 0,00
ITADD -10.000.000,00 -10.000.000,00 0,00 0,00 10.000.000,00 0,00
-A0.000.000,00 -A0.000.000,00 0,00 0,00 10,000 000,00 0,00
B - ICMS -10,000.000,00 -10.000.000,00 0,00 0,00 10.000.000,00 0,00
-20.000,00 -201000,00 0,00 0,00 200000,00 0,00
-20.000,00 -20.000,00 0,00 0,00 20,000,00 0,00
A -201000,00 ~20.000,00 0,00 0,00 200000,00 0,00
0 -20.000,00 -20.000,00 0,00 0,00 20,000,00 0,00
FROPRID -20.000,00 -201000,00 0,00 0,00 200000,00 0,00
450.568.064,19 1 460.568.064,19 500,00 §2.641,00 2 0,00 450.504.423,19
o3 -
ot
3

1 - Deve ser igual ao saldo da conta 5.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - Previsdo Inicial da Receita;

2 - Deve ser igual ao saldo das contas 6.2.1.2.0.00.00.00.00.00 - Receita Realizada (=)
6.2.1.3.0.00.00.00.00.00 - Dedugdes da Receita Orgamentaria;

3 = Deve ser igual ao saldo da conta 6.2.1.1.0.00.00.00.00.00 - Receita a Realizar.

c) Restos a Pagar



Balancete de Restos a Pagar

RESTOS 4 PAGAR LIQUIDAGEES PAGAMENTOS
WAD PROCESSADOS ANULACOES - Rggoci‘gsi‘;g’? LIQMIDACHES
SALDO WO $ALD0 PROCESSADOS
PROCESSATION
100.155,40 0,00 0,00 6.646.744,26 0,00 0,00
100.755,40 6.646.744,26
120,00 0,00 0,00 4100,00 0,00 0,00
140,00 4100,00
200 0,00 0,00 540,00 0,00 .00
0,00 550,00
5 0,00 0,00 0,00 550,00 0,00 0,00
0,00 550,00
5 25,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00 0,00
25,00 3.000,00
000 0,00 0,00 3.000,00 0,00 8,00
0,00 3.000.00
TECIPADO 0,00 0,00 0,00 3.000,00 0,00 0,00
0,00 3.000,00
OOUTI MULHERES 25,00 00 0,00 8,00 000 .00
25,00 .00
2500 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2500 0,00
23.671.519,54 0,00 0,00 23.802.657,57 0,00 0,00
23.671.519,84 | 23.802.657,51|2

1 - Deve ser igual ao saldo das contas 6.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP Nao Processados a
Liquidar (+) 6.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP N&o Processados em Liquidacao;

2 - Deve ser igual ao saldo das contas 6.3.1.3.0.00.00.00.00.00 - RP Na&o Processados
Liquidados a Pagar (+) 6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP Processados a Pagar.

OBS.: o0 valor destas contas pode ndo fechar com o balancete de restos em algumas
administracdes por motivo de: inscricdo de valor contabil diferente de valor orgamentario;
conversdo de contas erradas de um exercicio para o outro, etc. Desta forma, para ajustar os
saldos agora, pode ser escolhida uma destas formas:

a) Conferir e atualizar os saldos de todas as contas dos grupos 5.3.1, 5.3.2, 6.3.1 e 6.3.2
utilizadas, de acordo com o apurado no balancete de restos (PCASP), colocando o ano/més
inicial das inscricbes até o ano/més desejado, deixando as contas de pagamento e
cancelamento de restos com o saldo acumulado nos exercicios, ou;

b) Zerar as contas de cancelamento e pagamento de restos dos grupos 6.3.1 e 6.3.2 em
contrapartida dos grupos 5.3.1 e 5.3.2, respectivamente, e atualizar somente o saldo das
contas 6.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP Nao Processados a Liquidar, 6.3.1.3.0.00.00.00.00.00 -
RP Nd@o Processados Liquidados a Pagar e 6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP Processados a Pagar,
de acordo com o balancete de restos.



40) Conferéncia dos saldos das contas do Passivo (“F”’) X Execucao Orcamentaria: o
total do saldo das contas do Passivo marcadas com o atributo de indicador de superavit
financeiro (exceto o grupo “Depdsitos”) deve ser igual ao saldo das contas
6.2.2.1.3.02.00.00.00.00 - Crédito Empenhado em Liquidagdo (+) 6.2.2.1.3.03.00.00.00.00 -
Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (+) 6.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP N&do Processados
em Liquidacao (+) 6.3.1.3.0.00.00.00.00.00 - RP Nao Processados Liquidados a Pagar (+)
6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP Processados a Pagar.

5°) Disponibilidade Financeira: conforme o "MANUAL PARA IMPLANTACAO DO SALDO
DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA"” enviado por e-mail, foram passados o0s
procedimentos para a implantagdo dos saldos nas contas, que devem seguir os mesmos
critérios para conferéncia mensal.

Verificagdo da disponibilidade financeira por Recurso até 2012/12

. Empenhos a Pagar Processados Empenhos a Pagar Nao Processados ) Dispornibilidade Financeira

ResleDe i) Exercicio Amteriores | Ewercicio Atual | Exercicio Anteriores | Exercicio Atual Drpthits Saldo Financeiro Realizivel Disponivel
4935 - Constr. ou Ampl. de Unidade de Salide 10.990,00 000 14.248 79 0,00 000 60266 39 0,00 35.057 60
8001-LVRE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 237547 0,00 2237547
8002 - MDE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 157107 0,00 167107
8003 - FUNDEB 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 270882 0,00 270892
8004 - ASPS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11.749,95 0,00 1174995
8012 - Salario Educacio 0,00 0,00 000 0,00 0,00 1.04043 0,00 104043
8013 - Transporte Escolar - Conv.Estado 0,00 000 0,00 0,00 0,00 61,44 0,00 6144
8015 - FNDE/Transporte Escolar 0,00 000 000 0,00 0,00 5,84 0,00 584
8018 - FNAS/Programa Bolsa Familia 0,00 0,00 000 000 0,00 75,68 0,00 75,68
8021- PAIF 0,00 000 000 0,00 0,00 69,30 0,00 69,30
8023 - FNDE/Merenda Escolar 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 441 0,00 441
8500 - FNS - PAB/Fixo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00
8501 - FNS - PSF - Saude da Familia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 112,62 0,00 11262
8502 - FNS - PACS - Agentes Com. de Saude 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 161942 0,00 161942
6504 - FNS - Tefo Financeiro da Vigildncia em Saude 0,00 000 0,00 0.00 0,00 14328 0,00 14328

Total 36.052,80 244.941,73 42147947 1.046.831,87 35.208,74 2.801.844.72 B7.653.81 1.194.983,92 |
] 1 2 5

4 3

1 - Deve ser igual ao saldo da conta 1.1.1.0.0.00.00.00.00.00 - Caixa e Equivalentes de Caixa
(+) o saldo das contas do grupo 1.1.4.0.0.00.00.00.00.00 - Investimentos e Aplicagdes
Temporarias a Curto Prazo classificadas como “Ativo - Disponivel”;

2 - Deve ser igual ao saldo das contas do grupo 1.1.3.0.0.00.00.00.00.00 - Demais Créditos e
Valores a Curto Prazo classificadas com o atributo de superavit “F”;

3 - Deve ser igual ao saldo da conta 8.2.1.1.2.00.00.00.00.00 - Disponibilidade por
Destinacdo de Recursos Comprometida por Empenho;

4 - Deve ser igual ao saldo da conta 8.2.1.1.3.00.00.00.00.00 - Disponibilidade por
Destinacdo de Recursos Comprometida por Liquidagao;

5 - Deve ser igual ao saldo da conta 8.2.1.1.1.00.00.00.00.00 - Disponibilidade por
Destinacdo de Recursos.

OBS.:

a) A conta 8.2.1.1.4.00.00.00.00.00 - Disponibilidade por Destinagdo de Recursos Utilizada
deve conter o total dos empenhos pagos (+) o total das ordens extraorgamentarias pagas
(desconsiderando as contas do grupo “Realizavel”) (+) o total dos repasses repassados (-) o
total das retengdes extraorcamentarias (desconsiderando as contas do grupo “Realizavel”) (-)



os estornos de empenhos e estornos de ordens extras;

b) As colunas “Empenhos a Pagar Processados” e “Empenhos a Pagar Ndo Processados”
também podem ser conferidas assim:

Empenhos a Pagar Processados

Exercicios Anteriores - deve ser igual ao saldo das contas 6.3.1.3.0.00.00.00.00.00 - RP N&o
Processados Liquidados a Pagar (+) 6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 - RP Processados a Pagar.
Exercicio Atual - deve ser igual ao saldo da conta 6.2.2.1.3.03.00.00.00.00 - Crédito
Empenhado Liquidado a Pagar.

Empenhos a Pagar Nao Processados

Exercicios Anteriores - deve ser igual ao saldo das contas 6.3.1.1.0.00.00.00.00.00 - RP N&o
Processados a Liquidar (+) 6.3.1.2.0.00.00.00.00.00 - RP Nao Processados em Liquidagao;
Exercicio Atual - deve ser igual ao saldo das contas 6.2.2.1.3.01.00.00.00.00 - Crédito
Empenhado a Liquidar (+) 6.2.2.1.3.02.00.00.00.00 - Crédito Empenhado em Liquidagao;

6°) Classes de controle 7 e 8: as contas destes grupos tem a mesma finalidade do antigo
grupo “Compensado”, portanto os mesmos critérios utilizados para a conferéncia destes grupos
podem ser adotados. Por exemplo:

- Para a conta de "“Suprimento de Fundos” pode ser utilizado o programa
“Adiantamento/Sup./Contribuicdo/Auxilio/Subvengdo” para conferir os saldos dos
adiantamentos a comprovar;

- Para a divida fundada, pode ser gerado o “Anexo 16 - Divida Fundada Interna” para
conferir os saldos com as contas do Passivo e de Controle.

DISPOSICOES FINAIS

Todos os lancamentos que envolvam registro na disponibilidade financeira ndo podem
ser feitos “soltos”, ou seja, manualmente no lotes ou boletins contabeis. Estes lancamentos
SEMPRE devem passar por alguma operagao do sistema, sendo ocorre diferenca entre os
valores da disponibilidade financeira constantes no relatério e nas contas do grupo
8.2.0.0.0.00.00.00.00.00 - Execucao da Disponibilidade Financeira. Exemplos:

a) Repasses recebidos e repassados: utilizar a Ordem de Pagamento Extra - REPASSES
REPASSADOS ou fazer os lancamentos diretamente no boletim financeiro utilizando as
operacdes “Repasses Recebidos” e "Repasses Repassados”;

b) Baixa de contas de depdsito contra receita ou créditos a receber (grupo “Realizavel”):
utilizar a Ordem de Pagamento Extra-Orcamentaria e lancar o valor da receita ou realizavel
como desconto, e depois pagar a ordem zerada;

c) Inclusdo de saldo em créditos a receber (grupo “Realizavel”) em contrapartida com conta de
depositos: utilizar a Ordem de Pagamento Extra-Orcamentaria para lancar o valor na conta de
crédito a receber e langar o valor do depdsito como desconto, e depois pagar a ordem zerada;

d) N3o lancar uma entrada/saida em conta bancaria separada de sua contrapartida: sendo o
valor do “saldo financeiro” no relatério da disponibilidade financeira sera alterado pelo valor
aumentado/reduzido na conta bancaria, mas o sistema ndo fara o lancamento no grupo
8.2.0.0.0.00.00.00.00.00 - Execucao da Disponibilidade Financeira;

e) Lancamento de receitas extraorcamentarias: somente utilizar contas de “Deposito” para
esta operacdo. Contas de “Realizdvel” tem sua propria operacdo diretamente no boletim
financeiro;

f) Transferéncia de valores entre contas de mesmo grupo: ao fazer langamento contabil
manual de transferéncia de valores entre contas de um mesmo grupo, informar o cédigo do



recurso e da destinagdo em ambos langamentos, principalmente para as contas que entram na
apuracao da disponibilidade financeira, para nao ocorrer novamente registros com o recurso
“N&o Informado” (que foram arrumados nas contas do grupo “Depdsitos” em 2012/12);

g) Saldo de contas invertido: se o saldo de uma conta devedora esta credora, por exemplo,
devem ser verificados os lancamentos realizados nela, pois pode ter sido feito algum
lancamento errado, ou a falta de inscricao de valor, entre outros motivos.

IMPORTANTE: se forem feitas operagdes que envolvam bancos com qualquer outra conta que
ndo tenha atributo de superavit “F” (com excecdo do grupo 3.5.0.0.0.00.00.00.00.00 -
Transferéncias e DelegacGes Concedidas e do 4.5.0.0.0.00.00.00.00.00 - Transferéncias e
Delegacgbes Recebidas, que fazem parte dos repasses repassados e recebidos), deve ser feito
o ajuste manual nas contas da diponibilidade financeira, pois estas transacdes causam
distorgdes na disponibilidade.



