IIIIIIIIIII

SOLUCOES THEMA PARA AS AREAS PUBLICA E PRIVADA

MANUAL — CONSULTAS CONTABEIS

(@) =J:\al =8 PARTNER



SUMARIO

1 INTRODUGAO. ...ttt e et e e eteete e eteeteeae et eeeeeeeaeeneaneennns
2 CONSULTAS RELACIONADAS AO EMPENHO.......cciiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee
2.1 CONSULTA EMPENHO/RESTOS — Usuarios Habilitados.............cccccvvvvvvnnnnnnnnnn.
2.2 OUTRAS CONSULTAS DE EMPENHO.......ccoiiiiie et
3 CONSULTAS RELACIONAS AO ORGAMENTO.....ciiiiiiiiiee et
3.1 CONSULTA - EVOLUCAO DESPESA — Usuérios Habilitados..............c..ccccveue....
3.2 OUTRAS CONSULTAS DO ORGCAMENTO......uiiiiieeiieiiiiieeeeee e
4.CONSULTAS RELACIONADAS A CONTABILIDADE..........c.ccooveieeeeeeeeeeee e
4.1 EXTRATO DE CONTAS . ...ttt ettt ettt e e e e et eeeeaaaaee s
4.2 OUTRAS CONSULTAS DA CONTABILIDADE...........ccccoteieiee e



1 INTRODUGAO

Prezados clientes:

E com muita satisfacdo que viemos, através deste, auxilia-los na realizacéo
de algumas consultas que o sistema Ihes disponibiliza. Os procedimentos estao
descritos de forma sequencial, com 0s seus menus em anexo para uma melhor
localizagdo dos mesmos no sistema. Basta segui-los passo-a-passo. Se por ventura
algum item ja tenha sido executado, seguir o passo adiante deste.

Esperamos que tais informagdes contribuam para uma melhor execugao dos
trabalhos. Caso os itens expostos n&o sejam suficientes, gostariamos de salientar
que atenderemos a quaisquer duvidas que possam surgir.
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2 CONSULTAS RELACIONADAS AO EMPENHO

2.1 CONSULTA EMPENHO/RESTOS - Usuarios Habilitados
(Menu Empenho — Consultas)

Para pesquisas rapidas e que nédo requeiram grande quantidade de
informacgdes, pode-se utilizar a lupa s, preenchendo a tela com os dados

necessarios e depois usa-se a luneta A , para recuperar as informacgdes

pertinentes.

Filtro - Consulta - Empenhos/Restos - USUARIDS HABILITADOS
S\ @0 B e e oieE e e el g

ﬂ ‘ S ] N Pezguizar
Empenho - Dados Principais Adicionar
EmpenhoiResta | Exercicio Ordem | |
Exercicio | 2007 | 2007 Me Ordem | |
N° Empenho B0 [Fon % Rubrica Empenho | | Liraz:
Dsta Empenho | 00M00000 | O0M00000 Tipo Empenho |
Yencimento | 00000000 | 00000000 ttem Despesa | Fretormar
Contra Particla | | Catenoria | -
Administragio | Exercicio Processo | |
Tipo Processo | MUmEr O Processo | |
Walor Empenho | | Walor Liuidado | |
Walor Anulacdo | | Walor Pago | |
Dotagdo Data | | “alor Orcem | |

b i Recurso Destin =

7 G0 0 15 7 0 0 519011, aoo
2007 G0 Empenhio 1301 2007 22 2845 3.1.80.11.05.00.00.00 oo 1100

2007 B05 Empentio 1901752007 12452473 3.1.80.11.05.00.00.00 oo 1100
2007 GO& Empenho 130172007 35 2832 3.1.80.11.08.00.00.00 oo 1100
KN >

101 Registros Localizados

1 — Para fazer qualquer pesquisa com o filtro § , deve-se informar os dados
desejados. Quanto mais dados forem inseridos no filtro, melhor sera o resultado da
pesquisa. Para tanto, existem “abas” que abrem opcgbes de pesquisa por diversos
modos como, por exemplo, pesquisa por Credor, Dotacéo, Orgao, etc;
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2 — Uma vez determinado o critério de pesquisa, seleciona-se o botao “Pesquisar”,
que trara todos as informacdes pertinentes ao critério escolhido. Se desejar realizar
uma nova pesquisa, sem perder as informag¢des ja listadas, utiliza-se o botéo

“Adicionar”, que adicionara a nova pesquisa a anterior;

3 — Feito isto, deve-se clicar no botdo “Retornar”, para que os dados retornem para a

tela principal, ou entdo, pode-se selecionar somente algumas linhas e retorna-las;

4 — Uma vez na tela principal, aparecem as opg¢des de relatorios, que devem ser
gerados e escolhidos de acordo com a necessidade do usuario;

Nota 1: se o usuario ndo necessitar de relatério e quiser consultar na prépria tela,
existe o botao “Ordenar”, na barra de ferramentas, que discrimina as informacgdes de
acordo com as especificacbes do usuario. Basta clicar em qualquer opg¢ao da

esquerda e arrastar para a direita, como mostrado abaixo:

=
Specify Sort Columns EJ
1] Drag and Drop items. -DK
2] Diouble click columm to edit

Cancel

Source Data Columnz Azoending
codigo_categoria_empen #+ | | numero_empenho v
codigo_itern_despesza walor_empenho v

empenho_ch_dotacao

data_empenho

data_wencimento /
walor_ermpenbo /
walor_anulado

walor_liquidado
walor_pago

2.2 OUTRAS CONSULTAS DE EMPENHO
(Menu Empenho — Consultas)

O sistema dispdée de uma ampla quantidade de pesquisas, que podem ser
realizadas de acordo com a necessidade dos usuarios, utilizando o mesmo
procedimento de filtro explicado no item 2.1. Salientamos que para cada tipo de
consulta existem diferentes opcdes de relatério, devendo o usuario escolher o que

melhor Ihe convir. Seguem abaixo os tipos de consulta mais utilizados:
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Consulta — Adiantamento: lista os empenhos classificados como adiantamentos
a terceiros. Pode-se ver se tais adiantamentos ja estdo ou ndo comprovados;
Consulta — Anulagao: lista as anulagbes de empenho realizadas;

Consulta — Extrato Credor: mostra toda a movimentagdo que determinado
credor teve, desde o empenho até o seu pagamento;

Consulta - Itens de Empenho: mostra todos os itens relacionados a
determinado empenho;

Consulta - Liquidagao: lista as liquidacdes de empenhos efetuadas;

Consulta — Ordem de Estorno Orgcamentaria: lista as ordens de estorno de
empenhos, referentes a valores devolvidos;

Consulta — Ordem de Pagamento Orgcamentaria: lista as ordens de pagamento
feitas, sendo sua situacdo incluida, liberada ou paga;

Consulta — Ordem de Pagamento Extra-Orgcamentaria: lista as ordens de
pagamento que ndo necessitam de execugao orgamentaria;

Consulta — Pagamento: lista somente as ordens de pagamento orgamentarias
pagas;

Consulta — Retencao Descontos Pagamento: mostra todas as retengdes
realizadas nas ordens orgamentarias ja pagas;

Consulta — Totalizagées Credores por Periodo: outra forma de visualizar a

movimentagao do credor.

; Tthema
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3 CONSULTAS RELACIONAS AO ORCAMENTO

3.1 CONSULTA - EVOLUGAO DESPESA - Usuarios Habilitados
(Menu Orgamento - Consultas)

7080 - Consulta - Evolugdo Despesa - USUARIOS HABILITADOS

Exercicio | 2008 ] t 1 ] | 02.01.04.122.0001 1003 Fixagio da Dezspesa
Proi. fistiv JOp. Ezp. 1003 Remodelacdo do Sakinete do Prefeito e Yice-Prefeito
Rubrica 4.4.0.0.00.00.00.0000 |INVESTIMENTOS
Recurso Qoo Recurso Livre
Destinagio 00000 Livre
Srodo 0z GABIMETE DO PREFEITO Thema Informatica Ltda
Unidace 01 Chefia do Gahkineste
Fungéo 04 Administracao
Subfuncéo 122 Administracan Geral
Procrams 001 Coordenacao do Programa de Governo
Inicial 100,00 Empenhado 40,00
Atualizado 8,00 Liguickzcio 10,00 A Liguiciar 30,00
Suplementacdo 20,00 Fano 10,00 A Paoar Processado 0,00
Reduzido 20,00 A Pagar Total 30,00
Recehido 0,00 g
Repassado 0,00 Reserva 10,00
Dotagan Atual 108,00 Digponivel 68,00 Disponivel - Reserva 58,00
Valores Totais Dotagdio
Inicizl 100,00 Empenhado 40,00
Atualizado 5,00 Ligjuidkado 10,00 A Liguiclar 30,00
Suplementado 20,00 Pago 10,00] A Pagar Processado 0,00
Reduzido 20,00 A Pagar Tatal 30,00
Recekido 0,00
Repaszsado 0,00 Reserva 10,00
Dotaco Atual 108,00 Dizponivel 68,00| Disponivel - Rezserva 58,00

1de1

A consulta mais utilizada no moédulo “Orgamento — Consultas” € a “Evolugéo
Despesa — Usuarios Habilitados”, que mostra cada dotagdo com sua respectiva

movimentagédo. A maneira de utilizagédo do filtro segue igual.

Nota 1: Deve-se prestar atengdo quanto ao exercicio da dotagéo, pois se somente
for solicitado um n° de dotagéo, ou 6rgdo, ou projeto/atividade, sem especificar o
exercicio, o sistema trara as informagdes das dotacbes de outros exercicios,
podendo confundir os usuarios.

Nota 2: O usuario deve atentar também ao conferir o saldo disponivel da dotacéo,
pois ela pode ter reservas vinculadas. Entdo, o real saldo disponivel da dotagao
seria “Disponivel — Reserva”.
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3.2 OUTRAS CONSULTAS DO ORCAMENTO
(Menu Orgamento - Consultas)

Deve-se utilizar o mesmo procedimento de filtro explicado no item 2.1.
Seguem abaixo os tipos de consulta mais utilizados:

Consulta - Despesa Empenhadal/Liquidada/Paga: disponibiliza relatério com o
total empenhado/liquidado/pago em cada més, para cada dotagao;
Consulta — Langamentos Orcamentarios: lista todas as operagbes referentes
as dotagdes, como fixagcdo da despesa, suplementagao e reducado de créditos,
etc;
Consulta — Langcamentos Receitas e/ou de Fundos: lista todas as receitas

arrecadadas e suas respectivas contas bancarias.

4.CONSULTAS RELACIONADAS A CONTABILIDADE

4.1 EXTRATO DE CONTAS
(Menu Contabilidade — Consultas)

g 10128 - Extratos de Contas [2008] _ |E||l|

M® Reduz. I Cidigo I Mome § Informagies Bancarias I RecursoDestinagio I

G |1 111100000101 00 Caixa - Prefeitura Recurso Livre
Thema Infarmétics Ltds goa | oo o0|Livre

|Peserigéo da conta | 1de

Esta € uma das consultas mais utilizadas do moddulo “Contabilidade —
Consultas”, visto que mostra toda a movimentagéo realizada em um determinado

periodo na conta contabil selecionada.

po

1 — Deve-se localizar a conta contabil desejada através da lupa , preenchendo a

tela com os dados necessarios e depois usa-se a luneta £ para recuperar as

informacodes pertinentes. Também pode-se utilizar o filtro il
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2 — Apds retornar a conta para a tela, deve-se selecionar o tipo de extrato que
deseja. Entdo, aparecera uma tela para que seja informado o periodo que se quer

consultar.

4.2 OUTRAS CONSULTAS DA CONTABILIDADE
(Menu Contabilidade - Consultas)

Deve-se utilizar o mesmo procedimento de filtro explicado no item 2.1.

Seguem abaixo os tipos de consulta mais utilizados:

Consulta — Lancamentos Contabeis: informa os lancamentos contabeis
realizados durante o exercicio, sendo que estas informacdes sdo herdadas dos
boletins contabeis;

Consulta — Langamentos Financeiros: informa os langamentos financeiros
realizados durante o exercicio, sendo que estas informacdes sdo herdadas dos
boletins financeiros;

Consulta — Pagamento OPs: demonstra as ordens orcamentarias e extra-
orcamentarias dos credores;

Consulta Saldo Financeiro: informa os saldos financeiros disponiveis das

contas bancarias.

0 I thema
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Rua Sao Mateus, 27
Porto Alegre/RS
Fone: (51) 3338.8461/ (51) 3334.6511

thema@thema.inf.br
www.thema.inf.br
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