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1. INTRODUGAO

Prezados clientes, € com muita satisfagdo que apresentamos o Manual do
Modulo Contabil, para auxilia-los nos procedimentos contabeis a serem realizados
pelo usuarios. Os programas e procedimentos estdo demonstrados com 0s seus
menus em anexo, para uma melhor localizagdo dos mesmos no sistema. Em todo o
sistema ha a possibilidade de desfazer ou alterar qualquer procedimento, por isso

figuem tranquilos na execugcdo dos mesmos.

Esperamos que tais informacdes contribuam para uma melhor execucéao dos
trabalhos. Para complementar o manual, disponibilizamos também o recurso de
ajuda online, com explicagbes adicionais sobre todos os programas. Caso os itens
expostos ndo sejam suficientes, gostariamos de salientar que atenderemos as

duvidas que possam surgir.
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2. MODULO CONTABILIDADE

2.1. PLANO CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

676 - Plano Contabil [2008] =13
= Cadigo Home G |Movimento| Matureza Sistema i
Reduzidal  crjaegg | Encerram Adminiztracio ; Resuttado | Fundo Classificagio
Grupo y | M°TCE Tipa Investimento
5001 1.0.0.0000.00.00.00.00 [ATIVO 1 | Sirtétics | Débto |
| 01/01/2005 | 00MO0M000 [Thema Informatica Lids | Mao o |1 Putros
|.ﬂ.tiv0 Financeiro - Disponivel | | RPPZ
|
5002 1.1.0.00.0000000000 ||ATWO CIRCULANTE ﬂ| Sintétics | Débito |
| 01/01/2005 | 00/00M0000° [Thema Informética Lida | ME | Putros
tiva Financeira - Dispanivel | | RRPS
|
5003 1.1.1.0.0.00.00.00.00.00 |plspom\rEL ﬂ| Sirtética | Debito |
| 01/01/2005 | 00AO0M0000 [Thema Informética Lida | M@ | 1 outros
P.tivo Financeiro - Disponivel | | RPPS
|
5004 1.1.11.000.00.00.00.00 |DISPONIVEL EM MOEDA HACIONAL 4 | Sintética | Débito |
| 01/01/2005 | 00MO0M000 [Thema Informatica Lids | Mao o |1 Putros
|.ﬂ.tiv0 Financeiro - Disponivel | | RPPZ
|
[Mimero de identificagdn da conta pela TCE | 1adde3zsy
3

Para incluir uma nova conta, deve-se clicar em (novo) e digitar o cdédigo
completo. Se necessario, também pode-se informar o codigo reduzido que o
usuario queira para a conta, caso contrario o sistema gera 0 numero
automaticamente, no momento de E (confirmar). Apds, devem ser preenchidos
os demais campos, de acordo com as caracteristicas de cada conta, sempre
levando em consideracdo a estrutura estipulada pelo TCE. E muito importante o
preenchimento dos campos, visto que alguns relatérios (principalmente os
anexos contabeis) sao estruturados com base no que é preenchido nestes
campos.

O Plano Contabil €& unico para todas as administragbes, portanto
incluindo/alterando/excluindo uma conta numa administragcdo, 0 mesmo ocorrera

nas demais.

) T thema

FoomoM AT C oA



Contabilidade

2.2. BOLETIM CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

1200 - Boletim Contabil

Data 09/07/2008 Situacgo &) Digitado |
Niimero 124 Déhita 0,00
Crédito 0,00|

Moeda Real Diferenca D,DDl

| [ 1de 1

O Boletim Contabil demonstra toda a movimentagcdo realizada em um
determinado dia. Ele deve ser criado para todos os dias uteis. Para abrir um dia
neste boletim, deve-se clicar em |:-E (novo), informar a data desejada e clicar em
E (confirmar). O boletim ira aparecer com a situacao inicial “Digitado” e NUNCA
pode haver diferenca entre débito e crédito. Apds feitas todas as transagdes do
dia, deve ser feito o “fechamento” do boletim, clicando em @

Neste boletim ha um vinculado chamado “Langamentos Contabeis”, onde podem
ser vistos todos os langamentos efetuados pelo sistema na data selecionada e

também pode-se fazer langamentos contabeis manuais.

2.2.1. Langamentos Contabeis
(Menu - Contabilidade/Boletim Contabil)

1201 - Lancamentos Contabeis [2008]1]

Lancamento 4 Qrigem Orzamento
M® Reduzidao 340 Conta 181110000010000
Previzao da Receita

Operagdo Previsdo da Receita

Complementa

Inscrigdo

Recurso

Destinagdo

Tipo @ Débito ¢ Crédita |
wvalor 63.890.118,00

Observagio |

Frevisdo da receita conforme orgamento

[Ohseragdo | 4de 56 &

Quando o programa € aberto, ele exibe apenas os langamentos referentes ao
boletim que foi selecionado. S6 poderdo ser feitas inclusbes/exclusdes de
langamentos se a situagédo na “capa” do boletim for "Digitado” e se a origem do
langamento for "Contabilidade".

T thema
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Referente ao campo origem, o mesmo indica de qual modulo o langamento se
originou, como por exemplo: um empenho foi feito no dia 12/01/2008.
Pesquisando o dia no boletim contabil, percebe-se que o sistema incluiu
automaticamente alguns langamentos, sendo dois deles os seguintes [Despesa
Empenhada (C) / Dotagdes disponiveis (D)]. No campo “origem” aparecera
“‘Empenhos”, pois os mesmos se originaram deste médulo do sistema. Portanto,
caso seja necessaria a exclusdo da operagdo, a mesma devera ser feita no
modulo de Empenhos.

Para fazer um langamento contabil manual, deve-se clicar em E_'= (novo),

preencher as informacdes pertinentes e E (confirmar).

2.3. OPERAGOES EM LOTE — BOLETIM CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

Operagoes em Lote - Boletim Contabil @

Perioda | 01/01/2008 & | 31/01/2005

Operagides Boletim Cantabil

[ Inclus3o de Boleting Contibeis

[v Fechamento de Baoleting Contabeis

[ Abertura de Boleting Contibeis

Operagdes Boletim Financeio

[ Inclus3o de Boleting Financeiros

Ok LCancela

Este programa disponibiliza a abertura, inclusdo e fechamento de boletins
contabeis em lote, ou seja, por periodos, e somente a inclusdo dos boletins
financeiros.

Para a sua utilizagdo, deve-se informar o periodo (no maximo um més) e marcar
a opgao desejada. Se a opgcao marcada for a “Inclusdo de Boletins Contabeis” o
sistema ira incluir automaticamente os boletins financeiros ao periodo de

referéncia.

6 T thema
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2.4. BOLETIM DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
(Menu - Contabilidade)

1211 - Boletim, de Encerramento do Exercicio E|§|E]
- -~
Data 31/ 2/2007 Situag&n Encerrado ||
Mimera 255 Dehita 1.013.252.902,50
Credita 1.013.252.902,50
hMoeda Real Diferenca 0,00
I [ Gde g

- Programa utilizado para encerramento do exercicio.

Importante: Antes de criar o boletim de encerramento, verificar na “Tabela -
Variaveis para Relatérios” as seguintes contas:

15 — Passivo Real Descoberto — “em branco”

16 — Déficit Orcamentario - “em branco”

17 — Déficit Patrimonial - “em branco”

18 — Ativo Real Liquido — 241100000000

19 — Superavit Orgamentario - “em branco”

20 — Superavit Patrimonial - “em branco”

23 — Apuracéao do Resultado — 631000000000

- Quando se estiver fazendo o encerramento do exercicio, deve-se clicar em E ,
(novo), colocar o ultimo dia util do ano e ? (confirmar). No caso do boletim
apresentar alguma diferenca entre débito e crédito, o usuario devera rever o
cadastro destas contas. Se isto acontecer, o usuario tera que excluir os
lancamentos gerados no Boletim de Encerramento, no vinculado ,E (Excluir
Lancamentos) e, logo apods, excluir a “capa” deste boletim (podera existir apenas
um boletim de encerramento por exercicio). Depois, deve fazer as modificagdes

necessarias e criar um novo Boletim de Encerramento, refazendo o processo.

uuuuuuuuuuu
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2.5 CARTA FIANCA
(Menu — Contabilidade)

10415 - Carta Fianca

N° Fianga 24 Usudrio Recehimenta contabil |
Data Ertraca 010872007 M2 Apdlice h21
Dsta Emizs&o 010872007 MN® Endosso |
Data wencimento 00000000 M® Proceszo |
Valor 10,00
Cidigo Evento 10| Entrada carta fianga
Credar 7|FERMANDO TESTE SEMICE
Recurso
Destinagdo
Descrigio off
Observagio
Data Baixa 01/08/2007 Baixada Usuério Baixa contabil
Data da emis=&o da carta fianga dde11 |w

- Através deste programa pode-se controlar as entradas e as baixas de carta
fianga. Conforme o evento escolhido, previamente cadastrado na tabela de
Eventos Contabeis Livres, o sistema fard os lancamentos contabeis
correspondentes. Para efetuar a entrada e/ou baixa de carta fianga, o boletim
contabil deve se encontrar na situacao de “Digitado”.

- Para incluir uma carta fianga, deve-se seguir os seguintes passos (campos
obrigatorios):

* Clicar em (novo);

* Informar a data de entrada;

* Informar o numero da apdlice;

* Informar o valor da carta fianga;

* Selecionar o cédigo do evento;

* Informar o credor (pode-se utilizar o filtro, clicando em cima do campo “Credor”);

* Clicar em (confirmar).

Obs.: Ao confirmar, o sistema ira fazer os langamentos no Boletim Contabil (na data
informada no campo “Data de Entrada”). E quando o usuario fizer a BAIXA da carta
fianca, o sistema ira fazer os langamentos contabeis inversos. Caso haja a
necessidade de desfazer a BAIXA, ha o vinculado *? (Exclusdo Baixa da Carta

8 T thema
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Fianca), que ao clicar neste botdo libera o campo “Data Baixa”, excluindo os

langcamentos do boletim contabil na data em referéncia. Assim, a carta fianca volta a

situacao inicial “Nao Baixada”.

2.6. CONVERSAO DO PLANO CONTABIL — EXERCICIO CORRENTE

(Menu - Contabilidade)

10241 - Conversao do Plano Contabil - Exercicio Corrente [2008]

Crigem Destino | b
Nl.imerol Codigo | Mome Momero | Cadigo | Morme |
@; & | 1110000010100 | Caixa - Frefeitura ] |11111nnnnmmnn |r:aixa - Prefeitura |
20000 | 111110000010200 |inc|uido pela procedure |2|:||:||:||:| | 111110000010200 ||nc|u’|do pela procedure |
2010 |1111mnnnmnsnn |NDVO TESTE |9mn |11111nnnnnmsnn |NDVO TESTE |
g | 1110000020100 | Caixa - HMSC |s |11111nnnnnzn1nn |Caixa - Hhts C |
1249 | 111110000020200 | Caixa - HMSC - D040 (Prefeitura) |1249 | 111110000020200 | Caixa - HMSC - 0040 (Prefeitura) |
1260 | 111110000020300 | Caixa - HMSC - 5002 (REMrnicipios) |1250 | 111110000020300 | Caixa - HMSC - 6002 (REMunicipios) |
1251 | 111110000020400 | Caixa - HWMSC - 8001 (extra-orgamentario) |1251 | 1111100000Z0400 | Caixa - HMSC - 8001 (extra-orgamentaric) |
7 | 111110000030100 | Caixa - Cémara |? |11111nnnnnamnn |r:aixa - Cimara |
6267 |11112mnznnnnnn |BANCD DO BRASIL |szs? |1111201nznnnnnn |BANCD DO BRASIL |
33380 | 1111201 03000000 |leste |ssssn | 1111201 03000000 |teste |
5008 | 111120124000000 | CAlA ECONOMICA FEDERAL |5nna |11112mzannnnnn |L‘.AJ}<A ECONOMICA FEDERAL |
10000 | 1111201 25000000 |leste de ndmere reduzide autemiticas |1|:||:||:||:| | 111120125000000 |teste de nimers reduzide automaticas |
5000 | 1111201 26000000 |leste de ndmero reduzido digitada |5nnn | 1111201 26000000 |teste de nimers reduzide digitada |
5009 | 1112012900000 | BANCO DO EsTADO DO RIO GRANDE DO 55008 | 1120123000000 | BANCO DO EsTADO DO RIO GRANDE DO 3
12 | 111129902010100 | Prafeitura - C.Mow. Banco do Brasil Cilivre |12 |1111299|:|2|:|1|:|1|:u:| |Prefenum - Citvkow. Baneo do Brasil Cilivre |
| [ 1215 de 2481 v

- Programa utilizado para conversao do plano de contas entre exercicios. Esta

tabela vincula as contas contabeis de um exercicio com o outro e € preenchida

automaticamente ao se utilizar o programa Tabelas Automaticas — Contabeis.

- Exemplo de utilizagdo desta tabela: Transformar um conta analitica, no exercicio

corrente, em sintética. Primeiramente, deve-se alterar o exercicio para o anterior

e excluir o vinculo desta conta na tabela. Depois, voltar ao exercicio corrente, ir

no plano contabil e modificar a conta. Nao esquecer de vincular novamente as

contas apos os ajustes.

Obs.: Ha também o programa Conversdo do Plano Contabil, que possui a mesma

funcao de vinculo de contas entre os exercicios. Pode-se fazer a exclusao/inclusao

de vinculo entre contas por ele, desde que ndo haja movimentagdo nas contas

selecionadas. Para tanto, basta selecionar o exercicio de origem das contas e clicar

no vinculado .%| (Importar Todo Plano Origem) ou no (Importar Parcial o Plano

Origem). Apds, marcar as contas desejadas e utilizar os comandos de (Integrar

Contas Selecionadas), para fazer o vinculo e * (Excluir Vinculo das Contas Origem

Selecionadas), para desfazer o vinculo.

T thema
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B Conversdo do Plano Contabil

Origem : Exercicio - 2008 Destino ; Exercicio - 2009
NCrnerol Cadigo | Mome - Mimero Codiga | Mome ~
5001 1.0.0.0.0.00.00.00.0000 ATl — 5001 1.0,0,0.0.00.00.00,00.00 ATIVD —
£00% 1.1.0.0.0.00.00.00.00.00 ATIWO CIRCULANTE 5002 1.1.0.0.0.00.00.0000.00 ATIVD CIRCULSNTE
5003 1.1.1.0.0.00.00.00.00.00 DISPONPEL £003 1.1.1.0.0.00.00.0000.00 DISPONIEL
§0041.1.1.1.0.00.00.00.00.00  DISPONIVEL Bl MOEDA NACIONAL 5004 1.1.1.1.0.00.00.00.00 00 DISPONIVEL Bl WODEDA HACIONAL
6785 1.1.1.1.1.00.00.00 0000 CAIKA 5783 1.1.1.1.1.00.00.00.00.00 CAKA
| 2312 100.0.0.00.00.01.0000 CANAFM @ 212 10000.00.00.01.00.00  CALA P
o liirimsmamn coan g 2L CArAH
2| 314 110.0.1.0000.040000 CADAIAPS @000 0000 CANAHE
@l S 111110000050000 ca sEveE | M 1011.0000.0400.00 CAIKAIAFS
g 12107 1.1.1.1.1.00.00 06.00 00 CAlaA- CONSORCIO PRO-SINOS g A LLL1LO000.08.00.00 CAA SEMAE
S006 1.1.1.1.2.00 00 000000 BANCOS CONTAMIVIMENTD @] 13422 10.000.00.00.06.00.00  CALGA- CONSORCIO PRO-SINDS
8007 1111010000 0000 CONTAUNIGADD RRRS - 5006 1.1.1.1.2.00.00.00.00.00 BAHCOS CONTAMOWVIMENTO ¥
Origerm : 2008 Destino : 2009 o
Ndmer0| Cidigo | Mome N&merol Codigo | Mome B

Ehm [111.12.99.04.01.1200  |CEF PROJETO GUARDA MUNICIPAL J#721  [1.11.1.289.04.01.12.00  [CEF PROJETO GLIARDA MUNICIPAL

2021 HA11307.00011200  CEF PROMASCIM - CAMMONTOR H2021 [111.10.307.0001.1200  [CEF PRONASCIM - CAM MONTOF

elp260 [12245.0200000000  TITULOS A RECEBER F260 (1.22480200000000 [MTULDS & RECEBER

1928 1218010001005  SALARIC-FAMLIA INSS - FARMACI 115828 [11218.01.0001.0105  [SALARIO-FAMILIA INSS - FARMAC

2.7. DiVIDA FUNDADA
(Menu - Contabilidade)

1222 - Divida Fundada =3

~
Data Lei FMM2Ma97 M® da LeitComplementa EE T
Data Contrato 2000272005 N do Contrato 5981 7 Ikjaz
Conta B?3| 2211201010000 IMS5 - Confizzdo de Divids - Prefefturs E
Cortratado 2 PHE C REPRES COM SERY E ASSESSORIA DE SEGURANCA LTDA
Tipo/Esfera P%RO Antecipagio Recets ISem aval do TH Yalor Autorizado 3.380 256 04
Classificagéo | {* Cortratual  hiobiligria  alor Emisséo 3.360 256,04
Ohservacio Merecem destague os empréstimos programaticos para: a Reforma do Setor de Previdéncia M® Parcelas
ocial - FISCAL I, no montante de cerca de USE 658,30 milhdes; & o Crescimenta com
Publicac&o | Data Publicagéo 00/00/0000
Descrigso |
Arguivg |
Mimero da Lei [ 2cde10 L3

- Programa utilizado para o cadastro e controle dos contratos referentes a divida
fundada da entidade. Somente os contratos cadastrados nesta tabela aparecerao
no Anexo 16 — Demonstragcdo da Divida Fundada Interna e Externa, constante
nos Anexos Contabeis. Para incluir uma divida, basta preencher os campos
obrigatérios (se um campo obrigatério ndo for preenchido, na hora de confirmar o
registro aparecera uma mensagem de aviso).

- No exercicio da lei do contrato (por exemplo: 1997), e nos exercicios posteriores,

o Tthema
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a conta contabil referente a esta divida tem que estar cadastrada no plano
contabil, para poder ser selecionada no momento da sua inclusdo. Depois, a
conta deve estar vinculada em todos estes exercicios. Para isso, deve ser
utilizado o programa Converséo do Plano Contabil — Exercicio Corrente.

2.8. ESTRUTURA DE PLANOS
(Menu - Contabilidade)

10061 - Estrutura de Planos [2008]

Plano 1 2 3 4 5 [i] 7 B8 9 10 Total |Categoria| Grau
(& Plano de Dedugdies da Receita [+ F[1 F[1 M1 P[22 F][2F][2F2 M2 | 15 1 1
0.0.0.0.0.00.00.00.00.00 |
Plano OrgamentériodaDespesa [T M [1 W[1 M[1 F [z F[2 F[2 M2 F]z T | 141 1
0.0.0.0.00.00.00.00.00 |
Flano Orgamentario da Receita T[T F[TFTF[zF[zZ M2 M[2RFE T | 141 1
0.0.0.0.00.00.00.00.00 |
[Mimero de digitos do grau 1 [ 1a3de3

- Tabela utilizada para definir a estrutura dos planos da receita e da despesa, de
acordo com o estipulado pelo TCE. Basta colocar o numero de digitos que deve
ser em cada grau. Esta tabela deve estar preenchida e conferida antes de montar
os planos da receita/despesa.

2.9. ESTRUTURA DO PLANO CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

1311 - Estrutura do Plano Contabil [2008] = [
Plano |1|2|3|4|5|E|?|8|9|1D|Tntall

(&= Flano Conthil ||_|—|_|—|_|—|_|—|_|—|_|—|_|—|_|—|_|—|_

0.0.0.0.0.00.00.00.00.00

[Mimero de digitos do grau 1 | 1 de

- Tabela utilizada para definir a estrutura do plano contabil, de acordo com o
estipulado pelo TCE. Basta colocar o numero de digitos que deve ser em cada
grau. Esta tabela deve estar preenchida e conferida antes de montar o plano
contabil.

y T thema
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2.10. EVENTO CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

10057 - Evento Contabil [2008] 0|
Origem Operacio | Lo
[& Empenho lAnulagéo de Liguidagéo
Empenho Hnulagﬁes de Empenhos
Empenhn |Despesa Estornada
Empenhn |Despesa Liguidada
Empenhn |Despesa Paga
Ernpenho [Ermpenhos
Licitagdes |El|nqueic| Orcamentario
Licitagdes |Desb|nqueio Orcamentario
Orgamento |ﬂ\ber‘[ura Créditos Especiais
Orgamento |ﬂ\bertura Créditos Extraordindrios
Crpamento I&rrecadagéu da Receita
I I 1A dn a0

Tabela definida pelo sistema, com todas as operagdes pertinentes a execugao
orcamentaria da entidade. A tabela deve ser criada a cada novo exercicio,
podendo-se utilizar o recurso Tabelas Automaticas — Contabeis para que o
sistema execute uma cépia de um exercicio para o outro.

Nesta tabela ha um programa vinculado chamado ltens Eventos Contabeis, que
contém os lancamentos contabeis cadastrados

para cada operagao

orcamentaria.

2.10.1. Iltens Evento Contabil
(Menu - Contabilidade/Evento Contabil)

1235 - Itens Evento Contabil [3078| 2003] W=
.

= Conta ZEERENEEIGHITME ~ | vALORES EM LIQUIDACAD |
Debito/Credito | Débito & Crédito
Tipo Receita ¢ Receita langada

* Receita ndo lancada " Receita de dedugdo

Recurso Recursos Proprios

Observacdo ’Anulagén da liguidacdo nesta data

[Cédigo cantabil [ 1deb o

Os itens de evento contabil ja vém definidos no sistema para todas as operagdes.
Estes itens sdo responsaveis pelos langamentos gerados na contabilidade no
momento da realizacdo das operacdes. Porém, cabe ressaltar que somente
algumas operagdes utilizam estes eventos e, além disso, podem buscar
informagdes em outras tabelas para complementar os langamentos, de acordo

com cada operacao.

12 ‘-l‘.t.hema
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2.11. EVENTOS CONTABEIS - LIVRES
(Menu — Contabilidade)

10250 - Eventos Contabeis - Livres

N° Evento Descrigao

=S

= 3 |Contribuigo RPPS - Prefeitura

|Contribuip§o RPPS - Camara

|Cuntribui§éu RPPS - Hospital

|baixa de adiantamento

|Baixa da divida inss

4
5
B
7 |Divida Fundada PIMES
g
g

Incorporagéo de divida inss

10 [Entrada carta fianga

11 |In5u:ri§§0, Aditiva & Ajuste Monetario de CONTRATOS DE SERVIGOS
12 |F'agamentn de CONTRATOS DE SERVICOS

13 |Convenio - Concessao - Inscrigan

14 |Convenio - Concessao - Prestagao

IPocrricsn

Este programa pode ser utilizado para cadastrar outras operagde

1 a1% da 37

s além das

constantes na tabela de Evento Contabil. E utilizado principalmente para

operagcbes contabeis que ocorram com certa frequéncia, para que nao seja

necessario o langamento repetitivo de cada operacao.
Nesta tabela ha um programa vinculado chamado Itens Eventos
Livres, onde devem ser cadastrados os lancamentos contabeis

operagao.

2.11.1. ltens Eventos Contabeis - Livres
(Menu - Contabilidade/Eventos Contabeis - Livres)

Contabeis -

para cada

10251 - Itens Eventos Contabeis - Livres [2007 | 10] =13
Conta Contabil GEEE] i [1995201 01 000000 Langamento Dehito f*  Crédito T
MO PALS |
Complemernto |
Obseryacn
Conta Contébil 7967 29950000001 0100 Langsmento Débito ¢ Crédito

Titulos em Caugio

Complemento |

Ohservagin

baimern reduricn dn nlann contEbil [ 1a2de

Para incluir um langamento num determinado evento livre, deve-se clicar em

|:.E (novo), informar o cédigo reduzido da conta (pode-se utilizar o fil

7

13

tro, clicando

T thema
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no campo “Conta Contabil”), selecionar a natureza do langamento (débito ou
crédito) e (confirmar). Apés, cadastrar a contrapartida.

Para langar na contabilidade um evento livre ja cadastrado, deve-se buscar a
data no Boletim Contabil e ir no vinculado [/ (Lancamentos Eventos Livres —
Boletim Contabil). Clicar em |§.1_-= (novo) e selecionar o evento desejado. Apds,
preencher as informacdes e E (confirmar). No momento da confirmagéo, o

sistema fara os langamentos pré-cadastrados na tabela acima.

i Lancamentos Eventos Livres (Boletim Contabil) [18/06,/2008] e =100 x|
H® Evento Valor Observagio I

@; | 1 4 Cortribuicdo RPPS - Cémara 12,00

Recurzo 0001 Recurso Livre

Destinaqéolw vI Liwre - Livre
Inscrigéol

[Cédiga da destinagéo do recursa vinculado | 1 de

Obs.: Também ha a possibilidade de se lancar um evento livre diretamente no

programa Langamentos Eventos Contabeis — Livres, no menu Contabilidade, sem

precisar entrar no Boletim Contabil. O procedimento de inclusdo é idéntico ao

utilizado no programa acima descrito.

2.12. FECHAMENTO MENSAL
(Menu - Contabilidade)

Fechamento Mensal Contabil

Dezembro ill |2I]I]? ill

=BT
[ |

LCancelar |

ENCERRADO \

Esta tabela faz o fechamento do més em referéncia. O sistema so6 ira autorizar o
fechamento mensal contabil caso os boletins contabeis do més estejam todos
com a situagao “Fechado”. Se forem necessarios ajustes de langamentos apos o
fechamento do més, basta seleciona-lo e usar a opcao “Abertura”. Apds, fazer a

abertura do Boletim Contabil também.

T thema
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2.13. FECHAMENTO ANUAL
(Menu - Contabilidade)

Fechamento Anual Contibil

2007 2|
Abertura

i

ENCERRADO

LCancelar |

- Para fazer o fechamento anual, basta localizar o exercicio e usar a opgao
“Fechamento”. A situacdo, que era “Aberto”, passa a ser “Encerrado”. Todos os
boletins contabeis e o Boletim de Encerramento do Exercicio que estejam em
situacdo “Fechado” ou “Atualizado”, passardo para a situacdo “Encerrado”,
ficando bloqueada a opg¢ao de alteracdo de suas situagdes. Com este
procedimento, o sistema fara automaticamente as operacdes nas devidas tabelas
para transferéncia dos saldos das contas contabeis para o préximo exercicio. Se
forem necessarios ajustes de langamentos apos o fechamento do ano, basta

seleciona-lo e usar a opgao “Abertura”.

Obs.: O sistema oferece a opcdo de emitir os Relatérios de Encerramento
(Balancetes e Anexos) informando a data 2008/13, aparecendo a situacdo das
contas apds o zeramento e ja definido o Ativo Real Liquido ou Passivo Real
Descoberto. Se for informada a data 2008/12, os relatérios estardo com saldos em

situagao anterior a do zeramento, mesmo que o exercicio ja esteja encerrado.

2.14. HISTORICOS PADROES - CONTABILIDADE
(Menu - Contabilidade)

10361 - Histdricos Padroes - Contabilidade

Codigo Descrigdo Aplicacao Indicacao ~

@‘1 Recehimentos nesta data Financeiro |Rendiment0 Financeiro
2 Arrecadacaon nesta data Compras Fesgate Financeira
3 Fagamentos nesta data lso Geral Fesgate Financeiro
IDescricio 1a3de100
T ti2ma
15 I 0 e



Contabilidade

- Pode ser utilizada para todos os modulos do sistema. Por exemplo, pode-se
cadastrar histéricos referentes a empenhos, pagamentos, tramitagbes de
protocolos, etc., informando o médulo (Aplicacdo).

- Para inserir um novo histérico nesta tabela, deve-se clicar em (novo),
informar o cédigo para o histérico padréo, informar a descricdo do histérico e
selecionar a utilizacdo especifica por um determinado sistema (Compras,
Contabilidade, Empenhos, Financeiro, Legislativo, Protocolo, Tributos ou Uso
Geral). Se o moddulo selecionado for “Financeiro”, selecionar o tipo de
movimentacao financeira para esse histérico no campo “Indicacao”.

2.15. INCLUSAO DO PLANO CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

Inclusao do Plano Contabil

Exercicio de Origem ST S—
Fecha
Exercicio de Destino 2008 -
Limpa
1.9. 9. 8. 2. 00.00.00_00.00: dincluida com sucesso
1.9. 9. €. 2. 01L.00.00_.00.00: incluida com sucesso
1.9. 9. . 2. 02. 00 00_00_00: incluida com sucessa
1.2.2. 6. Z.02.00.00.00.00: incluida com sucesso
1.2.9. 6. Z.04.00.00.00.00: incluida com sucesso

- Este programa é para ser utilizado no caso de o usuario ja ter exportado o plano
contabil para o préximo exercicio e depois criar contas no plano do exercicio
corrente. Ele inclui automaticamente as contas que existem no exercicio de 2008,

por exemplo, e ndo existem em 2009.

. Tthema
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2.16. AJUSTE DO PLANO CONTABIL
(Menu - Contabilidade)

Ajuste do Plano Contabil =13
Exercicio de Origem 2008 L
Fecha

Exercicio de Destino 2009 e

Campos que serao ajustados

[ Mome da conta [~ Mimero TCE

[ Sistema [ Matureza da conta

[ Fundo [~ Resulkado

[ Classificagio [~ Tipo

[ Grupo [ Investimento

[ Data de criagio da conta [ Data de encerramento da conta
[ Tipo conta cormente

- Este programa atualiza os campos do Plano Contabil do exercicio de destino
iguais aos campos do plano do exercicio de origem. Para ajustar o plano
contabil, deve-se informar o exercicio de origem e o sistema mostrara
automaticamente o exercicio de destino. Logo apds, marcar os campos que se

deseja ajustar e clicar em [OK].

2.17. RECIBO - RECEITA EXTRA-ORGAMENTARIA
(Menu - Contabilidade)

10157 - Recibo - Receita Extra-Orcamentdria = |3
Drata Recibo 13062005 Recebido |
Mo Recibo 1 Ususrio contabil |
Recurso 0001 Recurso Livre
Destinagio 00000 Livre
Cadigo Contakil 21119000001 0500 1198 Depdsitos de Terceiros
“alor Reciko 1,00
Contribuinte 7 FERMAMDO TESTE SEMIOR |
CMPF 995001 D50-57 |
ChPJ
Ohservagio i
Cédigo Banco 11111000001 0100 |5 | caixa - Prefeitura
Diata Recebimento 13052008 2= | AgénciafConta 00 oo
Documento teste Usuario Recebimento ot abil
Ohservagio | 106 de 106

- Para fazer um recibo de receita extra-orcamentaria, deve-se seguir os seguintes
passos:
* Clicar em |§.= (novo);

* Informar a data;

T thema
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* Selecionar o recurso;

* Selecionar a destinacao;

Contabilidade

* Informar o codigo contabil (pode-se utilizar o filtro clicando no campo “Cddigo

Contabil”);

* Informar o valor;

* Informar o contribuinte (pode-se utilizar o filtro clicando no campo “Contribuinte”);

* Apbs E (confirmar).

2.17.1. Recebimento - Receita Extra-Or¢gamentaria

(Menu - Contabilidade/Recibo — Receita Extra-Orgamentaria)

10159 - Recebimento - Receita Extra-Orcamentaria [2008] 2]

Data Recebimerto |

14072005

Cédico Cortakbil |

1111239020101 00

Prefeiura - Chioy, Banco do Brasi Cilivee

f2

Corta Bancéria 1 2

001

- Banco do Brasi

3697 71703

Documenta |

Uzuério

OhsetvagEo ’TESTE

Documento

1de1

- Este comando = (Recebimento) permite realizar o recebimento da receita extra-

orcamentaria, na mesma tela de inclusao do recibo. A situagdo do recibo passa

de “Incluido” para “Recebido”, gerando apenas um langcamento de arrecadagao

na conta informada no campo “Codigo Contabil”, sendo necessario realizar um

lancamento de contrapartida, sendo o Boletim Contabil fica com diferenca.

- Para cancelar o recebimento da receita realizado pelo vinculado acima, ha o

comando | oy ‘(Cancelar Recebimento), que desfaz o langamento efetuado.

18
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2.18. RECIBO ESTORNO — RECEITA EXTRA-ORGCAMENTARIA

(Menu - Contabilidade)

10160 - Recibo Estorno - Receita Extra-Orcamentaria

Data Recibo 0140752004 Estornado
M® Recibo 23 Usugrio adrisna
Recurso 0020 DE
Destinago 00000 Livre
Codigo Contabil 1121201021900 206 ]Pref.CNinc.Aplic.ElERGS-MlN Eng. Ltda-TP-29/02
“alor Estarno 132,85
Contribuirte 13225 BAMRISUL =, &
ChPF
ChPJ 92.702.0670040-00
Ohservagio walor ref. receita lancada incorreta que ora regularizamos|
Cddigo Banca 1121201021900 206 Pref Civine Aplic BERGS-WYY Eng. Lida-TP-29/02
Drata Estorno 0107 2004 041 AgénciafConta 021393 10403?2??02
Documento J Uzuério Estorno adriana
[Dbzervagio | TdeS i3

- Para fazer um recibo de estorno de receita extra-orgamentaria, deve-se seguir 0s

seguintes passos:
* Clicar em |§,= (novo);
* Informar a data;
* Selecionar o recurso;

* Selecionar a destinacao;

* Informar o cddigo contabil (pode-se utilizar o filtro clicando no campo “Cddigo

Contabil”);

* Informar o valor;

* Informar o contribuinte (pode-se utilizar o filtro clicando no campo “Contribuinte”);

*Apos (confirmar).

2.18.1. Estorno — Receita Extra-Orgamentaria
(Menu — Contabilidade/Recibo Estorno — Receita Extra-Orgamentaria)

@ E storno - Receita Extra-Orgamentaria [2006]12]

Dats Estorno | 11/01 /2006

Cadigo Cortakil 1111282020101 00

Prefeitura - Civow. Banco do Brasil Cilivre

2

Conta Bancéria fl 2

fuluy]

- Banco dao Brasil

|ars41

| 73270

Documento joh 000002

U=uario

Chservacio [este

[ohservagio

- Este comando

19
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4~ (Estorno) permite realizar o estorno da receita extra-
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orgcamentaria, na mesma tela de inclusao do recibo. A situagdo do recibo passa
de “Incluido” para “Estornado”, gerando apenas um langamento de estorno na
conta informada no campo “Cdodigo Contabil”, sendo necessario realizar um
langamento de contrapartida, sendo o Boletim Contabil fica com diferencga.

- Para cancelar o estorno da receita realizado pelo vinculado acima, ha o comando

|% ‘ (Cancelar Estorno), que desfaz o langamento efetuado.

2.19. IGUALDADES CONTABEIS
(Menu - Contabilidade)

CIErE
(&= MN°Reduzido EBESD |
Conta 193290200010000 | Transitaria? |
Recurso Livre
M° Reduzido GBES2 I Saldo Invertida? [
Conta 193290200020000 I Transitaria? [
MDE
|Saldoinverido nas contas de destino? | 1az2de3z

- Este programa é utilizado para cadastrar contas cujos saldos devem ser iguais
aos das suas contrapartidas. Esta consulta facilita o controle dos saldos das
contas que obrigatoriamente devem possuir o mesmo valor (por exemplo as
contas do grupo “Compensado”). Apds cadastrar uma conta, deve-se ir no
vinculado “Igualdades Contabeis — Destino” para cadastrar sua contrapartida e
depois pode-se tirar um dos relatérios para conferir se os saldos realmente estao
idénticos.

2 Tthema
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