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1 INTRODUGAO

Prezados clientes:

E com muita satisfacdo que viemos, através deste, auxilia-los nos trabalhos
referentes ao controle de cotas orgcamentarias. Os procedimentos estao descritos de
forma sequencial, com o0s seus menus em anexo para uma melhor localizagdo dos
mesmos no sistema. Basta segui-los passo-a-passo. Se, por ventura, algum item ja
tenha sido executado, seguir o passo adiante deste. Em todo o sistema ha a
possibilidade de se desfazer ou alterar quaisquer procedimentos, por isso fiquem

tranquilos na execugao dos mesmos.

Esperamos que tais informacgdes contribuam para uma melhor execugéao dos
trabalhos. Caso os itens expostos nédo sejam suficientes, gostariamos de salientar

que atenderemos a quaisquer duvidas que possam surgir.
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2 CONTROLE DE COTAS ORGAMENTARIAS

2.1 ALTERAGAO DOTAGAO - COTA ORCAMENTARIA
(Menu Orgamento — Controle Cotas)

Em primeiro lugar, devem ser selecionadas as dotagdes que serao
controladas por cotas e qual tipo de controle sera utilizado. Deve-se fazer a
configurag&o do controle antes da utilizagdo do orgamento do exercicio.

Alteracao Dotacdo - Cota Orgcamentaria

Exerclclo II" I]otagau C OrcaM 1Pro].l’Atw*0p Esp Rubrica Recursn Destinagio Orgao Unl(la(le Home Projia
2011 520 ’| 2315 33.803000.000000] 1170 | 00000 09 | 03  DESPESAS COM TRA
2011 | £21 Z 2315 33.9033.00000000| 0020 | 000OOD 09 | 03 DESPESAS COM TRA
2011 622 omente Locals Liberacios 2316 33.90.3000.000000] 0001 | 00000 09 | 03 EREMNDA ESCOLAR)
2011 623 2316 33903000000000] 1130 | 00000 09 | 03 EREMDA ESCOLAR)
2011 524 ;_ocaus leerados com Cota [ 2316 3300.3000000000 2010 | 00000 09 | 03 EREMDA ESCOLAR)

tontrola cotas orgamentarias? ] lasdes

| KN | »

1. Quando a cota orgamentaria ndo esta marcada, ndo ha controle da dotagéo,
podendo ser utilizado o valor total do saldo disponivel em qualquer més.

2. Quando a cota orgamentaria esta marcada, mas sem selegdo do tipo de
controle, a dotagcdo pode ser utilizada conforme o valor disponivel em cada
més.

3. Quando o centro de custo esta selecionado como “Somente Locais
Liberados”, estipula-se qual local (ou locais) podem utilizar a dotagéo,
independente se a cota orgcamentaria esta marcada ou néo.

4. Quando o centro de custo esta selecionado como “Locais Liberados com
Saldo”, estipula-se qual local (ou locais) podem utilizar a dotagdo e quais
valores disponibilizados para cada um.

5. Quando o centro de custo esta selecionado como “Locais Liberados com
Cota”, estipula-se qual local (ou locais) podem utilizar a dotagcdo e quais
valores disponibilizados para cada um e em cada més.

OBS.: Para as dotagdes controladas com os itens 3, 4 e 5, devem ser cadastrados
os locais autorizados a utilizar seu saldo no vinculado “Registro de Dotagbées por
Local”, conforme mostrado na figura abaixo:
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&. Registro de Dotagdes por Local [2011]2]1]

Dotagéo 272011 Prefeitura Municipal - Teste 02.01.04.122.0013. 2008 0001
Proj JAtiv.iOp. Esp. 2003 MANUTENQEO DO GABINETE DO PREFEITO

Fubrica 339.014.00000000 | DIARIAS - PESS0AL CIVIL

Recursa 0001 Fecursa Livie

Destinagén 00000 Livre

Fédigo do local fisico 1det

2.1.1 VINCULADOS DA ALTERAGAO DOTAGAO — COTA ORCAMENTARIA

- Marcacao - Cotas Orcamentarias Selecionadas: utilizado para marcar de
uma sé vez todas as dotacdes selecionadas, mas somente serao alteradas
aquelas cujas cotas mensais nao ficarem menores que o valor empenhado e
reservado;

- Desmarcagcao - Cotas Orcamentarias Selecionadas: utilizado para
desmarcar de uma sé vez todas as dotagdes selecionadas, mas somente
serao alteradas aquelas cujas cotas nao possuirem o controle por “Locais
Liberados com Cota”;

« Calculo Automatico Cotas Orgcamentarias: utilizado para fazer o calculo de
distribuicdo das cotas mensais automaticamente, com base na projecédo da
arrecadacao do exercicio anterior;

- Registro de Dotagoes por Local: utilizado para cadastrar os locais liberados

para usar a dotagdo.

2.2 CONTROLE COTAS ORGCAMENTARIAS
(Menu Orgamento — Controle Cotas)

Apoés a realizagdo da configuragao dos controles das dotagdes, o segundo
passo € fazer o ajuste dos valores das cotas em cada més, distribuindo-os conforme

a necessidade de utilizagdo da dotagao ao longo do exercicio.
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Controle Cotas Orgamentarias E“E”E|
Dotacio
Exercicio 2011 Prefeitura Municipal - Teste
M® Reduzido 624 09.05.12.561.0019.2316
Projfativ/Op Esp. 2316 MEREMDA ESCOLAR FUMNDAMENT AL
Rubrica 53.3.9.0.30.00.00.00.00 | MATERIAL DE COMSUMO
Recurso 2010 MEREMDA ESCOLAR - PRAE - PRAP
Destinagdo 00000 Livre
Dotagio Atual 1.100.000,00| Dotagio Bloqueada 0,00 Controle Cotas [v
Definigio de Cotas
Meses [ Valor Cota Empenhado Valor Reserva VARIACOES | Disponivel - Més LOCAIS " Disp.-Local
Janeiro 91 B66 56 0,00 0,00 0,00 91 566 55 75.166,64 16.500,02
Fevereiro 91 BGG BE 0,00 0,00 0,00 91 BEE B& 74 966 B4 16.700,02
Margo|  FFEEER 0,00 0,00 0,00 &1 665 &6 75166 64 16.500,02
Abril 91 666 66 0,00 0,00 0,00 91 666 66 T4 965 64 16.700,02
Maio 91 BG6G B6 0,00 0,00 0,00 91 BEE 66 74 966 64 16.700,02
Junho 91 BG6G BE 0,00 0,00 0,00 91 BEE 66 74 BEG 64 17.000,02
Julho 91 666 BE 0,00 0,00 0,00 91 BEE 66 T3 466 64 16.200,02
Agosto 91 BGG B6 0,00 0,00 0,00 91 BEE 66 TE B33 3 1303333
Setembro 91 BGG 56 0,00 0,00 0,00 91 BB 56 76.733,31 1493335
Outubro 91 BGG 56 0,00 0,00 0,00 91 BB 56 76.833,31 1483335
Hovembro 91 B66 56 0,00 0,00 0,00 91 566 56 7703331 14 533,35
Dezembro 91 B66,74 0,00 0,00 0,00 91 BEE 74 7713331 14533 43
TOTAIS 1.100.000,00 0,00 0,00 0,00} 1.100.000,00 909.733,03 1?9355&,2&
“alor da cota liberada para Margo 1de1

1. Valor Cota: valor da dotagao distribuido para cada més. O valor total da coluna
deve ser menor ou igual ao valor da dotagdo atual. Quando houver dotagao
bloqueada, o valor total maximo sera a dotacao atual menos a dotacao bloqueada;

2. Empenhado/Valor Reserva/Variagées: nestas colunas, as operagdes de reserva
e empenho se interrelacionam. A coluna “Empenhado” representa o valor
empenhado no més para a dotagao; a coluna “Valor Reserva” representa o valor
reservado na dotacao através de pedido de compra, ordem de autorizagdo ou nota
de reserva no més; a coluna “Variagbes” representa a movimentagao do valor das
reservas que sao transformadas em empenho, ou seja, sdo os valores dos pedidos,
ordens ou notas de reserva realizados em um més, mas que foram efetivamente
empenhados em outro;

3. Disponivel — Més: representa o valor disponivel da dotagdo para utilizagdo no
més, apos diminuidas as reservas e 0os empenhos realizados;

4. Locais: total do valor distribuido nos locais cadastrados para a dotacdo, em cada
meés;

5. Disp. - Local: representa o valor disponivel da dotagédo para distribuigdo entre os

locais no més, ou seja, é o saldo que ainda esta livre para ser alocado.
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2.2.1 SIMULAGAO DE OPERAGOES COM COTAS ORGAMENTARIAS
2.2.1.1 Suplementagao e Redugao de Créditos

Quando for realizada uma suplementagao ou uma reducao de crédito, o valor
sera lancado na cota do més da operacdo, NAO sendo distribuido entre as outras
cotas mensais. O rateio, se necessario, devera ser feito manualmente.

Ex.: Suplementacdo de R$ 50.000,00 no més de margo — aumenta a cota

orcamentaria do més de margo e o valor a ser distribuido entre os locais no mesmo

més.
Controle Cotas Orcamentdrias E“E!g]
Dotagio
Exercicio 2011 Prefeitura Municipal - Teste
Me Reduzido 624 090512361 00192316
ProjfativiOp Esp. 2316 MEREMD, ESCOLAR FUNDAMENTAL
Rubrica 3.3.9.0.30,00,00.00.00 | MATERIAL DE COMSUMO
Recurso 2010 MEREMD, ESCOLAR - PHAE - PHAP
Destinacdo 00000 Livre
Dotagdo Atual 1.150.000,00| Dotagio Blogueada 0,00 Controle Cotas [v
Deﬂnig‘io e Cotas
Meses | Valor Reserva U.ﬁ.RIAgﬁES Disponivel - Més LOCAIS Disp. - Local
Janeiro | s BE 0,00 0,00 91 BB 5 75 166 54 16.500,02
Fevereiro| ___ oiGeepp 0,00 0,00 0,00 91 566 66 rageesd| _aszongel
Margo ﬁ‘) 0,00 0,00 0,00 141 BB 56 7516684 ¢ sBaDO02 >
Abril G 0,000 0,00 0,00 91 B 56 7ag8664] —arennD
Maio| 9166656 0,00 0,00 0,00 1 566,66 74 965 64 16.700,02
Junho [ 9166666 0,00 0,00 0,00 91 566,66 74 665 64 17.000,02
Juhe | 9166606 0,00 0,00 0,00 o1 666 66 75 465 54 16.200,02
Agosto| o686 0,00 0,00 000 &1 BEE 66 T Fi3E,31 15 033,35
Setembro| 0166666 0,00 0,00 0,00 91 566,56 7673331 1493335
outubro | 9168656 0,00 0,00 0,00 91 566,56 76533 31 1453335
Hovembro| 916666 0,00 0,00 0,00 91 566,56 7703331 1453335
Dezembro| 9166674 0,00 0,00 0,00 91 566,74 7713331 1453343
TOTAIS 1.150.000,00| 0,00 0,00 0,00 1.150.000,00 9049.733.03 240.266,97
Valor da cota liberada para Janeiro 1det

2.2.1.2 Bloqueio e Desbloqueio de Dotacao

Quando for realizado um bloqueio de dotacdo, através do vinculado
“Bloquear Dotacao (Percentual ou Valor)”, sera feito o rateio do valor entre os
doze meses. No momento do desbloqueio, NAO ha o retorno do valor para as cotas
mensais e a redistribuicdo, se necessaria, devera ser feita manualmente.

Ex.: Blogueio de R$ 100.000,00 no més de margo — diminui a cota orgamentaria nos
doze meses e o valor total disponivel passa a ser a dotacdo atual menos a dotacao

bloqueada.
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Controle Cotas Orcamentarias EHEI@
Dotagio
Exercicia 2011 Prefeitura Municipal - Teste
N Reduzida 524 0910312 361 001 9.2316
Projittivion Esp, 2316 MEREMDA ESCOLAR FUMDAMENTAL
Rubrica 3.3.9.0.30,00.00.00.00 | MATERIAL DE CONSUMO
Recurso 2010 MEREMDA ESCOLAR - PMAE - PNAP
Destinacio 00000 Livre e R
Dotagio Atual 1.100.000,00| Dotagio Bloqueaﬁa 100.000,00 :‘ Controle Cotas v
: Definigiao de Cotas -
Meses | Valor Cota Empenhado Valor Reserva VARIA(;&ES Disponivel - Més LOCAIS Disp. - Local
Janeiro | SEEEEH 0,00 0,00 0,00 52804 55 75166 64 7827 94
Fevereiro| 8288951 0,00 0,00 0,00 52889 51 74 566 B4 7022 57
Margo| = @29%463 0,00 0,00 0,00 52994 B3 75 166 64 7 827 99
Abrit|  sz@sest 0,00 0,00 0,00 82,889 51 74 966 64 792287
Maio| = 5288951 0,00 0,00 0,00 32 589,51 74 D66 F4 7922 87
Junho| 8273 54 0,00 0,00 0,00 32731 54 74 BEE F4 & .065 20
wihe| 8345230 0,00 0,00 0,00 8315230 75 466 4 7 555 Bh
Agoste|  &3TESA4E 0,00 0,0 0,00 53,765 45 TE B33, TAS2AT
Setembre|  G3&1E04 0,00 0,0 0,00 53516 04 767333 705473
outubro| 8337059 0,00 0,00 0,00 33.570,59 TE A3 A 7037 25
Hovembro| 8397571 0,00 0,00 0,00 5397571 77 033,31 £.942 40
Dezembro m 0,00 0,00 0,00 5402530 77333 £.594 99
TOT@ 0,00 0,00] 0,00] 1.000.000,00 909.733,03 90.266,97
“alor da cota liberada para Janeiro 1 de

Neste caso, ha distribuicdo de valores entre locais, portanto o sistema nao faz
simplesmente o calculo do valor bloqueado dividido por doze cotas, mas sim o
calculo (Valor Disp. - Local Mensal / Valor Disp. - Local Total) * Valor Bloqueio.

Sendo assim, usando o exemplo acima, tem-se:

Meés Bloqueio sem Valores em Locais Bloqueio com Valores em Locais
R$ 100.000,00/12 = 8.333,33 (R$ 16.500,02/190.266,97) x
Janeiro R$ 91.666,66 - 8.333,33 = 83.333,33 100.000,00 = 8.672,03
R$ 91.666,66 — 8.672,03 = 82.994,63

R$ 100.000,00/12 = 8.333,33 (R$ 16.700,02/190.266,97) x
Fevereiro R$ 91.666,66 - 8.333,33 = 83.333,33 100.000,00 = 8.777,15
R$ 91.666,66 — 8.777,15 = 82.889,51

R$ 100.000,00/12 = 8.333,33 (R$ 16.500,02/190266,97) x
Margo R$ 91.666,66 - 8.333,33 = 83.333,33 100.000,00 = 8.672,03
R$ 91.666,66 — 8.672,03 = 82.994,63
R$ 100.000,00/12 = 8.333,33 (R$ 16.700,02/190266,97) x
Abril R$ 91.666,66 - 8.333,33 = 83.333,33 100.000,00 = 8.777,15

R$ 91.666,66 — 8.777,15 = 82.889,51
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2.2.1.3 Empenhos e Reservas

Quando for realizado um empenho, autorizado um pedido de compra, liberada
uma ordem de autorizagao ou criada uma nota de reserva, o valor sera diminuido da
cota mensal em que a operacgao for realizada, se for parcela unica. Mas nos casos
de ordem ou nota de reserva parcelada, o valor sera abatido das cotas mensais
correspondentes ao numero de parcelas, desde que haja saldo disponivel para tal.
Ex. 1: Pedido de compra de R$ 8.000,00 no més de fevereiro — registra o valor de
reserva e diminui o saldo disponivel no més.

Controle Cotas Orcamentdrias

Dotagio
Exercicio 2011 Prefettura Municipal - Teste
Me Reduzido 624 09.03.12 361.0019. 2316
ProjiativiOp Ezp. 2316 MEREND.A, ESCOLAR FLND AMERNT AL
Rubrica 3.3.9.0.30.00.00.00.00 | MATERIAL DE COMSUMO
Recurso 2010 MEREND.S, ESCOLAR - PRAE - PRAP
Destinagao 00000 Livre
Dotagiio Atual 1.100.000,00| Dotagdo Blogqueada 1 00, 008, 00 Controle Cotas [v
; Definigao de Cotas
Meses | Valor Cota | Empenhado Valor Reserva UARIA(;ﬁES Disponivel - Més LOCAIS Disp. - Local
Janeiro | AR 0,00 et~ 000 _—mrmmreele. 7516664 7.527 34
Fevereito| 5288351 o,o0| goonpn| ) ool {  7assam ) 7496664 792287
Margo | 8209453 aoo| ot ooo| —goondssb" 7515664 7827
Abril #2559 51 0,00 0,00 0,00 &2 559 51 74 966,64 7.922 &7
Maio| 6288951 0,00 0,00 0,00 2 669 51 74966 64 792287
Junho | @27mad 0,00 0,00 0,00 72731 34 74 BBE 54 %.065,20
Julho [ &315230 0,00 0,00 0,00 5315230 75 466,64 7 655,66
Agosto|  Ga7b54% 0,00 0,00 0,00 3 765 48 76.633,31 743217
Setembro|  ©3818,04 0,00 0,00 0,00 #3.818,04 7673331 708473
Outubro | 8387059 0,000 01,00 0,00 8387059 76.833,31 7037 26
Hovembro|  @39r5.71 0,00 0,00 0,00 8397571 7703331 £.942,40
Dezembro|  &402830 0,00 0,00 0,00 74,028 30 7713331 £.594,39
TOTAIS 1.000.000,00| 0,00 £.000,00 0,00 992.000,00 909.733.03 90.266,97
Walor da caota liberada para Janeiro 1 de

Neste caso, o valor do pedido ficara reservado até ser empenhado. Mesmo
criando a ordem de autorizagdo em outro més, a reserva continuara atrelada ao més
de fevereiro, data em que o pedido foi autorizado. No momento do empenho da
ordem referente a este pedido, ndo havera a redugao da cota do més, mas somente
a “variagao” do valor entre os meses correspondentes, visto que a reserva ja existia.
Desta forma, nao ha alteracao da dotagao disponivel.

Ex. 2: Empenho da ordem do pedido de R$ 8.000,00 em margo — desfaz a reserva

de fevereiro, transferindo o valor para o més do empenho.
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Controle Cotas Orgcamentidrias

—Dotacdo-
Exercicio 2011 Prefettura Municipal - Teste
N® Reduzido F24 090312361 0019 2316
Projfiivicn Esp. 2316 MEREND ESCOLAR FUMDAMENTAL
Fubrica 3.3.9.0.30.00.00.00.00 | MATERIAL DE CONSUMO
Recurso 2010 MEREND ESCOLAR - PHAE - PHMAP
Destinagéo 00000 Livre
Dotagie Atual 1.100.000,00| Dotagie Blequeada 100.000,00 Controle Cotas [v
Definigio de Cotas
Meses | Valor Cota ] Empenhado Valor Reserva VARIA(;ﬁES Dizponivel - Més LOCAIS Disp. - Local
Janeiro | RRERES 0,00 0,00 0.00 52.94,58 75.186,54 782794
Fevereiro| 288951 ee—oqal ooo| 7 soongo] N raseas 74.966,64 792257
Margo|  @2834p3  (  aooopn| Y oon| N\ sooopn| /) azasess 75 166,64 782793
Abrit| 8288951 e noole” 0,00 R 74 06E B 700257
Maio|  fzesasl 0,000 0,000 0,00 82 669,51 74 966 G4 7922 &7
Junho [ &27m g 0,00 0,00 0,00 5273184 74 586,64 808520
Julho [ 8315230 0,000 0,000 0,00 §3152,30 75 466 G4 7 G35 6
Agosto|  @areads 0,00 0,00 0,00 53.765,45 76.533,31 743247
Setembro|  83818,04 0,00 0,00 0,00 53.515,04 76.733,31 708473
Outubro | 8387058 0,00 0,00 0,00 §3.870,59 76.833,31 7.037 28
Hovembro| &3grs7i 0,00 0,00 0,00 8397571 77 033,31 £.942 40
Dezembro| 8402830 0,00 0,00 0,00 54.028,30 77.133,31 £.594,99
TOTAIS 1.000.000,00| 3.000,00 0.00 0,00 992.000,00 909.733,03 90.266,97
“alor da cota liberada para Janeiro ] 1de1

Ex. 3: Ordem de autorizagdo de R$ 20.000,00 no més de margo, parcelada em
quatro vezes — reserva o valor da ordem nas cotas dividindo pelo numero de

parcelas, alterando o valor da dotagéo disponivel em cada més.

Controle Cotas Orgamentdrias

Dotagio
Exercicio 2011 Prefetura Municipsl - Teste
e Reduzido 624 09.03.12 361 00192316
Proj/itivion Esp, 2316 MEREND & ESCOLAR FUNDAMENTAL
Rubrica 3.3.9.0.30,00.00.00.00 | MATERIAL DE COMSUMO
Recurso 2010 MEREND S, ESCOLAR - PRIAE - PMAP
Destinagdo 00000 Livre
Dotagido Atual 1.100.000,00| Dotagio Blequeada A00.000,00 Controle Cotas v
s -Definigio de Cotas-
Meses ] Valor Cota Empenhado Valor Reserva 'IMRIA(;ﬁES Disponivel - Més LOCAIS Disp. - Local
Janeiro | g 0,0 0,00 0,0 #2994,58 75 166,64 ¥ 827 94
Fevereiro| 6288951 0,00 0,00 -5.000,00 74 559,51 74 966 64 7922 &7
Margo|  @2om4p3 5.000,00 [ 5.000,00 goooool [ 7rogass 75166 64 752799
Abril| £28m951 0,00 5.000,00 0,00 77,383 51 74986 54 782257
Maio| &288951 0,00 5.000,00 0,00 77 559,51 74 966,64 7822 &7
Junho [ @zimad 0,00 5.000,00 0,00 TTIH 34 74 BB G4 065,20
Juhe| 8345230 0,00 oo 0,00 TET a0l 75 466 64 7 585 56
Agoste|  B3TES 4B 0,00 0,00 0,00 &3 765,48 76 633,31 713217
Setembro|  &3@ig0d 0,00 0,00 0,00 8331504 7673331 708473
Outubro | 387053 0,00 0,00 0,00 3.670,59 7583331 7.037 28
Novembre|  @3a7si1 0,00 0,00 0,00 5397571 770333 £.942 40
Dezembro| 8402830 0,00 0,00 0,00 5402830 7713331 £.334,99
TOTAIS 1.000.000,00| 3.000,00 20.000.00| 0,00 972.000,00| 909.733,03| 90.266,97
E.’-\u"alor.da cu{a Iiberadé para.Janeiro 1 .de 1_

Obs.: Neste caso, pode ser empenhado o valor total ou parcial da ordem ou nota de

reserva. Se for empenhado o valor de uma parcela, sera baixado da reserva o valor
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correspondente, mas se for empenhado o valor total, sera feita a “variacao” dos

valores das demais cotas mensais para 0 més do empenho.

2.2.2. CONTROLE DE COTAS - AJUSTE DE VALORES

7

Este vinculado é outra forma de visualizar e ajustar os valores das cotas

mensais orcamentarias e/ou por locais. Nele, & possivel aumentar/diminuir o valor

total disponivel em um més, transferir valores de um més para o outro dentro do

mesmo local ou entre locais diferentes, etc. Basta informar o valor desejado e

confirmar.

&£ Controle de Cotas - Ajuste de Valores [2011]624]

-~

Janeiro ] Fevereiro | Margo ] Abril | NMaio | Junho Julho Agosto
DOTACAD _~ Valor aumentado na cota do més “alor Original 1.000.000,00
Cota $2.994,58 82.889,51 ﬁg.ssﬁws 82.889,51 82.889,51 82.731,84 83.152,30 $3.765,48
Disp. 32.99458  _~TEROTSTL  17.994,63 77.889,51 77.889,51 T1.731,84) 83.152,30 $3.765,48
Atter. | 0,00 (\ 5.000,00 ]/) 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00]
09 - SECRETARIA MUHICIPAL DE EDUCACAQ Walor Original 60.000,00
Cota 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00
Disp. 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 5.000,00 500000
Alter. | 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] ooof
275 - SMED - SECRETARIA MUHICIPAL DE EDUCAGAQ ESPORTE E LAZER Walor Original 99.999,96
Cota £.333, 33| 5.333,33 5.333,33 533333 833333 833333 833333 5.333,33
Disp. 8,333 ga] 5.333,33 5.333,33 3 333,33 533333 533333 5.333,33
ater. [ -A100000] 3 - e tooopo[y o0 o00] ool
it Mo
276 - SMED - SALA DOS MOTORISTAS Valor transferido de um més pra outro “alor Original 99.999,96
Cota 5.333,33 5.333,33 5.333,33 533333 533333 533333 533333 5.333,33
Disp. 533333 533333 5.333,33 533333 533333 533333 533333 5.333,33
alter. | 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 ooof
VALOR ATUALIZADO COTAS Do
82.994,58( 87.889.51| 82.994,63| 82.889,51| 82.889,51| $2.731,84) 83.152,30| 83.765,48|
VALOR ATUALIZADO COTAS LOCAIS
74.166,64] 74.966.,64] 75.166,64] 75.966,64] 74.966,64] 74.666,54 75.466,64] 76.63331| o
< 3
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3 CONTROLE DE COTAS POR LOCAL

Contabilidade

3.1 CONTROLE DE COTAS POR LOCAL

(Menu Orgamento —

Controle Cotas)

Este programa funciona da mesma maneira que o “Controle de Cotas

Orgamentarias”, s6 que com os valores mensais distribuidos por locais.

Todos os locais cadastrados para a dotagao estardo disponiveis para o rateio,

mas nao é necessario que todos tenham valores distribuidos. O usuario deve fazer o

controle nos locais que julgar pertinentes. Mas havendo a necessidade de realizagao

de um pedido de compra, ordem de autorizagdo ou empenho para determinado local

que ndo tenha valor de cota disponivel, NAO sera possivel a confirmacéo da

operacao. Antes, tem que ser feito o ajuste da cota no local.

As operacgdes realizadas nos locais serao totalizadas no “Controle de Cotas

Orgamentarias”.

Dotagéo 2011|624

Prefeitura Municipal - Teste

09.03.12.361.0019.2316

Proj.fAtiv iOp. Esp. 2316

MEREMDA ESCOLAR FUMDAMENTAL

Rubrica 33.9.030.00.000000 | MATERIAL DE COMSUMOD
Recurso 2010 MEREMDA ESCOLAR - PRAE - PRAP
Destinagéo 00000 Livrg
- ——

* Controle de Cotas por Local 3 _':'_

Local 9000557 ISMED - PRO - JOWEM
“alor Orgado ;

Meses Valor Cota l Valor Empenhado Valor Reserva Variagbes Disponivel - Més
Janeiro | 533333 0,00 0,00 0,00 5.333,33
Fevereiro || 833333 0,00 0,00 -5.000,00 33,33
Margo [ 83333 5.000,00] 0,00 8.000,00 833333
nthl l 533335 M8 Controle de Cotas por, Local X
Maio I - - e
Junho [—3“‘3‘33‘3‘3' Datagén 2011|624 Prefeitura Municipal - Tests 09.03.12 361.0019.2316 |
Julho [ &3 1/ proisativ.ion. Esn. 2316 MERENDA ESCOLAR FUNDAMENT AL
Agosto '[—50“033‘ Rubrica 3.3.9.0.30.00.000000 | MATERIAL DE CONSUMO
Setembro | 900,00 ’ Recurso 2010 MEREND & ESCOLAR - PMAE - PRAP
Outubro [—mggﬁ: Destinagéo 00000 Livre
__MNovembro _ || 120000 | @ | sMED - SALA DE PROJE@
o |l 1.300,00 |
TOTAIS 63.533,31| SEITAR 0.00]
[Cota para Janeira i Meses Valor Cota I Valor Empenhado Valor Reserva Uariagﬁes Disponivel - Més
. | Janeiro fi3a,328 0,00 0,00 0,00 333,33
| Fevereiro FEEEES 0,00 0,00 0,00 333,73
! Margo 833333 0,00 000,00 0,00 fchccchcc Bl
| Abril FEEEES 0,00 £ 000,00 0,00 333333 | —
I Maio FEEEES 0,00 £ 000,00 0,00 333373
| Junho FEEEES 0,00 £ 000,00 0,00 333373
| Julho FEEEES 0,00 0,00 0,00 333,73

Obs.: O vinculado “Controle de Cotas — Ajuste de Valores” (vide item 2.2.2) tem

a mesma funcionalidade do controle por locais, sendo que a unica diferenca é a

reuniao em tela unica de todos os locais com seus saldos disponiveis para uso.

12
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Contabilidade

3.2 CONTROLE DE COTAS POR LOCAL - GESTOR UNIDADE
(Menu Orgamento — Controle Cotas)

A finalidade deste controle € possibilitar autonomia ao gestor de cada unidade
orcamentaria para alterar os valores das cotas nos locais dos quais é responsavel,
sem ficar dependente das alteragdes realizadas no “Controle de Cotas por Local”
pelo usuario competente.

Neste caso, somente poderdo ser alterados o valores dos locais no més
corrente, tendo como limite o saldo da dotag&o disponivel no més.

Ex.: Aumento da cota do local para R$ 10.000,00 (més corrente: margo) — somente

fica aberto o campo de alteragao para o més corrente.

4% Controle de Cotas por Local - Gestor Unidade =) @
Dotagsio 2011 | 624 Prefeitura hiunicipal - Teste 09.05.12.361.0019.2516 ~
Proj &t 100, Esp. 2316 MEREMDA ESCOLAR FUNMDAMEMTAL
Rubrica 3.3.9.030.00.00.00.00 | MATERIAL DE COMSURMO
Recurso 2010 MEREMNDS ESCOLAR - PMNAE - PRAP Controla Cotas Mensais
Destinagéo 00000 Livre Locais Liberados com Cota
Local 275 I SMED - SECRETARIS MUMICIPAL DE EDUCAQ.ﬁ.O ESPORTEE LAZER
Orgado Local D,DDI
Meses Cota Empenhado Reserva Wariactes Dizpaonivel
Janeiro §.33333 0,00 0,00 0,00 §.333 33
Fewersit— [ SowhEal 0,00 0,00 0,00 £.333,33
Margo | [10000,00] j i, 0 0,00 0,00 10000, 00|
i _ﬂ,333-,85/ 0,00 0,00 0,00 5.333 35
e §.33333 0,00 0,00 0,00 §.333 33 .
Junho 833333 0,00 0,00 0,00 8.333 .33 :
Julho §.33333 0,00 0,00 0,00 8.333,33)|
Agosto 533333 0,00 0,00 0,00 533333
Setembro §.335,33 0,00 0,00 0,00 §.333 33
Cutubro 533333 0,00 0,00 0,00 533333
Movembro §.33533 0,00 0,00 0,00 §.333,33]
Dezembro §.33333 0,00 0,00 0,00 §.333,33]
TOTAIS 101.666,63 0,00 0,00 0,00 1041.666,63 -
Cota para Margo 2de 11 |4
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4 CONSULTAS - CONTROLE DE COTAS

4.1 CONSULTA - CONTROLE COTAS USUARIOS HABILITADOS
(Menu Orgamento — Controle Cotas)

As consultas podem ser disponibilizadas para os usuarios que nao tenham
permissdo de alteracdo de valores, mas precisem consultar valores de cotas

disponiveis ou gerar relatorios para verificagao da situagcédo dos locais.

Consulta - Controle Cotas USUARIOS HABILITADOS

Dotagio
Exercicio 2011

Prefeitura Municipal - Teste

[M* Reduzida 6§24

:39.03.1 2361 00192316

ProjfativiCp Esp. 2316

MEREMD & ESCOLAR FUNMDARMEMT AL

Rubrica 3.3.9.0.30.00.00.00.00

MATERIAL DE COMSUMO

Recursa 2010

MEREMD & ESCOLAR - PMAE - PMAP

Destinagdo 00000

Livre

Orgén 09

SECRETARIA MUMNICIPAL DE EDLICAQ.E.O

Unidade 03

EMSING FUMDARMEMTAL

Definigio da Cota-

Dotagio Atual 1.100.000,00

Dotagio Bloqueada A 00 000,00 Controle Cota [v

Meses Valor Cota Atual Valor Empenhado Valor Reserva Disponivel - Més
Janeiro §2.994 55 0,00 0,00 §2.994 55
Fewvergiro 74.859,51 0,00 0,00 7455951
Margo 90.994 B3 §.000,00 5.000,00 77994 B3
Abril 52.8589,51 0,00 5.000,00 7788951
Maio 52.889 51 0,00 5.000,00 77889 51
Junbio g2.731 54 0,00 5.000,00 77731 54
Julho 8315230 0,00 0,00 8315230
Agosto 53.765 458 0,00 0,00 53.765 45
Setembro 3.818,04 0,00 0,00 8381804
Ctubro §3.870,58 0,00 0,00 §3.870.58
Movemiro 53.975,71 0,00 0,00 3.975,71
Dezembro 54.02830 0,00 0,00 5402830

— Totais 1

1.000.000,00 8.000,00 20.000,00 972.000,00
TOTAIS Total Liquidado 0,00) Total a Liquidar §.000,00
Total Pago 0,00 Total a Pagar $.000,00
Codigo completo do Projetosstividade/Operacdo Ezpecial 1de

4.2 CONSULTA - DOTAGOES POR LOCAL
(Menu Orgamento — Controle Cotas)

Nesta consulta é possivel verificar a situacdo da dotagao por cada local nela
cadastrado, mostrando os valores totais das operagdes realizadas, bem como o total

acumulado em todos os locais logo abaixo.

T thema
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Consulta - Dotacoes por Local

Dotagso 2011 624 ] 09.03.12.361 .0019.2316 ]Prefertura Punicipal - Teste | o]
Org&o g SECRETARILA MUNICIPAL DE EDUCAQ,&O
Unidace 03 ERSING FUNDAMENT AL
Proj.fstiv JOp Esp. 2316 MEREMNDA ESCOLAR FUMDAMENT 2L
Rubrica Dotag&o 3.3 .9.0.30.00.00.00.00 |MATERIAL DE COMSLMO
Recurso 2010 MEREND A ESCOLAR - PRAE - PRAP
Destinagéio 00000 Livre
Local HO00557 PREFEITURA MUMCIPAL DE S0 LEOPOLDO LMUCLED DE PATRIMONIO Y SMED - PRO -
JONVER
Inicial 0,00 “alor Empenhado 5.000,00 A Liguicar 5.000,00
“alor Liguidado 0,00 A Pagar Processado 0,00 |
“alor Pago 0,00 A Pagar Total S.000,001
Walor Reservado 0,00
Dotagio Atual 63.533,31 .I isponivel - Reserva 55.533,31 |
i Valores Totais Dotagio Local =
Inicizal 0,00 alor Empenhado 5.000,00 A Ligguiciar F.000,00
“alor Liguidado 0,00f & Pagar Processado O, 0
“alor Pago 0,00 A Pagar Total B.000,00
alor Reservacdo 20.000,00
Dotagéo Atual DOD.T33,03 Dispanivel 901.733,03 izponivel - Reserva 381.733,03
Humero Da Dotagéo | 11 de 11 ¥ |

4.3 CONSULTA - HISTORICO COTAS MENSAIS
(Menu Orgamento — Controle Cotas)

Nesta consulta é possivel verificar todas as movimentagdes realizadas nas
cotas mensais durante o exercicio. Vale lembrar que somente na coluna “Valor
Histérico” serdo mostradas as alteragdes, conforme selegdo na barra de rolagem, e
nas demais colunas aparece a situagdo atual.

Ex.: Bloqueio da dotagdo no valor de R$ 100.000,00 em margo — retira o valor de
cada cota mensal proporcionalmente. Apods, ha o desbloqueio do valor de R$

100.000,00, que néo volta para as cotas, tendo que ser remanejado manualmente,

conforme alteragao.

2011 |Prefeitura Municipsl - Teste

624 |09.03.12.361.0019.2316 “""‘92" T =y — Consulta - Histérico Cotas Mensais
2316 MERENDA ESCOLAR FUNDAMENT AL . R":'D":D = Dr:ﬂz EJ?E:’:Q@@ 2 =potagio
* Reduzido
5 3.3.8.0.30.00.00.00.00 [MATERIAL DE CONSUMO (980 e — e Exersicio 2011 Prefitura Municipsl - Tests
roifadiviOp Es
2010 MERENDA ESCOLAR - PNAE - PNAP e 1e Reduzidn 634 03.03 12 361 00192318
- Rubrica 338 0.30,00.00.00 00 [MATERIAL DE CONSUMO
00000 Livrs o — e ProjativiOp Esp. 2316 WEREND A, ESCOLAR FUNDAMENTAL
- ecurso _PNAE - |
03 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAC = Rubrica 3.3 9.0.30.00.00.00.00 [MATERIAL DE CONSUMO
Destinagéo 00000 Livre
k03 ENSINO FUNDAMENTAL Lo - Recurso 2010 WEREND A ESCOLAR - PAE - PHAP
Grofio 09 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGED .
rons . q Unidarde 03 ENSIND FUNDAMENTAL Eesliye e 0000 S
36596 L: Blacusio de “alor Orgéo 09 'SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGED
020372011 [ ; f“‘__"_'_‘“s ] Unietecle 03 ENSING FLNDAMENT AL
i o 100000001 Lan(;amenfu 36601 C Deshlogueio de Valor (redugho) - .
E———— | DstaOperacio 0200372011 | ( y
| | valor Histérico | Valor Cota Atual | valor Empeniado Usudrio cortabl Blogueacin Histérico 000 SERGATlS 0004 lteracios )
57994 56 2.934 58 ool ‘— Data Operago 0210352011
el e =5 Meses Valor Histérico J Valor Cota Atual | Valor Empenhado Usudrio cortabi Blocueads Histérico 0,00
Janeiro 52.994,58 2.4 58 o00f- : :
62,984 63 82.984,63 800000 Meses Valor Histérico | Valor Cota Atual_| Valor Empenhada
TG s i ool __Feversio 52 889,51 82,689 51 0,00
/ 69, | | Janeio 1.666,66] 52.004,58] 0,00
ees 5] — o0 Margo 52.994,63 299463 5.000,00f
K ; Feversiro 91 666,66 52.669,51 000
T o T abri 52 889,51 52 889,51 0,00
; ! = s A = Marca 1 666,66 6293469 8.000,00
£3.152,30) 8315230 0,00 al : :
il 91 686,68 52.889,51 0,00
o e e Junha 52.731,34 8273 34 00 I
X Waio 51 666 66 5266951 000
e EepeE = Juihe 83152,30 8315230 0,00
X L Junha o1 666,66 8273 24 0,00
o s T Agosto 53,765,468 8376548 0,00
Juho 91 666,66 83152,30 0,00
e et ool __Setemiro 83618,04 53.818,04 0,00
i ! | = Agosto 1 666,66 8376548 0,00
i a0z T ubro 83670,50 83 870,59 0,00
X } | | Setembro 91 686,68 83.818,04 000
= = Novembro 53.975,71 3347571 00 : !
1.000.000,00) 1.000.000,00) 8.000,00 Tezemie 54.026,30] 54.028,30 000 Bl 3166665 8367058 0,00
: : = | Movembra o1 666,68 83.75,71 0,00
do Projeto/alividadeiOperagdo Especial TOTAIS 1.000.000,00 8.000,00)  Dezembro 51 686,74 584.028,30 0,00

TOTAIS 1.100.000,00] 1.000.000,00 8.000,00*

| céligo completa do Projeto/Atividads/Operagéo Especial

T thema
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“Tthema

Rua Sao Mateus, 27 - Bairro Bom Jesus
Porto Alegre/RS - CEP: 91.410-030
Fone: (51) 3014-6900/Fax: (51) 3014-6904
thema@thema.inf.br
www.thema.inf.br
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