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1 INTRODUGAO

Prezados clientes:

E com muita satisfacao que viemos, através deste, auxilia-los nos trabalhos
referentes a execugao de empenhos. Os procedimentos estdo descritos de forma
sequencial, com o0s seus menus em anexo para uma melhor localizacdo dos
mesmos no sistema. Basta segui-los passo-a-passo. Se, por ventura, algum item ja
tenha sido executado, seguir o passo adiante deste. Em todo o sistema ha a
possibilidade de se desfazer ou alterar quaisquer procedimentos, por isso fiquem

tranquilos na execugao dos mesmos.

Esperamos que tais informagdes contribuam para uma melhor execugao dos
trabalhos. Caso os itens expostos néo sejam suficientes, gostariamos de salientar

que atenderemos a quaisquer duvidas que possam surgir.



2 REALIZANDO UMA ENTRADA DE EMPENHO

Contabilidade

2.1 ENTRADA DE EMPENHOS
(Menu/ Empenhos/Restos — Operagdes)

ﬂ Entrada de Empenho

Diata Empenho 01012008

M® Empenbc 2008 1

Data VYencimento 0101 52008

Processo | [

Dotagéo 3

Tipo Empenho 1 - Ordinario

02.01.04.122.0001.2009

contabil

M® Qrelem

Inzuficiéncia © Sim (¢ Hao

Proj fativ JOp. Ezp. 2009

ManutencEo da Direcéo Superior

Rubrica Dotagdo 31000000000000

PESEOAL E ENCARGOS SO0CIAIS

Recurso 0001 ”W Recurso Livre
Destinagfo 00000 Liwre - Livre
Rubrica Empenha 31300415000000 | OBRIGACCES PATROMAIS
ltermn Despesa 1 Diversosz
CategoriaiCaract. 1 COmUT Jsrt. 21 Lei FUMDER

Basze Legal ﬁ

Dizpensavel, &rt. 24, Inciso |, Lei 8 666/93

Walor Empenho 15.000,00| Dotsg&o Disponivel 505.290,09 “Yalor Liguidado 15.000,00
Total Desconto 0,00 Digponivel - Reserva S05.190,09 “alor Ordem 15,000,000
“alor Anulzdo 0,00 Dotagio na Deta 25371509 Walor Pago 15.000,00
“Yalor Reserva 100,00 “Walor & Liguickar 0,00
Contrata | | Licitagfo Exercicio
Convénio | [ Modslidade Disp. 2411 Lei G666
Credar F240) AIRTOMN SUSLIK SYIRSK]
CPF Teste
ChPJ QUISIZAC DEtirar o maximo partico de;
Descrigéo .
[Drata de Vencirmenta 1 de 161

* Para fazer um empenho, deve-se clicar no botao [NOVO]

* Informar a data do Empenho;

Nota: Se houver Ordem de Compra, informar o N° DA ORDEM (sera preciso
informar somente o ITEM DESPESA e CATEGORIA/CARACTERISTICA, o

restante vira preenchido);

* Informar a Dotagéo (pode-se utilizar o filtro, clicando na Dotacéo);

* Informar a Rubrica do Empenho (pode-se utilizar o filtro, clicando na Rubrica do

Empenho);

* Informar o Item Despesa (pode-se utilizar o filtro, clicando no ltem Despesa);

* Informar a Categoria/ Caracteristica; (deve se ter atengdo ao informar a categoria,

pois o sistema possui vinculados para as seguintes categorias: 2, 3, 4, 5 € 8)

T thema
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Contabilidade

* Informar a Base Legal;

* Digitar o VALOR do Empenho;

* Informar a Modalidade da Licitacao;

* Informar o Credor (pode-se utilizar o filtro, clicando no Credor);

* [CONFIRMAR]

2.2 VINCULADOS DA ENTRADA DE EMPENHO

A entrada de empenho possui alguns programas vinculados para facilitar o
desenvolvimento do trabalho.

2.2.1 Adiantamento/Sup./Contrib./Auxilio/Sub
(Menu/ Empenhos/Restos — Operagdes/ Entrada de Empenho)

Quando o empenho realizado pertencer a categoria “2, 3, 4 e 5” o sistema ira
automaticamente realizar o controle do mesmo através do vinculado
Adiantamento/Sup./Contrib./Auxilio/Sub. Para visualizar a tela do vinculado em

questao clicar no icone

B 13107 - Adiantamento/Sup./Contrib.fAuxilio/Sub - Vinculado [2008 | 34]

Exercicio 2008 contabil |
N Adiantamento 2
Previzdn Aplicagin  11/03/2008 a0 splcagdn | 00000000 Prorrog. Aplicegdo | 00400/0000
Prew. Comprovagéo  10/04/2008 60| Comprovagio OO0 O Aprovagio | 0000000

Situagih  Hae Comprovade | lisuario Comprovagso
Walor Comprovagio 0,00
2008
Debito  199113300010100 369) ADLANMT AMEMTOS
Credto  289100000020100 710] ADIARMTAMENTOS A COMPROY AR
Ohservagéo |

Nata da anlicandn 1 e

Nota: Ao informar a Data da COMPROVACAO, a situacdo ird mudar de Nao
Comprovado para Comprovado (o0 sistema ira realizar automaticamente os

langamentos no Boletim Contabil na data da Comprovacgéo).
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Contabilidade

2.2.2 Controle de Diarias
(Menu/ Empenhos/Restos — Operagdes/ Entrada de Empenho)

Quando o empenho realizado pertencer a categoria “8” de “Diaria” o sistema
ira automaticamente realizar o controle do mesmo através do vinculado Controle de
Diarias, sendo que ao dar entrada no empenho se o campo “Data de Vencimento”
estiver preenchido, o sistema ira calcular a quantidade de diarias e o seu valor por

dia. Caso o credor ndo tenha atestado a sua Diaria, no préximo Empenho ao

Liquida-lo o sistema apresentara uma mensagem avisando “a falta do atesto”.

Il 13415 - Controle de Didrias - Winculado [2008 | 59]

Exercicio 2005
H° Diaria 10

Data do Atesto O0Mo0000 “alor Total (Empenho

contakil

Data Saida 210572005 Guantidade 4
Dats do Retorno 240552005 walor Didria 25,00

100,00

Destino teste, teste do teste

Mativo Didria |

Data da saida

2.2.3 Liquidagao Automatica
(Menu/ Empenhos/Restos — Operagdes/ Entrada de Empenho)

Quando for realizado um empenho, e ja se tenha em mé&os o documento para

que seja realizada a liquidagdo, a mesma pode ser feita através do vinculado

“Liquidacao Automatica”.

1dei

13047 - Liquidagao Automatica [2008 | 59]

ME Liguidacao | 2008 Tipor Licquiciago |
Data Liguidagio 210572008

DCata Documento 00000000

Empenho

contabil

M= Documento |

Codigo Contabil | 212120100010000 PESSOAL- PREFEITURA

Obsery ez |

Tipo da liguidagso

* Para fazer a Liquidagao automatica, apos [Confirmar] a entrada de empenho, clicar

no vinculado [LIQUIDAGAO AUTOMATICA]
* Informar o tipo da Liquidagao;
* Se necessario, preencher a observagao e [CONFIRMAR]

Tt

1de1
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Contabilidade

3 REALIZANDO UMA LIQUIDAGAO

3.1 LIQUIDAGAO
(Menu/ Empenhos/Restos — Operagdes)

13019 - Liquidagéo FEX

Data Licuidagéo 20006/2008 Tipo Liguidacao EiilaENEsE: Empenho
M® Licuicksgao contabil

H° Empenho | 2003 59 M® Crdem Crata Empenho 2110552008
Proceszo | |

DESCriQﬁD Empenho <Domicilio Bancarie » < CodigoBance *001 </CodigeBance » < CodigeAgencia =068 1 </Codige Agencia = < W CodigoAgencia »5 </0Codigo Agencia » <Nome Agencia
F AR, PO P -hShAALLACT WINC, -

Subempenho Diata Subempenho

Dotagéo 150 05.11.12.243.0032 2084
Prioj. Jativ iOp. Esp. 2054 Manutencéo da Casa da Crianca
Rubtica 31300101000000 PROMENTOS - PESSOAL CIVIL
Recurso 0001 Recurso Livre
Destinagéo 00000 Livre
tem Desp Categoria 1 Diversoz Didria

Caodigo Contabil t21 212010001 0000 PESS0AL- PREFEITURA

Data Documento Q0000000 Localizagéo |

Documento |
Walor LiguickacEo 100,00 Total Anulado 0,00| %alar Empenha 100,00
Total Pago 000 Total Anulado 0,00
Total a Pagar 0,00| Total Liguickado 0,00
Total Descontos 0,00 Total Pago 0,00
Total Ordens 0,00| Tatal & Licuicar 100,00
Credar 2434| 733.751.790-49 RAGUEL DOS SANTOS CORREA
Descrigéo | |
Tipo de Documento 1 de

* Para fazer uma liquidagao, deve-se clicar no botao [NOVO]

* Informar a Data da Liquidacéo;

* Informar o Tipo da Liquidagao;

* Informar o N° Empenho (pode-se utilizar o filtro, clicando no N° Empenho);
*Conferir o VALOR DA LIQUIDACAO (o programa traz o valor total do empenho);
*[CONFIRMAR]

3.2 ORDEM DE PAGAMENTO AUTOMATICA
(Menu/ Empenhos/Restos — Operagdes/ Liquidagao)

A Ordem de Pagamento Automatica esta vinculada a liquidag&do, quando for
realizada uma liquidacao, e sendo possivel que ja se faca a ordem a mesma pode

ser feita através do referido vinculado.

7 T thema

FoomoM AT I E A



Contabilidade

13049 - Ordem de Pagamento Orgamentario Automatica [2008 | 707

N°Ordem 2008 | 109| Incluida
Data Previséo | R0/0G2008 Empenho
Descrigdo Ordem | LIsuario contabil

IMata da rrovicSn rara namarmantn da ardare do rasarmantn 1 a4

* Para fazer a ORDEM DE PAGAMENTO AUTOMATICA, apds [Confirmar] a
liquidagdo, clicar no vinculado [ORDEM DE PAGAMENTO ORGAMENTARIO
AUTOMATICA]

* Informar a Data Previsdo de Pagamento (ndo é obrigatério);
* Se necessario, preencher a Descricao

* [CONFIRMAR]

uuuuuuuuuuu



Contabilidade

4 REALIZANDO UMA ORDEM DE PAGAMENTO

4.1 ORDEM DE PAGAMENTO ORGAMENTARIA
(Menu/ Empenho/Restos — Operagdes)

13033 - Ordem, de Pagamento Orcamentdria [’._||E|E|
Diata Orolem 06062008 Paga A
e Ordem 37 [ata Previsao 120062005 U=uério Ordem contakil | Empenho
IN° Liguicagéo 2008 B4 MN® Parcela 1| Data Liguidagéo OE0E2003 Data Documento 0000000
M® Empenho 2005 92 Processo |
Me Documento |
Dotagéo 289 11.05.10.301.0050.2144
Proj.fativ JOp. Esp. 2144 Manuten@én oo FME - Epidemiclogiz ECDFF
Rubtics 31900128000000 QUTRAS APOSENTADORIAS
Recurso 1037 “igildncia Epidemioldgica ECOWPR - Pdlio
Destinagéo 00000 Livre
ltemn DespiCategaria 1 Diversos COmum
“alar Crdem 500,00 “alor Liguidagao 300,00 “alor Empenho 200,00
Walor Desconto 30,001 Total Pago 0,00 Total Anulado 0,00
Walor Liguico 470,00 Total Crodem 0,00  Total Liguidado 500,00
Walor Estornado 500 ,00| Tatal Pagar Crdens 500,00 Total Pago 0,00
Total Ordens 0,00
Conta Bancaria 17 001 Prefeitura - Chovy Banco Brasil CFun. bun. Habit. AgEnciarConta 0TEH 467901
PagamertouDioc 12/06/2008 Chegue 44-001 Usuétio Pagto cortakbil
Credar S07H630(996.079.560-57 LISARNIA BASTOS
Descrigao Ordem
Momero do documerto da liguidacéo 15de 30

* Para fazer uma ordem de pagamento orgamentaria deve-se:
*Irem [NOVO]
* Informar a Data da Ordem;

* Informar o N° Liquidacao (pode-se utilizar o filtro, clicando no N° Liquidagao);

* Conferir o VALOR DA ORDEM (o programa traz o valor total da liquidagéo);
* [CONFIRMAR].

Nota: A ordem ira apresentar a situacdo como “INCLUIDA”. Caso necessario

pode-se informar a Data Previsdo de Pagamento (ndo é obrigatorio).

9 T thema

FoomoM AT I E A



Contabilidade

4.2 DESCONTOS ORDEM DE PAGAMENTO
(Menu/Empenho/Restos-Operagdes/ Ordem de Pagamento Orgamentaria)

Quando for realizada uma Ordem de Pagamento que tenha desconto este
sera langado através do vinculado “Descontos Ordem de Pagamento & ”. Neste
vinculado serdo langados tanto os descontos or¢gamentarios quanto os extra-

orcamentarios.

M 13037 - Descontos Ordem de Pagamento [2008| 87 | 0]

Desconto Cadige Or¢gamentario [ Extra Orgamentario INSS |Mao de Obra|Valor Desconto
Extra 59 |211110200020100 | INSS Funciongrios - HMSC M~ 0,00 20,00
Recurso f Data Previzdo 1037 wigiléncia Epidemiolagica ECLUPPI - Pélia 00000000

Destinagfo 00000 Livre OP Extra - 89
Credor 65 WALDO MOUIRA, & CIA LTOA,
Oheervagio
Extra 541 |211110200030000 | NS - Camara Mao | 0,00 10,00
Recurso / Data Previsdo 1037 Yigiléncia Epidemioldgica ECDUPP - Pdlia 00000000
Destinagéo 00000 Livre OP Extra - 88
Credor 45 WHITE MARTING GASES INDUSTRIAIS LTOA,
Ohgervacio
“alar Ordem 500,00 Total Dezcortos 30,00 Total Liguido 476,00
Tem gue deduzir o INSS para o célculo do IRRF? Simitléo | 1a2de2

1° Ir no vinculado dos Descontos Ordem de Pagamento
2° [NOVOQO] preencher o primeiro campo com “Extra” ou “Orgamentario”; depois
o cbdigo da despesa e o valor (caso necessite, preencher na observagao o histérico)

3° [CONFIRMAR]

Nota: Se o desconto for extra-orgamentario e o nome do credor estiver informado o
sistema ira perguntar se deseja incluir “Ordem de Pagamento Extra”, sendo a

resposta “sim” o sistema ira gerar a ordem extra-orgamentaria automaticamente.

o Tthema
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Contabilidade

4.3 ORDEM DE PAGAMENTO EXTRA-ORGCAMENTARIA
(Menu/ Empenho/Restos — Operagdes)

13038 - Ordem de Pagamento Extra-Orcamentdria

Data Crdem 05062008 Incluida
Me Orclemn T2 M® Empenho 2003 76 |Jzuério Oroem contakil
Dista Previséio |rl DME2005 Processo | | |
Recurso 0001 Recurso Livre
Destinagio 00000 Livre
Conta | 11497 | 21111020004 0000 INSS - Prefeitura
“alar Ordetn 11,00 walor Liguicdo 10,00
Walor Desconto 1,00
Credor 2434 RAGUEL DOS SANTOS CORREA
CMPF | 733.751.740-43
ChPJ
Descrigio Ordem
Canta Bancéria |
Data Pagamento 00/00/0000 AgénciaiConta |Usudrio Pagto
Documenta
Data da previsdo para pagamento da ordem extra de pagamenta | 3de¥

* Para fazer uma Ordem de Pagamento Extra-Orgamentaria deve-se:

*Ir em [NOVO]

* Informar a Data da Ordem;

* Informar o Recurso;

* Informar o niumero reduzido da Conta (pode-se utilizar o filtro, clicando em Conta);
* Informar o Valor da Ordem;

* Informar o Credor (pode-se utilizar o filtro, clicando Credor);

* Se necessario, preencher a Descricdo Ordem,

* [CONFIRMAR]

4.4 DESCONTOS ORDEM EXTRA - ORGAMENTARIA
(Menu/ Empenho/Restos — Operagdes/ Ordem de Pagamento Extra-Orgamentaria)

Quando for realizada uma Ordem de Pagamento Extra-Orgcamentaria que
tenha desconto este sera langado através do vinculado Descontos Ordem Extra-
Orgcamentaria”. Neste vinculado serdo langados os descontos cuja a origem é de

caracteristica extra-orcamentaria.

11 _l".t.hema
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Contabilidade

Il 13255 - Descontos Ordem Extra - Orcamentaria [2008 | 72 | X]

Desconto Cadigo Or¢gamentario / Extra Orgamentario INSS |Mio de Obra|Valor Desconto
Eutra 545 |211190000032700 | Corwénio vale Gés | 0,00 | 1,00
Recurso F Data Previzéo [ ooooooon

Destinagso
Credor
Ohservagéo
—

Walor Pagamento 11,00 Total Descontos 1,00 Total Liguico 10,00

1dei

Descricio [

1° Ir no vinculado dos Descontos Ordem Extra-Orgamentaria &

2° [NOVO] Preencher o primeiro campo com “extra” ou “orgamentario”; depois
o codigo da despesa e o valor (caso necessite, preencher na observagao o historico)

e Confirmar.

T thema
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Contabilidade

5 REALIZANDO A COMPROVAGAO DE ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTOS DE

FUNDOS.

5.1 ADIANTAMENTO / SUPRIMENTO DE FUNDOS
(Menu/ Empenho/Restos — Operacgodes)

M Adiantamento/Suprimento de Fundos
Data 27072005 M* Empenha 2008 552 contabil i
R 53 Processo
Descricdn teste executével 2.25
Previsao Aplicacdio 264 202008 B0 Aplicacin 00400000 Prorrog. Aplicagdo 00/00/0000
Previsdo Comprovagio 314 242008 90 Comprovagao 2611042008 dprovagdo | 00000000
Situau;éi Comprovado :> Uzudrio Comprovacio cortakbil
Dotagéo B 02.01.04.541.0009.2011

Proj ftiv /Op. Ezp. 2011 Contribuizéo a0 Comitesings

Rubrica 33203300010000  |PAGAMENTC DE LAUDEMIO

Recursa 0001 Recursa Livie
Destinagio 00000 Livre - Livre
tem Despesa 1 Diverzoz
Categoria Empenho 2 Despesas Exercicios Anteriores
2008
Débito 19911990001 0200 370| Patricia de Oliveira Melo
Crédito 2991000000101 00 T0&| Adiantamentos & Comprovar
Walor Empenhio 1.000,00 Yalor Anulaco 10,001 Walor Atual 990,00 -
Valor Comprovado 450,00 Yalor Pago 990,00
Credar 5069945 AMA PAULA 5. PEREIRA
CPF 989334 850-15  |VWariedsdes
Ohzervagin | |
bescricén do empenho Ve Bl s

* Para fazer a comprovacao de um adiantamento, deve-se:

* [LOCALIZAR]

0 empenho.

* Conferir se o Valor Comprovado esta correto.

* Informar a data da comprovacéo, no Campo COMPROVACAO

* [CONFIRMA]

Nota: A sua situacgdo ird mudar de Nao Comprovado para Comprovado (o sistema

ira realizar automaticamente os langamentos no Boletim Contabil na data da

Comprovacgao).

13
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6 PROCEDIMENTOS PARA ANULAGAO DE EMPENHO

Abaixo sera apresentado os passos que devem ser seguidos para que se

possa realizar a anulagdo de empenho.

6.1 ORDEM DE ESTORNO ORCAMENTARIA
(Menu/ Empenho/Restos — Operagdes)

A ordem de estorno sera utilizada caso ja tenha ocorrido o pagamento da
Ordem de Pagamento Orgamentaria e se tenha a necessidade de alterar algum

dado anterior.

13041 - Ordem de Estorno Orgcamentdria

Data Ordem 10/06/2008 Usuario Ordem cortskil Incluida 2
M® Crdem 12 Empenho
M® Pagamento 2005 40 M= Liquidaqéo 2005 E1
Data Pagamento 0662005 M® Empentio 20058 a9
M® Parcela 1 Processo
Dotagdo 154 06.01.15.122.0039 2056
Proj fAtiv #Op. Esp. 2086 hanutengEo do Gabinete do Secretério da SMOWT
Rubrica 33200101000000 COMPEMSACAD PREVID APOSENTADORIAS EMNTRE RPPS E RGPS
Fecurso 0001 Recurso Livre
Destinagdo 00000 Livre
tterm Despesa 1 Diversos
Categatia Empenho 2 AdizrtamentorSuprimento Fundos
“alor Ordem 295,00 Walor Desconto 15,00 “alor Pagamento 333,00
“wWalor Liguida 250,00 Total Eztornado 0,00
Conta Bancaria |
Documento AgéncialfConta
Data Estorno Q0000000 Uzu&tio Estorno
Credor 66 | JOSE AMTOMIC DE BARROS PIAMTA,

Descrigéo Ordem | |

Ohservacio | 337 de 3537w

* Para fazer uma ordem de estorno orgamentaria deve-se:
* Clicar no botdo [NOVO]
* Informar a Data da Ordem de Estorno;

* Informar o N° Pagamento (pode-se utilizar o filtro, clicando no N° Pagamento);

* Informar o VALOR DA ORDEM (deve ser colocado o valor que sera estornado);
* [CONFIRMAR]

Nota: A ordem ira apresentar a situacao como “INCLUIDA”

T thema
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6.2 ANULAGAO DA LIQUIDAGAO
(Menu/ Empenho/Restos — Operagdes)

Somente é possivel fazer a Anulacao da Liquidacao, apds ter estornado a Ordem
de Pagamento Orgamentario.

13026 - Anulagao de Liguidagdo

Data Anulagao 21052008 Empenho -
M® Anulacio 4 contabil
M Liguidacao 2008 21 02/02/2005 Tipo 2 - Recibo
MN® Empenho 2008 32 02/02/2008 Processo
N Subempento
Dotacdo 255 1.0 40,301 005021 25
Proj.iativ i0p. Ezp. 2125 Manutencio das Unidades de Salde
Rubrica 31300108000000 13 SALARIO - PESS0OAL CIVIL
Recurso 0040 Acoes Servicos Publicos - ASPS
Destinacéo 00000 Livre
tem Despesa 1 Diverzos
Categoria Empenho 5 Cortribuicso
Codigo Contahil 212120100010000 |PESSOAL- PREFEITURS

Yalor Anulacio 2.589,00 “Yalor Empenho 12.5539,00
Total Descontos 0,00 Total Anulzdo 2.589,00
Walor Liguicacio 12.589,00 Taotal Liguidado 10.000,00
Total Anukacdo 2.589,00 Tatal Pago 10.000,00
Total Pago 10.000,00 Total Ordem 10.000,00

Tatal Ordem 10.000,00

Credaor 2585| ADRIAND DE JESUS FERREIRA-LUN AR IMCUCOM
CMPJ 94 906.356/0001-74
Descrigio Anulagio | teste
|05digl:| Completo do Proj.fatiy JOp. Especial 379de 379

* Para fazer a anulagao da liquidacao deve-se:
* Clicar no botao [NOVO]
* Informar a Data da Anulacéo;

* Informar o numero da Liquidagdo que vai ser anulada (pode-se utilizar o filtro,
clicando no N° Liquidagao);

* Informar o Valor da Anulagao;
* Se necessario, preencher o campo Descrigao;

* [CONFIRMAR]

T thema
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6.3 ANULAGAO
(Menu/ Empenho/Restos — Operagdes)

Somente é possivel fazer a Anulacdo do Empenho, apds ter anulado a

Liquidacgao.
13015 - Anulagéo FEX
Data Anulagio 16/06/2008 Empenho w
M2 AnulagEo 4 contabil
MN® Empenho 2003 a5 MN® Crdem Data Empenho 130652003
Processo Data Yencimento 130652008
Dotagdo 12 020304 1220001 2019
Proj fativ JOp. Ezp. 2019 WanutencEo da Jurta de Servico Militar
Fubrica 53303501 6000000 MATERIAL DE EXPECIENTE
Recurzo 0001 Recurzo Livre
Destinagio 00000 Livre
tem Despesa 1 Diversos
Categoria Empenho 1 Comum
Walor AnulacEo 100,00 “alor Empenho 100,00
DotacAn Atusl 4.520,20 Total Anulzado 100,00
Dotacio Disponivel 4.401,00 Total Licuidacdo 0,00
Dotagio na Data 4.3501,00 Total Pago 0,00
Credar 9953 GLUILHERME Sihc
CPF Arames e Telas
Descricéo Anulagéo | [
Restos
Codign_Completa do Projfativ iOp. Especial dded .

Para fazer a anulagao deve-se:

* Clicar no botao [NOVO]

* Informar a Data da Anulacéo;

* Informar o niumero do Empenho que vai ser anulado (pode-se utilizar o filtro,
clicando no N° Empenho);

* Informar o Valor da Anulagao;

* Se necessario preencher o campo Descricéo

* [CONFIRMAR]
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7 GERAGAO DE DARM

Abaixo serdo apresentados os passos que devem ser seguidos para que se
possa realizar a geracdo de DARM (Documento de Arrecadacao de Receitas

Municipais) através do médulo de empenho.

7.1 TABELA DE DESCONTOS ORGCAMENTARIOS PADROES
(Menu/ Contabilidade/ Tabela Variaveis para Relatorios)

Descontos Orgamentdrios Padroes [2008]

| IRRF IEEI

Descontos Orcamentarios

ICécdion extra BEECE

Esta tabela deve ser preenchida com o codigo dos descontos orgamentarios,
caso ela nado esteja preenchida o sistema nao ira gerar a DARM através da

Retencgao de Desconto na O. P.

7.2 GERAGCAO DE DARM - RETENGAO DE DESCONTOS O. P.
(Menu/ Empenho-Consultas)

15631 - Consulta - Retencgao Descontos na OP

W Ordem 2008 4 ORCAMEHTARIA Situagio Paga |

Data Emisz&o 0E/02/2008
Dsta Pagamento 28022008 17| Cheque 12-001 |
M* Empenho 2005 11

N2 Liguicagso 2005 5 Mota Fiscal
Rubrica 3.1.9.0.01.59.00.00.00 QUTRAS APOSEMTADORIAS
Recurso 0001 Recursa Livre

Destinagéo 00000 Livre
CredorFornecedor 3 PAYVIMARCO PANIMEMNTACAD E LIMPEZAS LTDA
Documento Lig.

Descrigéo

Crigem Orgamentario
Ciddign Desconto 1.1.1.2.04.31.01.0200 |IRRF - ATHVOAMATIVO-EXECUTIY OAMDIRET A - MDE

Observagio |
“alor Desconto 52,00
Lol R 110546 “alor Bruto 500,00
Descrigdo do empenho | 1de

T thema

17



Contabilidade

Nesta programa é possivel gerar a DARM pelo vinculado [ “Geracdo DARM
- Descontos Selecionados”, ao clicar neste vinculado, o sistema retornara uma
mensagem, onde deve-se colocar a Data de Referéncia (qQue sera a mesma data de
Vencimento) para a geracédo da DARM .

Data de referéncia |

Data

I 12/08,2003
ok |

Ap6s confirmar o processo, no canto inferior esquerdo aparecera o niumero da

DARM que foi gerada no médulo Tributos-Geral/ Receitas Eventuais (DARM).

Origem Crgamentario
Codigo Dezconto 1.1.1.204.31.01.0200 | IRRF - ATROANATIO-EXECUTIVOANDIRET A - MDE |
Dbservagio |
“alor Desconto 52,00
\alor Bruto 300,00
Descriqéo do empenho J 1de

O sistema mostrara uma mensagem para emissdao do documento para

pagamento no banco, caso seja necessario a emissao deve-se confirmar.

Geracdo DARM

Caso a resposta seja “SIM” (para a emissao da DARM), ira aparecer uma
janela que devera ser preenchida com a Data de Correcao (que € até quando sera

cobrado juro, multa e corregdo monetaria do tributo, caso ja esteja vencido).

Data de Correcao El

Data de Corregio

28102008
Ok | Cancela ‘

» Tthema
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O sistema ira abrir a “Escolha do Convénio” (onde estdo definidos os
percentuais dos encargos aplicados conforme Lei). Caso o usuario ndo tenha este

convénio deve-se fechar esta janela.

Escolha de Convenio

Lei Ementa % Desc Total % Desc Multa % Desc Jures % Desc Correciio Valor T
10000 § TaxA 2
10510 0,00 0,00 0,00 0,00

255 1 555 LEI TESTE DO RELATORIO 0,00 0,00 0,00 50,00

GEE J BEG 0,00 0,00 50,00 50,00 Lvs
< | >

Apés devera selecionar qual o convénio para o pagamento do Documento de
Arrecadacao e confirmar.

Escolha de Conwvénio

Cadigo - Convénie / Compensacaoe ]

1502 - FEBRABAMN
183076 - CBR454
308735 - TCHR
982300 - BAMESFA
152828 - BANESFA 003
BRS400- BRS400
020950 - CEF_SINGO
CEF10- CEF10

Ok

O sistema ira gerar a DARM (que ira aparecer na tela) para a impresséao.

VRCortbue
gm—p. Prefeitura Mur?icipal de Sapucaia INSCRIGAC 110567
Setietarta ”Da Fazendg o s EXERCICIOPARCELA,
thema Documento de Arrecadacio de Receitas Municipais
i fpar s DARM CPF ou ChPJ
— CODIGO DA, RECEITA, G
3 PAVIMARCO PAVIMENTACA®O E LIMPEZAS LTDA MOSS0 NOMERD - DY 18307601841 - 4
Endereca: , - SWEMCIMEMTC CRIGIRAL 28M 072005

ESTEIO RO

BASE DE CALCULO

Akl Bk ego o Indee |

ALRUGTA,

WALOR DO PRIMCIPAL R 52,00

Ohee nages

CORREGAD MONETARIS,

WALOR DA hULTA

SOl CR Mo LIRS

Nota: Para excluir um DARM gerada por este programa, basta clicar no vinculado
"Exclusdo DARM - Descontos Selecionados” |3 e confirmar (como mostra a

imagem abaixo).

i Tthema
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Exclusdao DARMS

k._?r} Confirma a exclusdo das DARMS relacionadas aos descontosiretengdes) selecionados?

Sim | Mo

7.3 GERAGAO DE DARM - ORDEM DE PAGAMENTO ORGCAMENTARIA
(Menu/ Empenho-Consultas)

Consulta - Ordem de Pagamento Orgamentaria

Diata Orodem 271072008 CARM 114517 Paga
M2 Ordem T81 Data Previzéo 27 M 072005 U=zudrio Ordem cortakil Empenho
M2 Liguidagéo 2008 E24 M* Parcela 1| Data Liguidagéo 27052005 Drata Documento 00000000 |
M® Empenho 2005 552 Processo |
M® Documernto
Desc Empenhn teste executavel 2.25
Dotagéo 6 02.01.04 541 0009.2011
Proj Jistiv 400, Esp. 2011 Cortripuigéo ao Comitesings
Rubrica 3320390001 0000 P2AGAMENTO DE LAUDEMIC
Recursa 0001 Recurso Livre
Destinagéo 00000 Livre - Livre
ftem DespiCategaria 1 Diversos Despesas Exercicioz Arteriores
“alor Ordem 1.000,00) ‘alor Liguidagéo 990,00]  “alor Empenho 1.000,00
Valor Descanta 0,00 Total Pago 990,00 Total &nulado 10,00
“alor Liguida 1.000,00 Tatal Ordem 990,000  Total Liguidado 990,00
“Yalor Estornadao 10,00{ Total Pagar Ordens 0,00 Total Pago 990,00
Total Ordens 990,00
Conta Bancaria 12 IDD1 Prefeitura - CMiow. Banco do Brasil Cilivre AgénciafConta 7641 73270
PagamentoDoc 2T10/,2008 Chegue 63-193 Usuario Pagto contakbil
Credor S06994 519539.334.830-15 AMA PAULA S PEREIRA
Descrigao Ordem |
[ Mimera do documento da ligquidagdo 1 1de1

Através deste programa é possivel gerar a DARM pelo vinculado [4“Geragao
DARM - Ordens Selecionadas”, ao clicar neste vinculado, o sistema retornara uma
mensagem, deve-se informar a Data de Referéncia e o Tributo para a geragao e
confirmar.

Intervalo de Datas e Imposto _ i

—Geragdo DARM - Ordens Selecionadas

De | 12092008

0K Cancela

. Tthema
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Apds confirmar o processo no canto superior direito aparecera o numero da
DARM que foi gerada, no médulo Tributos-Geral/ Receitas Eventuais (DARM).

Nota 1: Para a EMISSAO da DARM deve-se seguir os mesmos passos do item 7.2

deste manual.

Nota 2: Ha um vinculado k| “Exclusdao DARM - Ordens Selecionadas”, que serve
para excluir uma DARM gerada por este programa, basta clicar neste vinculado

e confirmar.

Exclusio DARMS x|

@ Confirma a exclusdo das DARMs relacionadas 45 Ordens de Pagamento selecionadas?

Sim | Mao
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Rua S&ao Mateus, 27 — Bairro Bom Jesus
Porto Alegre/RS - CEP: 91.410-030
Fone/Fax: (51) 3014-6900
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www.thema.inf.br
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