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1 INTRODUGAO

Prezados clientes, € com muita satisfagdo que viemos, através deste, auxilia-
los nos trabalhos referentes a execugao da Integracdo da Folha de Pagamento com
os Empenhos. Os procedimentos estao descritos de forma sequiencial, com os seus
menus em anexo para uma melhor localizagdo dos mesmos no sistema. Basta
segui-los passo-a-passo. Se, por ventura, algum item ja tenha sido executado,
seguir o passo adiante deste. Em todo o sistema ha a possibilidade de se desfazer
ou alterar quaisquer procedimentos, por isso figuem tranquilos na execugdo dos

mesmos.

Esperamos que tais informagdes contribuam para uma melhor execugao dos
trabalhos. Caso os itens expostos nado sejam suficientes, gostariamos de salientar

que atenderemos a quaisquer duvidas que possam surgir.
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2 INTEGRAGAO EMPENHO - FOLHA

2.1 DEFAULT - INTEGRAGAO EMPENHO/FOLHA
(Menu/ Empenho — Integragéo Folha)

Essa tabela deve ser preenchida pois através dela sera importado os dados

para o empenho. E usada para todos os empenhos da Folha.

13194 - Default - Integracao EmpenhofFolha E”E|E|

Tipo Empentko prdinario

Categoria Empenho rCDmum

tem Despesa Piversos

Modalidace Pisp. 2411 Lei 8666

Baze Legal Pispensado

Tipo Liguicdagio Folha de Pagamento Mensal

Tipo Irrtegraq:éo P - Centro de Custo

Tipo Folha - Mensal }‘nensal

Tipo Folha - Férias Férias

Tipo Folha - Resciséo Fesciséo de Contrato

Tipo Folha - Provis&o r@uinzenal

Evero-Renda Bruta 2 S&LARIO S WENCMENTOS
Bvento-Pravisin 533~ GRATIF. DEFLNCAD
CPF Defaul [517.603.200-72  Paulo Roberto Garbini
Administragdo Folha l’li

[Tipa de empenho | 1de

Para preencher deve-se informar (campos obrigatérios em negrito):

- Selecionar o Tipo de Empenho (Ordinario, Estimativa ou Global);

- Selecionar a Categoria do Empenho (Comum, Adiantamento/Suprimento de
Fundos, Subvencgéo, Auxilio, Contribuigdo, Sentengas Judiciais, etc)

- Selecionar o Item da Despesa,;

- Selecionar a Modalidade;

- Selecionar a Base Legal;

- Selecionar o Tipo de Liquidagao (Folha de Pagamento, Recibo, Diaria, Nota
Fiscal, Repasse ou Bilhete de Passagem);

- Selecionar o Tipo Integragao (Dotagao, Centro de Custo ou Sindicato);

- Selecionar o Tipo Folha — Mensal;

- Selecionar o Tipo Folha — Férias;

- Selecionar o Tipo Folha — Rescisao;

- Selecionar o Tipo Folha — Provisao;

- Selecionar o Evento — Renda Bruta (usado nas folhas: Férias, Resciséo, e

; Tthema
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Mensal para o Calculo da provisao);

- Selecionar o Evento — Provisao;

- Informar o CPF Default (pode-se utilizar o filtro, clicando em cima de CPF_
Default);

- Selecionar a Administracao Folha (Cédigo da Administragdo da Folha para este

orgao).

2.2 TABELA - TIPOS DE FOLHAS DE PAGAMENTOS
(Menu/ Empenho — Integragéo Folha)

13187 - Tabela - Tipos de Folhas de Pagamentos
Descricao

10 |Rescisda Infarmada

11 |Décim|:| Terceiro Complementar

2 [Quinzenal

3 Férias

4 [Rescis&n de Contrato

g 113 Saldrin 1. Parcela

B 113. Salario 2. Parcela

7 Pensionistas

] \Camplementar —

T - P T O P T [ Ao AA AN

Preencher os tipos de folha para classificagdo no sistema (utilizada em muitos

programas da Integracédo da Folha de Pagamento).

2.3 TABELA — INTEGRAGAO DESCONTOS EXTRAS/ CREDOR
(Menu/ Empenho — Integragao Folha)

13319 - Tabela - Integracao Descontos Extras/Credor [2008]

@ Conta 1 19?J 211110200010000 JINSS - Prefeiturs
Credor/Fornecedor 141 INSZSAMSTITUTS MACICRAL DO SEGURD SOCIAL

Conta 541/ 211110200030000 |INSS - Cémara
CredorFornecedor | 2434 RAQUEL DOS SANTOS CORREA
Conta 11QBJ 21112000001 0000 JPenséo Alimenticia - Prefeitura

CredorFornecedor 4375 DORVALIMA FOGLIATTO SIGUERA

Conta 5378| 211140100000000 [
CredorFornecedor 9999 GUILHERME SO

Conta 11EIBJ 211190000010100 JAFPE - &zsozsiacdo Funcioatios Plblicos
Credor/Fornecedor | 1280 ASS0C FURC PUBLICOS DO ESTADD [0 RZ
I Arlivin dle rn sl opetfo e oy 1 A £ oln 20

¥ thema
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Nota: Tabela para cadastro do credor e a conta do plano contabil, quando for fazer a
integracdo das Ordens Extras-Orgcamentarias (Integragdo Empenho/Folha), o

sistema busca automatico nessa tabela a conta e o credor.

2.4 INTEGRAGAO EMPENHO/FOLHA
(Menu/ Empenho — Integragao Folha)

13188 - Integragao EmpenhofFolha

Mmero Folha 1 Situacio Empenhada
Anoihiés 200307 Data Integracao 29/07/2003
Tipo mensal Empenho 2003 645
Daotagdo 744 11.69.10.301 00502126 Controle Cotas |
Proj At 400 Especial 2126 Manuteng&o do Fundo Municipal de Saude
Rubrica Dotagdo 3.1.90.11.01.00.00 Yencimentos e Yantagens Fixaz dos Servidores
Recurzo 1005 Fundo Municipal de Saude
Destinagao 00000 Livre
Rubrica Empento 3.1.90.11.01.00.00 “encimentos e Vartagens Fixas dos Servidores
Caracteristica |JNGG_—G—G—————
“Yalor Bruto Empenho 12763068 “'alor Bruto Folha 0,00 Dotagdo Disponivel 15512 51
“alor Descontos 377475 Adiantamento Folha 0,00 “alor Reserva 0,00
walor Liguido 595883 Walor Ordem Pagamento 0,00
Credaor 630561 ELISABETH MARIA D& SILWA GOULART
Descricdo 1-Mensal 01072003 1-Folha 1
fativa
|Codigo da caracteristica peculiar do empenho 2de 2933 o

Tabela serve para incluir, localizar, excluir e conferir os empenhos da Folha

de Pagamento que serao integrados com a Entrada de Empenhos.

Nesta tabela ha programas vinculados: Importacdo de Folhas de
Pagamentos, Descontos Integracdo Empenho/Folha, Restos a Pagar Integracao
Empenho/Folha, Integracdo de Empenhos, Integracdo Ordens Extras e Bloqueia/

Desbloqueia Empenhos.

2.4.1 Importacao da Folha de Pagamento
(Menu/ Empenho — Integracao Folha/ Integragdo Empenho-Folha)

Serve para importar a folha de pagamento de outro sistema.

¥ thema

FaomoM AT C oA



Contabilidade

Importagdo de Folhas de Pagamento @

Tipo
* Falha
" Descontos de Folha

Arguivo

E N

0k Cancela

Nota: Para importar a Folha de Pagamento de outro sistema para o ERP, deve-se

selecionar o "Tipo" (Folha ou Desconto Folha), informar o caminho do Arquivo e
Confirmar.

2.4.2 Descontos - Integragao Empenho/Folha
(Menu/ Empenho — Integracao Folha/ Integragdo Empenho-Folha)

Bl 13196 - Descontos - Integracdo Empenho/Folha [522]

Tipa Dezcorto Cédigo Crgamentério J Exra Oroamentério “Yalor Desconto

Extra-Orgamentario [1197 | 2114101050000 | mss 205 53
Chzervagio

Extra-Crgamentério [494 | 2114101210000 | PSB - Partido Socislista Brasileiro | 248,20
Chzervagio

Orgamentsrio |4 1112043101 01 | IRRF ativosinstivos do Executivoindiretas - PROPRIOS | 17657
Chservagio

& >
Or gamentario
E:ctra-Or gamentario

850,00 Total Descontos $31,50 Total Liguido 218,50
Mino dn deccontn I 1 added

Entra-se com os descontos extra-orcamentarios ou orgamentarios que o
empenho possui. Esses descontos, serdo herdados no pagamento do empenho,
gerando langamentos de arrecadagcdo, se o desconto for orgcamentario e
langamentos contabeis, caso os descontos sejam extra-orgamentarios. O programa
consiste o total liquido do empenho com o total bruto do empenho. Nao deixa sair se
o total liquido for negativo.

7 ¥ thema
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2.4.3 Restos a Pagar - Integragdao Empenho/Folha
(Menu/ Empenho — Integracao Folha/ Integragdo Empenho-Folha)

13445 - Restos a Pagar - Integracao EmpenhofFolha [522] E“E|@
Exercicio Valor Resto Liquidagio Ordem Pagamento
2 2003 h50]) | |
Total Restos 150,00
I"Jalcnr de Restos do Exercicio 1 dei

Para Cadastrar os Restos a Pagar:
- Informar o Exercicio dos Restos a Pagar;
- Informar o Valor de Restos do Exercicio;

- Informar a Exercicio da Liquidagao/ Numero da Liquidagéao;

2.4.4 Integracao Empenho/Folha
(Menu/ Empenho - Integracao Folha/ Integragdo Empenho-Folha)

Integracgdo Empenho/Folha

Diata integracdo 1050152008
Data Previsio 160152008

Frocesso | | |

Gera liguidagdo?

—
Gera liguidacdo e ordem? [ Confirma | Cancela I

Serve para importar a Folha de Pagamento (apds conferéncia) para a Entrada
de Empenho.

Nota 1: Para importar da Folha de Pagamento para a Entrada de Empenho, deve-
se informar a Data de Integracéo (o sistema disponibiliza a geragéo da Liquidacao e
a geragao da Ordem de Pagamento Or¢gamentario automaticamente) e Confirmar.

Nota 2: A Data Previsdo, quando informada preenche o campo “Data Previsdo” da
Ordem de Pagamento Orgamentaria.

uuuuuuuuuuu
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2.4.5 Integracao Ordens Extras
(Menu/ Empenho — Integracao Folha/ Integragdo Empenho-Folha)

Serve para gerar as Ordens Extras-Or¢gamentarias.

Integracao EmpenhofFolha
Anoimés IW
Data Previsdo IW
Tipo Falha |Mensa|

Gera ordens extras? |f

Confirma | Cancela I

Nota: Para gerar as Ordens Extras deve-se informar o ANO/MES, o TIPO DA
FOLHA (Mensal, quinzenal e etc) e selecionar a opgao para GERAR AS ORDENS
EXTRAS logo apds Confirmar. O sistema ira vincular a Ordem com o Credor

cadastrado na “Tabela — Integragcdo Descontos Extras/Credor”

2.4.6 Bloqueio de Empenhos e Desbloqueio de Empenhos
(Menu/ Empenho — Integracao Folha/ Integragdo Empenho-Folha)

Nesta tabela ha a possibilidade de bloquear os empenhos que estejam com a
situacdo “incluida”. Os empenhos da folha que estiverem com essa situagcao
(Blogueada) ndo podem gerar empenho (na Entrada de Empenho).

Para “Bloquear” o empenho deve-se clicar em [localizar] . informar o
numero da Folha e [Retornar]. Apds localizar este empenho deve-se clicar no
vinculado [Bloqueio de Empenhos] (0]

13188 - Integracdo Empenhofkolha EHE:E|
: ~
mera Folkha 140539 Situagdo c Bloqueada :) ]
AnoMés 2008/09 Data Integragio
Tipo Mensal Empenho

Dotaggo 15 02.05.06.181 00052021 Controle Cotas [

Praj fativ fOp Ezpecial 2021 Manu‘tenqéo das Atividades do FUMSEG

Rubrica Dotagéo 3.3.0.0.00.00.00.00.00 |OUTRAS DESPESAS CORRENTES

Recursa 1027 FUMSEG

Caso o usuario queira “Desbloquear” este empenho, deve-se localiza-lo e
clicar no vinculado [Desbloqueio dos Empenhos] [ O empenho voltara para a

situacao “Incluido”.

¥ thema
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Nota: E possivel bloquear mais de um empenho de “uma Unica vez”, basta localizar
o periodo (Ano/Més) e clicar no vinculado “Bloqueio de empenhos”, ele ira bloquear
todos os empenhos que estiverem com a situacao “incluida” do periodo em
referéncia. Para desbloquear deve-se localizar o periodo e clicar no vinculado

“‘desbloqueio” assim deixando os empenhos com a situagao incluida novamente.

2.5 OPERAGOES EM LOTE - FOLHA/EMPENHO
(Menu/ Empenho — Integragéo Folha)

Operagdes em Lote - Folha/Empenho EJ

Tipo | 01-Menzal ﬂ
De | 200805 a| 200808

Mdmero | a |

Operacdes

[v Excluzdo de folhas e descontao:

[ Excluzio desconto:

LCancela

Este programa serve para excluir todas as informagdes da Folha e os
descontos ou somente o0s descontos, cadastrados na Tabela Integragéo

Empenho/Folha no periodo desejado.

Nota: Para utilizar este programa deve-se informar o Tipo da Folha (Mensal,
quinzenal e etc), o periodo desejado (ano/més), e marcar a opgao desejada (pode-
se utilizar as duas opgdes). Somente ira excluir a Folha de Pagamento que estiver

com a situacéao "incluida".

Tthema
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Rua S&o Mateus, 27
Porto Alegre/RS
Fone: (51) 3338.8461/ (51) 3334.6511
thema@thema.inf.br
www.thema.inf.br
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