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1 INTRODUGAO

Prezados clientes:

E com muita satisfacdo que viemos, através deste, auxilid-los na elaboracéo
do Plano Plurianual. Os procedimentos estdo descritos de forma sequencial, com os
seus menus em anexo para uma melhor localizacdo dos mesmos no sistema. Basta
segui-los passo-a-passo. Se por ventura algum item ja tenha sido executado, seguir
0 passo seguinte a este. Em todo o sistema ha a possibilidade de se desfazer ou

alterar qualquer procedimento, por isso figuem tranquilos na execucdo dos mesmos.

Esperamos que tais informagdes contribuam para uma melhor execugao dos
trabalhos. Caso os itens expostos ndo sejam suficientes, gostariamos de salientar

que atenderemos a quaisquer duvidas que possam surgir.



Contabilidade

2 DESENVOLVENDO O PPA PARA O PROXIMO PERIODO

Para iniciar o processo de elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), é

necessaria a criacdo de uma versao nova conforme seguem as instrugoes:

2.1 Plano Plurianual
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO)

ioix
= g Data envio PPA& a0 Legislativ m
Perindo Inicial 2010 Diata retamno PPA do Legislativo m
Periodo Final 2013 ¢ Protocolo Legislative 2236
Versdo Final [ Fundamento LegaI|Lei
MN°Fundamento | 2009 | 10563 28/09/2009

Responsave |Denise

Observagdn ITeste geral Denise

Projecdo - Valor Inflagao

2010 | 2011 | 2012 | 2013
| 1,00 2,00§ 3,00 4,00
1,0100| 1,0200| 1,0300| 1,0400
|ru1:ar|:ar, se esta versdo do plano é a atual e autorizada | 1 de1

Para a criagdo de uma “capa” para o PPA, é obrigatério informar o “Periodo
Inicial” e o “Periodo Final” do PPA, sendo que as outras informag¢des como
‘Responsavel”’, “Observacao”, “Data envio PPA”, “Data retorno PPA”, “N°
Protocolo”, “Fundamento Legal” e “N° Fundamento” sdo opcionais. Ja o campo
“Projecdo — Valor Inflagado” deve ser preenchido se o usuario quiser gerar 0s
ralatorios de projegao de estimativa de receita, que utilizam estes dados para fazer
o calculo destes valores. O sistema permite cadastrar mais de uma capa por
periodo, podendo definir como versao final o ultimo PPA elaborado.

Apoés a criagdo dessa “capa” (versao) € indispensavel o preenchimento de
algumas tabelas, sendo estas de forma manual ou automatica (podem ser

importadas internamente pelo sistema). Apresentaremos os vinculados a seguir:

\ T thems
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2.1.1 Plano Plurianual — Orgaos/Unidades
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

Il 12110 - Plano Plurianual - Orgdos/Unidades [39] L = |EI|£|

Cadigo Descri¢ao J.l. ndministran;ﬁul Identiﬁcadurl 1=
01 |CAMARA DE VEREADORES [Direta &
02 |GABINETE DO PREFEITO [Direta fo1
03 |SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD [Direta fo1
04 |SECRETARIA DA FAZENDA [Direta fo1
(&= _ 05 [SECRETARI: DE EDUCAGAD E ESFORTE [Direta [CER—
06 |SECRETARIA DE OBRAS, VIAGAO E TRANSITO [Direta fo1 =
07 |SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL  [Direta fo1
08 |SECRETARIA DE HABITAGAO [Direta fo1
09 JCONSULTORIAJURIDICA [Direta fo1
10 |SECRETARIA DE DESENYOLVIMENTO URBANO [Direta fo1
[=adigo de identificagdo do drodo | 1al0de1d «

Nota: Na Tabela de Orgdos/Unidades pode-se alterar, incluir e excluir 6rgdos. Para
melhor preenchimento desta tabela, vide Manual de Tabelas item 4.25 - Tabela de
Orgdos e Unidades. Nesta tabela ha um programa vinculado: Plano Plurianual —
Unidades.

2.1.1.1 Plano Plurianual — Unidades )
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual/ PPA — Orgaos/Unidades)

Y e
Céﬂign' Descrigio Administragio Identificador | =
& o 0 fin - SMEE herria Informatica Ltda 03
02  fConselho Municipal de Educagéo herma Informatica Ltda 03
03 fSetor de Alimentagdo Escolar herma Informatica Ltda 03
04 fconselho Municipal de Alimentagdo Escolar herma Informatica Ltda 03
05  fUnidades Ezcalares hema Informatica Ltda 03
06 JRede de Enzino Fundamental - FUNDEF hema Informatica Ltda 03
0y JDiretaria de Esportes herma Informatica Ltda L]
08  JFundao Municipal de Apoio as Atividades Desporivas hema Informatica Ltda 03 .
08  JConselho Municipal de Desportas - CMD herma Informatica Ltda L]
[Horme da Unidade 1aBdett

L

Nota: Na Tabela de Unidades pode-se alterar, incluir e excluir unidades. Para melhor
preenchimento desta tabela, vide Manual de Tabelas item 4.25.2 - Tabela de
Unidades.

2.1.2 Plano Plurianual — Tabela de Fungoes
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

T thema

5 M OF O ORoMAT I E A



12233 -

[&01

Cadigo | Descricdo

Plano Plurianual - Tabela de Funcées [39]

Contabilidade

0z
03
04
a5
0a
a7
ns
04

i

i

N

udiciaria

Ezsencial a Justica

drministracao

Defesa Macianal

Seguranca Publica

Felacoes Exteriares

ssistencia Sacial

Frevidencia Social

|Mome da Fungdo

1a8de28 ~|

Nota: Na Tabela de Funcdes pode-se alterar, incluir e excluir fungdes de acordo com

a legislagdo vigente. Para melhor preenchimento desta tabela, vide Manual de

Tabelas item 4.24 - Tabela de Fungées.

2.1.3 Plano Plurianual — Tabela de Subfun¢oes

(Menu Orgamento —

Il 12234 - Plano Plurianual - Tabela de Subfuncoes [39]:

Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

I Descricao

=10 ]

8

Controle Externo

0&1

cao Judiciaria

062

Defesa do Interesse Pub. no Proc. Judic.

Defesa da Ordem Juridica

na1 l
o9z lHepresentacanJudicialeE}{'trajudicial

121 HF‘Ianejamentn g Orcamento

122

dministracao Geral

123

dministracao Financeira

[Mome da Subfungéo

| 1a9de110 -

Nota: Na Tabela de Subfung¢des pode-se alterar, incluir e excluir subfuncbes de

acordo com a legislagao vigente. Para melhor preenchimento desta tabela, vide

Manual de Tabelas item 4.28 - Tabela de Subfuncgées.

2.1.4 Plano Plurianual — Tabela de Programas

(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

Nota: Na Tabela de Programas pode-se alterar, incluir e excluir programas de

trabalho. Para melhor preenchimento desta tabela, vide Manual de Tabelas item

4.26 - Tabela de Programas.

T thema
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Il 12235 - Plano Plurianual - Tabela de Programas [39] = =] |
Cédigo Descrigdo Objetivo | il
0000 peracies Ezpeciais Feslizar operacies especiaiz

Durabilidade Plurianual

Mame Indicador 0™ operagdes

Inclicadior Planejamento 5

Indicadaor Final Planc {15
Publico Alvofvalor habitantes | 100,000 00
Unidlacle tie Medicls Jnicsde

Tipo Atualizau;éol & Criagdn € Aleragdo { Extingdo

[:? o001 oordenacdo do Programa de Governo Coordenar e avaliar oz programas instituidos pelo ‘I
oovErna.

Durahilidade Plurianual

Mame Indicadar h° programas

Indicador Planejamento {1 00

Indicadar Final Plana [100
Puiblica Alvorvalor pabitartes | B00.000,00 hd|
Unidade de Medida percentusl

Tipo Auslizagin | ™ Crisgio € Atteragéo © Extingdo

bhjetivo.l‘finalidade do programs | 1 a2deEEG ;I

2.1.4.1 Registro de Indicadores — PPA
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual/ PPA -Tabela de Programas)

B 7372 - Registro de Indicadores - PPA [39]0001] i =101 =]
—Plano Plurianual (PPA) - Registro de Unidades de Medidas

Plano 39
Programa 0001 Coordenacio do Programa de Governo |

Mome Indicadar n° coordenadores
Unii:lada ercentual

Indicador Planejamerto [0

I'ndicac_;imr'Filj.al-Plano:' 7o

Nota: Este programa vinculado a Tabela de Programas é utilizado para cadastrar os
outros indicadores de um programa, quando este possuir. Pode-se alterar, incluir e
excluir os registros do indicadores. Para melhor preenchimento desta tabela, vide
Manual de Tabelas item 4.26.1 — Registro de Indicadores.

2.1.5 Plano Plurianual — Projetos/Ativ./Op. Especiais
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

Nota: Na Tabela de Projetos/Ativ./Op. Especiais pode-se alterar, incluir e excluir

projetos/atividades/op. especiais para 0s exercicios.

] ¥ thema
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~'—- 12236 - Plano Plurianual - Projetos/Ativ./0p. Especiais [39] ;|g|5|
Tipofi Fiscal [# criaciio  © sherscln ( Extingéo 05.03.12.306.0031.1001 [ il

Crgéo 05 [SECRETARIL DE EDUCAGAC E ESPORTE Valor Proprio 229.5?5=lllll

Unicdade j03 [Betor de Alimentacéo Escolar Corrente 209 575,00]

Fung&o |1 2 Educacao Capital 0,00

SubFungEo bDB lﬂ.limerrtacao & hutricso Valor Terceiros 0,00

Programsa b031 Frograma de Merenda Escolar & Projeto Al Corrente 0,00

Agio 1001 h‘lerenda Escolar Capital 0,00

Subtitulo Ezcolas Municipais Valor Total 229.575,00

Finalidade Proporcionar alimentagio aos alunos da rede poblica de ensino do municiio. Carrente 229575 00

Capital 0,00

Produta [Aluno Unidade Medida | Nnidade.

Otd Prevista 107.500,00|

Responsével I— | Otd Realizada 0,00
Exercicio Metas Otd Prevista Valores Valores de Valor por
Otd Realizada | Correntes Capital Exercicio

2010 ||7 tender & demanda de merends escolar das escolas publicas. 2500000 43.750,00 0,00 43.750,00

0,00 0,00 0,00 0,00

2011 ||7 lttender & demanda de merends ezcolar das ezcolas plblicas. 27.000,00 S6.700,00 0,00 56,700,000

0,00 0,00 0,00 0,00

2012 ||7 Wiender & demands de merends escolar das escolas pablicas. 2750000 5912500 0,00 59.125,00

0,00 0,00 0,00 0,00

2013 ||7 lttender & demanda de merends ezcolar das escolas plblicas. 28.000 00 F0.000 00 0,00 70,000,000

000 0,00 0,00 0,00

|Unidade de medida | 1de37d  -|

Para incluir um novo registro:

- Tipo: selecionar o tipo do orgamento;

- Orgao: selecionar o 6rgéo a que se refere a aco;

- Unidade: selecionar a unidade correspondente dentro do 6rgao;

- Funcao: selecionar a funcao a que se refere a acao;

- Subfungao: selecionar a subfuncao a que se refere a agao;

- Programa: selecionar o programa a que se refere a agao;

- Acéo: cadastrar o cédigo do projeto/atividade/op. especial e o seu respectivo
nome;

- Subtitulo: especificar a localizagao fisica da acao;

- Finalidade: informar o objetivo da acéo;

- Produto: informar o bem ou servico resultante da acao;

- Responsavel: informar o responsavel pelo preenchimento da acao;

- Metas: informar as metas previstas para cada exercicio. Caso a meta ndo esteja
prevista para um exercicio especifico, deve-se desmarcar o exercicio;

- Unidade Medida: informar a unidade de medida;

- Qtd Prevista: quantidade da meta prevista para a acdo no exercicio

correspondente;

T thema
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- Qtd Realizada: quantidade da meta ja realizada para a agdo no exercicio
correspondente;

- Valores Correntes: no campo superior, informar o valor estimado de recursos
proprios a serem gastos no exercicio com despesas correntes; no campo
inferior, informar o valor estimado de recursos vinculados a serem gastos no
exercicio com despesas correntes;

- Valores de Capital: no campo superior, informar o valor estimado de recursos
proprios a serem gastos no exercicio com despesas de capital; no campo
inferior, informar o valor estimado de recursos vinculados a serem gastos no
exercicio com despesas de capital.

- Valor Proéprio: somatorio do valor estimado de recursos proprios a serem gastos
na agéo (Corrente e Capital);

- Valor Terceiros: somatoério do valor estimado de recursos vinculados a serem
gastos na agao (Corrente e Capital);

- Valor Total: valor total dos recursos préprios mais os de terceiros.

2.1.6 Plano Plurianual — Cédigos de Deducao da Receita
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

7332 - Plano Plurianual - Codigos de Deducdo da Receita [39] i N =131l
Codigo Descrigio Grau| Movimentagio Percentual da Base de Célculo =
Percentual Aumento Legislagﬁa
2010 | 2011 | 2012 | 2013
9.0.0.0.0.00.00.00.00.0 FR) OEOUCOES DA RECEITA CORRENTE 1| ™ soalitica &8 Sintética |
9.2.0.0.0.00.00.00.00.0 |FR) RESTITUICOES 2 | % Analitica (T Sirtética |
9.7.0.0.0.00.00.00.00.0 |FR) DEDUGOES DE TRANSFERENCIAS 2 |  foalitica (¥ Sintétical | |
9.7.2.0.0.00.00.00.00.0 |FR) OEOUGOES DE TRANSFERENCIAS 3 |  fnalitica (% Sintétical 1D.DD| 15.DEI| 0,00 25,00
[ D D B0
9.7.2.1.0.10.00.00.00.0 |FR) DEDUCOES DA RECEITA PARA FORMACAD DO FUNDEB - TRAN 5 | {7 Analitica (% Sintética |
@ 8.7.2.1.0.10.20.00.00.0 |FR) DEOUCOES DA RECEITA PARA FORMACAD DO FUNDEB - FPM 6 | % Analitica (T Sirtética |
9.7.2.1.0.10.20.00.00.0 |||:|EDU|:,;?&0 DA RECEITA PARA FORMAGAD DO FUNDEB - LC no. 8749 6 | ¥ foalitica Sintétical | |
Fercerftual de aumerto decorrerte da Iegislagéo no guardo ano do PPA I 1aG6de12 LI

Nota: Na Tabela de Cédigos de Deducao da Receita pode-se alterar, incluir e excluir
os codigos de dedugdes. Os campos “Percentual da Base de Calculo” e “Percentual

Aumento Legislagdo” devem ser preenchidos se o usuario quiser gerar os ralatorios

. T thema
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de projegao de estimativa de receita, que utilizam estes dados para fazer o calculo
destes valores. Os percentuais podem ser preenchidos na rubrica analitica (Qquando

séo especificos para uma receita) ou sintéitca (quando se referem ao grupo todo).

2.1.7 Plano Plurianual — Cédigos de Receita
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

N =101x]
Movimentacio Percentual da Base de Cilculo i’
Percentual Aumento Legislagio
2000 | 201 | 2002 | 2013

@ 1.0.0.0.00.00.00.00.00 IFECEITAS CORRENTES 1 | {7 fnalitica (% Sintética 10,00 15,00 20,00 25,00
15,00 20,00 25,00 30,00
1.1.0.0.00.00.00.00.00 I[RECEITATRIBUTARIA 2 | {7 fnalitica (% Sintética

1.1.1.0.00.00.00.00.00 IITMFDSTDS 3 |("'.¢413ﬁtica(;"simétical I I I
| | | |

1.1.1.2.00.00.00.00.00 IITMPDSTDS S0BRE O PATRIMONIO E ARENDA L] | ™ enaiitica Simétical ZD,DEII SIJ,EIDI 4D,IJEI| 50,00

| 3n.nn| 4n.nn| sn.nn| 60,00

1.1.1.2.02.00.00.00.00 IITMPDSTD S0BRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBAF & |(""pnaﬁ:i.35('=' Simétical I I I

I I |
1.1.1.2.02.00.01.00.00 IIIPTU ~PROPRID 7 | (5 saalitioa £ Sintétical| | | |
I I I |

7320 - Plano Plurianual - Cadigos de Receita [39]
Cadigo Descrigio

Grau

1.1.1.2.02.00.02.00.00 IIIFTU-MDE v | {* Palitica {7 Sintética

Pescrigéo I 1a6de 735 LI

Nota: Na Tabela de Cddigos de Receita pode-se alterar, incluir e excluir os codigos
de receita. Os campos “Percentual da Base de Calculo” e “Percentual Aumento
Legislacdo” funcionam da mesma maneira da Tabela de Cdédigos de Dedugao da

Receita.

2.1.8 Plano Plurianual — Estimativas da Receita
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

7317 - Plano Plurianual - Estimativas de Receitas [39] B} = ] [

Me Langamenta 702 3
Receits 1.1.1.2.02.00.01.00.00 IPTUI - PROPRIC
Recurso lJDSD Fundef
Educagio
Valores por Exercicio I

2010 I 1.803.000,00 Data inclusdo I 30032009
2011 1.853.500,00 Uit movimentagdo I FON0EA2009

AT

2012 2181 830,00 Tipo movimentagdo ||t
2013 I 239973300
Valor Total | 8.367.723,00|
Totais por Exercicio TOTAL GERAL
2010 2011 2012 I 2013
65.070.053,00| 4.041.858,00| 4.432.555,“0' 4.87%.243,00 T4.422.709,00
[Tipe oz Gtima movimentagéo | 1 de 203 &
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Nota: Na Tabela Estimativas da Receita pode-se alterar, incluir e excluir as receitas
estimadas para o periodo. Caso a receita ndo esteja prevista para um exercicio

especifico, deve-se desmarcar o exercicio.

2.1.9 Plano Plurianual - Importacao Tabelas Orgamentarias
(Menu Orgamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

Bl 12241 - Plano Plurianual -Importacdo T Drcal e m] |
Exercicio | 2009
¥ Tabela de Orgéos [T Tahela de Subfungdes
¥ Tabela de Unidades [T Tabela de Programas
¥ Tabela de Fungdes [T Tabela de Projiativ.Op Especiais

[ Plano da Receita Orcamentaria [T Receitas Orgamentarias

[~ Plano da Dedugéo da Receita Orgamentaria

Ocorréncias

lmpor‘tar Tabels de Funges

Este programa serve para ajudar na elaboragao do PPA, importando as tabelas
orcamentarias de um exercicio especifico para a versdo selecionada, para depois
fazer os ajustes necessarios, sem ter que digitar tudo manualmente. Para tanto,
basta informar o exercicio em que se encontram os dados e marcar as tabelas a

serem importadas.

H% Importagcao Tabelas Orgamento: o sistema vai criar as tabelas

selecionadas na vers&o desejada.

Nota: Deve-se marcar os itens “Tabela de Programas” e “Tabela de Proj./Ativ./Op.
Especiais” somente se nos proximos exercicios a codificagao for muito similar ao

exercicio anterior.

2.1.10 Plano Plurianual — Exportacao de Versao
(Menu Orgcamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

T thema
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Il 7125 - Plano Plurianual - Exportacdo de :?‘;_=--_:- = O] =l
VERSAO Destino | 26 [T Todas as Administragées?
[T Tahela de Grgdos ¥ Tahela de Subfungies
[ Tabela de Unidades [ Tabela de Programas
[T Tahela de Fungdes [+ Tabela de Projiativ.0p Especiais
[ Tabela Cddigos Receitas [T Tabela Estimativa Receitas

[ Tabela Codigos Cedugdes Receitas

Observagio

Ocorréncias

-- Tabela de Org¥os - 19 registrois) exportadols].
-- Tabela de Thidades - 107 registrols] exportadels).
-- Takela 4= Fungi¥es - &9 regirtro(s] mxportado(s].

'Expor‘tar Tabela de Projetosiitividades/Op Especiais?

Este recurso pode ser utilizado para exportar as tabelas de uma versdo do
plano plurianual para outra. Basta informar a versdo do PPA para onde devem ser

exportados os dados e marcar as tabelas desejadas.

H% Exportar tabelas para versao destino: o sistema vai criar as tabelas

selecionadas na verséo ja criada.

2.1.11 Plano Plurianual — Exportagao Tabelas Plano
(Menu Orgcamento — Plurianual/LDO/ Plano Plurianual)

Bl 12252 - Plano Plurianual - Exportacdoe Tabelas Plano [39 o ] |
Exercicio Destino I 2010
[T Tabela de Grgéos [T Tabela de Subfuncées
[T Tabela de Unidades [T Tabela de Frogramas
[T Tabela de Fungdes [T Tahelade Frojiativ.Op.Especiais
[T Tabela codigos Receitas [T Tabela Estimativa Receitas

[T Tabela Cadigos Dedugfies Receitas

Ocorréncias

'Exp-:-r‘tar Tabela de OrgdosT?

T thema
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Este recurso pode ser utilizado para exportar as tabelas de uma versao do
plano plurianual para o orcamento. Basta informar o exercicio para onde devem

ser exportados os dados e marcar as tabelas desejadas.

H% Exportar Tabelas Plano para Orgcamento: o sistema vai criar as tabelas

selecionadas na verséo ja criada.

) T thema
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3 PROCEDIMENTO FINAIS

Apods a elaboracéo e conferéncia do PPA, é aconselhavel ao usuario informar

0s seguintes dados:

e Data de envio do PPA ao Legislativo — informar a data em que o plano foi

encaminhado ao Legislativo;

e Data de retorno do PPA do Legislativo — informar a data em que o Legislativo

devolveu a proposta;

e Completar na capa da verséao as informacdes referentes ao niumero do Protocolo
no Legislativo, Lei, Decreto e Observagao que julgar importante;

e Se houverem alteragbes, por parte do Legislativo, pode-se utilizar a rotina de
exportacdo de versao do PPA, marcar como “versao final” e fazer as alteracdes

que o Legislativo solicitou;

e Imprimir novamente os relatérios como “versao final” apds as alteracbes, para

execucao nos proximos quatro exercicios.
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