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1 INTRODUCAO

Prezados clientes:

E com muita satisfacdo que viemos através deste auxilia-los na execucéo do
encerramento do exercicio de 2013 e na abertura do proximo. Os procedimentos
estdo descritos de forma sequencial, com 0S seus menus em anexo para uma
melhor localizacdo dos mesmos no sistema. Basta segui-los passo a passo (ler todo
0 manual antes de comecar a fazer os procedimentos). Se por ventura algum item ja
tenha sido executado, seguir para o proximo passo. Em todo o sistema ha a
possibilidade de desfazer ou alterar quaisquer procedimentos, por isso fiquem

tranquilos na execug&do dos mesmos.

Esperamos que tais informagBes contribuam para uma melhor execuc¢do dos
trabalhos. Para complementar, ha o Manual de Tabelas, com explicacdes adicionais
sobre as tabelas constantes neste manual de encerramento. Caso 0s itens expostos
ndo sejam suficientes, gostariamos de salientar que atenderemos a quaisquer

duvidas que possam surgir.
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2 PROCEDIMENTOS DE ABERTURA DO EXERCICIO (2014)
]
]

2.1 IMPLANTACAO PLANO CONTABIL

(Menu Contabilidade)

Implantagao Plano Contabil (2013 para 2014)
Plano contabil origer: 2013

Plano contabil destino: 2014

]
o
]
+
]
[+

[ 1.aTIVO [9]
= LD 1.1, ATIVO CIRCULANTE [5002]
= {{] 1.1.1, DISPONIVEL [5003]
=] LD 1.1.1.1, DISPONIVEL EM MOEDA NACIONAL [S004]
+-([7] 1.1.1.1.1, CAI¥A [5005]
= AI:J 1.1.1.1.2, BANCOS CONTA MOVIMENTO [5006]
= U 1.1.1.1.2,01, CONTA UNICA DO RPPS [5007]
D 1.1.1.1.2.01.02, BANCO DO BRASIL [6267]
[0) 1.1.1.1.2.01.03. teste [33380]
[ 1.1.1.1.2.01.24, CAIXA ECONOMICA FEDERAL [5008]
D 1.1.1.1.2.01.25, teste de ndmero reduzido automdticao [10000]
D 1.1.1.1.2.01.26, teste de ndmero reduzido digitadoe [S000]
D 1.1.1,1.2.01.29, BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL [5009]
‘Ifj 1.1.1.1.2.01,99, QUTROS BANCOS [5010]
+ Gj 1.1.1.1.2,99, OUTRAS CONTAS [5011]
[+ LD 1.1.1.1.3. APLICACOES FINANCEIRAS [5019]
m 1.1.2, CREDITOS EM CIRCULACAQ [5026]
LE_’] 1.1.3, BENS E VALORES EM CIRCULACAQ [6009]
D 1.1.4, VALORES PENDENTES A CURTO PRAZO [6015]
[+ :ij 1.1.5, INVESTIMENTOS DOS REGIMES PROPRIOS DE PREVIDENCIA [5081]
[+ LD 1.2, ATIVO REALIZAVEL & LONGO PRAZO [5117]
+-([7] 1.4, ATIVO PERMANENTE [5170]
[+ Fl:] 1.9, ATIVO COMPENSADO [6048]

[

+-[] 2. passIvO [6093]
1 [[] 3. DESPESAS CORRENTES [7997]

) U 4. RECEITAS CORRENTES [7998]

) Hj 5, RESULTADO DIMINUTIVO DO EXERCICIO [5709]
‘r{j 6, RESULTADO AUMENTATIVO DO EXERCICIO [5869]
11 7. reste java 66 [51730)

] Hj 9, Dedug@es da Receita [33408]

=[] 1. ATIVO [50000]
=[] 1.1, ATIVO CIRCULANTE [50001]
=[] 1.1.1. CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA [50002]
=[] 1.1.1.1, CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL [50003]
=[] 1.1.0.1.1, CAIXA E EQUIVALENTES DE CAI%A EM MOEDA NACIONAL - [50004]
[£) 1.1.1.1.1.01, CAIxA [50005]
=[] 1.1.1.1,1.06, CONTA UNICA - RPPS [50006]
[ 1.1.1.1.1.06.01, BANCO CONTA MOVIMENTO - RPPS [50007]
[ 1.1.1.1.1.06.02. BANCO CONTA MOVIMENTO - PLANO FINANCEIRO [50008]
[£] 1.1.1.1.1.06.03. BANCO CONTA MOVIMENTO - PLANO PREVIDENCIARIO [50009]
[£] 1.1.1.1.1.06.04, BANCO CONTA MOVIMENTO - TAXA DE ADMINISTRAGAO [50010]
[ 1.1.0.1.1.19, BANCOS CONTA MOVIMENTO - DEMAIS CONTAS [50011]
[[7] 1.1.1.1.130, REDE BANCARIA - ARRECADACAO [50016]
-] 1.1.1.1,1.50, APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA [50013)
[ 111,12, CAIXA E EQUIVALENTES DE CAI%A EM MOEDA NACIONAL - [50024]
#-[[] 11,12, CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA ESTRANGEIRA [50033]
[[7] 1.1.2. CREDITOS A CURTO PRAZO [50035)
(7] 1.1.3. DEMAIS CREDITOS E VALORES A CURTO PRAZO [50182]
[[7] 1.1.4, INVESTIMENTOS E APLICAGGES TEMPORARIAS A CURTO PRA [50253]
[[7] 1,15, ESTOQUES [50283]
+-([7] 1,19, VARIAGSES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS PAGAS ANTECIPAD [50344]
([ 12, ATIVO NAO CIRCULANTE [50361)
[#-[[7] 2. PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDO [50743]
[#-[[7] 3. VARIAGAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA [51633]
[#-[[7] 4, VARIAGAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA [52363)
[#-[[7] 5. CONTROLES DA APROVAGAC DO PLANEJAMENTO E ORGAMENTO [52679]
[#-[[7] 6. CONTROLES DA EXECUGAO DO PLANEJAMENTO E ORGAMENTO [52983]
[+-[[7] 7. CONTROLES DEVEDORES [53107]
+-[[7] 8. CONTROLES CREDORES [53248]

o

+

CIRE eI e )

Nota: Para a abertura do proximo exercicio iremos utilizar o novo programa
IMPLANTACAO PLANO CONTABIL. Este programa foi criado para a inclusdo das
contas analiticas do exercicio de 2013 para o exercicio de destino 2014.

A sua utilizacdo € muito simples, deve-se abrir 0 plano até o nivel analitico,
selecionar as contas desejadas (lado esquerdo) e arrasta-las até o grupo desejado
(lado direito). O sistema ira incluir as contas desejadas, incluindo-as na nova
estrutura e ndo alterando o codigo reduzido. A cépia da conta para 2014, leva
também todos os seus atributos (grupo, natureza, sistema e classificacdo), além

disso, ja cadastra no Plano Contabil Conversdo (“‘de/para” das contas de um

exercicio para outro).
Atencéo:

- Sobre as contas do Ativo Permanente, o PCASP possui contas proprias,

dependendo do Plano Contabil do Orgdo, ndo devem ser copiadas as contas,




apenas vinculadas no programa Conversdao do Plano Contabil - Exercicio
Corrente.

Exemplo: 1.4.2.1.2.18.00.00.00.00 Colecdes e Materiais Bibliograficos, foi
vinculada em 2014 para 1.2.3.1.1.04.02.00.00.00 Colecbes e Materiais
Bibliograficos

- Nao devera ser copiado o ativo compensado — contas orcamentarias, grupos:
191, 192, 193, 194 e 195. Somente o ativo compensado, grupo 199 (se for
controlada analiticamente com o nome dos responsaveis)

- Do grupo 29 - Passivo compensado, também ndo devera ser copiada as
contas do grupo 291, 292, 293 e 295. Somente 0 passivo compensado, grupo
299 (se for controlada analiticamente com o0 nome dos responsaveis)

- As contas contébeis dos grupos 3 (Despesa), 4 (Receita), 5 e 6 (Variagdes)
nao devem ser copiadas para o exercicio de 2014, pois possuem estrutura
propria.

- As contas do Ativo e Passivo referente a Restos a Pagar, que possuem
saldos, devem ser vinculadas manualmente no programa Conversdao do Plano
Contabil - Exercicio Corrente. Sugerimos que sejam vinculadas nas seguintes
contas (ndo esquecam de verificar com a empresa de consultoria contabil da
Prefeitura, se estdo de acordo com a vinculagcdo e no Plano do TCE, na qual
indica o “de/para” das contas).

Origem - 2013 Destino - 2014
Restos a Pagar Na&o RP Ndo Processados
1.9.5.1.1.00.00.00.00.00 Processados Inscritos 5.3.1.1.0.00.00.00.00.00 INSCIitos
Reinscricdo de RP Né&o RP N&o Processados

1.9.5.1.2.00.00.00.00.00

Processados —  Exerc.

Anteriores

5.3.1.2.0.00.00.00.00.00

Exercicios Anteriores

1.9.5.1.4.02.00.00.00.00

Outros cancelamentos de
R.P (Redutora)

6.3.1.9.9.00.00.00.00.00

Outros cancelamentos de
R.P

1.9.5.2.1.01.00.00.00.00

Restos a Pagar
Processados Inscritos - NE

5.3.2.1.0.00.00.00.00.00

RP Processados - Inscritos

1.9.5.2.2.01.00.00.00.00

Reinscricdo de Restos a
Pagar Processados - NE

5.3.2.2.0.00.00.00.00.00

RP Processados -
Exercicio Anteriores

1.9.5.9.2.00.00.00.00.00

XXX

2.9.5.1.1.01.00.00.00.00

2.9.5.1.1.02.00.00.00.00

(R) Outros Cancelamentos
R.P.

XXX

RP Nao Processados a
Liquidar

RP Nado Processados
Liquidados a Pagar

6.3.1.9.9.00.00.00.00.00
XXX

6.3.1.1.0.00.00.00.00.00

6.3.1.3.0.00.00.00.00.00

Outros cancelamentos de
R.P

XXX

RP N&ao Processados A
Liquidar

RP Nao Processados
Liquidados A Pagar




2.9.5.1.1.03.00.00.00.00 P N&o Processados Pago

RP Processados a Pagar -
NE

RP Processados Pagos -
NE

2.9.5.2.1.01.01.00.00.00

2.9.5.2.1.02.01.00.00.00

- Sobre as contas do passivo financeiro de Restos a Pagar

verificar o item 4.7.

2.2 Tabelas Automaticas — CONTABEIS
(Menu Orgcamento — Tabelas)

RP
Pagos

6.3.1.4.0.00.00.00.00.00 N&o  Processados

6.3.2.1.0.00.00.00.00.00 P Processados A Pagar

6.3.2.2.0.00.00.00.00.00 P Processados Pagos

nao processados,

Nota: Apds realizar a inclusdo das contas analiticas conforme o item 2.1 (acima).

Nas “Tabelas Automaticas — Contabeis” informar o exercicio de origem (exercicio

em gue se encontram os dados a serem exportados) e o exercicio de destino

(onde ficardo os dados importados). O sistema vai preencher os dados das tabelas

selecionadas para o exercicio destino.

Tabelas Automaticas - CONTABEIS

Exercicio Origem

Exercicio Destino | 7914

[~ Plano Contabil

2013

[ Estrutura Plano Contabil

[~ Eventos Contabeis

[~ Eventos Contabeis por Modalidade

/B Integragdo Contas Bancérias

[~ Responsabilidade Terceiros (Tabela Rel.)
W Contas do exercicio a pagar (Inf.Cont.)
[ Integragdo Liquidagdo/Categoria

[ Integragdo Liquidagdo/Fung&o

M Integragdo Adiantamentos/Credor

[ Integragdo Anulagdo Restos - Variagdes
/W Integragdo Descontos Folha

[ Integragdo Receita

W Integragdo Arrecadagdo

7 Intearagdo Disponibilidade Financeira por Recurso

[ Integragdo Disponibilidade Financeira por Recurso/Destinagio

[~ Plano Padrdo TCE

[ Itens dos Eventos Contabeis
[ Itens dos Eventos Contébeis Livies

M Varidveis para Relatérios
Integragdo Liquidagdo/Rubrica (Contas a Pagar)

[ Integragdo Liquidag&o/Classe Credor

[ Integragdo Liquidag&o/Rubrica

[ Integragdo Itens da Despesa

[~ Conta Transitéria Default (Tab.Rel.)

/M Calculo Retengdo INSS/IRRF

[ Integragdo Itens da Receita

[ Integragdo Alienagdo de Bens

oK e |

|~ Descontos Padréies Extra e Org.(Tab.Rel )

M Integragdo Grupos de Produtos (Classif. Produt.)
[ Integragdo de Materias por Grupo

™ Residuos Integragdo de Materias por Grupo

[ Integragdo Situagdo Legal Patrimonial

[® Agrupamento de Rubricas (Controle Base Legal)

Para a abertura do exercicio de 2014 n&o marcar alguns itens da “Tabelas

Automaticas — Contabeis”, pois o Plano Contabil foi modificado pelo PCASP.




Marcar somente:
- INTEGRACAO CONTAS BANCARIAS
- VARIAVEIS PARA RELATORIOS: verificar as linhas utilizadas
- CONTAS DO EXERCICIO A PAGAR (INF. CONT)
- INTEGRACAO ADIANTAMENTOS/CREDOR
- INTEGRACAO DESCONTOS/FOLHA
- CALCULO RETENCAO INSS/IRRF
- INTEGRACAO GRUPOS DE PRODUTOS (Classif.Produto.)
- INTEGRACAO ARRECADACAO (TAB.IMPOSTO.EXTR.)
- AGRUPAMENTO DE RUBRICAS (CONTROLE BASE LEGAL)

OBS.: Os campos que nao estao selecionados, conforme a imagem acima deverao

ser cadastrados manualmente.



3 TABELAS A SEREM PREENCHIDAS E CONFERIDAS PARA 2014

3.1 TABELAS CONTABEIS

3.1.1 Estrutura do Plano Contabil
(Menu Contabilidade)

ey Estrutura do Plano Cbnta;Sfl [2014] E L @’

Plano | 1+ | 2| 3] 4| s | 6 | 7 | 8 | 9 [10] Total

(&= Plano Contabil r—l_l_l_l_l_l_l‘[_r‘l_ﬂ—l_l_l’l'_l_l____j

0.0.0.0.0.00.00.00.00.00

|Nimero de digitos do grau 1 | 1de 1

Nota: Como o TCE ndo mudou a estrutura das contas contabeis para o exercicio
seguinte ndo serd necessario alterar a tabela. Caso contrario, definir uma nova

estrutura manualmente, informando o niumero de digitos em cada grau.

3.1.2 Evento Contébil
(Menu Contabilidade)

T Evento Contabil [2014] == ey ="
Origem Operagéao &
@» Empenho nulacdo de Liquidacao 3
Empenho ulactes de Empenhos
Empenho Despesa Estornada
Empenho |Despesa Liquidada
Empenho IDespesa Paga
Empenho |[Empenhos
Empenho lEstorno de Ordem Extra-Orcamentaria
Empenho |Pagamento de Ordem Extra-Orcamentaria
Empenho IRefon;o de Empenho
Financeiro lCheques Emitidos
Financeiro |Crédito em Conta
Financeiro IDébito em Conta
| | 1a12de65 -~

Nota: Este programa deve ser preenchido com muita atencdo, pois tratam-se de
tabelas internas do sistema, responsaveis pela geragdo automatica dos lancamentos
contabeis associados as operacdes orcamentarias e sem elas nao sera possivel a
execucao de nenhuma operacao no Novo exercicio.

Para 2014 estamos instalando nos clientes os eventos do sistema. O usuario deve
gerar a listagem dos Itens dos Eventos e logo apos realizar a conferéncia



3.1.2.1 Itens Evento Contébil
(Menu Contabilidade/Evento Contabil)

“§* Itens Evento Contsbil [23322014] ===
@ Anulagdo de Liquidagao
Conta ~ | CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO APAGAR
Débito/Crédito | * Débito { Crédito
Empenho com Reserva ¢ Sim * Nio I
Empenho em Liquidac&o? | & Sim  Nio

]

[

Controle Valor Operacéo [Valor Bruto
Tipo Receita ¢ Receita lancada ' Receita no lancada " Receita de deducio
Recurso Recursos Préprios
Observacéo ’Anula(;éo de liquidacio nesta data.

|Cddigo contabil [ 1de12 [

OBS.: Caso haja a necessidade de alteracdo de algum evento, em que o cliente
NAO concorde com o que foi disponibilizado pela Pdlis/Thema, favor entrar em
contato com o setor de suporte para realizarmos esta modificacdo. Caso 0s eventos
ainda ndo estejam disponibilizados no Ente, por favor, entrar em contato.

3.1.3 Plano Contabil
(Menu Contabilidade)

"% Plano Contabil 2014] = e e
N° Codigo Nome G |Movimento| Natureza Sistema »
Reduzidol  criacso | Encerram Administracio ; Resuttado| Fundo Classificacio [
Grupo y| N°TCE Tipo Investimento
[T 1.1.1.1.1.06.00.00.00.00 |[CONTA UNICA - RPPS _6 | sintética | Débito
| 18102012 | 00/00/0000 Nio |
|
I
[T8 " 1.1.1.1.1.06.01.00.00.00 [[BANCO CONTA MOVIMENTO - RPPS _7 | Anaitica | Débito |Patrimonial - Financeiro
| 181072012 | 00/00/0000 |Prefeitura Municipal - Homologacéio [ Neo | 1 |
tivo Financeiro - Disponivel | I

9 1.1.1.1.1.06.02.00.00.00 |[BANCO CONTA MOVIMENTO - PLANO FINANCEIRO ﬂAnali!ica | Débito [Patrimonial - Financeiro
| 18/10/2012 | 00/00/0000 [Prefeitura Municipal - Homologacéo | N | 1 ]Bancos Movimento

IAtivo Financeiro - Disponivel I |
] 10 1.1.1.1.1.06.03.00.00.00 "BANCO CONTA MOVIMENTO - PLANO PREVIDENCI: 7 || Analtica I Débito lPatrimonial - Financeire

| 18102012 | 00/00/0000 [Prefeitura Municipal - Homologacéo Ndo  [GHME ~ |[Bancos Movimento
tivo Financeiro - Disponivel | ]

[Tipo do Fundo Contabil | 7a10 de 3616

Nota: Salientamos a importancia do preenchimento de todos os campos do

plano, principalmente Natureza, Sistema (Patrimonial-Financeiro ou Patrimonial-

10



Permanente), Resultado, Fundo, Classificacdo, Grupo e Tipo, e nas contas
pertencentes ao RPPS, no campo “Tipo”, deve ser selecionado a opgéao “RPPS”
(este campo servira para a geracdo dos demonstrativos do RPPS, mas isto ndo quer
dizer que a conta pertenga somente ao RPPS, é comum a todas as administracoes).
Informar corretamente também o grupo ao qual a conta contabil pertence, para gerar
0S anexos contabeis.

Atencao: O trabalho de preenchimento dos “grupos” do novo plano contabil de
2014, nao precisa ser feito junto ao encerramento de 2013, pode ser feito durante o
exercicio de 2014.

3.1.4 Contas Bancéarias/Contabil — Exercicio Corrente
(Menu Contabilidade - Financeiro)

10237 - Contas Bancarias / Contabil - Exercicio Corrente [El@
~

? Conta

61 Caixa - Prefeitura Municipal

Contabil

Conta

Banco 999
Recurso 0001

AgénciamM® Conta 00

0o

Recurso Livre

Destinagéo 00000

Livre

B! 111110000010100

Caixa - Prefeitura

12] Prefeitura - C/Mov.

Banco do Brasil C/Livre

Banco 001

AgénciaN°® Conta 3697

71703

Recurso 0001 Recurso Livre

Destinagéo 00000 Livre
Contabil 12| 111129902010100 Prefeitura - Chov. Banco do Brasil Cillivre
Conta 131 Prefeitura - C’/Mov. Banco do Brasil C/FPM
Banco 001 AgénciaMlN® Conta 07641 717029

Recurso 0001
Destinagéo 50000
Contébil 13} 111129902010200 Prefeitura - CMov. Banco do Brasil C/IFPM

Recurso Livre

Salde - Taxas

1a3de198

Nota: Neste modulo, deverdo ser vinculadas as contas bancarias com as contas
contabeis de 2014. Entretanto, para a utilizagao do processo de “copia automatica”,
alguns critérios devem ser observados. Serdo copiadas somente as contas que
estiverem cadastradas em 2013 no programa Conta Bancaria Contabil e tiverem
vinculo no programa Conversao do Plano Contabil - Exercicio Corrente. As novas
contas deverdo ser cadastradas manualmente. E importante lembrar que se alguma

conta bancaria ndo estiver integrada a contabilidade, o usuario ndo conseguira

executar os processos referentes a mesma, no maédulo financeiro.

3.2 TABELAS DA RECEITA

3.2.1 Tabela - Integracao Receita/Contabilidade
(Menu Orgcamento - Tabelas)
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Nota: Todas as contas analiticas de receita devem possuir, obrigatoriamente,
integracdo com a contabilidade, caso contrario ndo sera possivel a movimentacao

desta receita dentro do sistema.

¥ Tabela - Integragio Receita/Contabilidade [2014] e @ ==
Receita 11120431010100 | RRF - ATIVO/INATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - PROPRIO |[pébito T crégtote (£
Conta [411210200000000 IR RETIDO NAS FONTES - TRABALHO | Default v
j2378 |
@—-» Receita 11120431010200 | IRRF - ATIVO/INATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - MDE |[pébito T iCréditofs
Conta [411210200000000 IR RETIDO NAS FONTES - TRABALHO | Default v
[2378 |
Receita 11120431010300 | RRF - ATIVO/INATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - ASPS |[oébito T créditol
Conta [411210200000000 IR RETIDO NAS FONTES - TRABALHO | Default |
[2378 |
|Lancamento de débito ou crédito 4a6de241 |-

Solicitamos a conferéncia minuciosa desta tabela, para que ndo ocorram erros

no momento da arrecadacao.

3.2.2 Receitas de Fundos
(Menu Orgcamento — Tabelas)

"7 Receitas de Fundos [2014] === =R
Receita de Fundo Descrigao
1.1.1.2.02.00.01.00.00 IPTU - PROPRIO
1.1.1.2.04.31.01.01.00 IRRF - ATIVO/INATIVO-EXECUTIVO/INDIRETA - PROPRIO
1.1.1.2.08.00.01.00.00 ITBI - PROPRIO
1.1.1.3.05.01.01.00.00 1SS - PROPRIO
(& 1.7.2.1.01.02.07.01.00 | COTA-EXTRADO FPM - PROPRIO
|Cédigo da receita de origem | 1a5de5

Nota: Cadastrar as contas de receita que possuam desdobramentos de fundos.
Atencdo: N&o iniciar a arrecadacdo se esta tabela n&o estiver preenchida
corretamente.

3.2.2.1 Receita de Fundos - Destino
(Menu Orcamento - Tabelas/Receitas de Fundos)
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Receita Destino Descrigio Recurso - Origem Percentual
Recurso - Destinagio ]

@1 1.1.2.02.00.02.00.00 IPTU - MDE v |MOE [ 25,00
poooo Livre |

1.1.1.2.02.00.03.00.00 IPTU - ASPS P040 IAcoes Servicos Publicos - ASPS | 15,00
poooo Livre |

Recurso Vinculado | 1a2de2

Nota: Se no proximo exercicio forem mudadas as porcentagens das receitas

destinadas a educacao e a saude, a tabela acima deve ser ajustada.

3.2.3 Cbdigos Orcamentarios da Receita

(Menu Orcamento — Tabelas)

Nota: Cadastrar as contas de receitas e seus desdobramentos. Antes da Elaboracéo

do Orcamento esta tabela ja deve estar ajustada para o proOXimo exercicio.

Bl Codigos Orcamentdrios da Receita

Cédigo

@1 .0.0.0.00.00.00.00.00

1.1.0.0.00.00.00.00.00

1.1.1.0.00.00.00.00.00

1.1.1.2.00.00.00.00.00

1.1.1.2.02.00.00.00.00

1.1.1.2.02.00.01.00.00

1.1.1.2.02.00.02.00.00

1.1.1.2.02.00.03.00.00

1.1.1.2.04.00.00.00.00

1.1.1.2.04.31.00.00.00

1.1.1.2.04.31.01.00.00

1.1.1.2.04.31.01.01.00

1.1.1.2.04.31.01.02.00

1.1.1.2.04.31.01.03.00

| Descrigéo da conta.

Grau Movimentagio H°TCE | ~

ECEITAS CORRENTES 1] 7 Analtica * Sintética ] §
ECEITA TRIBUTARIA 2 | Analtica % Sintética ]
MPOSTOS I " Analtica * Sintética |
|IMPOSTOS SOBRE O PATRIMONIO E & RENDA 4 || Analtica ©* Sintética |
|IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA -1 5 [ snaltica  Sintética |
iPTU - PROPRIO " % [T Snektica C: Sitéica |
flpTU - MDE "7 [® ansitica © Sintética |
flpTu - AsPS Z & analtica ¢ Sintética |
|IMPOSTO SOBRE A RENDA E PROVENTOS DE QUALQUER NATUREZA 5 || Analtica ©* Sintética |
|IMPOSTO DE RENDA RETIDO NAS FONTES S/ RENDIMENTOS DO TRABA _ 6 |7 Analtica * Sintética |
|IRRF S/ RENDIMENTOS TRABALHO - ATIVOSANATIVOS - EXECUTIVOMN 7 || Analtica & Sintética |
IRRF - ATIVOINATIVO-EXECUTIVOINDIRETA, - PROPRIO 8 ||& snaltica ¢ Sintética |
[IRRF - ATIVOANATIVO-EXECUTIVOINDIRETA - MDE _ 8 || analtica ¢ Sintética |
IRRF - ATIVOINATIVO-EXECUTIVOINDIRETA, - ASPS _ 8 || Analtica ¢ Sirtética |

- - | - 1a1:1de1089 B
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3.2.3.1 Item Receita Orgcamento
(Menu Orcamento - Tabelas/Cédigos Orcamentarios da Receita)

12081 - Item Receita Or¢camento @Ii\@
Cadigo Descricdo
& 3 Divida Afiva IPTU |

1de1

Atencdao: Para o exercicio de 2014, para quem estiver utilizando o PCASP, esta
tabela s6 terd serventia para consultas e a tabela Item Receita Contabil ndo sera

mais utilizada, consequentemente ndo precisa configurar a Tabela de Tributos.

Nota: Esta tabela € responséavel pela integracdo dos itens de receita com as contas
da receita orcamentaria. Através dos itens podemos subdividir as receitas de
maneira detalhada. Com isso, uma receita especifica associada a um determinado
item facilitara pesquisas futuras. Os itens serdo informados nas operacdes de
arrecadacdo e estorno de receita, podendo esta ser executada nos moddulos

orcamentario e financeiro.

OBS.: Para as administracfes que utilizam a integracdo com o médulo tributario, e
NAO utilizarem o PCASP, deve ser conferida a Tabela de Tributos (menu Tributos —
Geral), localizando o imposto e ajustando a sua formacdo (pode-se utilizar o
vinculado “Ajusta Formacao do Tributo”, inserindo o item da receita no coédigo

orcamentario correspondente).

3.2.4 Codigos de Deducgéao da Receita
(Menu Orgcamento - Tabelas)

Nota: Cadastrar as contas de deducédo da receita e seus desdobramentos, antes da
Elaboracdo do Orgcamento esta tabela ja deve estar ajustada para o proximo
exercicio.

14



Bl Codigos de Deducao da Receita (= @
A

Cédigo Descrigio Grau Movimentagio N° TCE
@3.&0D.ODD.CID.GIJAODAUD R) DEDUCOES DA RECEITA 1 " Analtica * Sirtética l
9.1.0.0.0.00.00.00.00.00 R) DEDUCOES DA RECEITA CORRENTE 2 | O Analtica % Sintética l
9.1.1.0.0.00.00.00.00.00 R) DEDUCAO RECEITA TRIBUTARIA 3 O Analtica % Sirtética l
9.1.1.1.0.00.00.00.00.00 R) DEDUCAO IMPOSTOS 4 " Analtica ™ Sintética I
9.1.1.1.2.00.00.00.00.00 R) DEDUCAO IMPOSTOS SOBRE O PATRIMONIO E A REMNDA L " analtica * Sintética I
9.1.1.1.2.02.00.00.00.00 R) DEDUCAO IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITOerL " Analtica 7 Sintética I
9.1.1.1.2.02.00.01.00.00 R) DEDUGAO IPTU - PROPRIO -i_ * Analtica ¢ Sintética I
9.1.1.1.2.02.00.02.00.00 R) DEDUCAO IPTU - MDE _3_ * Analtica ¢ Sintética I 0
9.1.1.1.2.02.00.03.00.00 R) DEDUGAO IPTU - ASPS i * Analtica  Sintética l
9.1.7.0.0.00.00.00.00.00 R) DEDUCOES DA RECEITA DE TRANSFERENCIA CORRENTE -i 7 Analtica 7* Sintética l
9.1.7.2.0.00.00.00.00.00 R) DEDUCOES DA REC. DE TRNSF. INTERGOWYERNAMENTAL -L " Analtica * Sintética l
9.1.7.21.00.00.00.00.00 R) DEDUCAO DA RECEITA DE TRANSFEREMCIA DA UNIAO _i_ " Analtica ©* Sintética I
9.1.7.21.01.00.00.00.00 R) DEDUCAO DA RECEITA DE PARTICIPACAO NA RECEITA DA UNIAO L " Analtica * Sirtética l

9.1.7.21.01.02.00.00.00 R) DEDUGCAO D& RECEITA DO FUNDO DE PARTICIPACAO DOS MUNICIP 7 || ¢ Analtica 7% Sintética l

I_pescriqéu da conta. 1aldde28 o,

3.2.5 Conversao do Plano da Receita — Exercicio Corrente
(Menu Orcamento — Tabelas)

Nota: Esta tabela sera util para os relatérios e procedimentos que demonstram
receitas de varios exercicios. Cadastrar nesta tabela somente as receitas que
sofreram alteragbes de cddigos. Ex: em 2008 a receita de ISS era
“1.1.1.3.05.00.01.00.00”, passou para “1.1.1.3.05.01.01.00.00” em 2009.

Origem Destino
Cédigo l Home Cédigo | Home

@ 11120200010000 IIPTU - PROPRIO 11120200010000 |IPTU - PROPRIO
11120200020000 IIPTU - MDE 11120200020000 IIFTU - MDE
11120200030000 IPTU - ASPS 11120200030000 IIPTU - ASPS

11120431010100 IIRRF - ATIVOAINATIVD-EXECUTIVOD/INDIRETA- PROPRIO | 11120431010100 IIRRF - ATIVO/INATIVO-EXECUTIVD/INDIRETA - PROPRIO

Bl Conversao do Plano da Receita - Exercicio Corrente [2010] [= @
~

11120431010200 IIRRF - ATIVOZINATIVD-EXECUTIVOD/INDIRETA - MDE 11120431010200 IIRRF - ATIVOD/INATIVD-EXECUTIVD/INDIRETA - MDE
11120431010300 IIRRF - ATIVDZINATIVD-BEXECUTIVO/INDIRETA - ASPS 1120431010300 |IRRF - ATIVO/INATIVD-EXECUTIVD/INDIRETA - ASPS
1120431020100 IRRF - ATIO/INATIVD-LEGISLATIVD - PROPRIO 1120431020100 IIRRF - ATIVO/INATIVOD-LEGISLATIVD - PROPRIO
11120431020200 [IRRF - ATIVOZINATIVD-LEGISLATIVD - MDE 11120431020200 |IRRF - ATIVODZINATIVD-LEGISLATIVD - MDE

| | 1a8de83d

3.3 TABELAS DA DESPESA

3.3.1 Tabela — Parametros Anuais Integracao Contabil
(Menu Orgcamento - Tabelas)
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Nota: Esta tabela € responsavel pela definicdo dos parametros de integracdo
contabil no exercicio. A integracdo das retencdes devera ser feita pelo pagamento,
conforme orientacdes do TCE. A integracdo da despesa devera ser por rubrica.
Verificar o significado de cada opcdo no Manual de Tabelas. Abaixo estéo

configurados os parametros para 2014 que devem ser utilizados.

"u" Tabela - Parametros Anuais Integracdo Contabil

@ Exercicio 2014 |
Integraciio Retencaio [ M _~ |

Integracio Despesa |Rubrica

Controle Recurso Extra [Ndo

Encerra Disponibilidade [Ndo

= = |

Controle Disponibilidade [Disponivel e Obrigacdes

Controle Conta Transitoria [Ndo

Controle Receita Langada [Sim

Controle Evento Sistema |Sim
Conta Contrapartida |

Integracdo Materiais |Somente Saidas Controle Saldo Financeiro por Recurso/Dest. [Ndo Controla

Incorporacéo Patriménio [pela Liquidacdo

3.3.2 Tabela - Integragao Rubrica/Contabilidade
(Menu Orcamento — Tabelas)

fo]® e

@ Débto: ¢ crédito

'-l'. Tabela - Integragdo Rubrica/Contabilidade [2014]

Rubrica 33209300000000
Conta |319119900000000

1718

Rubrica 33901414000000 |DIARIAS NO PAIS l @ Débito { Crédito
Conta |332110101000000 DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO PAIS

1856 E

I(: Débito ( Crédito

| INDENZACOES E RESTITUICOES
DIVERSAS INDENIZACOES TRABALHISTAS

Rubrica 33801416000000
Conta |33211 0102000000

1857

| OUTRAS DIARIAS
DIARIAS - PESSOAL CIVIL - OUTRAS

IDIARIAS NO EXTERIOR
DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO EXTERIOR

Rubrica 339014939000000
Conta |332110199000000
1858

!5' Débito ¢ Crédito

Rubrica 33903000000000
Conta |115610100000000
310

| MATERIAL DE consUMO
MATERIAL DE CONSUMO

I(-“ Débito (" Crédito

|Lancamento de débito ou crédito 91 a 95 de 305

Nota: Esta tabela € responsavel pela integracdo das rubricas orgamentarias com a
contabilidade. Ao executar uma liquidacdo, o sistema localizara nesta tabela a
rubrica correspondente e gerara o langcamento contabil adequado. E importante
lembrar que se alguma rubrica ndo estiver integrada a contabilidade, o usuario ndo

conseguira executar liqguidacdes referentes a mesma.
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OBS.: O sistema estd habilitado para duas formas de preenchimento: pode-se
preencher com a rubrica analitica ou sintética (na hora fazer o lancamento o sistema

leva em consideracao primeiro o nivel mais analitico ao mais sintético).

Para os clientes que utilizardo o PCASP, a liquidacdo de restos também ir4 olhar
para esta tabela, ou seja, em 2013 o DEBITO referente a liquidacéo de restos, era
feito na conta de RESTO NAO PROCESSADO LIQUIDADO, para 2014, o DEBITO
sera feito na conta contabil desta tabela, conforme a rubrica do resto a pagar. O
CREDITO continua sendo feito na mesma conta: PASSIVO FINANCEIRO — RESTO
PROCESSADO.

3.3.3 Cddigos Orcamentarios da Despesa
(Menu Orcamento — Tabelas)

Nota: Cadastrar as contas de despesa e seus desdobramentos, antes da
Elaboracdo do Orcamento esta tabela ja deve estar ajustada para o préximo
exercicio.

1011 - Cadigos Orcamentarios da Despesa

Cédigo Descrigio Grau Movimentagéio N TCE | A

@_L_.s.n.o.o.oo.nu.on.oo.on DESPESAS CORRENTES 1|7 anaitica @ Sintética | T
3..0.0.00.00.00.00.00 PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 2 | analtica @ Sirtética |
3.1.8.0.00.00.00.00.00 [4PLICACOES DIRETAS "3 [ Analtica = Sirtética [
3.1.8.0.01.00.00.00.00 POSENTADORIAS E REFORMAS "5 [T analtica & Sirtética [
31.9.0.01.01.00.00.00 ROVENTOS - PESSOAL CIVIL B | Analtica O Sirtética |
31.9.0.01.06.00.00.00 13 SALARIO - PESSOAL CIVIL "6 @ analtica C Sinética |
3.1.9.0.01.99.00.00.00 OUTRAS APOSENTADORIAS "6 | Analtica (" Sirtética [
3.1.9.0.03.00.00.00.00 ENSOES § | analtica @ Sintética |
3.9.0.03.01.00.00.00 CIvis B | Analtica C Sirtética |
3..9.0.03.03.00.00.00 13 SALARIO - PESSOAL CIVIL - PENSIONISTAS "6 | Analtica C Sirtética [
31.9.0.03.99.00.00.00 UTRAS PENSOES "6 @ anaitica ¢ Sintética [
3.1.9.0.04.00.00.00.00 ONTRATACAOQ POR TEMPO DETERMINADO "5 [T analtica © Sitética |
31.9.0.04.01.00.00.00 ROFESSORES SUBSTITUTOSAVISITANTES B | Analtica  Sirtética [
3.1.9.0.04.01.01.00.00 ICONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO-PROFESSORES NO EFETIVO EXEF 7 | Analtica (" Sitética [
3.1.9.0.04.01.02.00.00 ONTRATACAOQ POR TEMPO DETERMINADO DE PROFESSORES "7 [@ anaitica © Sintética [
A4 NN Ar Ao A0 o AOLA A AAEC D TRAR A o FRr Y =N IO |

[ Pescrigéo da conta. | 1a15de811

3.3.3.1 Item Despesa Orgcamento
(Menu Orgcamento - Tabelas/Cédigos Orcamentarios da Despesa)
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7032 - Item Despesa Orcamento
Cadigo Descrigdo

& 50 Mobilidrio Geral |

7

Nota: Esta tabela é responsavel pela integracdo dos itens de despesa com as
rubricas da despesa orcamentaria. Através dos itens podemos subdividir as
despesas de maneira detalhada. Com isso, uma despesa especifica associada a um
determinado item facilitard pesquisas futuras. Os itens serdo informados na
operacdo de empenho. Lembrando que para o uso do processo de “copia
automatica”, somente as rubricas de despesa que possuirem a mesma codificacao e
gue nao tiveram sua movimentacdo alterada de um exercicio para outro se
beneficiaréo da copia.

OBS.: A Tabela de Item Despesa Contabil ndo sera utilizada no exercicio de 2014,

para quem usar os controles do PCASP.

3.3.3.2 Cbdigo Contabil Padrdo para Liquidacdo de Empenhos
(Menu Orcamento - Tabelas/Cédigos Orcamentéarios da Despesa)

Bl 13252 - Codigo Contabil Padrao para Liquidagao de Empenhos | 31901143000000]
Em Conta Contabil
Liquidagiao? Evento Contabil
|21111U1U1DDDDUU I5l3?54 SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS DO EXERCICICi
Sim A - 2
115 TRANSFERENCIA DA PROVISAO 13° SALARIO - DE "P" PARA"F" l
@ ’211110101000000 [50?54 SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS DO EXERCICIq
MNéo | |
Cédigo contahbil utilizado na liquidacio | 1a2de2

Nota: Este vinculado € utilizado para definir uma conta contabil especifica para a
liquidagdo de empenhos de uma determinada rubrica. Pode-se cadastrar a conta na
rubrica sintética (ex.: 31901100000000 - Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal
Civil) ou analitica (ex.: 31901174000000 - Subsidios). Caso néo seja preenchida
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esta tabela, o sistema fara as liquidagdes de acordo com a conta default cadastrada

em Orgé&o Integra Contabilidade, vide item 3.4.2.2

Ao informar “SIM” no campo “em liquidagao”, o sistema obriga preencher um
‘“Evento Contabil — Livre” (com itens contabeis cadastrados). Este evento sera
utilizado na Entrada de Empenho ao informar que empenho esta “em

liquidagao”. Serve para baixar provisées ou contabilizagao de dividas.

Atencdo: nao vai gerar lancamentos no passivo financeiro e contrapartida
(VPD/Imobilizado/Dividas) se o empenho estiver “em liquidagdo”, no momento da
operacéo da liquidacéo e anulacao de liquidacdo, ou seja, 0 sistema ndo executara o

lancamento referente a tabela de integracao rubrica/contabilidade.

Ao informar “NAO” no campo “em liquidacdo”, esta tabela sera usada para a
liquidagdo de empenhos, ou seja, vai liquidar no passivo financeiro a conta
contabil cadastrada.

Nesta tabela, pode-se preencher somente 01 (uma) conta com a opcdo NAO, e
varias com a opcao SIM. No empenho o usuario ird escolher qual evento que deseja
utilizar (quando este estiver “em liquidagao”).

Atencdo: Tanto para a opcdo “SIM” e “NAQO”, deve ser informada a mesma conta
contébil de passivo (PATRIMONIAL FINANCEIRO), utilizada no evento informado.

OBS.: Sobre o evento utilizado sempre DEBITAR conta do sistema PATRIMONIAL —
PERMANENTE e CREDITAR conta do sistema PATRIMONIAL — FINANCEIRO.

3.4 OUTRAS TABELAS

3.4.1 Codigo Default para Anulacdo de Restos a Pagar
(Menu Orcamento - Tabelas)

-"1" Codigo Default para Anulacdo de Restos a Pagar [2014] o @ [i__—&]
Tipo [ Cadigo Descri¢ao
@5 Variacao Ativa : 1. |VARIACAO PATRIMONIAL AUMENTATIVAA CLASSIFICAR - C

]Cédigo contabil da variacdo ativa para anulacao do resto | 1de1

Nota: Esta tabela sera necessaria para a anulacdo de liquidacdo de exercicios

anteriores, que gera automatico a anulacdo de resto. Para a anulacdo de restos
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normal (ndo oriunda de uma anulacdo de liquidacdo), somente vai fazer

lancamentos no grupo de contas orcamentarias ndo utilizando a conta da variacao.

3.4.2 Informagdes — Integracdo Contéabil
(Menu Utilitarios/Org&os Administrativos)

499 - Informacgoes - Integragao Contabil [1]

(IR pi E R Orgao Demonstracao - ERPDSY CNPJ 02 647 965/0001-04
Enderego W Ne 55 Implantagio 1995
Cidade 58250 ESTEIO Estado RS Telefone [31) 3014 5900
Bairro Bom Jesus Cep b1 330-110 Fax W
e-mail lsuporte@'lhema,inf.br Esfera W
CNAEFiscal| SiquotaRaT[ 10 sdiantamento B1A2
(itima DataiPég Didrio [m— [_1_5 Atusliza Dotagies? [T Adiantamento - Dias Apl/Comproy [30— r
Protocolo Automético N&o Controla Dias Ufteis? N&o Contagem Prazo Adiantamento W
Gera Sefip? iiquidaqéo Integracéo ISSQN? Sim Dividas Tributérias Eim - Mesmo Owner
vento Disponibiidade | Néo Blogueia Base Legal? | sim Integragéo Tributagéo Boletim Arrecadacéo
Evento Modalidade Néo Envio de e-mail na OP [T Integracéo Boletim Arrecadacéo W
Cortrole Convénio| Mg | 20 {Bnul Liquidagdo Resto |~ Néo ) Anulagéo Restos fvariagbes Ativas
Contrale Contrato | Sim - Avisa Valor tefo do INSS | 368966 Valor limite Retengéo Mensal INSS | sim | 405,86
Tomador de Servigo 2970 PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTEIO
Credor Default - TCE 2970 PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTEIO |
Blogueia Langamentos Financeiros no Boletim Contébil? Sim Consiste Recursos Proprios Fm
Imprime Copia Cheque? Néo Consiste Recursos Vinculados Eorrlrole com Aviso
Blogueio Credor-Chegue N&o Consiste Destinagdes m
Limite Gastos Empenhos (Credor/Base Legal) ] Limite Gastos Empenhos da mesma (LictagéoModalidade) |
[Avisa - Cortrole Anual favisa
[Cortrole por Rubrica | T Blogueia @ Avisa
k:omrole dos Gastos por Administragéo
Autoridades | Cargos | CPF
Matia José Prefeita Municipal 506037 440-87
Hoéo Silva [Secretério da Fazenda [
Hosé Sartos [Cortador - CRC 057776/0-6 17 .485.600-34
Pedro José [Oficial administrativo [733.751.790-49
Mome do Orgéo | 1deq |

Nota: Campos que devem ser modificados para 2014, com o controle do PCASP,
nesta tabela de configuragéo:

- Anul.Liquidacéo Resto = NAO

- Evento Disponibilidade = NAO

- Evento Modalidade = NAO

OBS.: Quando é efetuada a anulacdo de liquidacdo de restos, e 0 exercicio da

liquidacdo é diferente do exercicio da anulacdo, o sistema automaticamente gera a

anulacdo do empenho. Na anulacdo de restos para o PCASP s6 serdo executados

eventos do grupo de contas orcamentarias.

3.4.2.1 Org&o Integra Contabilidade

(Menu Utilitarios/Orgdos Administrativos/Informacdes — Integracdo Contabil)
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B 1308 - Orgdo Integra Contabilidade

Tipo Codigo Descrigio Contra-Partida Evento

: m
(% Adientamentos [ SEETEH[597110100000000 .| SUPRIMENTO DE FUNDOS [797110100000000 .. | SUPRIMENTO DE FUNDOS | 2

Liquidagéo [ 50992[213110100000000 .| FORNECEDORES NACIONAIS DO Exsrl

|Nimero contabil 1a2de?

Para fazer uma liquidacgéo, o sistema olha para as seguintes tabelas na ordem:

« Cddigo Contébil Padréo para Liquidacdo de Empenhos (vide item 3.3.3.2): a cada
rubrica, seja ela sintética ou analitica, informar seu cédigo de liquidacdo (o
sistema tenta achar a conta mais analitica, se ndo achar, vai subindo até a mais
sintética);

« Default: preencher o codigo contabil da liquidacao, pois se as tabelas anteriores
ndo estiverem preenchidas, o sistema fornecera o cédigo cadastrado no vinculado
“Orgao Integra Contabilidade” (como mostra a figura acima);

« O sistema bloqueia o campo “cédigo contabil” na liquidacdo, se o empenho for
“em liquidagéo = Sim”. Quando “em liquidagdo = NAO” o sistema sugere a conta
cadastrada nas tabelas anteriores (vide 3.3.3.2), sendo que 0 usudrio também
poderd altera-la, caso seja necessario. Quando existir varias liquidagbes para um
mesmo empenho, a conta de passivo vélida é a da primeira liquidagéao.

« Para os adiantamentos, informar as contas do Plano Contabil para o cddigo
padrdo e contrapartida para o sistema realizar os lancamentos (contas de
controle grupo 7 e 8). Para o sistema gerar o adiantamento automaticamente,
deve-se marcar o campo da “inclusdo automatica” (ultimo campo) e no momento
de realizar um empenho, s6 serdo aceitas as categorias: 2 —

adiantamentos/suprimentos de fundos, 3 - subvencdo, 4 - auxilio e 5 —

contribuicdo. O sistema fard os langcamentos contdbeis de débito e crédito de
acordo com as contas informadas (lancamentos realizados no pagamento do
empenho) e bloguearad a inclusdo do empenho caso as tabelas ndo estejam
preenchidas adequadamente.

Atencdo: NAO PREENCHER o campo do evento. Novo funcionamento do
adiantamento/suprimento, conforme regras do PCASP:

- O empenho tera rubricas especiais para adiantamentos;
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- Na Tabela Integracdo Rubrica/Contabilidade para estas rubricas deverao ser
cadastradas contas do REALIZAVEL;

- No pagamento o sistema fara os eventos normais e mais 0s eventos de
adiantamentos/suprimentos nas contas de controle.

- Na comprovacéo do adiantamento/suprimento deve-se SEMPRE informar o
evento livre, conforme a rubrica do empenho (géneros alimenticios, material de
consumo, etc.). Neste momento € que o sistema realiza a VPD, ou seja, computa
da despesa somente o que for comprovado (gasto) e ndo valor total do
adiantamento. Ex.: Empenho de R$1.500,00 e Comprovagdo de R$100,00. O
sistema s0 levara em consideracao no lancamento da VPD o valor de R$100,00,
referente a comprovacao.

- Para que o usuario ndo se esqueca de informar este evento, hd um parametro
no sistema que deve ser ligado a nivel de administracdo: “EXIGE EVENTO
COMPROVACAQ?”, ou seja, deve estar com a opc¢édo SIM. Esta opgéo deve ser
solicitada para a Polis/Thema configurar apds o encerramento, ou mediante

certeza, que nao havera mais adiantamentos a serem comprovados em 2013.

3.4.2.2 Tabela - Credores e Adiantamentos/Suprimentos
(Menu Empenho — Tabelas)

@‘ Credor/Fornecedor 5078205 JOAO DOS SANTOS

13334 - Tabela - Credores e Adiantamentos/Suprimentos

Conta | 53700 [797110200000100 JOAO DOS SANTOS

Nota: Se a contabilizagcdo do adiantamento for feita separadamente por credor,

deve-se preencher essa tabela, relacionando o credor com a conta contabil
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correspondente. O sistema lancara o valor a débito no cédigo informado, ao se
pagar o empenho.

OBS.: O sistema priorizar4, para a geracdo dos adiantamentos, as contas
informadas na tabela acima. Caso ndo existam, passara a olhar a tabela “Orgéo
Integra Contabilidade” e também bloqueara a inclusdo do empenho caso as tabelas

nao estejam preenchidas e esteja marcada a opgao “inclusdo automatica”.

3.4.3 Tabela - Variaveis para Relatorios
(Menu Contabilidade)

¥ Tabela - Variaveis para Relatérios [2014] o] @ [
Nlmero ] Descricdo I Conta | -
& 13JMutacBes Ativas (413) | b
14fvariagbes Ativas (421) | J
15|Passivo Real Descoberto | 1y
16HDéﬁcit Orcamentario r | _I
17|Défcit Patrimonial il o =
18fAtivo Real Liquido I~ [231110000000000 &
19fSuperavit Orcamentario | B
20HSuperévit Patrimonial | _J
21fAtivo Financeiro - Disponivel [ o
22ﬂAtivo Financeiro - Vinculado em Conta Bancaria r |111 __I
ZBﬂApuragéo do Resultado rl __j
ZﬂAtivo Permanente/Valores rl __]
25|Realizavel il |
|Cédigo da conta contabil | 13 a 25 de 55 =

Nota: Esta tabela é usada no encerramento do exercicio e para a definicdo das
contas do ativo disponivel. Somente as linhas citadas abaixo, € que estdo sendo
utilizadas pelo sistema e devem estar preenchidas:

18 — Ativo Real Liquido

21 — Ativo Financeiro - Disponivel

22 — Ativo Financeiro — Vinculado em Conta Bancéaria

23 — Apuracao do Resultado

39 — Conta CAIXA

45 — RPPS - Investimentos Recursos N&o Vinculados

46 — RPPS — Inv. Recursos Vinculados — Tit. Governo Fed.

47 — Despesas Correntes

48 — Despesas de Capital
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49 — Receitas Correntes
50 — Receitas de Capital
Esta tabela é de suma importancia para o encerramento e para o cadastramento de
contas bancéarias contdbeis, ou seja, uma conta contabil bancéaria s6 pode ser
utilizada no maédulo financeiro se estiver vinculada a uma conta bancéria e pertencer

ao grupo “Ativo Financeiro — Disponivel” (linha 21 da Tabela Variaveis para
Relatorio).

3.4.3.1 Descontos Extra-Or¢camentarios Padrbes
(Menu Contabilidade/Tabela - Variaveis para Relatorios)

"'l" Descontos Extra-Orcamentarios Padroes [2014] = l = .

Descontos Extras | Tipo I Divida l

[113 [ Nenhum [ T
[21881 [ Nenhum [T
{218810102000000 [ INSS =

@ {218810109000000 [ I1SsaN =
|Gera divida no sistema tributario? Jaddes

Nota: Para poder utilizar um cdodigo contabil na ordem extra-orcamentaria de
receita, despesa e retencdo, 0 mesmo deve estar cadastrado nesta tabela, caso

contrario o codigo contabil ndo ficara disponivel como opc¢éo de conta extra.
Esta tabela serve também para a geragcao da SEFIP, quando o campo “Tipo” estiver

selecionado como “INSS”, ou para a geragao da DIRF, no caso de retencédo de IRRF
das autarquias.
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3.4.3.2 Responsabilidade de Terceiros - Codigos Padrdes

(Menu Contabilidade/Tabela - Variaveis para Relatorios)

[

*¥" Responsabilidade de Terceiros - Cédi... | o || @ || &2 ]
Contas Contabeis

& I3

ICAdinalGrinn - Ativn Camnenaadn | 1de 1

Nota: Cadastrando na tabela acima o grupo da Responsabilidade de Terceiros,
facilita a busca das contas contabeis quando se fizer um adiantamento. Se nao for
realizacdo de

preenchida esta tabela,

adiantamentos/suprimentos.

3.4.3.3 Descontos Orcamentéarios Padroes
(Menu Contabilidade/Tabela - Variaveis para Relatorios)

¥ Descontos Orgamentarios Padroes [2014]
Desconto Orgamentériol Tipo | Divida |

[11120431 [ RRF |

& [11130s Sl T

bloqueara a
=R (Ech )
Conta Transitéria |
_ |
= |

f‘ﬁpo de desconto

| 1a2de2

Nota: Tabela utilizada para definir os descontos orcamentarios para a geracao da:

o DIRF - quando o campo “Tipo” estiver selecionado como “IRRF”;

o ISSQON (integragdo com a Tributagdo) - quando o campo “Tipo” estiver

selecionado como “ISSQN”.
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3.4.4 Tabela - Integragdo Descontos Extras/Credor
(Menu Empenho — Tabelas)

13319 - Tabela - Integracao Descontos Extras/Credor @
M
Conta " 9?[ 218810102010000 ‘ INSS - Prefettura Ti
Credor/Fornecedor | m INSS- INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
Conta 511 UB‘ 218810104010000 I RETENCAO IRRF SIRENDIMENTO TRABALHO SERVIDORES ATI

Credor/Fornecedor 7051 PREFEITURA MUNIC. PORTO ALEGRE

Conta 51110] 218810104030000 [MPOSTOS A REPASSAR - IRRF
Credor Fornecedor | 7051 PREFEITURA MUNIC. PORTO ALEGRE

Conta 11 95[ 218810114010000 I Pensé&o Alimenticia - Prefeitura
Credor Fornecedor | 7051 PREFEITURA MUNIC. PORTO ALEGRE

Conta 1194| 218810115030000 | Contribuigéo Previdenciéria Municipal

Credor/Fornecedor 3745 CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA MUNICIPAL

Inddinn da A ovif o { 1nfdadd

Nota: Para gerar as ordens extra-orcamentarias da folha de pagamento
automaticamente, ndo esquecer de preencher esta tabela, informando o cédigo
contabil da conta extra e o seu respectivo credor. Este comando s6 podera ser
executado pelos entes que utilizam o programa “Integracdo — Empenho/Folha”.

Pode-se utilizar o processo de “cépia automatica” (Tabela Automaticas — Contébeis).

3.4.5 Tabela Impostos — Arrecadacao
(Menu Orcamento — Arrecadacao)

90 - Tabela Impostos - Arrecadagao B3
Coédigo Tipo Cédigo Org ario/Extra-Org ario ~
@ 1|Orgamentéria 11120200010000 IPTU - PROPRIO
2{Orgamenrtéaria 11120200020000 IPTU - MDE
3|Orgamentéaria 11120200030000 IPTU - ASPS
4|Orgamentéria 11120431010100 IRRF - ATIVOANATIVO-EXECUTIVOANDIRETA - PROPRIO
5| Orgamentaria 11120431010200 IRRF - ATIVOANATIVO-EXECUTIVOANDIRETA - MDE
6|Orgamentéaria 11120431010300 IRRF - ATIVOANATIVO-EXECUTIVOANDIRETA - ASPS
7|Orgamentéria 11120431020100 IRRF - ATIVOANATIVO-LEGISLATIVO - PROPRIO
8|Orgamentéria 11120431020200 IRRF - ATIVOANATIVO-LEGISLATIVO - MDE
9|Orgamentéria 11120431020300 IRRF - ATIVOANATIVO-LEGISLATIVO - ASPS
10{Orgamentaria 11120431060100 IRRF - PRESTACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS - PODER EXECUTIVO.
11|Orgamentaria 11120431060200 IRRF - PRESTACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS - PODER EXECUTIVO.
| ! 1allde 204

Nota: Para quem utiliza o Boletim de Arrecadagédo, ndo esquecer de preencher a
tabela de impostos, informando todas as receitas. Para facilitar o trabalho na hora da
arrecadacao, sugerimos que o codigo do imposto seja 0 mesmo numero reduzido da
receita prevista.

- Pode-se utilizar o processo de “copia automatica” para as contas do tipo
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orcamentério: Tabelas Autométicas — Receitas, opc¢ao Integracdo Arrecadacdo, que
devera ser feita ap0s a exportacdo do Projeto Orcamento — Previsédo da Receita
para a execucao do exercicio.

- Pode-se utilizar o processo de “cdpia automatica” para as contas do tipo extra-
orcamentérias: Tabelas Automaticas — Contabeis, op¢do Integracdo Arrecadacéo,
gue devera ser feita apos o término do preenchimento do plano contabil.

3.4.6 Estrutura do Orcamento — Fixacao Despesa
(Menu Orgcamento - Tabelas)

%" Estrutura do Orcamento - Fixacdo Despesa [2014] =]

Cronograma Mensal |7 - 8em Controle

Lancamentos Cronograma [N&o

Cotas Orcamentarias ]Sim Liberagao Orgamento
Tipo Fixacio da Despesa [Sintética Liberado? |Sim A
Grau |5 Data =
Rubricas - Sistema Compras |Analitica®  Sintétical” Usudrio 122 1

Controle CASP Sim

ILibera orcamento para execucdo no exercicio referente? I 1de1

Nota: Existem no sistema duas opc¢fes de controles através do orcamento.

Cronograma Mensal de Desembolso, Grau Cronograma e Lancamentos
Cronograma: disponivel somente a opcdo 5 - recurso/destinacao/rubrica. Se o
cliente se interessar por usar o médulo do Cronograma Mensal, entrar em contato
com o suporte da contabilidade antes, para devidas explicacdes e treinamento,
pois este modulo tem varios controles e bloqueios, senado escolher a opgao “sem
controle”. Este controle deve ser definido antes da execucgao, pois o sistema nao
deixa mais alterar se houver movimentagcao no exercicio em vigor.

Cotas Orcamentérias: se o ente optar em controlar as cotas orcamentarias, esse
controle é feito conforme a fixacdo da despesa, devendo-se selecionar a opcao
“Sim” no campo “Cotas Orgamentarias”. Este controle pode-se mudar a qualquer
hora, antes ou durante a execugéo orgcamentaria.

Obs. 1: O tipo de fixagdo da despesa e o grau devem ser definidos antes de lancar o
projeto do orgamento.

Obs. 2: Apos realizar a exportacdo da versao do orcamento (vide item 3.5.1), caso o

campo Liberacdo Orcamento esteja selecionado como “NAQ”, mas for necessaria

a utilizacdo das dotacOes para o exercicio sequinte, deve-se liberar o orcamento

27



selecionando a opcdo “SIM”.

3.5 EXPORTACAO DA ELABORACAO DO ORCAMENTO

3.5.1 Exportacao de Versao (TOTAL)
(Menu Orgcamento - Projeto)

Exportagao de Versao (TOTAL)

Exportar
Versdo [og43 Operagéo lTodaS _"J

Orcamento

Exercicio 7014 Data Lancamento |g7/01/2014

gxportarl Fechar l

Nota: Utilizar esse recurso ap0s ter criado o novo orcamento e 0 mesmo ter sido

aprovado. Este programa faz a exportacdo da versdo para o novo exercicio. O

usuario deve informar os seguintes dados:

« Versao — informar a versado criada na elaboracdo do orcamento e que esteja
fechada e definida como “versao final”;

« Operacéo — selecionar o tipo de operagao para a exportacao;

« Data Lancamento — informar a data em que os lancamentos serdo inseridos na
fixacdo da despesa, previsdo da receita e/ou previsao/fixacdo das interferéncias
ativas e passivas.

OBS.: Nao esquecer de completar os campos “Lei” e “Decreto” com seus
respectivos numeros e datas, e também de fechar e marcar como “verséao final” a
capa da elaboracédo do orcamento, para poder ser feita a exportacao.

Atencdo: N&o esquecer de conferir a tabela de Eventos Contabeis e Itens dos

Eventos Contabeis (vide itens 3.1.2 e 3.1.2.1) antes de fazer a exportacdo, porque é

através desta tabela que o sistema vai buscar os dados para os lancamentos da

previsao e da fixacdo. Apds terem sido feitos todos esses procedimentos, pode-se

comecar a trabalhar normalmente.
Atencao: Antes da exportacdo da Previsdo da Receita, todas as receitas de

deducbdes devem estar com a “caracteristica peculiar” preenchida, pois sendo o
sistema ndo ir4 efetuar a exportacao.
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4 PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO (2013)

4.1 DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
(Menu Empenho — Consultas/Consulta — Disponibilidade Financeira)

Consulta - Disponibilidade Financeira

AnoMés 200912 | Saldo Fi iro| Dep | pisponi |
Recurso (0001 - Recurso Livre 143.317.354.841,72
Destinagdo|00000 - Livre - Livre 143.317.384.841,72 321.544,49/143.317.062.997,23|
Exercicio | HN° Tipo Data  RecursoDestinagio |VI Nio Pr d VIPr d: Saldo Ins A
2004 | 146 Resto |09/D1/2004] 0001 | 00000 1.471,79] 0,00] _143.317.061.525,44
2004 | 505 Resto |22/01/2004| 0001 | 000D ) 000 143.317 '
2004 | 527| Resto |26/01/2004] 0001 | 00000 000 1
2004 | 528 Resto |26/01/2004] 0001 | 0000 0,00] 143317 !
2004 | 534 Resto |26/D1/2004] 0001 | 00000 000 143.317
2004 | 535 Resto |26/01/2004] 0001 | 000 0,00] 143316
2004 | 539 Resto |26/D1/2004] 0001 | 00000 000 14331
2004 | 605 _Resto |27/01/2004| 0001 | 00000 0,00] 143316
2004 | 606 Resto |27/01/2004] 0001 | 00000 000 14331
2004 | 1018 Resto |10/D2/2004] 0001 | 00000 000 14331
2004 | 1159 Resto |13/2/2004) 0001 | 00000 0,00
2004 | 1250 Resto |1602/2004| 0001 | 00OOC 000 14331
2004 | 1308 Resto |19/D2/2004] 0001 | 00000 000 14331
2004 | 1549 Resto |20/D2/2004] 0001 | 00000 0,00 143316
2004 | 1550, Resto |20/02/2004| 0001 | 00000 42,47 000 14331
2004 | 1717 Resto |03/03/2004 0001 | 00000 47.878,50, 000] 1433167701739
2004|1738 04/03/2004| 0001_| 00000 96.555,00 000 14331667361889

Disponivel Tt a Pagar Tt Néo Pr d Tt Pr d Saldo Atual

143.317.062.997 23| 28.302.751.392,88 13.302117.511,77|  15.000633.881,11] 115.014.311 604,35
594 selecionados v

< >

Nota: O sistema apresenta esta tabela demonstrando o exercicio, nimero do resto/
empenho, se processado ou ndo processado, data, valor e saldo financeiro
disponivel até a data informada na consulta, fazendo consisténcias com o0s
empenhos incluidos até o periodo e o saldo financeiro disponivel por recurso

vinculado e destinacdo. A novidade desta consulta é que 0s Depdsitos também
estardo distribuidos a nivel de recurso. Caso ndo haja disponibilidade financeira, o

saldo apresentara valores com sinal negativo e cor vermelha. Na propria tela esta
disponivel o Relatério - Verificacdo Disponibilidade Financeira.
Baseando-se em tais informacgdes, o administrador ou setor responsavel

podera tomar decisbes com maior preciséo.

OBS.: Estamos mantendo um sequndo relatério da Disponibilidade com os

depdsitos totalizados no Recurso Livre do Ente, para apurar a disponibilidade de

2013 - “Rel. - Verificagéo Disponib. Financeira - Default” (se este relatério n&o estiver
disponivel, favor entrar em contato para disponibiliza-lo), pois n&o terdo tempo habil

de apurar a disponibilidade em 2013 a nivel de depdsitos e recursos.
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Para o proximo exercicio (2014), por causa do novo grupo de controle das
disponibilidades (grupo 82111), o Ente devera ter os saldos dos depdsitos a nivel de
recursos. Estamos construindo um manual para auxiliar no ajuste da conta de
depdsito por recurso.

Solicitamos que nenhum Ente utilize na Ordem Extra-Or¢camentaria no exercicio de
2014 os recursos 8000. Para atender o Tribunal, estamos instruindo somente utilizar
as Contas Bancarias neste grupo de recursos e nao colocar o recurso 8000 na
Ordem Extra, ou seja, utilizar na O.E os codigos de recursos normais (0001, 0020,
0040, entre outros).

Atencdao: Salientamos a importancia de atender a Lei n°® 101, de 04.05.2000 (LRF),

guanto a inscricdo de restos a pagar. Para isso, deve-se considerar a sequinte

ordem:

« 1°- Restos a Pagar Processados de exercicios anteriores;

« 2°-Despesas Empenhadas e Liquidadas do exercicio atual;

« 3°-Restos a Pagar Nao Processados de exercicios anteriores;

« 4°- Despesas Empenhadas e Nao Liquidadas do exercicio atual.

N&o havendo disponibilidade financeira para a inscricio dos empenhos néo
liguidados do exercicio corrente, os mesmos deverdo ser anulados dentro do
exercicio corrente (2013), conforme Art. 38 da Lei Federal n°® 4320/1964. Para
facilitar este procedimento, o sistema possui 0 programa Processo de Anulacdes de
Empenhos N&o Processados, que anula os empenhos selecionados.

4.2 PROCESSO DE ANULACOES DE EMPENHOS NAO PROCESSADOS
(Menu Empenho/Restos — Operacdes)

Nota: Este modulo podera ser utilizado para que o usuério tenha a possibilidade,
através do filtro, de localizar somente os empenhos néo processados por data,
dotacao, projeto/atividade, rubrica, recurso, 6rgdo, unidade e/ou credor. Apos fazer a

pesquisa e retornar a tela, clicar no vinculado ﬁl (Anular Empenhos).
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Bl 13134 - Processo de Anulacdes de Empenhos nao Processados

Data Empenho 16/02/2009 Data Yencimento 16/02/2009 contabil
N® Empenho 2009 30 Tipo Empenho 1 - Ordinario N° Ordem I
Processo
Dotagéo 24 02.05.06.151.0005.2021
Proj.fAtiv JOp. Esp. 2021 Manutengéo das Atividades do FUMSEG
Rubrica 33903009010000 MEDICAMENTOS BASICOS
Recurso 1027 | FUMSEG
Destinag&o 00000 Livre
tem Despesa 1 Diversos
Categoria Empenho 1 Comum
Base Legal 1 Dispensavel, Art. 24, Inciso |, Lei 8. 666/93
Yalor Empenho 1,33 DotaQéo Atual 109,43 Yalor Anulado 0,00
Total Desconto 0,00 Dotagé'o Disponivel 103,77 Yalor Liquidado 0,00
Yalor Reserva 10,00 Dotaqéo na Data 95 67 Yalor Pago 0,00
“alor a Liquidar 1,33
Credor 300| MARCOS
Descrigéo
|Descricdo | 20de 120 «

4.2.1 Anulagéo de Restos nao Processados
(Menu Empenho/Restos — Operagbes/Processo de Anulacdes de Empenhos ndo Processados)

Anulacao de Restos nao Processados @

Data Anulagido 31122009

Observagio [snNULAGAO DE RESTOS & PAGAR

Gera pedidos de compras? [v

Cancela |

Anulacédo de empenhos - A data a ser preenchida deve ser a da anulacdo e marcar
o campo “Gera pedidos de compras?” se necessario. Se este campo for marcado,
serdo gerados pedidos de compra dos empenhos que ndo possuirem anulacao,
liquidacdo ou ordem de pagamento, ou seja, somente aqueles empenhos que nao
tiverem nenhuma operacdo vinculada e que possuirem destino e produto
cadastrados. O dia contabil e o médulo de fechamento ndo devem estar fechados e
s6 serdo anulados os empenhos previamente selecionados. Importante preencher o
campo da observacao, pois ficara registrado na anulacdo do empenho.

ApOs o procedimento, entrar no programa de anulacdo de empenhos e emitir
as notas (ou termos) de anulacdo, conforme o dia do processamento. Os pedidos
gerados ficam com a situagao “Digitado” e deve-se processa-los normalmente no
exercicio de 2014 (autorizando e gerando ordens de compra).

4.3 CONSULTA - EMPENHOS/RESTOS — USUARIOS HABILITADOS
(Menu Empenho - Consultas)
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Nota: Entrar no programa, ir no filtro, selecionar o exercicio de 2013 e na aba

“Operagdées Empenho”, marcar o campo “‘Empenhos n&o Pagos”. Pesquisar e

retornar os dados.

Filtro - Consulta - Empenhos/Restos - USUARIOS HABILITADOS
slo|s|u|e| v B n & o e
Operagdes Empenho. ""

ECICT

Pesquisar

i

[ - = il T
Situagdo | | Empenhos tatalmente pagos Adicionar
Existe Destina? |7 Sim " N&o | Empenhos parcialmente pagos = ‘
Precatdrio? | £ Sim " Néo 1
Divida? | T Sim 7" Néo Limpar ‘
‘ | Empenhos totalmente liquidados ] Empenhos totalmente anulados Fietomar
| I Empenhos parcialmente liquidados | Empenhos parcialmente anulados
E Empenhos néo liguidados ‘ B Empenhos néo anulados

Emitir o relatério Relacdo - Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica. Serao listados
apenas os empenhos ndo pagos, separados por recurso e rubrica. Este relatorio
sera usado para facilitar a inclusdo das contas contabeis de restos a pagar e, apés a

transferéncia dos restos ajudar na conferéncia da inscricdo dos mesmos.

+, Consulta - Empenhos/Restos - USUARIOS HABILITADOS =
‘ Data 16/01/2012 ‘Yencimento 16/01/2012 N® Ordem Empenho
Resto/Empenho 2012 | 10 Tipo 1 - Ordinario Reserva Usudério contabil
Proc. Inicial Solictagéo Converséo [ Sim % Hio
Processo | | Tem Provisdo? { Sim % Ndo

Destino 275 ISMED - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO ESPORTE E LAZER

Dotagéo 601 08.03.12.361.0019.2305 Prefeitura icipal - Teste
Proj.fAtiv iOp. 2305 FOLHA DE PAGAMENTO E ENCARGOS DO ENSINO FUNDAMENT AL

Relagcao - Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica

PREFEITURA MUNICIPAL - TESTE Pigina 1de 7
27/12/2012 10:37:39

thema Relagdo - Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica
Recurse 0001 Recurso Livre
Fubrica Wl Bnpenho 1 Anulado Wl Liquidado Wl Pago Wa Pagar Froc vl Pag Nio Froc la Pagar
3190010100000  PROVENTOS- PESSOALCNIL 300 om 3w om 300 0m 300
51900105000000  I3SALARK - PESSDALCNIL 1325000 [ 00 000 00 1825070 1825000
51900601020000  AUXILD FUNERALATIVO CIVIL- SERVIDOR MDE 190 0m 0 0 0 100 109
5190601030000  AUXILD FUNERALATIO CIVIL- PROF. MDE 20700 0m 200 0m 2000 0m 200
3900605000000  AUXILK FUNERALINATIVO CIJIL 200 0 0 o 0m 200 2000
31900605010000  AUXILK NATALIDADE ATIVO CIIL- SERVIDORES 800000 5000 750000 om 75000 0 75000
51900650010000  AUXILK CRECHE 122222 0m 12222 00 122222 22 122222
31900001010000  SALARK-FAMILIA - SERVIDORES Edid 050 0m 0 0 m Edig
3900001060000  SALARK FAMILIA - PROF.MDE wom 0 wom o o 0m wom

Atencao: este relatério engloba valores do Executivo e Legislativo (se os empenhos
da Camara séo processados dentro da administracdo da Prefeitura). Para separar
Céamara e Prefeitura, deve-se utilizar o filtro. A coluna “vl a pagar” deste relatorio
devera fechar com o balancete da despesa.

OBS.: Para o exercicio de 2014, o envio das informacdes para o PAD, referente a
Camara deverdo ser separadas da Prefeitura. Entdo, pedimos que as Prefeituras

32



gue ainda tenham as informagbes da Camara integradas (mesma administracdo)
ndo DEIXEM RESTOS A PAGAR.
Teremos que_abrir nova administracdo — CAMARA e logo apds abrir os saldos.

Lembramos para ndo executarem nenhum empenho da Camara dentro da

administracdo da Prefeitura em 2014, sem antes contatar com a Pélis/Thema para

verificar se esta tudo pronto para utilizacdo desta nova administracao.

4.4 TABELA RUBRICAS/RESTOS A PAGAR
(Menu Orgcamento — Tabelas/Codigos Orgcamentarios da Despesa)

Bl 12216 - Tabela Rubricas/Restos a Pagar

Recurso
Restos Processados
Restos Hio Processados
Restos Hio Processados Liquidados
@pom Recurso Livre
N Festos & Pagar Processados - 0001 Prefeitura
P1 2160202020623 Thestos a Pagar N&o Processados - 0001 Prefeitura
{212120200020101 Trx’esﬂtos 4 Pagar Processados - 0001 Prefeitura
|Cadigo do resto a pagar processado [ 1de1

Nota: Na tabela acima devem ser informados os codigos contabeis dos Restos a
Pagar Processados e Ndo Processados de 2013, de acordo com a rubrica escolhida
(analitica ou sintética) e a nivel de recurso.

O usuario devera certificar-se de que o exercicio desta tabela seja o exercicio
a ser encerrado (2013), antes de incluir as contas desejadas. As contas de restos a
pagar processados e ndo processados jaA devem estar cadastradas no Plano
Contabil.

Salientamos que a opc¢éo de cadastrar a conta de Restos Nao Processados

Liguidados sera utilizada pelos entes gue optarem em controlar 0s restos ndo

processados liquidados em uma conta separada. Sendo assim, para os demais,

utilizar a mesma conta de restos processados.
OBS.: O recurso 9999 — Legislativo é utilizado somente para diferenciar restos da
Camara. Sera utilizado pelas Prefeituras que executam os empenhos do Legislativo
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na mesma administracdo ou pelas administragdes da Camara.

Se houver empenhos em restos, classificados com as categorias “6 - Sentencas
Judiciais” e “7 - Servigcos da Divida”, o sistema obriga que na tabela de restos
(por rubrica ou default) existam os recursos 9997 (categoria 6) e 9998 (categoria 7)
cadastrados. Na transferéncia, para empenhos com estas categorias 0 sistema
inscreve em restos nos codigos contabeis destes recursos (9997 e 9998) e ndo no
recurso do empenho. Nado esquecer de diferenciar estes recursos na tabela de
rubricas para os empenhos de pessoal (precatorios de pessoal) e na tabela default
para os precatorio de fornecedores. Caso ndo haja esta diferenciacdo (pessoal e
fornecedores) a inscricdo do resto sera toda inscrita na conta contabil que consta na

tabela default

4.5 TABELA - RESTOS A PAGAR
(Menu Empenho - Tabelas)

13024 - Tabela - Restos a Pagar

Recurso
Restos Processados
Restos Nio Processados
Restos Nio Processados Liquidados
| 0001 Fecurso Livre
£212120200020101 ... |Restos & Pagar Processados - 0001 Prefeitura
P‘l 2160202020628 — r\’esms a Pagar N&o Processados - 0001 Prefeitura
{212120200020101 - Restos & Pagar Processados - 0001 Prefeitura
|Cadigo contabil dos restos néo processados | 1de1

Nota: Caso as contas de restos a pagar ndo sejam informadas nos coédigos
orcamentérios da despesa (vide item 3.3.3), o sistema tomard como base para
transferéncia dos restos a tabela acima. Portanto, antes da transferéncia, sugerimos
gue seja feita a conferéncia dos cédigos informados.

4.6 FECHAMENTO MENSAL EMPENHO
(Menu Empenho - Tabelas)
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Fechamento Mensal Empenho @
L
2013 u echamenta

_-_J Fechado ] Abertura |

Janeiro Cancelar
Fevereiro

Marco
Abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Nota: Para realizar o encerramento, os doze meses do exercicio de 2013 deverao

estar com a situagao: “Fechado”.

4.7 TRANSFERENCIA DE EMPENHOS PARA RESTOS A PAGAR
(Menu Empenho — Tabelas)

Transferencia Empenhos a Pagar Q@@

Data Transferéncia |31/12/2013 Transfere |
Anula Empenhos néo Ligquidados? [~ Retrocede I

Verifica Disponibilidade Financeira?/

Nota: O usuario devera preencher o campo “Data Transferéncia” com a data do
altimo dia util do exercicio. O boletim contabil desse dia devera estar com a situacao:
“Digitado”. Ap6s clicar no botdo “Transfere”, o sistema vai gerar todos os
lancamentos automaticamente. Estes lancamentos podem ser consultados atravées
da Consulta - Langcamentos Contdbeis (menu Contabilidade — Consultas), no dia
indicado no campo “Data Transferéncia” e selecionar a origem “Transferéncia de
Restos a Pagar”.

Seréo gerados os seguintes langamentos:

Restos a Pagar Processados

D - Contas a Pagar

C - Restos a Pagar Processados

Restos a Pagar Nao Processados
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Eventos da liquidagcédo de empenho

D - Despesa Realizada (grupo 3 ou grupo 511)
C - Contas a Pagar

D - Contas a Pagar

C - Restos a Pagar Nao Processados

Na opgao Anula Empenhos néo Liguidados, o sistema vai gerar todas as

anulacdes dos empenhos de janeiro a dezembro/2013 que possuam saldo a liquidar.
Posteriormente, € s6 localiza-las e imprimi-las. Uma vez marcada esta opcao e
gerada a transferéncia das anulacdes, todos os empenhos ndo processados vao ser
anulados. O processo de reversao das anulacdes s6 podera ser feito localizando as
anulacfes e excluindo-as manualmente. Quanto a opcao Verifica Disponibilidade

Financeira, o sistema vai fazer relacionamentos comparando o saldo a pagar dos
empenhos a serem transferidos para restos a pagar com as contas financeiras por
recurso, consistindo se ha ou ndo disponibilidade financeira. Nenhuma destas
opcbes € de preenchimento obrigatério. Caso desejem marca-las, deve ser feito

antes de clicar no botao “Transfere”.

Enquanto nado for realizada nenhuma operacdo em 2014, como anulacéo,
liquidacéo e/ou pagamento de empenhos considerados restos a pagar de 2013, este
processo podera ser desfeito. Clicando no botdo “Retrocede”, o sistema fara com

que 0s mesmos voltem a situagcdo original e excluira automaticamente todos os

lancamentos gerados.

O usuério podera empenhar, liquidar e pagar no exercicio de 2013, mesmo
tendo realizado a transferéncia de restos a pagar. Havendo esta necessidade, deve-
se abrir o més desejado para movimentacdo no programa Fechamento Mensal
Empenho (vide item 5.3). Se os empenhos incluidos ficarem com saldo a pagar, sera
necessario realizar a transferéncia novamente. ApOs a transferéncia, o sistema

marcara os empenhos com saldos como resto.

OBS.: Apos a transferéncia de restos de 2013, verificar se os saldos das contas a
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pagar ficaram zeradas. Se néo estiverem zeradas, alguma movimentacao durante o
exercicio foi realizada errada. Pode-se verificar os saldos através do Balancete

Contabil ou Consulta - Saldos Contabeis.

Atencdo: Se um empenho foi transformado em Resto a Pagar, ele ndo podera ser
consultado no programa Entrada de Empenho e sim em Entrada de Restos a Pagar

ou Consulta - Empenhos/Restos - Usuarios Habilitados.

Apos transferidos os Restos a Pagar, deve-se ir no Menu/Contabilidade/
“Implantagao do Plano Contabil”, selecionar as contas de RESTOS A PAGAR
PROCESSADOS que possuirem saldo no exercicio de 2013 e arrasta-la para
2014 no grupo equivalente a esta conta contabil do Passivo Circulante

(conforme figura abaixo).

¥ Implantacéo Plano Contabil (2013 para 2014) @@@
Plano contabil origer: 2013 Plano contabil destino: 2014
w0 1 ATIVO [9] w7 1. ATIVO [50000]
=[] 2. PassIVO [6093] =1-[[7] 2. PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDO [50748]
= [[7] 2.1, PASSIVO CIRCULANTE [5363] =1-[[7] 2.1. PASSIVO CIRCULANTE [50749)
#-[{7] 2.1.1. DEPOSITOS [6094] +-[[7] 2.1.1, OBRIGAGOES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E ASSISTE [S

=[] 2.1.2. OBRIGACOES EM CIRCULACAO [5411] +-([7] 2.1.2, EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A CURTO PRAZO [50874]
=[] 2.1.2.1.1. FORNECEDORES [5413] +-[[7] 2.1.4, OBRIGAGOES FISCAIS A CURTO PRAZO [51023]
#-{[7] 2.1.2.1.1.01, DO EXERCICIO [6103] +-[[7] 2.1.5. OBRIGAGSES DE REPARTIGAO A OUTROS ENTES [51063]
=[] 2.1.2.1.1.02, DO EXERCICIO ANTERIOR [5415] +-[[7] 2.1.7. PROVISGES A CURTO PRAZO [51067]

[+ lj 2.1.2.1.1.02,00.02, RESTOS A PAGAR PROCESSADOS - + ‘D 2.1.8. DEMAIS OBRIGAGOES A CURTO PRAZO [51091]
‘Ej 2.1.2.1.1,02,00.03, RESTOS A PAGAR PROCESSADOS - + q‘j 2.2, PASSINO NAO-CIRCULANTE [51212]
[+ @ 2.1.2.1.1,02,00.04, RESTOS A PAGAR PROCESSADOS - + q‘j 2.3, PATRIMONIO LIQUIDO [51427]

&7 2.1.2.1.1.03, CONVENIOS A PAGAR [5419]

[ 2.1.2.1.2. PESSOAL A PAGAR [6107)

[ 2.1.2.1.3. ENCARGOS SOCIAIS A RECOLHER [6111]
[ 2.1.2.1.4, PROVISOES [5452]

[[7] 2.1.2.1.5. OBRIGACOES TRIBUTARIAS [5456]

[[7] 2.1.2.1.6. RECURSOS ESPECIAIS A LIBERAR [5462]
[[7] 2.1.2.1.7. PRECATORIOS A PAGAR [5479]

1 ([7] 2. VARIAGAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA [51633]

1 [[7] 4. VARIAGAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA [52369]

| [[7] 5. CONTROLES DA APROVAGAO DO PLANEJAMENTO E ORGAMENTO [52679]
[[] 6. CONTROLES DA EXECUGAO DO PLANEJAMENTO E ORGAMENTO [52983]
[[7] 7. CONTROLES DEVEDORES [53107]

1 [[7] & CONTROLES CREDORES [53248]

][] (][] [ [#]

o

Para as contas de RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS que possuirem
saldos devera ser vinculada ao exercicio de 2014 manualmente através do

programa “Conversao do Plano Contabil - Exercicio Corrente [2013]”. Basta
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clicar em novo, informar todos os numeros reduzidos das contas de R.P Nao
Processados, com saldo no exercicio de 2013 e no lado direito informar a
conta correspondente no exercicio de 2014 do Passivo Circulante

(2.1.8.9.1.99.02.00.00.00 Outras Obrigacdes de Exercicios Anteriores) e

confirmar (conforme figura abaixo).

10241 - Conversao do Plano Contabil - Exercicio Corrente

Origem Destino
w | cédigo lome w | cédigo Home
51702 [212160202020640  |Restos a Pagar Nio Proc - Convénios - 2005 - 10151190 (2139192020000  |OUTRAS OBRIGAGHES DE EXERCICIOS ANTER| 62
8214 [212160202020850 [Restos a Pagar Nio Proc Fom. 2005 - 0030 [s1199 |212919002000000  [0UTRAS OBRIGAGES DE EXERCICIOS ANTERlI(;g
8815 [212180202020851  |Restos a Pagar Nio Proc Fom. 2005 - 1052 51199 |212019002000000  |OUTRAS 0BRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER] CQ
@. 33393 [212180202020885  |RESTOS NAD PROC FORNECE2006 - TESTE  [51199 (2180199020000 | OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER| 62
33390 [212160202020866  |RESTOS NAO PROC PESSOAL2006 - TESTE  [61199 |218919902000000  |OUTRAS OBRIGAGUES DE EXERCICIOS ANTER| _@
33391 [212160202020860  [RESTOS NAO PROC LIQ FORNECE 2006 - TESTE[§1199  [218919902000000  [OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTEnch
33392 [212160202020881  |RESTOS NAO PROC LIQ PESSOAL 2006 - TESTE [61199  [218919902000000  |OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER| Gg
33360 [212160202020701  |Restos a Pagar Nio Proc. Fom. 200 - 0001 51190 [212019002000000  |OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER] (;2
33365 [212160202020702  |Restos a Pagar Nio Proc. DIV.RECURSOS 1199 |212019002000000  [OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER] Q
1514 [212160202030100  |RNP.-2004 - Cimara [s1199 |212919002000000  [0UTRAS OBRIGAGES DE EXERCICIOS ANTER“;Q
33385 [212180202030200  |RNP 2006 CAMARA 51199 [213919002000000  |OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTERI| 62
33387 [212160202030300  [RNP 2006 CAMARA A LIQUIDAR 2007 51199 [218919902000000  [OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER] Q
50001 [212160203010000  |RNP LIQUIDADOS - 2007 - FORNECEDORES  [61199 |218919902000000  |OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTER1@
5477 |212160400000000  |RECURSOS ALIBERAR PAANCULACAD DE PAG[61199 |218919302000000  [0OUTRAS OBRIGAGOES DE EXERCICIOS ANTEchg
5473 [212161200000000  |RECURSOS ALIBERAR PARA PAGAVENTO DE F{51190 |213919002000000 IOUTRAS DBRIGAGHES DE BXERCICIOS ANTER 62
[ [407adz1dedzd

B [?_(1
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5 LANCAMENTOS DE ENCERRAMENTO E ZERAMENTO DAS CONTAS

5.1 BOLETIM FINANCEIRO
(Menu Contabilidade — Financeiro)

“¥ Boletim Financeiro =] B 1@
Data 31/12/2013 | < Situagio & Fechado D
Numero 202| Débito 0,00|
Crédito 0,00I
Moeda Real I Diferenca 0,00I
[ | 1de1

Nota: Localizar todos os boletins financeiros do exercicio. A situacdo deles deve
ser “Fechado”.

5.2 BOLETIM CONTABIL
(Menu Contabilidade)

*§* Boletim Contsbil ===
Data _31/12/2013 | @uacéo 3 Fechado )
Numero 202| Débito 0,00|
Crédito 0.00|
Moeda Real I Diferenca 0,00|

| | 1de 1

Nota: Localizar todos os boletins contabeis do exercicio. Nado poderdo existir
diferencas entre débito e crédito e a situagcido deles deve ser “Fechado”. Antes de
seguir 0s préximos passos, o usuario deve fazer os lancamentos de ajustes que nao
foram realizados no decorrer do exercicio corrente, como por exemplo: amortizacao
da divida fundada, inscricdo ou baixa da divida ativa, acerto do almoxarifado, etc.
Estes lancamentos devem ser feitos no dltimo dia Gtil do exercicio. Depois, 0 boletim
deste dia deve ser fechado. O fechamento dos boletins contabeis e financeiros,
podem ser feitos manualmente, um a um, ou pode ser usado 0 programa:

“Operacoes em Lote — Boletim Contabil”.



5.3 FECHAMENTO MENSAL
(Menu Contabilidade)

Fechamento Mensal Contabil

Dezembro i IZOH il-i j

FECHADO |

LCancelar I

Nota: Os doze meses do exercicio deverao estar com a situacado “Fechado”.

5.4 BOLETIM DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
(Menu Contabilidade)

Boletim de Encerramento do Exercicio @
Data _31/12/2013 | Situago Fechado | ©
Namero 251 Débito 2.8034908.961,66[
Crédito  2.803.908.961,66|
Moeda Real Diferenca 0,00[
| 14de14

Nota: Antes de criar o boletim de encerramento, verificar na Tabela - Variaveis para
Relatérios (vide item 3.4.3) as seguintes contas (com exercicio corrente 2013):

15 — Passivo Real Descoberto — em branco

16 — Déficit Orcamentario — em branco

17 — Déficit Patrimonial — em branco

18 - Ativo Real Liquido - 241100000000

19 — Superavit Orgamentéario — em branco

20 — Superavit Patrimonial — em branco

23 — Apuracao do Resultado — 631000000000

Depois, clicar no botdo “novo”, digitar a data do boletim como sendo a do
ultimo dia util do exercicio e “confirmar”. O sistema gera todos os langamentos de
encerramento do exercicio e faz o zeramento das contas que tenham sido
marcadas com a opc¢édo “Sim”, no campo “Resultado”, quando foram cadastradas
previamente no plano contabil. No caso do boletim apresentar alguma diferenca
entre débito e crédito, o usuario devera rever o cadastro destas contas. Se isto

acontecer, o usuario deverd excluir os langamentos gerados no boletim de
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encerramento, buscar no plano contabil a(s) conta(s) que causaram esta diferenca,
trocar a opcdo do campo “Resultado” de “Nao” para “Sim” ou vice-versa e
“confirmar”. Apéds, criar um novo boletim de encerramento e fazer todo processo
novamente.

Os lancamentos podem ser visualizados através da relacdo de lancamentos
contabeis na propria tela. Se 0 usuario necessitar reverter o processo, o boletim

deve estar com a situacdo “Digitado”, utilizando a funcao disponivel na mesma tela.

& Excluir Langamentos - Todos os langcamentos originados do processo de
encerramento serdo excluidos automaticamente. Depois, deve-se excluir o boletim
de encerramento, fazer as modificacBes necessarias e criar um novo boletim, pois
poderd existir apenas _um por exercicio. A situacdo do mesmo devera ser

modificada para “Fechado”.

Atencdao: contas contabeis que devem estar com o campo “RESULTADO = SIM”
(esta conferéncia deve ser feita antes da criacdo do boletim de encerramento):

« Grupo da Disponibilidade: 193 e 293 (Estamos zerando este grupo, pois a
disponibilidade serd no grupo 8 e iremos inserir novamente os saldos em janeiro
apos o encerramento e ajuste do grupo dos depdsitos em nivel de recursos).

o Grupo 19241.05.01: Empenhos a Liquidar inscritos em restos a pagar

o Grupo 29241.05: Empenhos de Restos a Pagar — por credor

« Grupo contabil: '3' - Despesas

« Grupo contabil: '4' — Receitas

« Grupos contabeis: '5' e '6' - Variacfes e Mutacdes

« Todas as contas do ativo e passivo compensado, exceto:

- Grupo 195: Execucao de Restos a Pagar
- - Grupo 295: Execucao de Restos a Pagar
- Grupo 199: Compensacg0es ativas diversas

- Grupo 299: Compensacg0es passivas diversas

Atencéo: o resultado patrimonial calculado no boletim de encerramento (conta
2411) deve ser igual ao calculado no Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais

41



(Anexo 15). Se néo for igual, tem algum problema, ou conta que nao entrou no
anexo 15 ou conta que nao foi zerada corretamente. Se ndo conseguirem detectar o
problema, entrar em contato com esta empresa, para ajudarmos a solucionar o
problema.

VARIAGOES PATRIMONIAIS - Anexo 15 da Lei n°® 4.320/64
VARIACOES PASSIVAS

| RS | Titulos RS RS RS

25.854.944 62 RESULTANTES DA EXECUCAQ ORCAMENTARIA 8.546.337,.29
1,28 DESPESA ORQAMENTARIA 8.426.115,53
Despeszas Corrantes 7.961.876,25

Pessoal & Encargos Sociais 7.002.031,85

¥’ Lancamentos Contabeis o] @ !@
Lancamento 361 Origem Boletim Encerramento 7
N° Reduzido 2228 Conta 241100000000000
PATRIMONIO
Operacdo Encerramento Anual

Complemento

Inscricdo

Recurso

Destinacdo

Tipo ¢ Débito & Ccrédi
Valor 17.409.381, >

Observacdo

B0 Superavit apurado no exercicio.

B, 24

361de 361 _

l:!
£

4,10
D00

25.955.718,73 TOTAL DAS VARIACOES PASSIVAS 8.546.337.29
RESULTADO PATRIMONIAL

Superavit Verificado 17.409.381.44

OBS.: Apos o encerramento, emissdo de balangos e conferéncias, sera necessario

reabrir o exercicio para fazer os ajustes dos depdsitos em nivel de recurso. Nao ira
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influenciar em nada realizado anteriormente no encerramento, pois serédo feitos

somente lancamentos na conta de depdsito debitando e creditando o mesmo valor,

mudando apenas o0s recursos. Lembrando que este ajuste devera ser feito antes do

envio das informagbes para o TCE (Conforme citado anteriormente estamos

construindo um manual para auxiliar no ajuste da conta de depdsito por recurso).

5.5 FECHAMENTO ANUAL CONTABIL
(Menu Contabilidade)

' Fechamento Anual Contabil

=
2013 5

Fechamento

ABERTO ]

Cancelar ‘

Nota: Localizar o exercicio (2013) e clicar no botdo “Fechamento”. A situacéo, que
era “Aberto”, passa a ser “Encerrado”. Todos os boletins contabeis e o boletim de
encerramento do exercicio (2013) que estavam com a situagdo “Fechado” ou
“Atualizado”, passarao para a situagao “Encerrado”, ficando bloqueada a opgao de
alteracdo de suas situacdes. Com este procedimento, o sistema fara automatica e
internamente as operacdes nas devidas tabelas, para a transferéncia dos saldos
das contas contabeis para o proximo exercicio (2013).

O sistema oferece a opcdo de emitir os relatérios de encerramento
(Balancetes). Informando a data 2013/13 (para os Balancetes Contabeis), aparece
a situacdo das contas apés o zeramento e ja definido o Ativo Real Liquido ou
Passivo Real Descoberto. Se for informada a data 2013/12 (para os Balancetes
Contabeis), os relatorios estardo com saldos em situacéo anterior a do zeramento,
mesmo que 0 exercicio ja esteja encerrado. Estes relatdrios poderdo ser gerados a
qualguer momento. Para os Anexos Contdbeis de Encerramento deve-se
informar o periodo 2013/12.

OBS.: Quando for feito o encerramento anual, o sistema acusa se houver alguma

conta com saldo sem correspondente em 2013.

5.6 EMISSAO DE RELATORIOS LEGAIS

O usuério, antes de criar o Boletim de Encerramento do Exercicio, e apds ter
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feito as conferéncias necessarias, devera emitir (por administracdo ou consolidado)
os relatérios exigidos pelo TCE (Tribunal de Contas do Estado), STN (Secretaria do
Tesouro Nacional), Gestdo Fiscal e LRF (Lei de Responsabilidade Fiscal), para
posteriormente serem enviados aos devidos 6rgaos e/ou arquiva-los, tais como:
Balancetes Mensais Or¢camentérios (Despesa e Receita)
Anexos Orcamentéarios da Despesa Executada
Relacéo de Leis e Decretos Adicionais
Balancetes Mensais Contabeis
Balangos: Anexo 12 — Balanco Or¢camentério
Anexo 13 — Balanco Financeiro
Anexo 14 — Balanco Patrimonial
Anexo 15 — Variacfes Patrimoniais
Anexo 16 — Divida Fundada
Anexo 17 — Divida Flutuante

Observacdes sobre 0s anexos contabeis de 2013:

— Anexos Contéabeis — 2008 (os usuarios que nédo tiverem este programa no menu,
favor entrar em contato com Pdlis/Thema Informatica para providenciarmos). Neste
programa, estardo disponiveis todos os balancos validos (alteracdes legais) para
este exercicio.

Para a emissdo dos relatérios, alguns critérios deverdo ser verificados no
programa Plano Contabil. Na emissdo dos anexos contabeis com definigdo “Plano
Contabil”, o sistema verifica todas as contas que estdo cadastradas com o campo
“Grupo” e, conforme a opg¢ao escolhida, monta os anexos. Ja para os anexos com a
definicdo “Lei”, o sistema verifica todas as contas que estdo cadastradas com o
campo “Grupo” e “Classificacao”.

Os anexos contabeis, com a definicdo — Plano Contabil, podem ser emitidos
com grau mais analitico ou sintético, devendo ser selecionada a op¢ao no vinculado
Parametros Anexos Contabeis (menu/ Anexos Contabeis).

Para o Anexo 13 — Balang¢o Financeiro, mesmo que a conta contabil esteja
com a definicdo do Grupo e da Classificacdo corretamente, é obrigatério que ela
esteja marcada como conta pertencente ao sistema “Financeiro”, no campo
“Sistema”.

Nos balangcos em que constam a Despesa Orcamentaria, ficou assim definido:
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até o més 11, aparece sempre a despesa liquidada; ja ao emitir o més 12, aparece a
despesa empenhada, entdo, para o fechamento dos balancos no més de dezembro,
deve-se fazer antes a “transferéncia de restos a pagar”.

Os balancos que constam “TCE” foram elaborados para quem usa o plano de
contas padréo da Unido (estados de SC e RS). As contas foram fixadas conforme
manual de elaboracédo do TCE/SC.

5.7 ORDEM DOS PROCEDIMENTOS SINTETICOS PARA O ENCERRAMENTO

1°) Utilizar a consulta das disponibilidades financeiras por recurso;

2°) Fazer as anulacdes de restos necessarias;

3°) Emitir o relatério na Consulta - Empenhos/Restos — Usuarios Habilitados/
Relacdo — Empenhos a Pagar por Recurso/Rubrica;

4°) Cadastrar as contas de restos no plano contabil de 2013. Obrigatoriamente, abrir
as contas por exercicio. Podem ser classificadas, também, por recurso vinculado, se
o Ente achar necessario;

5°) Tabelas automaticas: se o plano contabil ja foi copiado anteriormente, para a
elaboracdo do or¢camento, usar o programa Inclusdo do Plano Contabil e Ajuste do
Plano Contabil (localizados no menu/Contabilidade). O Ente que utilizar o PCASP,
esta op¢do ndo ird funcionar, pois a estrutura das contas € completamente diferente,
deve-se usar o programa: “Implantacao Plano Contabil” e levar as novas contas
criadas em 2013 (provavelmente as de restos) como citadas em itens anteriores.

6°) Apos feita a copia, conferir as tabelas. Para os Entes que utilizarem o PCASP,
conferir  principalmente as tabelas de integracdo Receita/Contabilidade,

Despesa/Contabilidade e Cdédigo Contabil Padrdo para Liguidacdo de Empenhos

(vinculado do Plano Orcamentario de Despesa);

7°) Fazer a exportacdo do orcamento para as operacdes de previsdo da receita e
fixacdo da despesa (em todas as Administracdes), ndo esquecendo ANTES, de
marcar a op¢do das cotas orcamentarias se 0 ente optar pelo controle. Apos
realizada a conferéncia das tabelas para serem utilizadas em 2014, pode-se liberar a
execugao de 2014, (ir no menu Orgamento Tabelas, programa “Estrutura do
Orgcamento - Fixagdo Despesa” - e liberar o orgcamento, vide item 3.4.6 ).

Atencéao: N&ao liberar o orcamento para as Camaras que funcionam juntamente

com a Prefeitura se ainda ndo foram desmembradas em outra Administragéo.
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8°) Cadastrar as contas de restos a pagar por rubrica (menu Cédigos Orgcamentarios
da Despesa) ou na Tabela - Restos a Pagar (menu Empenho — Tabelas);

9°) Fazer a transferéncia de empenhos para restos a pagatr;

10°) Emitir um balancete contdbil para verificar se todas as contas a pagar estdo
zeradas e consultar os saldos dos restos a pagar;

11°) Fazer fechamento dos boletins financeiros, contabeis e fechamentos mensais;
12°) Emitir os anexos contabeis e conferir;

13°) Criar 0 boletim de encerramento do exercicio e conferir o resultado patrimonial
com 0s anexos contébeis emitidos;

14°) Fazer o fechamento anual contébil
OBS.: Para o Ente que deseja controlar os CONTRATOS e CONVENIOS através de

Eventos Contabeis — Livres, devem entrar em contato com a Poélis/Thema solicitando

a configuracdo do sistema para atender estes controles.
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