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1 CONTROLE DE CUSTOS
(Menu Empenho - CUSTOS)

O programa de controle de custos é utilizado para mensurar os gastos com
servicos por centro de custo (local), fazendo o rateio do valor total através da

discriminagao dos locais e seus respectivos valores.

Controle de Custos

Data de Ertracka TAt12m0 Data Fechamento I oao00000 SituacEo Aberto
H° Lote 2010 2 =suério contakil
“alar Total 0,00
M® Empenho 2040 2552 Data Empentio 0aM1./2010 “alor Empenho 200,00
e Liguidagao Diata Liguidagso 000,/0000 “alor & Liguidar 200,00
M® Contrato Data Walid. Final 00,/00/0000
CredarFornecedar 12120 By COMERCIO DE PRODUTOS DE HIGIENE E LIMPEZA LTDA 94 754 493/0001-41

Desctigha lTeste Exacutawel 08/11/2010

Tipo Documerta F - Nota Fiscal

Almozarifada CENTRAL
Produto ‘ G566ES SERMIGO DE LIMPEZAE CDNSERVAQAD
SN

Local Gestor FDDDSEB AlmoarifadoPatrimonio

PREFEITURA MUMICIPAL DE 40 LEQPOLDO
PREFEITURA

Responsavel Atesto |

Cargn Atesto |

Ohservagan |

Responsével pelo stesto 1 deq

Como mostra a figura acima, primeiramente deve ser criado o lote do servigo,
onde s&o digitadas as informacgdes referentes a despesa como “Data de Entrada”,
“N° Empenho”, “Tipo Documento”, “Almoxarifado”, “Produto” e “Local

Gestor”.

OBS. 1: Somente séo aceitos os produtos cadastrados com o tipo “Servigo”.
OBS. 2: No campo “Almoxarifado”, para aparecer a listagem dos almoxarifados
para os quais o usuario tem permisséo, deve-se selecionar o campo “Custos” no

programa Localizacdo de Materiais (Menu Cadastros) para indicar quais

almoxarifados serdao usados no moédulo de custos. Para tanto, o usuario também

deve estar cadastrado no vinculado Usuarios Habilitados — Materiais.




Descrigio I Integragio Contabil
1 EMTR.AL =t ‘@
4 1 SECRETARLS DE OBRAS M&o
5 AC ESTOCADC - ENTREGS DIRET A M&o
7 Imoxcarifado Equipe 1 MEo

Bl Usudrios Habilitados - Materiais [1]

é cantakbil \)

<%

indicador 2 0 Almoxarifado serd usadg

U=uario habilitade na localizacdn

| 1 deq

1.1 Itens — Custos
(Menu Empenho — CUSTOS/Controle de Custos)

Apds a criagdo do lote, sdo cadastrados os locais (destinos) e as

informacgdes referentes a documentagédo da despesa (n° da nota fiscal, data,

etc.) e o valor correspondente a cada um.

H° ltem Destino

| Hota FiscalRecibo Emissiio

AnoMés

Documento Consumo Valor Total

—

1

28 |1 1041142010

20001

| 1,00] 100,00

PREFEITURAMUNICIPAL DE 540 LEOPOLDO & FREFEITURAY SECRETARLAMUNICIFAL DE ACAD SOCIAL

E& 2512

_.|Ps8 fi [ iomeoio [ 20061 | T O

PREFEITURAMUNICIPAL DE 540 LEQPOLDO & FREFEITURAY SECRETARIAMUNICIFAL DE TURISKO ESPORTE E LAZER

Totaltens | 2un,ug||

iv’alnr total

| 1a2de?




Vale ressaltar que o valor total dos itens ndo pode ser maior que o valor
do empenho, e se for menor, ao fechar o lote, apenas aparecera uma

mensagem avisando o fato.

1.2 Itens do lote - Abastecimentos (Custos)
(Menu Empenho — CUSTOS/Controle de Custos)

Quando a despesa se referir a gasto com abastecimento, pode-se utilizar este
vinculado, onde deve ser informado o numero do abastecimento cadastrado no

programa Abastecimento de Bens (Menu Controle de Frotas).

ltens do lote - Abastecimentos (Custos) [Z]

. Mota FizcalReciho Drata Emizs&o Documento
M= ftem Destino = “alor Total
Ahastecimento Data Abastec. Situacao Abastec.
2 |aooo34 | fioo 3 [ 1imizmo B 25,75
Al ci 2010 ]1 3 14032010 | Hao Integrada
[Fundagfio Hospital Centendrio \ ADRINISTRAGAD 3 ADKINISTRAGAD CENTRAL

Total tens | 25,75

Dincumento (T deMatricula’ | 1dei




2 FECHAMENTO DO LOTE DE CUSTO
(Menu Empenho - CUSTOS)

Apds fazer os langamentos dos gastos por local, deve ser realizado o
procedimento de fechamento do Ilote, preenchendo a data no campo
correspondente, sendo que a mesma deve ser igual ou maior que a data de abertura
do lote. Neste momento, deve-se preencher também o campo “Observag¢ao”, que é
obrigatério para a realizagao do fechamento.

Controle de Custos

Data e Entrada 11152010 Dats Fechamenta 1112010 Situacin Fechado
H° Lote 20110 2 [REZRETHT] contakil
“alar Tatal 200,00
M®* Empenho 2010 2552 Data Empenho 0aM152010 “alor Empenho 200,00
Me Liguidagio Data Liguidacso 00000000 “alor & Liguidar 200 00
M® Cortrato Data “alid. Final 00/00/0000
| CredorFornecedor 12120 By COMERCIO DE PRODUTOS DE HIGIEME E LIMPEZAS LTDA, 94 754 .493/0001-41 I

Desgri@ég Teste Executavel D8/11/2010

Tipo Documenta 5 - Mata Fiscal I

Almoxarifada CENTRAL |

Produta G566G|[SERMGO DE LIMPEZA E CONSERWAGAD
S
Local Gestor 9000563 J AlmoxarifadoPatrimonio
PREFEITURA MUMICIPAL DE SE&0 LEOPOLDO
PREFEITURA

Responzavel Atesto

Carga
Chzervagio Teste Denize ‘-\)

Responsével pelo afest 1.de

OBS.1: Enquanto a situacdo do lote estiver como “Fechado”, pode-se reabri-lo
através do vinculado Abertura do Lote de Custo, para realizar as devidas

alteragdes. Depois que estiver com a situagcado “Liquidado”, somente excluindo a
liquidagao para poder abri-lo.

OBS.2: Para liquidar o lote, basta informar seu numero no campo “N° Custo” do
programa Liquidacao.



Liguidacao

Data Liguidagao 11112010 I MN® Custo QI MotsCompra Empenho
N Liguidagao 23981 Tipo L izca contabil
M® Empenho 2010 2552 Mo Ordem 2010 ! 15?9] M® Projeto ! Diata Empenho 0941 /2010
Processo
Descri@ﬁo Empenho Teste Executavel 03/11/2010
Subempenho i I Proc Financeiro ] Diata Subempenho I
Daotacéo 261 06.02.15.121.0013.2062
Proj ity JOp. Ezp. 2062 MANUTENQ.&O DEPARTAMENTC DE URBAMISMO
Rubrica 33903022000000 MATERIAL DE LIMPEZ A E PRODUTOS DE HIGIEMIZACAD
Recurso 0001 Recurso Livee
Destinagéo 00000 Livre
tem Deszp iCategoria 1 Despeza Diversas !Cnmum
Codigo Contabil 21211010001 0000 FORMECEDCORES DO EXERCICIO - P
H° Evento
Data Documenta ; Qo0mo0no0a LocalizacEo |
Documents |
Walor Liguidagéo 2l]ll,lllli Total &nulado 0,00 “alor Empenho 200,00
Total Pago 0,00 Total Anulado 0,00
Total & Pagar 200,00( Total Liguidado 200,00
Total Descontos 0,00 Total Pago 0,00
Total Crdens 0,00 Total & Liguicar 0,00
Credor 121 20! 94784 4930001 -41i BMY COMERCIO DE PRODUTOS DE HIGIEME E LIMPEZA LTDA |
Descricén | |
r Apresentou nota de servigo? r Apresentou ficha cadastral? Walor Saldrio Contribuicdo I 0,00
Dezcricéo do empenho | 1det




3 CONSULTA — CONTROLE DE CUSTOS
(Menu Empenho - CUSTOS)

Caso certos usuarios precisem verificar os gastos de seus respectivos locais,
mas nao tenham permisséo para cadastrar informacgdes, pode-se liberar para eles
os programas de consultas, onde podem ser filtradas as informagdes desejadas e

também realizar a geracao de relatérios.

Consulta - Controle de Custos

Data de Entrada 1111200 Data Fechamento 1152010 Situsgin Liquidado e

H* Lote 2010 2 Usugtio contahil
W Empenhe 2010 2552 Data Empenho 09M1s2010 “alor Total 200,00
M® Liguidagio 2010 2395 Data Ligquicacao TM1M152010 Walor Empentio 200,00
N Cortrato Data “alid. Final 00/00:0000
CredorFornecedor 12120 By COMERCIO DE PRODUTOS DE HIGIEME E LIMPEZS, LTDA, 94 784 493,0001-41 I

Descrigho J‘I’este Executawel 0841152010

Tipo Documento 5 - Mota Fizcal I

Almoxaritade CENTRAL _ |
Produta £5665|[SERVIGD DE LIMPEZA E COMSERWAGAD
S
Local Gestor 9000563 IAImoxarifadm‘Patrimnnio
PREFEITURA MUMICIPAL DE SAD LEQPOLDO
PREFEITUR A

Rezponsével Atesto

Cargo Atesta

Observagan Teste Denise

H* tem ] Destino Hota Fiscal Recibo Emissio  |AnoMeés Documento Consumo Valor Total
1*11 256 1 101142010 | 201041 1,00 100,00
IFREFEITURAMUNICIFAL DE 540 LEOPOLDO %\ PREFEITURA S SECRETARLAMUNICIPAL DE ACAD SOCIAL [

Descrican do empenho | 185
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Fone/Fax: (51) 3014-6900
thema@thema.inf.br
www.thema.inf.br



