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Fluxo do Adiantamento

1)

2)

3)

4)

- Consiste valor Limite Adiantamento (definido no
Registro do Sistema => Empenho:ContasPagar)

Registrar Contas a Pagar

- Liberar/Autorizar p/ Pagamento
- Emitir Oficio - Enc. p/ Liquidagdo e Pagamento

- Orcamentaria: informar Empenho
Lancar Despesas - Liberar Despesa para Pagamento

Y

- Informar dados do pagamento
Pagar - Efetivar Pagamento

Ao pagar, gera automaticamente o registro do Adiantamento

A A

Adiantamento




Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

Pagamento do Contas a Pagar de Adiantamento

Contas a Pagar - Pagamento - W
& Contas a Pagar - Pagamento = Lal P

Desfazer Cancelamento Vinculados »  Relatérios » L o5 (=)
e e e T e

20266 23/02/2017 2017/16004 |Adiantamentos |RITA DE CASSIA PEREIRA [1681558] Nao Pago 2.000,00 2.000,00
29265 23/02/2017 2017/15871 Adiantamentos RICARDO DATRI FAVERO [1010503] N&o Pago 300,00 0,00 300,00
29233 21/02/2017 2017/14282 |Adiantamentos BARBARA AGOMA VARGAS [1679457] MN&o Pago 800,00 0,00 800,00
29172 10/02/2017 2017/11084 |Adiantamentos LUCIMARA SANTOS BASSO MOTTER [2028720] N3o Pago 4.000,00 0,00 4.000,00
27974 24/10/2016 2016/103576 Adiantamentos RICARDO DATRI FAVERO [1010503] Mo Pago 4.000,00 0,00 4.000,00
27376 02/09/2016 2016/79313 | Adiantamentos FABIO ARLAN DE MOURA [2032042] MNdo Pago 350,00 0,00 350,00
25900 27/04/2016 2016/33636  Adiantamentos RITA DE CASSIA PEREIRA [1681558] N&o Pago 2.000,00 0,00 2.000,00
23445 03/09/2015 2015/95568 | Adiantamentos RICARDO DATRI FAVERO [1010503] MNZo Pago 2.000,00 0,00 2.000,00
19427 09/10/2014 2014/102943 Adiantamentos MARIA DOLORES BAPTISTA ANTONIO [746634) Ndo Pago 2.000,.00 0,00 2.000,00
19426 09/10/2014 2014/102933 Adiantamentos ANDREAS JURANDIR FUNK [1230954] N&o Pago 4.000,00 0,00 4.000,00
19313 02/10/2014 2014/97368  Adiantamentos FABIO ARLAN DE MOURA [2032042] MNEo Pago 350,00 0,00 350,00
19181 24/09/2014 2014/94853 Adiantamentos |ADRIANA LIMA MENDOMCA [2008849] N&o Pago 100,00 0,00 100,00
18659 07/08/2014 |2014/78932 | Adiantamentos |ADRIANA SANTIAGO DE CARVALHO [2016087] Nio Pago 300,00 0,00 300,00
18652 07/08/2014 2014/76842 Adiantamentos ADRIANA LIMA MENDOMCA [2008849] MN&o Pago 450,00 0,00 450,00
17927 04/06/2014 | 2014/54573 | Adiantamentos |FABIO GOMES IWAGOE [2016434] MN3o Pago 1.000.00 0,00 1.000,00

EN2[-]]

26 registros
Totais{em relagdo ao Valor Liquido)

| Em Aberto (Vencida) 55,450,00 Em Aberto (A Vencer) 0,00 Realizado (Page) 0,00 Cancelado 0,00 Selecionado 0,00

Consisténcias ao pagar (nao deixa pagar se): Se o lancamento estiver vdlido e consistente, é

: . . efetuado o pagamento.
- Tiver um adiantamento vinculado ao contas a pagar; f Py
O sistema gera, automaticamente,

- Houver mais de um adiantamento para o mesmo credor o registro do Adiantamento

com a situacao 'Aplicagao do Recurso';

- Houver um adiantamento para o mesmo credor com a

situacao 'Aplicagao do Recurso’ e com o mesma rubrica Exclusao ou Cancelamento do Contas a pagar

do pagamento em questao; Se existir um adiantamento vinculado ao contas a pagar
- Nao deixa excluir

- Houver um adiantamento em aberto (nao aprovado), - Nao deixa cancelar

para 0 mesmo credor e com a data do limite da prestagao - (s excluindo o adiantamento antes)

menor que a data do pagamento.

- Data do pagamento for maior que o dia/limite do

adiantamento, configurado no programa de informacdes Apds o pagamento, somente sera possivel
contabeis (30/12) Cancelar ou Desfazé-lo, apds a exclusio do

langamento de Adiantamento.



Registro do Adiantamento BRI DL

Empenhos[Contas a Pagar]

Adiantamentos -7

x
{#® Adiantamentos =0 e

Vinculados v Relatorios v [ @J @ @ @

Dados do Adiantamento

Mo Adiantamento 2017 15 Contas a Pagar 29515 Situacdo Aplicacdo do Recurso
M2 Empenho  2p17 310/ Data Empenho
Mo Oficio 2017 595 M@ Folha Processo

Origem Processo  GRP Ne Processo 2017 25893 Processo de Adiantamentos de Contas - SP

Usudrio  FRANCIME DE FREITAS ROEWER

Rubrica 3.3.90.33.45 OUTRAS DESP.C/TRANSPORTES E LOCOMOCAQ

-Responsavel pelo Adiantamento
Credor 1010503 RICARDO DATRI. FAVERO
CPF 270.257.438-60

| Banco 001 - BANCO DO BRASIL Agéncia 06802 Conta 74314 |

,9 Informacdes

~Aplicagdo do Recurso

Data Pagamento  21/03/2017 Limite da Aplicacdo * 19/04/2017
Limite Devolugdo Salde * 24/04/2017 Limite Prestacdo de Contas * 19/04/2017
Devolucdo
Data Efetiva Devolugéo Valor Devolvido 0,00 ‘
Prestacdo de Conta
Data Usudrio Prestacdo de Contas ‘
-Aprovacao
‘ Data Usuario Aprovacdo |
]
Valores
Valor Adiantamento 2.000,00 Total Despesa 0,00 Total Glosa 0,00
Valor a Recolher 2.000,00 Valor Aprovado 0,00
Comp]emento
Descricdo  MNephum v

adiantamento de despesas com transporte e locomocao

Pendéncia
restantes: 4000
Ao inserir automaticamente o lancamento de Adiantamento, a partir do Fases do adiantamento:
pagamento do Contas a Pagar, é gerado automaticamente as seguintes
informacoes: I = Aplicagdo do Recurso
- Data pagamento: data em que ocorreu o pagamento do contas a pagar E = Encaminhado (fase queo
responsavel cadastra a prestagdo
- Data limite da aplicagdo: 30 dias a partir da data do pagamento (configurado de contas)

em Informacoes - Integracdo Contabil);

- Data limite para devolucdo: 5 dias apos a data limite de aplicagio; £ Prest’agao e ~
responsavel acaba a prestagdo de

- Data limite para prestacao de contas: 30 dias ap6s a data limite de aplicacio contas)
(configurado em Informacoes - Integracdo Contabil);

A = Aprovado (o responsdvel do
- Exercicio/namero do oficio do pagamento e dados do Processo; setor de adiantamento analisa a

prestacdo e aprova)



Configuragao do periodo de Aplicagao / Prestagao PLEpOTIE 0 DT

Utilitarios

1°) Acessar o programa Orgéos Administrativos

Orgaos Administrativos

|l Orgdos Administrativos

Codigo * 2502

Rl o rndii—ida

MNome * 530 Paulo Previdéncia - ADMINISTRATIVO HML

2°) Acessar o vinculado “Informacées - Integracdo Contabil”

Orgdos Administrativos

e g -

- Orgdos Admimist...

Informacdes - L... )
“ Informacdes - Integracdo Contabil

# Sdo Paulo Previdéncia - ADMINISTRATIVO HML - 2602
# Parametros Contabilidade
# Parametros Financeiro

¥ Parametros Empenho

Controle Limite Retencdo INSS * nzg v | Contagem Prazo Adiantamento * Empenho A Dias Aplicagdo * 30
Geracdo Sefip  pagamento v | Limite Adiantamento * 30..-’1'2 | Dias Comprovagdo *
Integracao ISSON  NEo v Envio de e-mail na OP  N3o v

Tomador de Servico

Credor Default - TCE

Data Limite para N’de dias para
P N°de dias para Lo -
efetuar lancamentos - aplicacao do
, Prestagdo de Contas .
de Adiantamento no X Adiantamento
, . do Adiantamento .
Exercicio Concedido

Concedido




Atribuicao de Permissao de Acesso aos Documentos DO O DT

Utilitarios >> Cadastro Geral

g Cadastro Geral

ot [ s || oo |

Vinculados =  Relatorios » G |_j - &

& Informacdes Credores/Fornecedores

Programa responsdve] por atribuir permissdo de
acesso a outra pessoq, dando a ela pocleres para
i } acessar determinados programas no sistema no
& Informiacoss ]ugar de outra.
& Cadastro de Funcdes

# Atribuicdo de Procuracdo

Exemplo:
4 Cadastro Geral = [B; X,’ (7]

Vinculados » Relatérios~ & 7] & # [

Inscrigdo 2354177 Data de Inscricdo 31/03/2017 | Data de Alteracdo 31/03/2017 | Situacdo Cadastral Ative
~Identificacdo
Mome * NIOBEL DOMATZ RIBEIRO DA SILVA

Situacdo  MNenhum ¥ | Mumero do Processo

1) acessar o vinculado >> Atribuigdo de Procuragao
2) informar a inscrigdo da pessoa a qual se deseja atribuir permisséo
3) clicar em Recuperar
4) selecionar a pessoa da grade do cadastro geral
5) clicar em Salvar
- apartir de agora, a inscrigdo da pessoa “Adelaide” podera acessar os Documentos
de Prestacdo de Contas no programa de Consulta de Processos

Cadastro Geral -
Cadastro Geral ) Atribuigdo de P...
# Atribuicdo de Procuragao =8
=
Inscricdo’ 3 Nome
CNP] CPF Identidade
Estado Menhum ¥ | Cidade
Endereco |Nimero Complemento
CEP Bairro

-Cadastro Geral

T

Menhum registro a ser exibido

'T.ﬁ_tr-lbuldua
e B

ADELAIDE FERREIRA DOS SANTOS GRP_BAS _CADASTROGERAL ATIVO MNenhum



Regras dos Periodos

| InformagBes

Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

30 dias (config sistema) a
partir da data do pagamento

5 dias apos a data
limite para aplicacdo

Situacoes possiveis:

— Aplicagdo do Recurso \
Data Pﬂgﬂmenm| 1EI03F2015 | Limite da Aplicagdie | 13/04/2018 K
Limite Devolugdo do sn|d.;.| 18/04/2018 »/[ Limite Prestagdic de Contas | 13/05/2016
— Devolugdo
Data da Efetiva Deuﬂuq:ﬁn| 12/04/2016 X | Walor Develvide 1.000,00 |
\
— Prestacdo de Contas \\
Dﬂiﬂ-| Q2/as/206 '\ Waudno Prestagde de Gmlﬂs| Jose da Silva |
— Aprovacdo \
Data | Q21051206 | \ Ulsudno Apramq E:}l HMarcos da Silva |
\\
30 dias (config
sistema) apés a data O usudrio que tem permisséo ao
limite para aplicacio cadastro do adiantamento

(responsdvel do setor),
pode alterar as 3 datas
(a cada alteragdo, o sistema recalcula
sempre com a mesma regra).

1) Aplicacao de Recurso (setor de controle - esperando devolucio)

2) Encaminhado (setor de controle envia para o responsavel fazer a prestagéo)

3) Prestacédo Contas (responsavel do adiantamento faz a prestacéo e envia para o

setor de controle)

4) Aprovada (setor de controle aprova a prestagao)




Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

Ac¢does Complementares

Devolucao do saldo: Acao Desfazer Devolucao:

- Se a data da devolugdo for menor que a data limite

da devolucdo o sistema recalcula a data limite da - S6 é permitido se a situagao do adiantamento for

prestacdo a partir da data efetiva da devolugdo: ou “Encaminhado”

seja, 30 dias ap6s a data da devolugdo de saldos. - Limpa a data da devolugéo e valor devolvido

- O valor devolvido deve ser menor ou igual ao valor

do adiantamento - Adiantamento volta para a situagdo “Aplicagdo de
Recursos”

Prestacao de contas: Acao Desfazer Prestacio de Contas:

- Pode ser efetuada pelo programa do Adiantamento: - S6 é permitido se a situagdo do adiantamento for:

digita-se a data da prestagao “Prestacao de Contas”

- ou a partir do programa vinculado ao protocolo, - Limpa a data da prestacdo e usuario da prestagao

onde existe a agdo para prestacao de contas
- Adiantamento volta para a situagdo: “Encaminhado”
Regras de consisténcia:
- O programa somente aceita “prestar contas” se
situacdo do lancamento for “Encaminhado”
- A data da prestagdo tem que ser maior ou igual a
data de devolucao
- Caso o saldo do Adiantamento for diferente de
zero, nao deixa prestar contas.

Valor Adiantamento -
Valor Devolvido -
(Valor das Despesas - Valor Glosa)) <> 0

Aprovagio: Acao Desfazer Aprovacao:
- A data da aprovagdo tem que ser MAIOR ou - S6 ¢ permitido se o adiantamento estiver “Aprovado”
IGUAL a data da prestagdo - Limpa a data da prestacdo e usuario da aprovagao

- S6 aceita aprovacao se a situagdo do adiantamento
for 'Prestacio de Contas' - Adiantamento volta para a situagdo: “Prestacdo de

: 7o 4 ~ 2
- Registra o usuario que esta fazendo a aprovagéo Contas



Disponivel no menu:
valores Empenhos[Contas a Pagar]
Valores :
Valor Adiantamento 3000, 00 . a Total Despesas | 2.000 00 | b Totael Glosa | 0,00 | &
Valor a Heculler| 100,00 | d  Valor Aprwndn| 1990,00 | &

a) Valor Adiantamento = valor do contas a pagar
b) Total Despesa = total dos documentos digitados
c) Total Glosa = total das glosas dos documentos

d) Valor a Devolver = campo calculado pelo sistema
(valor adiantamento - (total despesas - total glosa)

e) Valor Aprovado = campo calculado pelo sistema)
(total despesas - total glosa)




Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

Documentos da Prestacao de Contas

Restricdo: Somente os responsaveis do setor de adiantamento devem ter acesso

Manutencdo: somente permite manutencao se a situacdo do adiantamento nao for
“Aprovado” ou “Prestagcao de Contas”

Adiantamentos - 72X
Adiantamentos ) Prestacdo de Co... )
B Prestacdo de Contas Recurso Antecipado =Gse
[ savor | coar | G |
Adiantamento-
Adiantamento  2017/5 Situacdo Encaminhado
Valor Adiantamento 60,00 Data Pagamente 24/01/2014
Valor Devolvido 55,00 Data Devolucdo 30/12/2014
Valor Glosado 0,00| Data Limite Prestagio 24/03/2014
Sequéncia g1 I Usuario TESTE 4433
-Fornecedor-
Tipo Pessoa * Fisica v CPF
Nome * Nome da pessoa
Identidade Orgéo Emissor
Bocumento-
Tipo * Folha de Pagamento Diversos v
valor * 1,00 Data Emissao * 24/01/2014
Observagdo
P
“Glosa
Valor Glosa * 0,00
Motivo Glosa
§ b
e eme T owatmmso | b | veor
Folha de Pagamento Dive dddd 24/01/2014 1,00
Folha de Pagamento Dive, dddd 24/01/2014 dddd 2,00
Diaria dddd 24/03/2014 dddd 1,00
3 registros
Total Documentos 4,00
Total Liquido 1,00

Regra da Data da emisséao
- nao pode ser menor que a data do pagamento do adiantamento
- n&o pode ser maior que a data do limite da prestacdo do adiantamento

Regra do Valor do Documento
- n4o pode ser maior que o valor do adiantamento
- ndo pode ser menor ou igual a ZERO

Regra do Valor da Glosa

- ndo pode ser menor que ZERO
- n&o pode ser maior que o valor do adiantamento



Disponivel no menu:

Notificagcdo de pendéncias via e-mail Empenhos[Contas a Pagar]

Nota: recurso experimental (em fase de construgéo...)

As acGes abaixo somente serdo disparadas a partir do momento em que o
sistema estiver configurado para tal operacao

Ao informar a Data da Aplicagdo e Salvar, o sistema
Aplicagcao dispara, automaticamente, e-mail para o responsavel do
adiantamento e para os co-responsaveis

Ao informar a Data da Devolugao de Saldo e Salvar, o
sistema dispara, automaticamente, e-mail para o
responsavel do adiantamento, para os co-responsaveis e
para os procuradores do responsavel
(indicando que pode-se registrar os documentos da
prestagdo de contas)

Devolucao de Saldo g

Ao informar a Data da Prestacdo e Salvar, o sistema
dispara, automaticamente, e-mail para o responsavel do
adiantamento, para os co-responsaveis € para os

Prestacao de Contas procuradores do responsavel

(indicando que o processo de Adiantamento encontra-se
encerrado)




Relato'rios Disponivel no menu:

Empenhos[Contas a Pagar]

Disponiveis a partir do programa: Adiantamentos (menu vinculado)

Adiantamentos
¥ Adiantamentos = s @

Vinculados »  Relatorios « g @ @ @ @ '1- de 699

| Relacdo Recurso Antecipado - Envio de Emails
‘Dados do Adii i e

Mo Adiantan @ Relatorio Balancete de Prestacdo de Contas

| _ 7837, Situagdc Aprovado
N Emp @] Relatorio Oficio - Balancete de Prestacdo de Conta 012 |

Ne o @ Relacdo - Histaricos Antecipados 5|

MrinAam Procsssn [alalat (TR o e Tt e Tk R T ACOOC | Mememee Am Al b b e e Tk =02}

ou a partir do programa Contas a Pagar - Relatorios

Contas a Pagar - Relatorios "

[—] Contas a Pagar - Filtro = K@

Relatérios @ Ea @ E & &
Q_., Dadusi @ Relatdrio - Contas a Pagar por Credor HE

Relatdrio dos Pagamentos por Conta Bancaria [— ; '

Admiil Liberacdo  MNenhum ¥
| Relatario Analitico dos Pagamentos por Processo

leracdo Despesa  Nenhum v

N° ider @ Relatorio Sintético dos Pagamentos por Processo scio Pagamento -Nenhum |

Va @ Relatario Sintético de Adiantamentos Concedidos imento Vencide?  Menhum v
Valor Pa @ Relatdrio Analitico de Adiantamentos Concedidos Tem Retencdo?  Nenhum b

‘Processo, . .
o] Relacdo - Resp. por Adiantamentos/Contas Correntes S :
Exercicic srcicio Contrato a

Relatario Sintético dos Pagamentos por Contrato

Mamerg M9 Contrato la

Tipc- @ Relatdrio Analitico dos Pagamentos por Contrato

@] Relatario Sintético da Programacdo de Pagamentos




