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Fluxo do Contas a Pagar

d)

Cadastrar Comprovantes

Atestar Comprovantes

Registrar Contas a Pagar

Y

Lancar Despesas

Pagar

(Contratos)

- Vincular comprovantes
- Liberar/Autorizar p/ Pagamento
- Emitir Oficio - Enc. p/ Liquidagdo e Pagamento

- Orgcamentaria: informar Empenho
- Extra-Orgcamentaria: informar Conta Extra
- Liberar Despesa para Pagamento

- Informar dados do pagamento
- Efetivar Pagamento
- Emitir Oficio Bancario




Disponivel no menu:

Registro do Contas a Pagar EmpenhosContas alPagai]

Oficio: Enc. p/ Liquidagdo e Pagamento

Programa utilizado para registrar os lancamentos de contas a pagar

Contas a Pagar
fig] Contas a Pagar =0 s e

| N° identificacdo 20654 Data (03/04/2017 Exercicio 2017 Usudrio WALDEMIR ROBERTO MACHADO DE MORAES |

3 543/ de 843

Local Gestor 5 S&o Paulo Previdéncia \ DAF | DAF SFC Liberacdo Liberada
Tipo Pagamento  Qutras despesas Data Liberacdo |03/04/2017 it

-Processo/Contrato

N® Contrato . Processo Financeiro

Origem Processo  GRP N Processo 2012 97561 25 - Interno - SPPREV

~Favorecido/Credor

Inscrigdo 2070914 REMUNERACAD DE SERVICO EVENTUAL. CPE CNPJ

Conta

Banco 001 - BANCO DO BRASIL Agéncia 8020 . Conta Credor 00000000-0

m Informacies | |¢ Comprovantes

Descrigdo PAGTO PROFISSIONALS LEGALMENTE HABILITADOS E EXPERIENTES EM NOME DE ANDREIA, ANTONIO E CLEUNICE

P

Caracteres restantes: 3903

“Vencimento/Valores ‘Retengdes/Descontos -Situacdo Despesa/Pagamento
Vencimento 07/04/2017 Valor INSS(-) 264,00/ Valor IRRF(-) 0,00 _ Despesa. Pagamento
Situacdo Liberado Nao pago
Data 03/04/2017
Hora

Valor Bruto(+) 4.200,00 Valor I55(-) 0,00 Qutras(-) 0,00
Valor Liquido(=) i 3.936,00 Valor Caugdo(-) 0,00, Valor Glosa(-) 0,00

Totais Pagamento

Abertos 4.266.637,44| Realizados 26.751.605,89 Cancelados 0,00

Regras:

|

- Se o Tipo de Pagamento se referir a Contratos, sera — % Contrato
permitido acessar os campos: Exercicio e N° do Contrato.

Ja os dados do Credor ¢ do Processo serdo recuperados Tipo de
automaticamente do cadastro do Contrato; Pagamento

|

- Se o Tipo de Pagamento se referir a Adiantamento Cortas & Pagar 2 diantamenta
- Os dados do Banco/Agéncia/Conta somente
serdo atualizados no langamento, apds a vinculagdo da
Rubrica do Empenho.
- Nao ¢é permitido registrar mais de um Contas a
Pagar de Adiantamento do mesmo Processo;

|

— Outros

- Para poder Liberar o langamento, € necessario anexar os
Comprovantes correspondentes;

|




Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

Pesquisa de Langcamentos

Utilize este recurso para localizar os langamentos de Contas a Pagar

Sl De acordo com o lugar onde este

imj £ ontas o Fagar Filtro de Programa estiver

| crar  [IO8 vinculado, alguns campos deste

filtro poderdo ficar bloqueados

| Contas a Pagar - Filtro h

B Contas a Pagar - Filtro x
(), Dados Principais| = | {5] | % 8= 3|9 |8 |E ||z |
1) Informe o Administracéo  Nenhum v Liberagio 3o Liberado

v
. . Exercicio 2017 a Liberacdo Despesa  pio Liberada v
filtro desejado e e
Ne identificagdo a Situagdo Pagamento  Nio Pago v
Valor Bruto a Pagamento Vencido? pNenhum v
3 307

2) C].lque em Valor Pagamento a Tem Retencdo? Nenhum v
N Processo/Contrato— .

Locahzar Exercicio Processo a Exercicio Contrato a

Mimero Processo a MNe Contrato a

Tipo Processo  Nenhum v

3) Selecione o
lancamento na

N® Liberado Data Data
grade P A e T

2017 MN&o Pago 10/04/2017 10/10/2017 150,00 Contratos 9999

4) Clique em 2017 243 N3o Nio N&o Pago 10/04/2017 14/08/2017 10,00 Contratos D0a5

Retornar 2017 242 VL] Méo M&o Pago 10/04/2017 28/10/2017 100,00 Carteiras inativos 10
2017 241 Nio Nio Nio Pago 06/04/2017 15/07/2017 100,00 Contratos 9999
2017 240 MNio Mio MZo Pago 04/04/2017 28/08/2017 1.000,00 Contratos 9999
2017 214 Nao Nio M&o Pago 02/03/2017 02/08/2017 1.250,00  Outras despesas 100
2017 213 Mio Méo N&o Pago 02/03/2017 02/08/2017 1.450,00 Outras despesas 100
2017 206 Nio MNio MN&o Pago 22/02/2017 20/06/2017 1.500,00 Tarifas pablicas 100

B registros

Os campos foram organizadas em abas, de acordo com o contexto da informacao,
na seguinte ordem:

1) Dados Principais do Contas a Pagar

2) Datas/Retencdes/Oficio do Contas a Pagar

3) Dados Complementares do Contas a Pagar

4) Tipo de Pagamento do Contas a Pagar

5) Despesas Extra-Orcamentaria, associado as despesas do Contas a Pagar
6) Credor do Contas a Pagar

7) Itens do Contas a Pagar

8) Dados do Identificador de Servico

9) Dados do Produto, associado ao identificador de servigo

10) Dados do Fornecedor, associado ao identificador de servico

11) Informacdes do Local Destino, associado ao identificador de servico
12) Informacgdes do Empenho, associado as despesas do Contas a Pagar
13) Dados Principais dos Contratos

14) Dados Complementares dos Contratos



Disponivel no menu:

Pendéncia de vinculo de Comprovantes Empenhos[Contas a Pagar]

Apos registrar o langamento de Contas a Pagar e tentar Liberar, sem ter sido adicionado os
Comprovantes, serd apresentada uma mensagem de erro.

Contas a Pagar

[im| Contas a Pagar =X
P
| N° identificacdo 29534 Data 11;04;20}_? Exercicio 201?- Usudric SUPORTE THEMA& INFORMATICA |
: Local Gestor 5 S3o0 Paulo Pyévidéncia \ DAF \ DAF SFC libsracat, GEoE e
Tipo Pagamento  Adiantamentos / Data Liberacio

“Totais Pagamento

Abertos 500,00 Realizados 0,00 Cancelados 0,00 ‘

Total do Pagamento Bruto: R$ 500,00 diferente do total dos Comprovantes: R$ Verifigue os itens do pagamento antes de efetuar a u
liberacao!

Tetal de Pagamentc Brutc: R$ 500,00 diferente do total dos Comprovantes: 2E
Verifique os itens do pagamento antes de efetuar a liberagdo!

O que fazer pra Liberar?

1) Cadastrar os Comprovantes
2) Vincular os Comprovantes ao Contas a Pagar




Disponivel no menu:

Cadastrar Comprovantes B e s 2 P

Repositorio dos comprovantes vinculados ao Contas a Pagar

Contas a Pagar - Comprovante = X
4% Contas a Pagar - Comprovante Criando = &) . @
| cer | tlde 1
:-Comprovantc
Tipe * Nenhum v Situacdo Incluido
Local gestor ™ | MNiumero Comprovante

Origem Digitado
Data inclusdo  10/04/2017

Usuario Exercicio 2017

(Informacdes Complementares

Observacao

Pendéncia

-Contas a Pagar—
Processo
Tipo Pagamento

Situacdo Despesa Situagdo Liberagdo Situacdo Pagamento

Para que seja possivel efetuar a Liberagdo do langamento do Contas a Pagar,
¢ obrigatorio registrar o(s) Comprovantes(s) da Despesa para posterior vinculo a este langamento.

E possivel registrar os seguintes Tipos de Comprovante:

Bilhete de Passagem

Contas de Servigos/Titulos/Impostos/Guias

Diarias

Documentos Internos (Oficios/Portarias)

NF/Fatura/Boleto/Cupom

NF/Fatura/Boleto/Cupom de Materiais Para cada tipo de
NF/Fatura/Boleto/Cupom de Periddico comprovante,

NF/Fatura/Boleto/Cupom de Servigo serd apresentada
uma tela

diferente,
adequada ao
contexto da
informagéo

Apdos vincular o Comprovante ao Contas a Pagar, sera apresentado no rodapé de cada
Comprovante os dados do lancamento que este documento estiver vinculado.



Disponivel no menu:

Fluxo dos Comprovantes Empenhos[Contas a Pagar]

Fitm

@

Inizio

69;3\0 Criar um
Comprovarntes
SituacEn:
Atestado
______ S'rtuagén:
’ Incluido
—— == = —_— — — — —-\I

ﬁgﬁ Atesta ﬁg]

&

Adiciona Cancelar

Comprovante

Comprovante Pendé&ncia

Recebe
niotificacEo

&

Fechar —
Comprovante g
Situacao:
Cancelado

Envia e-mail ; =
notificando oz ke e e e e e e e SFEIJ:?%%%
Atestadares

Confirmou?




Disponivel no menu:

Atestadores do Comprovante EmpenhosContas alPagai]

Configuragéo dos Atestadores do Documento

Contas a Pagar - Comprovante - N X
Contas a Pagar ... ) Atestadores - C... :J
[ g Atestadores - Comprovante =B s e

(i ] e | oo | e

Documento n? 3121

Atestador 4 | DEISY RIBAS MENDES RIBEIRO Identificacdo 31
Data de Ateste

] Identificacao Atestador Nome do atestador _

DEISY RIBAS MENDES RIBEIRO

32 a KATE UDSOM TTTX

Se for um comprovante oriundo de Contrato o sistema ira trazer os gestores do Contrato como "Atestadores”.

Para comprovantes sem numero de contrato o sistema ira olhar para o "local” e trara os responsaveis do local
como "Atestadores”. Pode ser incluido "atestadores” manualmente.

Orgé&o Patrimonial
449 Orgdo Patrimonial

5 mlsin Paulo Previdéncia [1] menu:
- {2 DAF [1.1] utilitdrios
+ @ cIpa [66 ]
+ @ DAF [45 ]

+ @ DAFGFC [4 ]
+ @ DAFGPC[3]
+ (£ DAF GRH [1 ]
- @DAFGSL[Z]
() DAFSLC[9]
+ (& DAF 551 [10 ]
+ @ DAFSSP[8 ]
+ {% DEM [1.4]
+ % DBS [1.3]
+ {% DRS [1.2]
+ {2 p [1.5]




Configuragdo de Comprovantes por Tipo de Pagamento Disponivel no menu:

Empenhos[Contas a Pagar]

Permite associar determinados Tipos de Comprovante a determinados Tipos de
Pagamento

Ex: Conta de Energia Elétrica

- Indica que, somente permitira anexar documentos no tipo de Pagamento “Tarifas
Publica”
se ele for “Contas de Servigo...’

)

Tipos de Pagamentos e Comprovantes Permitidos - X
“f Tipos de Pagamentos e Comprovantes Permitidos =Eh k@

Tipo de Pagamentio Tipo de Comprovante

Consumao/Servicos Bilhete de Passagem

Consumo/Servigos Diarias

Contratos MF/Fatura/Boleto/Cupom - Periddico
Contratos MF/Fatura/Boleto/Cupom - Servigos
Contratos MF/Fatura/Boleto/Cupom

Obrigacdes tributarias Documentos Internos (Oficios/Portarias)
Obrigagdes tributarias Contas de Servigos/Titulos/Impostos/Guias
Obrigagdes tributarias MF/Fatura/Boleto/Cupom - Periddico
Pessoal ativo Contas de Servigos/Titulos/Impostos/Guias
Tarifas publicas Contas de Servigos/Titulos/Impostos/Guias

Consignacdes (I155,INSS,IR...) Documentos Internos (Oficios/Portarias)




Vincular Comprovantes ao Contas a Pagar PG (o0

Empenhos[Contas a Pagar]

Recurso utilizado para vincular os comprovantes ao lancamento do Contas a Pagar

5‘.3 Informacdes [ Comprovantes
Ag¢do responsavel por

L] visualizar o documento
selecionado na grade

Agdo utilizada para incluir os
comprovantes ao Contas a
Pagar, desde que o
langamento esteja na situagdo

) Y,

do Liberado”
\ .

Acdo utilizada para excluir os
comprovantes adicionados na
grade, desde que o
langamento esteja na situag¢do

“Nao Liberado”

Ao clicar em [Incluir], aparecera a tela abaixo:

Selecione os comprovantes para vincular ao Contas a pagar

044 Mota Fiscal: 999/AAA - TESTE - CADASTRO PESS0A JURIDICA (01.786.983/0003-68) 1.000,00
988 Mota Fiscal: 444/ - TESTE - CADASTRO PESS0A JURIDICA (01.786.983/0003-68) 100,00
527 Mota Fiscal: 1/48 - TESTE - CADASTRO PESS0A JURIDICA (01.786.983/0003-68) 20,00
528 Mota Fiscal: 1/B - TESTE - CADASTRO PESS0A JURIDICA (01.786.983/0003-68) 20,00

i [ o

Regras para incluir comprovantes:

- Tipo de Comprovante deve possuir ligagdo com o Tipo de Pagamento do langamento
- Comprovante nao pode ter sido vinculado em outro langamento do Contas a Pagar

- Comprovante deve pertencer ao Credor

- Comprovante deve estar Atestado




Contas a Pagar - Despesa

Disponivel no menu:
Ao entrar no programa, automaticamente, Empenhos[Contas a Pagar]

serdo listados os lancamentos:

- Liberados para Pagamento

- Ndo Pagos (pendentes de pagamento)
- Data de Vencimento até o dia atual

Contas a Pagar - Despesa - X

By Contas a Pagar - Despesa

Liberaco da despesa [l Desfaz liberac3o da despesa [RUITMELLEE RO W~
B eniicnor - e e | ot D

29463 Consignagdes (IS5, INSS,IR...)

29444 Consignacdes (IS5 INSS,IR...)

29174 Consignacdes Terceiros (ISS,INSS, 10/02/2017
29173 Consignagdes (IS5 INSS,IR...) 10/02/2017
29140 Consignacdes Terceiros (IS5,INSS, 08/02/2017
29139 Consignacdes Terceiros (ISS,INSS, 08/02/2017
29138 Consignacdes Terceiros (ISS5,INSS, 08/02/2017
29137 Consignagdes Terceiros (ISS,INSS, 08/02/2017
29136 Consignacdes Terceiros (IS5,INSS, 08/02/2017
29135 Consignacdes Terceiros (ISS,INSS, 08/02/2017
28859 | Consignacdes (IS5,INSS,IR...) 10/01/2017
28151 Consignagdes Terceiros (ISS,INSS, 07/11/2016
28149 Consignacdes Terceiros (IS5,INSS, 07/11/2016
27873 Consignacdes Terceiros (ISS,INSS, 11/10/2016

27852 Consignacdes (I155,INSS,IR...)

2008 { 40533
2008 /172
2008 / 40533
2008 / 172
2009/ 1926
2009 / 1926
2009 / 1926
2009 / 1926
2009/ 1926
2009 / 1926
2008 / 40533
2009 / 1926
2009 / 1926
2008 / 40533

2008 /172

10/03/2017 TESOURO DO ESTADO [1757845] 26.494,40

10/03/2017 TESOURO DO ESTADO [1757845] 138.125,50

10/02/2017 | TESOURO DO ESTADO [1757845] 25.596,98 25.596,98
10/02/2017 TESOURO DO ESTADO [1757845] 132.212,83 132.212,83
10/02/2017 |PRER MUNICIPAL DE SOROCABA [1780685] 160,89 160,89
10/02/2017 PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILIA [1462045] 184,30 184,30
10/02/2017 | PREFEITURA MUMICIPAL DE CAMPINAS [1701651] 132,56 132,56
10/02/2017 PRER MUNICIPAL DE BOTUCATU [1784700] 69,29 69,29
10/02/2017 | PRER MUNICIPAL DE ARACATUBA [1784233] 351,38 351,38
10/02/2017 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC PAULOD [1768114] 30.123,99 30.123,99
10/01/2017 < TESOURO DO ESTADO [1757845] 54.466,70 54.466,70
10/11/2016 PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILIA [1462045] 90,44 90,44
10/11/2016 |PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO [1768114] 30.335,03 30.335,03
11/10/2016 TESOURO DO ESTADO [1757845] 27.903,22 27.903,22
10/10/2016 | TESOURO DO ESTADO [1757845] 148.201,75

Exibe a situagao atual dos langamentos.

Se a coluna "Liberado em" possuir Data, significa que o langamento foi liberado pelo setor de despesa naquela data.

Caso nao possuir data, significa que ainda nao foi liberado pelo setor de despesa

=S Ak e

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Acao: Liberar uma Despesa:

- Um lancamento por vez

- Nao possuir data liberagao da despesa
- Nao existir diferenca (valor bruto - total despesas)

Acao: Desfazer Liberacao da Despesa:
- Deve possuir data liberagao da despesa




Composicao da Despesa Disponivel no menu:

Empenhos[Contas a Pagar]

Contas a Pagar - Despesa - 2 X
Contas a Pagar ... ) Manutencdo da D... :l

& Manutenc3o da Despesa =K e

Desfazer 1jde 1

Despesa Orcamentaria [ Tarifas publicas ]
Discriminacdo Data da Liberacdo

mﬂgl Usudrio Despesa
400

Caracteres restantes

g Composicao da Despesa

=@
Tarifas publicas
Pagamento N® Empenho o] Valor *
7o e Rubri L
Orcamentdrio: e -
Conta Contabil
| Valor Pagamento Bruto 350,96 Total Despesas Diferenca 350,96

Nesta modalidade, sera solicitado os dados do Empenho.

Caso o empenho nao existir, devera ser preenchida a rubrica.

- Se o tipo de pagamento for de “Adiantamentos”, somente podera existir um empenho vinculado.
- Demais tipos de pagamento, € livre a quantidade de registros de despesa.

Validacdo para Adiantamentos:

Apds informar a rubrica da despesa, o sistema fara uma validacdo quanto a configuragcdo da Conta de Adiantamento.
Se estiver tudo ok, o sistema atualizard o lancamento de Contas a Pagar com o Banco/Agéncia/Conta previamente
configurado no cadastro do responsavel. Caso contrario, serd exibido um erro de falta de configuracao.

Contas a Pagar - Despesa -7

Contas a Pagar ... ) Manutencdo da D... )

) Manutencdo da Despesa =G s e
e de 1

Despesa Extra-Orgamentaria [ Consignagoes (ISS,INSS,IR...) ]
Discriminacdo Data da Liberacdo

N _ . Usudrio Despesa

g Composicao da Despesa

| crar J Cancelor | =

-Consignacdes (IS5, INSS,IR...)

Pagamento Conta Extra L
,oe valor *

Extra-Orcamentario

| Valor Pagamento Bruto 26.494,40| Total Despesas Diferenca 26..494,40 |

Nesta modalidade, sera solicitado a conta extra-orgamentaria.

$omente sera permitido informar contas cujo grupo contabil seja Realizavel ou Depdsitos.
E livre a quantidade de registro de despesa.



Disponivel no menu:

Gerenciador de Pagamento EmpenhosContas alPagai]

Programa utilizado para gerenciar a fase de pagamento dos lancamentos do contas a pagar

Utilize este icone
para localizar os
langcamentos desejados

Contas a Pagar - Pagamento

& Contas a Pagar - Pagamento

Data Pendencn
e T T A P

26/01/2010 |2010/38 |Beneficios | /difeRodl re=RERTEEF8TY Pago 26/01/2010 2010/2C 10,00 10,00

112 | 25/01/2010 (2010/1 Consignagtes Terceir BEF FRrEeEEy Pago 05/04/2017 2017/15 160,00 0,00 160,00
109| 30/01/2010 |2010/12 |Outras despesas | BEMIGE miyielefelll 30 Pago 400,00 0,00 400,00
106 26/01/2010 2010/3 Contratos il iR ER-ETRE-EEE Nio Pago 1.950,00 0,00 1.950,00
105 24/01/2010 |2010/2 ConsumofServigos |3@%ENivE-EERiiaEs=D Pago 25/01/2010 2010/1Z 420,00 0,00 420,00
104 25/01/2010 2010/1 Adiantamentos 25/01/2010 2010/1€ 250,00 0,00 250,00
i0z| 25/01/2010 |2009/9 25/01/2010 2010/1C 1.000,00 0,00 1.000,00
101 25/01/2010 2010/30 |Tarifas pablicas 26/01/2010 2010/14 10,00 0,00 10,00
98| 22/01/2010 2009/8 Tarifas publicas 22/01/2010 2010/7 100,00 0,00 100,00
97| 22/01/2010 2009/2 Tarifas publicas 22/01/2010 2010/6 90,00 0,00 Q0,00
96| 22/01/2010 2009/2 Tarifas publicas 22/01/2010 2010/6 52,00 0,00 52,00
95| 22/01/2010 2009/2 Tarifas publicas 22/01/2010 2010/34 100,00 0,00 100,00
94| 30/01/2010 2010/19 |Contratos 30/01/2010 2010/5 5.970,00 0,00 5.970,00
90| 03/02/2014 2010/2 Beneficios Het R E-ERE-ENTEE-EEE Pago 15/03/2010 2010/42 1.000,00 1,00 999,00
88| 22/01/2010 |2009/15 |Consumo/Servicos |ExabSGRhREtmildidls Pago 10/03/2010 2010/24 55,00 0,00 55,00
86 20/01/2010 2009/15 | Tarifas pdblicas 10/05/2010 2010/28 250,00 0,00 250,00
78 14/01/2010 1999/149 Contratos Z=0T&E Pago 14/11/2014 2014/4 206,00 0,00 206,00
[=]=«<]1 2 ER
D 57 registros
~Totais(em relacdo ao Valor Liquido)
Em Aberto (Vencido) 12.350,00 Em Aberto (A Vencer) 0,00 Realizado (Pago) 174.498,93 Cancelado 10,00 Selecionado 60,00

Total a Pagar Vencido Total a Pagar a Vencer Total Pago Total Cancelado Total dos registros
selecionados na grade

Nota: ao entrar no programa, serd apresentado os lancamentos pendentes de pagamento cuja data de vencimento seja até a data do dia.
Caso desejar visualizar outros lancamentos, utilize o filtro do programa.

Campos da

%’ﬁlg%entiﬁcaga"o: Identificador sequencial dos langamentos

2) Data de vencimento: Data de vencimento do pagamento

3) Processo: Exercicio e Nimero do Processo

4) Tipo de Pagamento: Tipo de pagamento do langamento. Ex: Contratos, Adiantamentos

5) Situagdo Pagamento: Paga, Nao Paga ou Cancelada

6) Data Pagamento: Data em que ocorreu o pagamento

7) Pendéncia Pagamento: Pendéncia gerada durante o processo de pagamento (caso o pagamento ndo tenha sido efetuado)
8) Oficio: Exercicio e Numero do Oficio de pagamento

9) Valor Bruto: Valor bruto do pagamento (sem descontos)

10) Retengoes: Total das retengbes/Descontos do langamento (INSS, ISS, IRRF, Caugéo, Glosa e Outras Retengoes)
11) Valor Liquido: Valor liquido do pagamento (Valor Bruto - Retengbes)

% Se o langamento estiver Pago, é possivel emitir o documento: Oficio Bancario - Contas a Pagar



Disponivel no menu:

Gerenciador de Pagamento - Ag¢ées vinculadas Empenhos[Contas a Pagar]

Efetuar Pagamento

Contas a Pagar - Pagamento
& Contas a Pagar - Pagamento = @ J&. a

N g S

NN

Para Cancelar um pagamento é
necessario que o mesmo esteja Pago

Para desfazer um pagamento é Para desfazer um Se o langamento for referente a
necessdrio que o mesmo esteja Pago cancelamento é necessario que Adiantamento, é necessario
. ¢l
0 mesmo esteja Cancelado excluir o Adiantamento para

Se o langamento for referente a
Adiantamento, é necessario
excluir o Adiantamento para
k poder Desfazer o Pagamento /

Yincula
-l Pagar Despesas

Liberadsa? Liberada?

poder Cancelar o Pagamento /

Efetuar

Pagamerto Esta Paga?

StuacEo:
Mo paga

---------- Situsgio: Paga  r=s===s===et

Canfirmau?

Cancelar

Cancelamento

Confirman?

Desfazer

Pagamento

Cancelar Situsgan:
Pagamento Cancelada

Informou Data,
Mativo &
Confirmau?



Efetuar Pagamento Disponivel no menu:

Empenhos[Contas a Pagar]

Contas a Pagar - Pagamento 2
& Contas a Pagar - Pagamento = @ X

@ Contas a Pagar - Lancar Pagamento o i a
il i i uagio a ndéncia - . =

28607 07/04/2017 2012/275¢ Tarifas pablicas CONDOMINIO EDIFICIO LUCIANA [2101564 N3o Pago 560,00 0,00 560,00

29611 07/04/2017 |2012/276( Tarifas publicas CONDOMINIO EDIFALYORADA E PANORAME Nio Pago 341,42 0,00 341,42

29654 07/04/2017 |2013/702€¢ Tarifas pablicas CONDOMINIO DO COMNIUNTO RESIDEMCIAL MEo Pago 400,24 0,00 400,24

29636 07/04/2017 | 2014/548¢ Tarifas pablicas CONDOMINIO RESIDENCIAL JARDIM BOTAR N3o Pago 426,70 0,00 426,70

29588 07/04/2017 | 2015/123Z Contratos LIMPYDI LIMPEZA E CDNSERVAC:?‘\O LTDA M| Ndo Pago 1.255,80 87,15 1.168,65
Passos:

1) Selecionar os langcamentos desejados na grade
- permite selecionar multiplos registros na grade
- cuja situagdo seja “Ndo Paga”
2) Executar o programa “Contas a Pagar - Lan¢ar Pagamento” a partir do menu vinculado

Ao selecionar todos os lancamentos da grade acima, serd apresentada a seguinte tela:

Observe que, no cabegalho, sera apresentado um resumo do total dos registros selecionados

Contas a Pagar - Pagamento

Contas a Pagar ... ) Contas a Pagar )
< Contas a Pagar - Lancar Pagamento = Ex e

Totais selecionados

“alor Bruto 2.984,16| Retencies 87,15 Valor Liquida 2.897,01
Data Pagamento * 07/04/2017 | Forma Pagamento * penhum v
Conta Pagadora * | '
Banco ' Agéncia Conta
Descricdo
A

Caracteres restantes: 4000 |




Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

Controle de Vencimentos

Objetivo: Listar os langamentos Vencidos e a Vencer, proveniente do Contas a Pagar, pendentes de pagamento.

Contas a Pagar - Controle de Vencimentos = PR
@ Contas a Pagar - Controle de Vencimentos =G x e

Q
[ Stusgio | caerio | ienuncador | \encimento_| Leragio | T Pagamenta

Vencida 2010 112 25/01/2010| 25/01/2010 | Consignacdes Ter 160,00] 5069721 DENISE FERREIRA PAZ
Utilize este icone Vencida 2010 81 10/01/2013 Tarifas plblicas 147,00| 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
para localizar os Vencida 2010 83 10/01/2013 Consignacies (IS 253,66| 2434 RAQUEL CORREA
lan?‘”f’e”tos Vencida 2010 85 10/01/2013 Tarifas publicas 800,00 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
desejados Vencida 2010 a2 10/01/2013| 31/05/2010 | Contratos 48,00 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
Vencida 2010 84 10/01/2013 Tarifas publicas 120,00| 2434 RAQUEL CORREA
Vencida 2010 79 03/02/2013 Contratos 36,00| 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
Vencida 2010 149 03/02/2014 Contratos 100,00 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
Vencida 2010 108 03/02/2014 Contratos 0,00/ s080752 RSCORREA CONSULTOR!
Vencida 2010 151 03/02/2014 Tarifas publicas 0,00 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
Vencida 2010 100 03/02/2014| 31/05/2010 | Contratos 100,00)| 7 FLAVIO DOS SANTOS DC
Vencida 2010 107 03/02/2014 Consignacdes (IS 0,00| 5080909 INSTITUTO NACIONAL D
Vencida 2014 195 03/02/2014| 17/11/2016 | Adiantamentos 1.020,00]| 3 ZEFERINO PRESTES
Vencida 2011 161 03/02/2014| 10/03/2011 | Contratos 130,00 5080752 RSCORREA CONSULTOR!
Vencida 2010 133 03/02/2014 Casem 0,00/ 7 FLAVIO DOS SANTOS DC

BN 3 ¢ [2]=]

&0 registros

Total Vencidas 115.423,79 Total a Wencer 7.755,00 Total Geral 123.178,79

Periodo considerado na pesquisa das Contas a Pagar Vencidas até 04/04/2017

Periodo considerado na pesquisa das Contas a Pagar a Vencer a partir de 05/04/2017

Campos da Grade

Situagao: situagdo do langamento: "Vencida" ou "A Vencer"

Exercicio: exercicio do langamento

Identificador: identificador do langamento

Vencimento: data de vencimento do langamento

Liberagéo: Data da liberagao/autorizagao do langamento para pagamento
Tipo Pagamento: tipo de pagamento do langamento

Valor: valor liquido pagamento (valor bruto do pagamento - descontos)
Inscrigao: codigo do credor

Credor: nome do credor

Totais da grade:

Total Vencidas: Valor Total das contas cuja situacédo seja "Vencida"
Total a Vencer: Valor Total das contas cuja situacéo seja "A vencer"
Total Geral: Total Vencidas + Total a Vencer

Rodapé da Tela:

Periodo considerado na pesquisa das Contas a Pagar Vencidas: langamentos cuja data de vencimento seja anterior ao dia atual
Periodo considerado na pesquisa das Contas a Pagar a Vencer: langamentos cuja data de vencimento seja a partir do dia atual



Disponivel no menu:

Painel de Indicadores Empenhos[Contas a Pagar]

Objetiva ilustrar as atividades de maior impacto no controle das contas a pagar

E obrigatério informar o periodo de vencimento.
A partir deste periodo, serao processadas as informacgdes para produzir os painéis.

Contas a Pagar - Painel de Indicadores -

D Contas a Pagar - Painel de Indicadores EQ A
Cata Vencimente ® g1/01/2015 " 31/12/2017

Caontas a Pagar - Vencidas Contas a Pagar - & Vencer

Par Credor Par Tipo de Pagamenta-
din w33 4 00000
= - n
= et M s - 55 0.0
w - W o it s . g - 85 557
= B Conire -5 w000
Por Canta Despesar Par Contrato
Conia Comi Oescrso s Conta saor # Poger
2.1.5.6.1.01.02.02.00.00 INSS - CAmara 577,00 2017/1 10/02/2017 60,00
2.1.6.6.1.01.99.25.00.00  Créditos Diversos Transitdnios 577.00 Total a Pagar: R$ 60,00 |
2.1.8.8.1.01,99.28.00.00 SESI 577,00
3.1.1,1,1.03.00.00.00.00  SENTENCAS JUDICIAIS 1.060,00
Total a Pagar: RS 2.791,00
Contas a Pagar - Vencidas Contas a Pagar - a Vencer

Exibe os painéis dos indicadores que estao pendentes de pagamento e

Exibe os painéis dos indicadores que estao pendentes de pagamento e
cuja data de vencimento seja posterior a data atual

cuja data de vencimento seja menor ou igual a data atual

Q Por Credor Por Tipo de Pagamento %ﬂ

Gréfico das 10 maiores Contas a Pagar por Credor
Na legenda, é apresentado o Nome do Credor/Favorecido
e ao lado o valor total a pagar.
No gréfico, é exibido o percentual devido sobre o total
processado no periodo.

Grafico das 10 maiores Contas a Pagar por Tipo de Pagamento
Na legenda, é apresentado o Tipo de Pagamento e ao lado o
valor total a pagar.

No grafico, é exibido o percentual devido sobre o total processado

no periodo.
Por Conta de Despesa Por Contrato
Resumo das Contas a Pagar por Conta de Despesa Resumo das Contas a Pagar por Contrato
Lista a Conta Contabil, o nome da Conta Contabil e o Lista o Exercicio e Numero do Contrato, Data de
Valor a Pagar por Conta. Vencimento do Contas a Pagar vinculado ao Contrato e
No final, & apresentado o totalizador da grade o Valor a Pagar por Contrato.

No final, é apresentado o totalizador da grade




Disponivel no menu:
Empenhos[Contas a Pagar]

Relatorios

Programa utilizado para centralizar a emissdo de relatorios do Contas a Pagar

Contas a Pagar - Relatorios — R
(2} Contas a Pagar - Relatérios = K e

@ Relatorios = @ ug] LEJ LEJ LIE}J LE}J LE}J LE}J LE}J
-_)'_lDadUs Principais j ag ds 8 (= _/fSE B & |m & | E | E

Administracdo  Nenhum ¥ Liberagdo  Nenhum .
i a Liberacdo Despesa  MNepnhum x

Ne identificacio 2 Situacdo Pagamento  pephum ol
Valar:Bruto = Pagamento Vencidoe?  pephum v
Valor Pagamento a Tem Retencdo? Nephum %

‘Processo/Contrato-

Exercicio Processo a Exercicio Contrato a
Namero Processo a N2 Contrato 3
Tipo Processo  Nenhum v

Para utiliza-lo, basta filtrar a informagéo desejada,
selecionar algum dos relatérios disponiveis, a partir do menu vinculado

Os campos foram organizadas em abas, de acordo com o contexto da informagéo, na seguinte ordem:

1) Dados Principais do Contas a Pagar

2) Datas/Retengbes/Oficio do Contas a Pagar

3) Dados Complementares do Contas a Pagar

4) Tipo de Pagamento do Contas a Pagar

5) Despesas Extra-Orgamentaria, associado as despesas do Contas a Pagar
6) Credor do Contas a Pagar

7) Itens do Contas a Pagar

8) Dados do Identificador de Servigo

9) Dados do Produto, associado ao identificador de servigo

10) Dados do Fornecedor, associado ao identificador de servigo

11) Informacgdes do Local Destino, associado ao identificador de servigo

12) Informagdes do Empenho, associado as despesas do Contas a Pagar
13) Dados Principais dos Contratos

14) Dados Complementares dos Contratos =
Relatorio - Contas a Pagar por Credor

Relatorio dos Pagamentos por Conta Bancaria
Relatario Analitico dos Pagamentos por Processo
Relatdrio Sintético dos Pagamentos por Processo

RelaQéO de Relatérios diSponiveiS » Relatario Sintético de Adiantamentos Concedidas

Relatario Analitico de Adiantamentos Concedidos
Relatdrio Sintético dos Pagamentos por Contrato
Relatario Analitico dos Pagamentos por Contrato

Relatario Sintético da Programacgdo de Pagamentos

PODDDODEDD

Relacdo - Resp. por Adiantamentos/Contas Correntes




