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Modalidade de Cobranca Disponivel no menu:

Contas a Receber[Operagdes]

Programa utilizado para configurar as modalidades de cobranga utilizadas no
lancamento do Contas a Receber.

Modalidade de Cobranca -~ X
&% Modalidade de Cobranca == )
A
Cadigo 19 Descricdo * teste 123123
Tributo * CR1 - ARRECADACOES DIVERSAS - BOLETO SEM REGISTRO M
Banco * 001 - Banco do Brasil M
Observacéo
)
Ca Eres restante ooo
E-mail de cobranca
Ao emitir o Boleto  Seu boleto ja encontra-se disponivel para pagamento b
Aviso antes do Vencimento  Aviso de Vencimento de Boleto de Cobranca ¥
N? dias antes do vencimento 5
Notificacdo apos do Vencimento  Naotificacdo de pendéncia de pagamento de Boleto de Cobranca ¥
Mo dias apds vencimento s

Para aplicar a Correcdo/Multa/Juros sobre o langamento do Contas a Receber é necessario que o
Tributo associado a Modalidade de Cobrancga esteja configurado corretamente.

Maiores detalhes, ver Anexo 1.

- A partir da verséao 2.311, foi ampliada a possibilidade de configuragdo dos templates de e-mail.

- Na verséo anterior, existia apenas a possibilidade de configuragdo do template de e-mail “ao
emitir o boleto”.

- A partir de agora, foi adicionada as opgdes “antes do vencimento” e “apos o vencimento”.

- Possibilitando assim, agendar o envio automatico de e-mail de acordo com os prazos
estabelecidos.




Configuracao do Template de e-mail

Disponivel no menu:
Contas a Receber[Operagdes]

= Template de E-mail

[ cetiar | Conceio | coar |

Cadigo do Programa Tag de [dentficacao ™ notificag3o Baleto Bancario

Dectinatdric ” 3= ma ISacados MNome Destinatdrio

Copia Para Anexos  Vinculados
Template | Kephum ¥ HTHL Sim
Assunbo ?l.it-rti'ficacio de Cobranca
Mensagems = - e = v . .
Erfoe W[ & a|E B e B ok |fo] | MEe | oo o@ BeB| (S e o
BIU=x2 g EElzswvuwBess=Evw QP EBoRIsO N
Esitlo Bl Homal B Tpooel BN 14 B Ae- B @R [F

Prezadofa) #nomesSacaiog,

Vimo por meio desta informar da data do wencimento do Boleto #ndmercBoletod no valor de RS #valorBoleto# com vencimento em #dataVencimentod
Caso o pagamento ja tenha sido efeluado, favor desconsiderar este aviso

Atencicsamente,

SPPREV

Departamento de Cobranca




Disponivel no menu:

Tipo de ContribUigéo Contas a Receber[Operacdes]
Contas a Receber - Tipo de Contribuigdo
| Localizar || Salvar || Crior || Excluir | Para que seja possivel
lancar um Contas a

i Descrige Receber, é necessario
1 Arrecadagies Diversas pré-configurar
2 Arrecadagies de IFTU essas trés tabelas
3 Arrecadagdes de INSS

Centa Receita por Tipo de Contribuigde
Localizar | ‘ Salvar |
Plano de ARRECADACOES DIVERSAS
Contas _ _ .
. Codigo da Receita Mome da Conta da Receita
associado ao
Tipo de [131199.00.000000 || | OUTRAS RECEITAS DE ALUGUEIS |
Contribuicao [149099.01000000 || | OUTRAS RECEITAS DIVERSAS |
selecionado
Contas a Receber - Espécie de Contribuigdo por Conta Receita
Localizar | | Salvar | | Criar | | Excluir |
19.9.0.99.01.00.00.00 - OUTRAS RECEITAS DIVERSAS
Codigo Descrigdo
| 1| | |cracHA |
| 2| | |xerox |
Espécies de | a| | [reLerone |
Contribuicao | 4 | VALE REFEIGAO |
associadas ao | 5| | [vaLE TRANSPORTE |
Plano de | 6| | | axamEDICA |
Conte_;s | 7 | | DEPGSITOS E CAUGOES |
selecionado




Disponivel no menu:
Contas a Receber[Operagdes]

Langamento do Contas a Receber

Contas a Receber

| Localizar || Salvar || Criar || Exclhuir | | Chpia |

— Dades da ldentificagdo

MN° Identificagde | 14 1 Drata langamente | 20/03/2017
T -
Local Geator | 5 4 .\q.‘ | Sdo Poulo Previdéncia \ DAF \ DAF SFC | § Situagdo | A Receber/Recebido | . |

Tipo Contribuigio | P.RF!EC.KDAC;@ES DIVERSAS | - | 7 Exersicie | 2017 -]
Plans Gontas | OUTRAS RECEITAS NAO DISCRIMINADAS [+] = e 10
Espécie Confribuigdc | Crachd, Xerox, Telefone, Depbdsitos & Cougles, etc | - | i Referéncia | 2017/03 12

Medalidade Cobranca |Bolelo Sem Registro (Mumerado, emitido e postade pela SFPREV) | - | 13

P

Usudric | B0US0 |

Deserigio | BOLETO REFERENTE A COPIA DE PROCESSO PROTOCOLO BO254502. 55 PAGINAS 14 —

— Dados do Sacado |
Sacado | 4564 zo_:'PC_);ﬂ | JOSE MILTON CASTELLO 21—| CPRIGNFT @22

Endereo |ﬂuc| Jodo Wallig zs—| N |22 24 Complerienta [Cama |

Bairro |PueaoD‘Amaia | 26 Cep | 91850-000 27 | Cidade |Porm Alegre za—| UF | RS l |

— Dades do Langamento

Total a Receber 3.200,00 30 Tipo de Paresla | Unica/Parselamento = a1  N* Parcelas E@ a2

Compesicdo da(s) Parcela(s)

Parcela Vencimento Valor Parcela Data Recebimento Valor Recebido Lote Arrecadagdo N* Boleto
1 20/04/2017 1040.00
2 20/05/2017 1040.00
3 20/06/2017 1040.00
4 200072017 1.040.00
5 20/08/2017 1040.00

N° identificacdo: identificador sequencial do lancamento
Data Langamento: data de registro do lancamento
Local Gestor: Departamento
Tipo Contribuicdo: Tipo de Contribuigdo que caracteriza o lancamento (possui cadastro préprio)
Plano Contas: Plano de Contas Contabil vinculado ao Tipo de Contribuicdo
Espécie Contribuicdo: Espécie de Contribuicdo associada ao Plano de Contas
Modalidade Cobranga: modalidade de cobranga utilizada no langamento (possui cadastro préprio)
Usuario: usudrio responsavel pelo lancamento
Situacdo: Status da situacdo do lancamento
- A Receber: pendente de recebimento
- Recebido: lancamento quitado
Exercicio: exercicio do lancamento
Processo: N° do Processo no exercicio
Referéncia: Ano/Més de referéncia do lancamento
Descricéo: histérico do lancamento
Dados do Sacado: inscrigédo da pessoa responsavel pelo pagamento do boleto
Dados do Langamento:
- Total a Receber: valor que devera ser pago pelo sacado antes do vencimento
- Tipo de Parcela: podendo ser “Unica” ou “Parcelamento”
- N° Parcelas: somente podera ser informada se o Tipo for “Parcelamento”
Composigéo da(s) Parcela(s): relacéo das parcelas contendo o status ref Emissdo/Recebimento dos Boletos de

e ——



Disponivel no menu:

Conﬁguragéo das Parcelas Contas a Receber[Operagdes] >> Contas a Receber

E possivel configurar 2 Tipos de Parcela: "Unica" ou "Parcelamento”

Parcela Unica: 1 s6 parcela

Dados do Langamento

Tatal a Receber 3.200,00 Tipo de Parcela |'l.'.lnica | - | N* Parcelas

- Ao optar pelo Tipo de Parcela “Unica”, o sistema gera automaticamente uma s6 parcela
na grade e ndo deixa alterar o N° de Parcelas

Parcela Vencimento Valor Parcela Data Recebimento Valor Recebido Lote Arrecadagde N* Boleto
1 20/04/2017 104000

Parcelamento: mais de 1 parcela (limitada a configuracdo estabelecida no cadastro do
Tributo)

Parcela Vencimento Valor Parcela Data Recebimento Valor Recebido Lote Arrecadagdo N*® Bolete
1 20/04/2017 104000
2 2050852017 104000
3 20/06/2017 104000
4 2050752017 1.040.00
5 20/08/2017 104000

- Ao optar pelo Tipo de Parcela “Parcelamento”, deve-se preencher o n° de Parcelas.
- Ao salvar o cadastro, o sistema gera automaticamente a quantidade de parcela informada

A quantidade limite de parcelas permitida é definido na configuragdo do Tributo
associado a Modalidade de Cobrancga:

Modalidade de Cobranca

5 Modalidade de Cobranga

Tributos ) Tabela Exercici... )
Cadige 15/ Descrigdo * Boleto sem registro Tabela Exercicios - Tributo

Tributo ARRECADAI;E)ES DIVERSAS - BOLETO SEM REGISTRO [CR1]

==
Vinculados ¥ Relatériosv [ =l [0 22 [ | & @8 = &
ARRECADA(;ﬁES DIVERSAS - BOLETO SEM REGISTRO

Exercicio 2017

Unica * gim [ ]

Parcelals) *‘E: |




Disponivel no menu:
Contas a Receber[Operagdes] >> Contas a Receber

Emissao dos Boletos de Cobranca

Pré-requisitos:
- Configurar o layout bancario (ver Anexo 2)
- Configurar o dados do Cedente, Carteira, Variagéo (ver Anexo 2)

Para efetuar a emissédo dos Boletos de Cobrancga, é necessario efetuar os seguintes
procedimentos:

1)  Abrir o programa Contas a Receber

2) Acessar o vinculado

3) Selecionar as parcelas desejadas

4) Executar o relatorio Emitir Boleto

Contas a Receber
Contas a Recebe..._ Emissdo de Bole... )

Emiss3o de Boletos de Cobranca

m—

| wooo | ioenswcagio | tobum

Divida Selecionada(R$): 0,00 TotalfR$): 0,00 Vencida: 0,00 a Vencer: 0,00
iderfifcagio Baze de Ciloulo | Vator Original Vaormml | smmgie |
48 IMOV{CR3)-2017/1-0 (N) 28/05/2017 R$ 0,7700 R% 0,77  Lancade
48 IMOV{CR3)-2017/2-0 (N) 28/06/2017 R$ 0,7100 R$ 0,71 | Lancade
as IMOV{CR2)-2017/3-0 (N} 28/07/2017 R% 0,7100 R% 0,71  Lancado
as IMOV{CR2)-2017/4-0 (N} 28/08/2017
a8 IMOV{CR2)-2017/5-0 (N) 28/09/2017 # Banco do Brasil Cobranga Integrada
Cadente Vencimento Valor do documenta
45 IMOV{CR3)-2017/6-0 (N) 28/10/2017 1897181191 30/11/2016 R$27.50
(=) desconto (=) outras dedugdes. (=) mora/aulta =) oulros screscimos (=) valor cobrado’
48 IMOV{CR3)-2017/7-0 (N} 28/11/2017 ] ]
Datz do documento N documento Tipo doc | Aceilz Datz Nosszo mumero
4z IMOV([CR3)-2017/8-0 (N) 28/12/2017 21112006 e T e N 0nna0e
Uso do Banco |
48 IMOV{CR2}-2017/9-0 (N) 28/01/2018 i 18 RS 1897181191
MILTON PINTO LINO
4z IMOV{CR3)}-2017/10-0 (M) 28/02/2018 Eame: :
RUA JACQUES STELA, 94 - JD S0 JOSE
g IMOV{CR2}-2017/11-0 (M) 28/03/2018 P — |m, s
e s | o4837020
4z IMOV{CR2)}-2017/12-0 (M) 28/04/2018
Instrucdes (texto de responsabilidade do cedente)
48 IMOV{CR2)-2017/13-0 (N} | 28/05/2018 PAGAR PREFERENCIALMENTE NO BANCO BANCO DO BRASIL OU NA REDE BANCARIA ATE 0 VCTO.
4z IMOV{CR2)}-2017/14-0 (M) 28/0&/2018
Histdrico:
BOLETO REFFRENTE A COPIA DE PROCESSO.
PROTOCOLO 80254502
S5PAG.
Este recibo somente terd validade com a icagio mecinica ou | icagio mecinica - Recibo do Sacado
o recibo de pagamento emitido pelo banco.
Recstimente através do chegue n do baneo
Esta quitagio 56 terd validade apés o pazzmente do cheque pelo banco sacado
g Banco do Brasil I 001-9 I 00190.00009 02203.669003 00008.804189 1 69940000002750




Relatorios

Vinculados ao programa Contas a Receber
- Contas a Receber por Tipo de Contribuicao
- Contas a Receber por Plano de Contas
- Contas a Receber por Espécie
- Contas a Receber - Recebidas
- Contas a Receber - Vencidas
- Contas a Receber - a Vencer




Anexo 1

Modulo Tributario

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Configuracao dos Tributos
Configuracao da Correcao/Multa/Juros

Geracao da Remessa Bancaria
a) pré-requisito: ver anexo 2
Retorno da Remessa Bancaria

Geracao do Arquivo da Remessa Bancaria
Baixa Manual do Boleto Bancario




Configuracgdo dos Tributos Disponivel no menu:

Tributagdo[Geral] > Tributos > Tabela Exercicios - Tributo

Objetivo: Cadastrar e configurar os tributos a serem utilizados para aplicar indices de
correcdo/multa/juros sobre as parcelas e defini¢do do layout do arquivo bancario.

Cada Modalidade de Cobranca possui um vinculo com um determinado tributo. Caso
determinada modalidade tenha um diferencial em relacdo a outros, é necessario criar
um cadastro de Tributo para que seja possivel diferenciar as aliquotas a serem

a
! Defini¢do dos Tributos:

- No cadastro do Tributo, clique em criar e preencha os seguintes campos:

- Cddigo: CR + n° sequencial (exemplo: CR1, CR2, CR3, etc)

- Modulo: 7 (fixo)

- Descricao do Tributo: texto que identifica o tributo

- No bloco, “Tributos - Base Legal”, pode-se definir a base legal que ampara os indices
de multas e juros a serem aplicados

CR - Contas a Receber Modulo: 7 (fixo)

Tributos
5 Tributos =EE&E
Criar Excluir Vinculades v Relatbriosw O E @@ X @ @ £ 0 0 O i|de 3
Cédigo “cRr1 Médulo 7 MNE Taxa
Descrigdo Tributo * ARRECADACOES DIVERSAS - BOLETO SEM REGISTRO MNE Tributo * cr1
Descrigéo Taxa Parc.Exerc.N&o Inscrito D.A | MNenhum v Divida Ativa
Tipo Divida  MNenhum v Cancelamento Automatico  penhum v Gera Remissdo  Nenhum v
Gera Certiddo  Nenhum v Gera Remessa  Nenhum v Receita
Tipo Multa Divida  Nenhum v Tipo Juro Divida  mNenhum v Cobra Tarifa menhum v
Fator Gerador N® Dias Canc. Uso Processo  Nenhum v
Cédigo Tributo Unificador Cédigo Trib. Unificador Guias Inscreve por Data Limite  pMenhum v
Langamento Ativo  Nephum v

¥ Tributos - Base Legal

Base Legal

Base Legal Juro
Base Legal Multa
Base Legal Correcéo
Base Legal Tributo

Base Legal Taxas

Exemplo:
Cadigo Descrigio Tributo
1CR1 ‘ARRECADACOES DIVERSAS - BOLETO SEM REGISTRO
“CR2 ‘ARRECADACOES DIVERSAS - PAGAMENTOS ADMINISTRATIVOS
“CR3 ‘ARRECADAGCOES DIVERSAS - PAGAMENTOS VENDA IMOVEIS




Disponivel no menu:
Tributagao[Geral] > Tributos > Tabela Exercicios - Tributo

Configuragcao da Tabela de Exercicios do Tributo

Vinculado ao cadastro de Tributos

Tributos - & %
Tributos :l Tabela Exercici... )
=] Tabela Exercicios - Tributo = [B] )6,_, (2]

m m Vinculados »  Relatorios» [ [ &2l oo | | & @& = & ilde 1
ARRECADACOES DIVERSAS - PAGAMENTOS VENDA IMOVEIS
Exercicio 2017 Situagdo * Aguardando Pagto v
Unica * sim v Tipo de Langamento * Extra Orcamentario(Virtual) v
Parcela(s] * 25 Data Limite .3]__,-'12_,-'201_? -
Data limite p/ Pagamento of descto Data limite p/ Parcelamento ¢/ descto
Base de Calculo Data Lancamento
V. Minima Parc. * 1,0000 Moeda Real 1r
Vl. Minimo Tributo Codigo Moeda * peal v
Tolerancia * 0,0000 Moeda Correcdo  Tabela IGPM de Correcan v
Taxa Expediente * 0,0000 Inscreve Divida ™ y3o v
Juros/Multas/Corregées * sim L Dia limite p/ pagamento

Descricdo do Indice de Erro
¥ Informacdo Tributo - Base Legal/Observagdo

Base Legal

Obs. Carné

Base Legal Juros  Juros de 1% ao més, apds o vencimenta
Base Legal Multa Multa de 2% sobre o valor da parcela, apds o vencimento
Base Legal Correcédo
Base Legal Calculo

Base Legal Desconto

A configuracao da quantidade de parcelas, indices de correcao/multa/juros é cfe o contrato

Exemplo:
Exercicio: 2017
Situagao: Aguardando Pagto
Parcelas: definicdo do N° Limite de Parcelas
Moeda: Real
Cddigo Moeda: Real
Moeda Corregcao: UFESP
Juros/Multas/Corregées: Sim, se estiver definido em contrato que é para aplicar
Inscreve Divida: Nao
Base Legal: Especificar as bases legais que amparam a aplicagdo da corre¢do/multa/juros




UFESP - Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo

Valores da UFESP de 1997 a 2017

Ano Valor da Ufesp Ano Valor da Ufesp
2017 E% 25,07 2016 RS 2355
2015 R% 2125 2014 E$ 20,14
2013 R% 19,37 2012 E3 18,44
2011 R% 17,45 2010 K3 16.42
2009 R% 15,85 2008 R$ 14.88
2007 R% 14,23 2006 E% 13,93
2003 R% 13.30 2004 K5 12,49
2003 R% 11.49 2002 E$ 10,52
2001 R} 083 2000 E$ 927
19049 R3% §.51 1098 R$ 837
1997 R$ 7.93

Fonte: http.//www.contabeis.com.br/tabelas/ufesp/

Nota do cliente (Sra. Adriana Ceron):

Para a aplicagdo da correcédo é utilizada UFESP, podendo o contrato prever de
forma diversa.

A multa é variavel, dependendo do que estiver estipulado em contrato.

Juros - pro rata dia previsto em pareceres e portarias, podendo o contrato
prever de forma distinta.

A base legal da aplicagdo de corregdo, multa é a Resolugdo 129/2010 ( anexo ),
da Secretaria da Fazenda, na qual prevé a multa por descumprimento de contrato, a
critério da Administracédo.



Disponivel no menu:

con ﬁ g ur. agéo da CO" I egéo/ M UI taS/ Ju ros Tributagdo[Geral] > Tributos > Tabela Exercicios - Tributo

a) Configurar a Formacgédo do Tributo

N - Normal Fixo: 1 Extra-Orgam (Virtual) Sgite:(:;ﬁ;qualquer

Tributos ) Tabela Exercici... | Formfacdo do Tri... )
= aFormacdo do Tributo Criando = (&) # ©

e conmr ||

Tributo ¢ /
Tipo * i Campo 1 / Descricdo  Configuracdo Padrdo /

MNatureza Nephum v OLE .Extra Orcam ¥ Orgamento * 218810113000000
Descrigdo Orgamentaria 218810113000000-0UTROS TRIBUTOS ESTADUAIS E MUNICIPAIS

Item Orcamentario  penhum v Receita

b) Configurar a Tabela de Juros

Tributos =

Tributos ) Tabela Exercici... :l Juros - Exercic... )
[-3 Juros - Exercicio =8 x e

Coe e
e e e e W

12 *01/01/1900 "31/12/2100 1,0000|{ 01/01/1900 F31/12/2100
=13 g5 = *01/01/1900 "31/12/2100 g 2,0000|01/01/1500 "31/12/2100 "N
No exemplo acima, foi configurado o sequinte: \
P ’ 9 9 N - Normal

de 01 a 12 meses de atraso apds o vencimento, sera aplicada uma aliquota de 1%
de 13 a 15 meses de atraso apds o vencimento, sera aplicada uma aliquota de 2%

c) Configurar a Tabela de Multas

- O processo de configuragédo é semelhante ao dos Juros

Tributos

b0 8) Tabela Exercici... ) Multa - Exercic... )
{| Multa - Exercicio =EE A e

oo | oo |
T e B B O T A

999959 *01/01/1900 01/01/2100

0,0000| 01/01/1900 01/01/2100




Disponivel no menu:

Geracao da Remessa Bancaria Tributacso[Arrecadacio]

Pré-requisitos:
1) Configurar o Layout de Remessa cfe padrao estabelecido (Anexo 2)

Para efetuar a Remessa dos Boletos de Cobranga, utilize o programa
“‘Gera Remessa Bancaria - SPPrev”, disponivel no menu Contas a Pagar”
- Informe os filtros desejados
- 12 aba: dados do Sacado
- 2% aba: dados do lancamento

Gera Remessa Bancaria - SPPrey —

Il
g
© B

|_| Gera Remessa Bancaria - SPPrev

Vinculados = &)

[T] Contribuinte |[] Aba Financeira

In=crigao 3 Situacdo  MNenhum el
Mome Processo

- Nenhum '_v =

Endereco MNimero Complemento

Bairro
Cidade CEP Estado  Nenhum [v]

Observacdo

Acesse o vinculado “Opc¢des da Remessa...”
- Selecione o Tipo de Remessa desejado:
Teste: recurso utilizado para validagao do arquivo
Producao: recurso utilizado para envio ao banco p/ pgto dos boletos
- Informe a Data de Correcéao
- Selecione o Padrao de Remessa a ser utilizado (layout do arquivo)
- Cliqgue em Gerar Remessa e aguarde o download do arquivo

Gera Remessa Bancaria - SPPrev

Gera Remessa Ba... :J Opcdes da Remes... )

[+ Opcdes da Remessa

Tipo Remessa Tipo Postagem

Il
W
b4
©

Data Correcao

| ® Teste " Produgdo [ | '™ prefeitura ' Banco | [ 09/06/2017

~Padrido Remessa-

" CBR454 - BANCO DO BRASIL - SPPrev




Geracao do Arquivo de Remessa Bancaria

Para que o arquivo da remessa bancaria seja criado, € necessario:
- acessar o programa: Consulta Remessa de Arquivos
- recuperar a remessa gerada
- e clicar em “Escrever Arquivo”
- apos esse procedimento, o arquivo sera disponibilizado via download

Consulta Remessa de Arquivos - A X
Consulta Remessa de Arquivos =0 ¥ e

~Identificacdo da Remessa

S USUARIO (spprev]
Padrdo 300 CBR454 - BANCO DO BRASIL - SPPrev |
Tributo
Nimero 2 Descricdo * BOLETO
Tipo Remessa TESTE Postagem EANCD
Inicio Geragdo (09/06/2017 10:07 Data Geragdo p9/06/2017 10:07
Data Envio Situacdo Remessa GERADO v




Disponivel no menu:

Retorno bancario Tributagao[Arrecadacio]

Para efetuar o retorno dos lotes de arrecadacao dos Boletos de Cobranca, utilize o
programa “Retorno Genérico”
- Possui os seguintes recursos:
- Retorno SIAF: utilizado somente pelo médulo Tributario
- Operacao: Selecione uma das opc¢oes:
- Importa e Atualiza
- Somente Importa
Adicione os arquivos do retorno
Clique em Processar Arquivo

Retorno Genérico - A X
| g Retorno Genérico =G @
Retorno SIAF Nio T
Operacdo” Importa e atualiza r
| gk Adicionar | | P Submeter X Limpar Todos
script 25.txt Deletar
Script 14.txt Deletar
Script 10.txt Deletar
Mensagem

Menhum registro a ser exibido




Disponivel no menu:

Baixa Manual do Boleto Bancario Tributacso[Arrecadacio]

Para efetuar a baixa manual das parcelas do Contas a Receber, basta executar o sequinte procedimento:
1) Ter em mdos o Identificador do Boleto de Cobranga gerado (Nosso Numero)
2)  Abrir o programa Lotes de Arrecadagdo
3)  Criar um Lote, conforme exemplo abaixo
4)  Lan¢ar o movimento do Lote
5)  Atualizar o Lote

Etapa 1)

= Lotes de Arrecadacao Criando = & # @
ETarTT 2 Q s
Namero * L OTESD Situacdo Errado
Pagamento 20/06/2017 Orgdo * po1 - BANCO DO BRASIL v
Credito  21/06/2017 Agéncia/Conta 8020 ¥ | D100185-X v
Valor Total 100,00/ Qtd/Convénio g
Tipo de Entrada do Lote

- Preencher os campos de tela (cfe exemplo acima) identificando no campo
Numero a referéncia com o Contas a Receber, no caso o identificador 50.

- Informar a Data a data efetiva do pagamento e do crédito

- Informar o Banco/Agéncia/Conta

- Informar o Valor total dos Boletos que se deseja pagar

- Clicar em Salvar

Lotes de Arrecadacso - X

Lotes de Arreca... ) Movimento Lotes... )

Etapa 2) [C1Movimento Lotes de Arrecadacdo Criando = (&) % @
EmE K

Lote de Arrecadacdo:LOTES0

Data Cames
Nr La“w“e“io i Duﬂm' nﬂnﬂ-l

45?42401?5? 68020 21/06/2017 | 21/06/2017 \%

Para cada boleto que se queira vincular ao Lote
Clicar em Criar

Informar o Nosso Numero e o Valor do Boleto
Clicar em Salvar

Etapa 3) = Lotes de Arrecadacao
I

- Voltar para a tela anterior (Lotes de Arrecadacéao)
- Clicar no botao “Atualizar Lote”

Com estas operagoes, o Boleto estara pago e a Parcela do Contas a Receber sera atualizada



Anexo 2

1) Definicdo do Layout de Remessa Bancaria
2) Configurar instrucdes do boleto
3) Configurar dados do Cedente




Definigdo do Layout de Remessa Bancaria

Disponivel no menu:
Tributagao[Geral] >> Bancos

Definicdo do Layout do Arquivo a ser adotado na Modalidade de Cobranca, para que seja
possivel a emissdo dos boletos (exemplo: CBR454)

Procedimentos:
1) Abra o programa Bancos

2) Recupere o registro ref ao Banco do Brasil (001)
3) Acesse Informagdes Bancarias

a) Preencha os dados do contrato
b) Em Tipo Layout, informe CBR454

= Informacées Bancdrias

Banco: 001 - Banco do Brasil

Namero Contrato 112233 Default * N3o

Codigo UG * 2602

Tipo Layout CBR454

4) Definicdo do layout para remessa do arquivo bancario
- Abra o programa “Padrées Remessa de Arquivo”

Langar um novo registro com a descri¢ao: CBR454 - BANCO DO BRASIL
Abrir o vinculado “Itens Padrdo Despesa”, criar e configurar os dados cfe layout

Padrdes Remessa de Arquivo
[ Padrées Remessa de Arquive

=l

e

99 " CBR454 - BANCO DO BRASIL

Padrbes Remessa de Arquivo
Padrdes Remessa... ) Itens Padrdes R... )

= Itens Padrdes Remessa

=8
e e I e v
T Cabecalho ,_V_| A Cddigo do Registro |1 52 4 = Numérico E,J 01
‘2 2 1 Cabecalha :'_v:i A Prefixo da Agencia | *3 ‘6 ‘4 1 * Numérico 'vI $PREFIXO_AGENCIA{ )
13 13 1 Cabecalho _'v' A Digito Verificador da |*7 7 i1 il  Numérico v $DIGITO_AGENCIAS B
d * 1 Cabegalho E' A Numero da Conta Co| 8 f16 |79 1 * Numérico [

I~ $NUMERO_CCORREN EZ}

Nota: verificar na Base de PM Esteio, se ha um layout CBR454 atualizado



Configurar instru¢ées do boleto 2L MO [

Tributagao[Geral] >> Bancos

Procedimentos:
1) Abra o programa Bancos
2) Recupere o registro ref ao Banco do Brasil (001)
3) Acesse Informacdes Cedente

a) preencha os dados do Convénio (SPPrev x BB)

b) grave os dados

c) abra o vinculado Mensagens Banco e crie 2 registros
i) Sequéncia 1 - Instrugdes da via do sacado
i) Sequéncia 2 - Instrugbes da via do banco

Bancos ) Informacdes Ced... ) Mensagens Banco )

= Mensagens Banco

| Locatar |} sehear | Grar | Behir |

Banco: 001 Banco do Brasil

Z Tio oe Camé Sequénci
Gonl 1 PAGAR PREFERENCIALMENTE NO BANCO DO BRASIL OU NA REDE
BANCARIA ATE O VCTO. 2

Geral 2 NAQ RECEBER APOS O VCTO.




Configurar dados do Cedente

Procedimentos:

1) Abra o programa Bancos

2) Recupere o registro ref ao Banco do Brasil (001)
3) Acesse Informacdes Cedente

4) Localize o Convénio (SPPrev x BB)

5) Abra o vinculado Nosso Numero

Disponivel no menu:
Tributagao[Geral] >> Bancos

a) Crie um novo registro e preencha os dados do Cedente

Exemplo:

Bancos j] Informacioes Ced... ) Mosso Namero j]

£] Mosso Numero

EEEEEEEE EEE3 vincuiades

Banco: [001|48569] Banco do Brasil

Produto Arrecadacdo r Aceite
Local Pagamento P Situacdo Convénio *u
Tipo * CBR454 Carteira (18
Variacdo Especie
L
Cédigo 00148569 Descricio Convenio Bancario

Farmula 51 Caracteres 11

Valor 45742400287 Intervalo 45742400000

=axe
1llde 1
Segmento  Prefeitura r
Cedente 1897181191
A
Taxa 0.0
Codigo Tributo 01
B
45742499999




