Roteiro para geracido do Contas a Pagar das NFS-e

Tomador: SPPrev

Objetivo: sera documentado aqui 0 passo a passo para geragao do contas a pagar do valor totas das NFS-e e
também dos encargos tributarios embutidos nestas NFS-e.

Sera feito o seguinte teste:

- Importar as NFS-e de competéncia da SPPrev no dia 03/01/2018

- Gerar Comprovante para cada NFS-e importada

- Criar um Controle de Ateste Unificado de todas as NFS-e importadas
- Atestar e gerar Contas a Pagar destes Comprovantes

1) Importagao das Notas Fiscais

- acessar o programa Controle de NFS-e
- clicar na acao [Consultar NF Recebida]
- na tela que abrir, preencher:
Tomador: SPPrev
Data Inicio e Fim: 03/01/2018
- clicar em Consultar
- neste momento, o sistema, via integragcdo com web services da Prefeitura de Sao Paulo
(HTTP://lwww.nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br), fara a importagdo das NFS-e emitidas no periodo informado
em tela.
- Ira aparecer uma mensagem informando a quantidade de NFS-e processadas:

Exemplo: Foram processadas 4 notas fiscais no periodo de 03/01/2018 00:00:00 a
03/01/2018 23:59:00.

Apos a importacao das Notas, pode-se imprimi-las partir do menu Relatérios > Imprimir NFS-e

Pra conferir a autenticidade dessas notas, utilize o link https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/publico/verificacao.aspx
Informe: CNPJ do Prestador: 08.223.709/0001-68

Numero da Nota: 3579

Cadigo de Verificagdo: 3CGUFEBA



http://www.nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/publico/verificacao.aspx

Mimero da Mota

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO o B

Data & Hora de Emissdo

SECRETARLA MUMNICIPAL DE FINANCAS O301/2018 12:50:27

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS -NFS-e | Lodigo de Verificagso

JICGUFEBA
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHP: 08.223.7000001-68 ngengdo Municipal: 48343253

Mome/Razdo Sociak LANG SERMIGOS LTDA - ME

Enderego: IPIRANGA, DDES! - JO AEROPORTO - CEP: 46330-00

Municipio: SAD PAULD UF: 5P

TOMADOR DE SERVIGCOS

HomsRazio Soslal SAO PAULD PREVIDENCIA - SPPREV nseneso Municipal: ..

CPFICHP.: 09.041.21 J0001.36
Enderego: BELA CINTRA, 00657 - CONSOLACAD - CEP: 14150-03
Municipie: SAD PAULD UF: SP E-mail:  faturamento@spprev.sp.gov.br

INTERMEDIARIO DE SERVIGOS

CPFICHNF.: .. Mome/Razio Socal: ..

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
PRESTAGAD DE SERVICO DE COPEIRAGEM PERIODO MES 12/2017
VALOR BRUTO 2.530,56
DEDUCAD DE VT, VR E VA » 559,50
BASE DE CALCULD DO INSS RS 1.971,06
VALOR DA RETENGAD RS 216,61

RETEMCAD DE 1% REFEREMNTE A IR
BASE DE CALCULO RS 2,530,586
WALDR DA FlETEH!}ﬁ-D RS 25,30

RETEMCAD DE 7% REFEREMTE A 1S5
BASE DE CALCULD RS 2.530,56
VALOR DA RETENCAD RS 50,61

IS5 RETIDD PELD TOMADOR

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 2.530,56
INGS [FS) IRRF {RE) CELL [RE) COFINS (FS) PISIPASEP [RS)
216,81 25,30 = B
Cadigo do Servigo

06481 = Fornecimento do mio-te-0bra, mosmo om cardter tompordrio, inclusine de emprogados cu trabalhadores, avulscs ou empordrios,
contratados palo prestador de servigo.

walor Total das Deducfes (R§) Barse de Calcula (RE) Aliguota () Valor do 1535 (RE) Credito (RE)
0,00 253,566 2,00% 50,61 0,00
Fumnicipio ca Prestagio de Serigo Midmen Insorigia da Obra alor Apraxmada dos Tribulos | Fonte
- . IBPFT
i Lt = i [ =
OUTRAS INFORMACOES
(1) Esta NFS-2 1ol amilida com respaldd na Led rP 14 0902005, (2) Edla NFS-¢ nao gera credita, (3) O 155 desla NFS-2 sera

RETIDO peaky Tomador da Senico que devera recolhsr atraves da Guia de NFS-g;

2) Gerar Comprovantes das Notas importadas

- acessar o programa Geracao do Contas a Pagar de NFS-e
- preencher:
- Competéncia: 2018/01 a 2018/01
- Tipo do Valor: Total da NF
- Sitagao: Pendente
- Inscrigdo Prestador: 6041312
- clicar en Pesquisar
- devera listar 4 notas na grade




- selecionar todas e clicar em "Gerar Comprovante

< c ﬂ' | & Seguro | https//grpdsv.thema.inf.br/grp/home.faces ﬁi T i . o

Gerar Comprovante
-Dados do Li

Local Gestor ¥ 1 Tipo Pagamento * Contratos v | Tipe Compraovante = NF/Fatura/Boleto/Cupom - Se ¥
Observacdo  Nenhum v

patn ofs-e 244, 245, 246 & 249

e

-Processo/Contrato
Contrato * 2017 i Tipo Contrato
Origem Processe  SPDoc Processo -20 18 ]_ 11[

= e

- na janela que abrir, preencher os campos obrigatorios
- obs: a inscricao do contratado informado no contrato deve coincidir com a inscricdo das NF selecionadas
- no exemplo acima, o contrato pertence a inscrigao 6041312

- ao confirmar, sera atualizado na grade a numeracdo dos Comprovantes gerados (1 pra cada nf)

02/01/2018 Gerado 6081
245 02/01/2018 Gerado 6082 |
246 02/01/2018 Gerado BOE3 d
249 03/01/2018 Gerado e0E4 1

- para visualizar o comprovante gerado, basta clicar sobre o respectivo nimero na coluna Comprovante

3) Gerar Controle de Ateste Unificado

- abrir o programa Controle de Ateste Unificado de Comprovantes

- clicar em Criar

- informar o mesmo Contrato informado no programa anterior
2017/1 - contrato sem medicao

- preencher a competéncia dos comprovantes (2018/01)

- clicar em salvar

- na aba Comprovantes, clicar em Incluir Comprovantes
- selecionar os comprovantes desejados, na lista que abrir, e Confirmar



- como o contrato ndo possui medicéo, a data de vencimento devera ser preenchida automaticamente, a partir
da data de emisséao das nf (prazo definido em contrato)
- clicar em atestar

- Gerar Contas a Pagar

- a partir do Controle de Ateste Unificado de Comprovantes
- clicar em Gerar Contas a Pagar e confirmar
- devera apresentar mensagem com a numeragao dos Contas a Pagar gerados

Regras para unificagdo dos comprovantes no Contas a Pagar
1) Contratos com medicao: Varios comprovantes => 1 Ateste => 1 Contas a Pagar
2) Contratos sem medigao: Varios comprovantes => 1 Ateste => 1/n Contas a Pagar (cfe data da nota)

- Conferir o langamento no Contas a Pagar

- abrir o programa Contas a Pagar

- clicar em Localizar

- preencher a data do dia ou processo e clicar em Recuperar

- neste exemplo, foi gerado 2 langamentos
- 1 contas a pagar englobando 3 comprovantes, cujo vencimento é 01/06/2018
- 1 contas a pagar ref a s6 1 comprovante, cujo vencimento é 02/06/2018

4) Gerar Contas a Pagar dos Encargos Tributarios das Notas recebidas de competéncia do Tomador

- acessar o programa Geragao do Contas a Pagar de NFS-e
- preencher:
- Competéncia: 2018/01 a 2018/01
- Tipo do Valor: selecionar o tipo de tributo desejado (IRRF, INSS ou ISS)
- Sitagdo: Pendente
- clicar en Pesquisar
- selecionar todas e clicar em "Gerar Contas a Pagar"
- na tela que abrir, preencher os campos obrigatérios
Local Gestor = preencher o local desejado
Tipo Pagamento = alterar para Consignag¢des Terceiros(ISS,INSS,...)
Processo: qualquer informacao
Inscrigdo: preencher com alguma inscrigao ref a Prefeitura do Municipio para recolhimento do ISS
(pode-se localizar pelo nome também)
- preencher o banco/agéncia/conta
- unificar Contas a Pagar = Sim, caso desejar gerar somente 1 langamento no contas a pagar ref ao
imposto selecionado
- informar a data de vencimento do contas a pagar (1 més pra frente)
- caso desejar, pode-se ajustar o valor bruto to pagamento
- clicar em confirmar
- apos gerar, sera apresentada uma mensagem informando o registro gerado



* Geragdo do Contas a Pagar de NF5-e

Competénca 2018/01 a zlul's'm 1 Inscricéo Prestador
Emissado Nota a Mome Prestador
Mimero Nota a Discriminacdo Nota
Total da Nota a Tipo do Valor | 155

=
798 893

02/01/2018 Gerado

73 0z/01/2018 Gerado 693
632 0z/01/2018 Gerado 693
3576 02/01/2018 Gerado 693
244 0z/01/2018 Gerado 693
245 0z/01/2018 Gerado 693
246 0z/01/2018 Gerado 693
3579 03/01/2018 Gerado 693
i3 03/01/2018 Gerado 693
249 03/01/2018 Gerado 693
993036 03/01/2018 Gerado 693

T

Clique sobre o niumero do contas a pagar pra visualizar os dados do langamento gerado

Contas a Pagar =gHx e
N° identificacdo ¥ ga3 Data 08/01/2018 Exercicio 2018 Usudrio NEI
Local Gestor 1 SMMA - Secretaria Municipal do Meio Ambiente \ Departamento de Educacdo Ambiental |\ Departamento de Educ Liberacdo W&o Liberado
Tipo Pagamento Consignagées Terceiros (I55,INSS,IR...) Data Liberacdo

Processo/Contrato
Ne Contrato Processo Financeiro

Origem Processo  SPDoc N° Processo 2018 8888

Favorecido/Credor

Inscricdo 525946 PREFITURA MUNICIPAL CPF CNP)

Conta Informada v

Bance Nenhum v Agéncia Conta Credor

58 Informagdes [-g Comprovantes a Multa/Juros

Descricdo  Nenhum ¥ | pgto iss re‘E competencia 01;’201.8
Ca
“Vencimento/Valore: | rRetencdes/Desconto: Situacdo Despesa/Pagamento
Vencimento “ 20/02/2018 valor INSS(-) * 0,00 Valor IRRF(-) * 0,00 Despesa Pagamento
Valor Bruto(+) * 4.198,6& Valor 155(-) * Uﬁgg‘ Qutras(-) * b’gg Situacde Ndo Liberado o poag
Dat
Valer Liguido(=) 4.198,61 Valor Glosa(-) 0,00 5
) Hora

-Totais Pagament:

Abertos 4.198,61 Realizados 0,00 Cancelados 0,00

Aqui foi demonstrado a geragéo do contas a pagar do ISS das NFS-e da competéncia 2018/01. Para os
impostos, INSS e IRRF, é a mesma coisa, basta trocar a inscricdo do Credor.



