
           

GERAÇÃO DE ORDEM DE COMPRA 

ORIUNDA DE PROCESSOS 

(Pedido de Compra, Licitação, Contrato e Aditivo)
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Geração de Ordem de Compra do Pedido de Compra

   Menu de Usuário

   Clicar em Licitações.

   Clicar em Pedido de Compra.

   Clicar em Localizar.

   Informar o exercício e o número do pedido de compra e clicar em Recuperar.
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  Após recuperar o pedido de compra em tela,  clicar em Vinculados e Gerar Ordem de
Fornecimento. 

   Informar a data, o número de parcelas, a modalidade, a base legal e demais campos 

que possuir as informações e clicar em Gerar. 

   Neste momento serão geradas as ordens de compra dos itens que estiverem aptos. 

Para visualizar as ordens de compra, vide manual da Ordem de Compra.
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Geração de Ordem de Compra da Licitação

   Menu de Usuário

   Clicar em Licitações.

   Clicar em Licitação.

   Clicar em Localizar.

   Informar o exercício, o número e a modalidade da licitação e clicar em Recuperar.
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  Após recuperar a licitação em tela, clicar em Vinculados e Gerar Ordem do Processo. 

   Informar a data, o número de parcelas, selecionar o(s) fornecedor(es) e clicar em Gerar.

   Neste momento serão geradas as ordens de compra dos itens que estiverem aptos. 

Para visualizar as ordens de compra, vide manual da Ordem de Compra.
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Geração de Ordem de Compra do Contrato

   Menu de Usuário

   Clicar em Licitações.

   Clicar em Contrato.

   Clicar em Localizar.

   Informar o exercício e o número do contrato e clicar em Recuperar.
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  Após recuperar o contrato em tela, clicar em Gerar Ordem. 

   Informar a data, o número de parcelas e clicar em Gerar. 

   Neste momento serão geradas as ordens de compra dos itens que estiverem aptos. 

Para visualizar as ordens de compra, vide manual da Ordem de Compra.
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Geração de Ordem de Compra do Aditivo do Contrato

   Menu de Usuário

   Clicar em Licitações.

   Clicar em Contrato.

   Clicar em Localizar.

   Informar o exercício e o número do contrato e clicar em Recuperar.
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  Após recuperar o contrato em tela, clique na aba Ajustes do Contrato.

  Localizar o ajuste que deseja realizar a geração da ordem de compra e clicar em Gerar 

Ordem. 

   Informar a data, o número de parcelas e clicar em Gerar. 

   Neste momento serão geradas as ordens de compra dos itens que estiverem aptos. 

Para visualizar as ordens de compra, vide manual da Ordem de Compra.
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