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Configuracao Inicial do Portal da Transparéncia

Solicitacdo de Build (Preparacao do Ambiente)

Cliente: Entrar em contato com o suporte Thema/Polis;

Suporte: Deve ser solicitado junto a equipe de Andlise/Desenvolvimento a liberagdo da “Build” para
o cliente solicitante.

Acessos para Configuracao do Portal

Serao necessarios os seguintes acessos para a “configurac¢ao inicial do Portal de Transparéncia”:
Cliente, caso algum dos programas listados acima nao esteja disponivel, solicite sua liberagao ou
maiores informagdes junto ao suporte Thema/Polis.

Menu Portal
* Programa: Conteudos;
* Programa: Servigos on-line.
* Programa: Administrar Anexos
* Programa: Anexos - Grupos

Menu Utilitarios
* Programa: Registro do Sistema.
e Programa : Repositério de Imagens

Menu Portal Transparéncia
* Programa: Links despesas — Portal da Transparéncia
* Programa: Links Receitas — Portal da transparéncia

Cliente, caso algum dos programas listados acima nao esteja disponivel, solicite sua liberagdao ou
maiores informagdes junto ao suporte Thema/Polis.



Criando Categorias no Portal

1° Criar categoria “Transparéncia” no programa “Categorias do Portal”’, conforme
imagem abaixo:

[Acessar menu Portal>Categorias do Portal]

Permite criar/organizar categorias para os principais menus da pagina. Estas categorias
s&o acessiveis através da barra destaque localizada na homepage do site.

Categorias do Portal — ¢ X
w | Categorias do Portal =R Xe
e e e e
Titulo  Transparéncia
Tipo  HotSite v
Exibir na barra  N3o Mostrar v Ordem
Visibilidade
Internet | sim v Intranet sim ¥
Imagem para a Categoria Banner para Home
4 4

Iy, 47

= Banner para
Titulo Exibir na barra I
1086 Transparéncia N3o Mostrar Sim Sim Nao

1 registro

Criando/alterando Registro do Sistema

2° Inserir em Registro do Sistema>chave>Portal>conteudo “transparéncia”, o cédigo
que foi atribuido a categoria recém-criada.

[Acessar menu Utilitarios>Registro do Sistema]
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Registro do Sistema — ¢ X

-+ Criar na Raiz
. Compras
.| Contabilidade
. ContasReceber
5| DIRF
~ Documentos
—a| ERP
| Empenho
. Frotas
_JGRP

—. Geral

_. Jasper

./ Juridico
LIXO

. Licitacao

. Materiais

.l Oracle

. Orcamento

. Patrimonio

. Pocket

+
+
&
e
+
+
&
&
®
®
®
+ |2 Integrag&o
+
®
+
+
&
+
+
+
+
%
®

. Protocolo

__| ImpressaoCheque

[[7] Registro do Sistema

EE EEEES

Portal

B heme e Comeime

destaques sZ 6
outrasNoticias sz |6
slider sz s
transparéncia Sz 1086
ultimasNoticias 5z 5

utilizaCMS sSZ N

_ Portal Editar
| crier | eear | exciui |

2xXxe

6 registros

*Campo em amarelo deve receber atencao especial.

Criando Conteudos do Portal

3° Criar no campo “Titulo Resumido”, o conteudo “Acesse as Contas Publicas” e

vincular a categoria “Transparéncia”.

[Acessar menu Portal>Conteudos]

Neste contetudo pode ser inserido os textos que estarao disponiveis na pagina

inicial do portal e outras configuragcées como, por exemplo, as imagens

relacionadas ao menu.

Iy Iy

4z Conteudos =Qxe
Q
Codige 3530 Titulo Resumido  Acesse as contas publicas Categoria  Transparéncia(1060)
= Contetido | (] Servicos | = Vinculos| % Anexos | [&] Atalhos
= Vincular & cstagoria  Transparéncia(1060) ~
Titule Complete  Saiba como acessar as contas pltlicas
- Titulo Resumido | Acesse 2s contas piblicas
Maximo de 35 caracteres
Exdbir | 27/02/2020 1 Expirar |27/02/2030 Ordem 1 Ordem do banner
Tipo de Conteddo | Contaide v Vincular este contedda | Nenhum v
Vincular Editaria Galeria | Nenhum -
sibilidad - 3
Bortal | Sim - Intranst | Sim - Dastagua | Sim - Slider nZc -
App CidadSo  Nic w | Transparéncia | Sim ~
Imagem para Manu/Painal Foto ralacionada aa contedda BannarparaHoms ——————————  BOPUR IN para Homa
4 4 conhecaPortal1610644019011_foto.ong 4 4

&

B Cédigo-Fonte | @ D)
B I US x, x*

Estilo - | Formata...

Balk BGEE Q|-

& L= o= Ely Wl ==s[9n

- | Fonte ~ | Tamanhe - | A- B-| 5

BEeDL: el

gE-|e mEOE=OQE®

Acesse e acompanhe as contas piblicas

O Portal da Transparéncia deste rgio foi criado conforme determina a Lei Federal 12527, de novembro de 2011, conhecida como Lei de Acesso & Informac&o. Ao navegar pelo Portal, vocé encontrard informagbes sobre como o

dinheiro piblico & aplicado, por exempo: Metas, Receitas Amecadadas, Plansjamento fiscal, Funci

Garantia de autenticidade e integridade dos dados

Compras e como os bens do municipio s3o0 gerenciados

As informacbes encontradas neste portal seguem os requisitos de garantia de autenticidade e integridade dos dados da Lei de Acesso & Informagdo. O acesso as transagdes administrativas deste orgao & feito diretamente pelo -




Os campos destacados se comportam segundo os textos marcados na imagem abaixo:

= TRANSPARENCIA -+— ﬁPrefeitura de Blumenau assece as contas publicas Q

Vocé esta em: Inicio > Conteddo

— Acesse as contas publicas

A h

N P
e as publicas

O Portal da Transparéneia deste drado foi criade conforme determina a Lei Federal 12527, de novembro de 2011, conhecida como Lei de Acesso 3 Informag3o. Ao navegar pele Portal, vocé encontrard informacdes sobre come o dinheiro plblico & aplicade,
por exempa: Metas, Receitas Arrecadadas, Plangjamenta fiscal, Funcionalisma, Compras e coma os bens da municipio s3o gerenciados.

Garantia de autenticidade e integridade dos dados

As informagdes encontracas neste portal seguem os requisites oz garantiz de autenticidade ¢ integridade dos dades dz Lel ce Acesso & Informagso. O acesso s transacdies aoministrativas deste Grgéo & feito dirstemente pelo sistema utlizado, diarizmente.
pelos servidores, de forma dindmica, em tempo real, e sem necessidade de captura dos dados por sistema de terceiro

Criando Servicos on-line do Portal

4° Criar um item para cada transacgao.

[Acessar menu Portal>Servigos on-line]

Cada item criado tem por finalidade direcionar o usuario para uma paigna externa ao
portal. Pode ser para um programa do GRP, arquivo em PDF ou outro site de preferéncia.

Os campos “Vincular este Conteudo” e “Tipo de Servigo” servem, respectivamente, para
indicar em que menu o ficara o icone e qual o destino externo dele.

Mais informacdes sobre esta configuracdo podem ser acessadas através do icone com o
simbolo “?” no canto superior direito do programa.

s
A Servigos on-line = 4

= S EEneT /
¢

& K

Vinzular & categona | portal Transparéncia
Titulo Resumido  Didrio Oficial - e—
Titubo Completo | Didrio Oficial

Vincular este conteddn | Legislaglo —iem— v
Tipo de servico | [Transparincia] Atendiments Precencial [585457]  —etm— ~
Vizsibulidade
Portal  Nio v Intranet  Nio w ordem 15 ordem do banner 4
App Cidaddo  Nio « | Transparénda sm w Homeé Sim w
Imagem para Menw/Painel Banner para Home

4 FlanejamentodeGastos 1623244043525 _foto.png 4

3537 Glossdrio [utilitdries] Link iFrame - SIGA [691138] | NEo 1 &4
3535 118 Enderecos e Telefones | [Utilitdrios] Link iframe - S1GA [651101] N3o Sim N3o N3o 1 4+ &
3565 119 Informacdes Covid 19 | [Contrale - Materisis] Lisitagio — Cavid -1 Sim Néo sim Sim 1 1 @+ 3
3588 119 Despesas por Forneced [Contabilidade Pablica] Consulta Empenh N3o Nio Nio N 1 i ¥
3567 119 Despezas com Diana ¢ | [Contabilidade Pablica) Consulta de Didrii Nao Nio Nio Kao 3 ﬁ w’
3570 119 Despesas por Orgio | [Contabilidads Pablica] Despesas Por Org Sim NEo Sim Sim 2 1 T %
3575 119 Receita do Municipio [Patrim&nio] Receita Arrecadada (693761 Ndo Nio Nio Ndo 1 ﬁ &
3576 119 Receita Didria [Patnménio] Receita - Didria (6952901 | Nao Nag Nio NEo 1 i &
3587 118 Didrio Oficial [Transparéneia] di ial [ Sim Nio Nio Sim a 16 @+ ¥

Campos destacados devem receber atengao especial.



Apds a configuracao, a visualizacdo no portal sera da seguinte forma:

{1} Acesso a InformagGes > Legislagdo

E‘l Administragdo Indireta

] Autondade Monitoramento
[Abre 2m nova aba)
ﬂ Contratos e Atas >
Decreto Municipal
{E} Enderegos e Telefones Bl
[Abrz em nova abal
Lei Federal
{Abrz 2m nova aba)

= Gastos >
N Lei Aldir Blanc
§o} Glossario

(Abre 2m nova aba)

Lei de Acesso & Informacdes

{1} Informagdes Covid-19 >
Portarias e Decretos
I Legislagdo > IR ET TR
N o Diario Oficial
Joh  Plangjamento de Gastos >
bl [Abra 2m nova aba)

Ap6s clicar no icone, vocé serd direcionado para outro site.

Configurando Submenus

Um submenu pode ser criado para organizar melhor as transag¢des dentro do portal da
transparéncia.

[Acessar menu Portal>Conteudos]

a. Acessar o programa “Conteudos” e cadastrar o que servira como “submenu”.
Informar o menu principal em “Vincular este conteudo”.

4% Conteddos =G e
Cédigo 3586 Titulo Resumide Demonstrativos Fiscais - Rel./Parec Categoria Portal Transparéncia =

= Conteiido | [ Servicos|| &, Vinculos | 2 Anexos |[w=] Atalhos

Vineular & categoria_ portal Trancparéngiz h
I Titulo Completo  Demonstrativos Fiscais - Relatérios e Pareceres I
Titulo Resumido  Demonstrativos Fiscais - Rel./Parec
Maxima de 35 caracteres

Exibir 15/06/2021 = Expirar | 16/06/2031 = Ordem 1 Ordem do banner
Tipo de Contelido  Conteado v Vincular este conteddo  planejamento de Gastos I v

Vincular Editoria Galeria | Nenhum ~

Apds a parametrizacdo o portal ficard assim:



(i} Acesso d Informagdes
[Fh Administracdo Indireta
@ Contratos e Atas

§o Enderegos e Telefones

nowa 2hal

b Glossario

nowe sha)

{1} Informagdies Covid-19

{ob Legislagio

s

Planejamento de Gastos

{o} Demonstrativos Fiscais - LRF

e

{o} Demonstrativos Fiscais - Rel./Parec
=

-::3} Lei Orcamentdria Anual - LOA

=
{o} Plano de Metas

{E} Plano Plurianual - PPA

e . o
4o}t Demonstrativos Contabeis
=

I {at Planejamento de Gastos
-

conteddo[1] menul2] busca[3]

= TRANSPARENCIA

Vocé estd em: Inicio > Conteddo

Grupos de Anexos

Clique em um grupe para visualizar seus anexos,
"8 Relatorio e Parecer 2017

"8 Relatdrio e Parecer 2016

Cadastro de anexos

Criando Conteudo

1° Criar no campo “Titulo Resumido”, o conteudo conforme desejado e vincular a

categoria “Transparéncia”.

acessibilidade

]g[ PREFEITURA DE MAUA

Demonstrativos Fiscais - Rel./Parec

[Acessar menu Portal>Conteudos]

Neste contetudo serao vinculados os anexos

A+ |a|a

{3} Lei de Diretrizes Qrgamentarias LDO

contraste @) mapa do site

I Pesquise..

Q



Contetado — o X
4= Conteudos =Shhxe
Cédige 13158 Titulo Resumido  Demonstrativos Contabeis il Categoria Transparéncia

= Conteido | [§ Servicos | o, Vinculos| % Anexos |

Vincular & categoria | Transparéncia =

Titulo Completo  Demonstrativos Contabeis

Titulo Resumido  Demonstrativos Contabeis
Sk S Eent

Exibir 01/08/201% e Expirar  01/08/2023 = Ordem 70
Tipo de Conteidde | Contetdo v| Vincular este conteddo | Consultas(menu) v
Vincular Editoria $ Galeria  Nenhum M
Internet  sim A Intranet  sim | Destague  Nio v slider n3o v
Imagem para Menu/Painel Foto relacionada ao conteddo Banner paraHome ————  POPUP IN para Home ———————————
4 4 4 “4
Bl Codigo-Fonte | [ [1 & & | Bl B W @ G b (@ - @ 0 BB e,
B I Us=X x & =& = =) o B BOOESOES
Estilo =] || Formata... "=} Fonte = @ = s A RN Al
Demonstrativos contabeis estdo agrupados por exercicio e, em cada exercicio, estdo disponiveis os diversos Balancos, Demonsiratives e Notas explicativas;
*Campos em amarelo devem receber atencdo especial.
Ap6s criado o conteldo a pagina sera apresentada conforme abaixo:
contetido[1] menu[2] busca[3] acessibilidade A+ | A ‘ A- contraste @) mapa do site .
= TRANSPARENCIA g PREFEITURA DE MAUA [pesaie.. a

Vocé estd em: Inicio > Conteddo

Demonstrativos Contabeis

Criando Grupo de Anexos

2° No programa “Anexos - Grupos” criar no campo “Descricao” o nome do grupo
principal a ser criado e em seguida clicar em Salvar (deixe o campo “Grupo” em
branco nesta etapa).

3° Criar no campo “Descri¢gao” o nome do grupo secundario a ser criado, e
vinculado ao grupo criado anteriormente e apés clicar em Salvar.



Anexos - Grupos

& Anexos - Grupos

==
Descricdo ™ Grupo de Nivel 2
Grupe | \Grupo de Nivel 1 =

Anexando Documento

4° Anexar o arquivo a ser disponibilizado no portal, no campo “Categoria”
selecionar “Transparéncia”, no campo “Categoria Download” selecione qualquer
uma das opgoes disponiveis, no campo “Vinculado ao conteudo” selecione o
conteudo criado no 1° passo e no campo “Grupo” selecione o grupo criado no 3°
passo. Apos selecionar o arquivo clicar em “Submeter” e salvar.

[Acessar menu Portal>Administrar Anexos]

Administrar Anexos - X
¢ Administrar Anexos =SEre
[ o [ crar | i |

Arquivo  Parecer 2017.pdf
Titule  parecer 2017
Categoria  Portal Transparéncia
Categoria Download _ padrsg
Igincu\aﬂo ac conteddo  Demonstrativos Fiscais - Rel /Parec I
Grupe  \Relatério e Parecer 2017\Parecer 2017

Ordem 70

€ €€«

Apds criado o conteldo a pagina sera apresentada conforme abaixo, onde o Unico grupo visivel no
portal é o primeiro, enquanto o sugundo funciona apenas para fins de organizacao.

= TRANSPARENCIA E PREFEITURA DE MAUA [ Pesquise. Q

Vocé esta em: Inicio > Conteddo

Demonstrativos Fiscais - Rel./Parec

Grupos de Anexos

Clique em um grupo para visualizar seus anexos. ‘

"8} Relatorio e Parecer 2017

*  Parecer 2017.pdf(86.4 kB)
"33 Relatdrio e Parecer 2016

"3 Relatono = Parecer 2013
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I ————— —————
Os
campos assinalados na primeira imagem se comportam como o mostrado nos textos destacados na
segunda imagem.

Detalhe: Ndo é recomendavel anexar um arquivo a um grupo de nivel 1 que ndo esteja vinculado a
um grupo de nivel 2, ou anexar um arquivo que esteja vinculado a um grupo de nivel 1,2 e 3. Em
ambos 0s casos o arquivo nao ficara visivel no portal.

Upload das imagens dos Banners

[Acessar menu Portal > Galerias]

O tamanho ideal das imagens para apresenta¢do no portal transparéncia é de 96 x 96 pixels e no
formato .PNG. Para a criacdo dos icones de forma simples e gratuita, sugerimos o seguinte site:
https://icons8.com.br/icons

* Clicar na galeria Portal da Transparéncia

Vinculado Imagens

Colocar Titulo e créditos

Clicar no botdo Upload

Escolher imagem e clicar em abrir

Apos esse procedimento a imagem ficara disponivel para ser vinculado a um contetdo e/ou servigos

Imagem do programa abaixo:

Galerias - 7 X
Galenas ) Imagens )
B Imagens =2 K e
Cadastro de Imagens | ! O iBuscar Galeria: Portal da Transparéncia » 250
Titulo -
Créditos
(] ]

Arraste os arquivos para essa o
area
g g |



https://icons8.com.br/icons
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Configurando Grupo de Despesas/Receitas/Acoes

Os seguintes programas do menu “Portal da Transparéncia” sdo necessdrios para as configuracdes:

eLinks Agdes — Portal da Transparéncia;
eLinks Despesas — Portal da Transparéncia;
eLinks Receitas — Portal da Transparéncia.

Portal da Transparéncia

@QIM -

Links Agles - Links Despesas - Links Receitas -
Portal da Portal da Portal da
Transparéncia Transparéncia Transparéncia

Convénio Consulta S — Des!)esas por

- Filtro Orgdos

Também sera necessario o programa “Repositério de Imagens” disponivel no menu “Utilitarios”,
para a inclusdao das imagens que serao utilizadas nos grupos.

Utilitarios

5

Repositono de
Imagens

Os grupos “Acdo, Despesa ou Receita”, seguem o mesmo modelo de cadastro.

Utilizaremos o “Grupo de Despesas” como exemplo para este manual, a ser demonstrado a seguir.

Links De Receitas — Portal da Transparéncia

[Acessar menu Portal da Transparéncia>Links Receita - Portal da Transparéncia]

a. Selecionar o item necessario e ir no vinculado “Itens - Portal da Transparéncia”:
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b. Links Receitas - Portal da Transparéncia - X

[7] Links Receitas - Portal da Transparéncia =EQAE
| crar | B |
Vinculados = a Q

] Posigao Descrigio
&| FIPTU
129(F IS8
130  Transferéncias da Unido - Salde
121| * Transferéncias da Unido - Assisténcia Social
132 | f Transferéncias da Unido - Educacdo
133 |  Transferéncias do Estado - Cutros
124 | Transferéncias do Estado - Assisténcia Social
135| f Transferéncias do Estado - Educacdo
13& | Transferéncias do Estado - Saude
137 | F Transferéncias da Unido - Outros
5.813|FITBI

6.814| F Multas de Trénsito -

12 registros 2

Clicar no botao “Criar” e inserir as rubricas do item e “Salvar”:

Links Receitas - Portal da Transparéncia
Links Receitas ... | Itens - Portal ... )

i@ Itens - Portal da Transparéncia = @ }R; &
oo | e
IPTU - 2021

1.1.1.8.01.1.0.00.00.00 - Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

4k

1 registro

Inserir imagem ao item do Grupo

» Acesse o0 vinculado “Imagem Vinculo”:

» Clicar no botao “Criar” e inserir o codigo da imagem e “Salvar”:
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Links Receitas - Portal da Transparéncia - X
Links Receitas ... } Imagem Vinculo }I

(& Imagem Vinculo =

Sequéncia 63 Data Vinculo 20/11/2020

¥

Image m 223

Usuario

|Cobservacdo

Lembrando que este vinculado apenas busca a imagem, ou seja, ela ndo pode ser
inserida aqui.

Para inserir uma imagem, devera ser usado o programa “Repositorio de Imagens”:

Repositorio de Imagens

[Acessar menu Utilitarios>Repositorio de Imagens]

Repositorio de Imagens =
zyRepositério de Imagens = @ K @
Cadigo 261
Descricio™ despesa
¥ Imagem
‘ ok Adicionar
v

Clicar no botao “Criar”;
» Clicar no botao “Adicionar”, sera aberta uma janela para a sele¢do da imagem;
» Apo0s selecionar a imagem, clique no botao “Submeter”;

* Informe uma descri¢do para a imagem e clique em “Salvar”.
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Apos estas configuragdes, os Grupos no Portal de Transparéncia aparecerao assim:

TRANSPARENCIA ﬁFrefeitura de Blumenau |~

Inicio > Grupo de Receitas

Vocé esta em:

COUISE..

% ; ﬁ'
- # m
- Tranzferéncizs da Unido - Transferéncias da Unido - | Transferéncias da Unido - | Transferéncias do Estada
PTU 155 R —— -
Zaide Assiztancia Social Educacio - Curtros

7_"._.,

[N BLL)

82

tado | Transferéncias do Estado
- Educacsa

do Estado | Transferéncias da Unido -
Outros

Tranzfaréncizs
- Saide

Manutencao rodapé

[Acessar menu Portal>Parametros]

RO

Multas de Transito

19 Aba Parametros configurar os campos Titulo, Endereco, Cidade, Telefone e E-mail, conforme

imagem abaixo.

s Pardmetros
[ crer |

—
[z} Parametros # . configuracBes

/

@ Redes Sociais

Titulo  prefeitura Municipal de Blumenau {SC) I

Slogan
KeyWords

Descricdo

Endereco
Cidade

Praca Victor Konder, 2 - Centro - CEP §%010-304
Blumenau - 5C

Telefone (47) 3381-6000

2° Aba Redes Sociais configurar as URL das redes disponiveis.

IE'I'"E‘IiI transparencia@blumenau.sc.gov.br I
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Sk Parametros

|_satvar J  criar ] oesfazer |

[il Parametres | < . Configuracdes | @ Redes Sociais

url Facebook | www.facebook.com/PrefeituraBMUyS
wrl Twitter

url Youtube
Url Instagram whww.instagram.com/prefeiturabnu/
Url Google +
Url whatsapp

Resultado no portal:

Prefeitura Municipal de Blumenau (SC) (¢ worw facebookcom/PrefeturaBNU/ Praga Victor Konder, 2 - Centro - CEP 89010-904

| www.instagram.com/prefeiturabnu/ Blumenau - SC

Manutencao “Nao encontrou o que procurava?”’

[Acessar menu Portal > Conteldo]

Programa permite configurar os diversos menus presentes no protal como porexemplo “Nao
encontrou o que procurava?

Localizar o Conteudo com o Titulo Completo “Nao encontrou o que procurava?”

Conteddo E_, Servigos | o= Vinculos | o# Anexos

Vincular a Servigos | Portal da Transparéncia{Novo)

I Titulo Completo  N3o encontrou o que procurava? I

Titule Resumido  Entre em contato com nosso SAC
Maximo de 35 caracteres

Exibir 08/01/2021 Expirar 05/01/2031
Tipe de Conteude cContato v
Assunto
Copia

\incular Editoria

L WP - 5 T

Para vincular um servigo clicar na aba Servigos
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2 Anexos

J Ordem 2
—_—
Lei de acesso & informacio Arcesso 3 informacia
— 5 Perguntas = Respostas Frequentss Consultas(menu) 3 4
2 registror

e Paravincular um conteudo clicar na aba Vinculo

o Vinculos | ¢ Anexos

Servigo * Formuldrio eletrdnica SIC :: [Transparéncia] Acesso 3 Informacéo [694555]

/Ordem 1

i Formuldrio eletrénico SIC :: [Transparéncia] Acesso a informacdo

1 registro

Observacdo: Nesta parte s6 é aceito trés servicos ou conteudo.

Resultado Portal:

Nao encontrou o que procurava?

Formulario eletrénico SIC Lei de acesso a informagao Perguntas e Respostas Frequentes

Clique aqui para fazer seu pedido de informagio & .} Lei de acesso & informagio "| Perguntas e Respostas Frequentes
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