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1. Introdução

O processo que será descrito neste manual tem por objetivo vincular débitos à contribuintes e gerar a
cobrança de pagamentos dos mesmos.  Antes de tudo porém, é preciso garantir que o contribuinte esteja
cadastrado no sistema através do programa Cadastro Geral.

2. Receita Eventual

O  primeiro  passo  para  entregar  ao  contribuinte  uma  DARM  (Documento  de  Arrecadação  de  Tributos
Municipais) é acessar o programa RECEITA EVENTUAL e clicar no botão CRIAR: 

• É preciso vincular a DARM a um Contribuinte, e a tela possui o ícone da lupa para facilitar a localização do
Cadastro Geral através do nome ou documento:
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• Ao clicar sobre o nome da pessoa este cadastro será carregado na capa da DARM:

• Os campos das Datas são preenchidos automaticamente com o dia corrente, caso se queira alterar a data de
Lançamento, Referência e Vencimento basta incluir as novas datas:

Data Lançamento: Dia em que foi lançada a cobrança, permite data retroativa;

Data Referência: Para atrelar o valor da cobrança ao valor da moeda na data inserida, caso seja de data
retroativa haverá a contabilização da correção monetária ;

Data Vencimento: Data de vencimento da parcela, podendo ser cobrado juros e multa caso seja lançado com
data retroativa, ou se contribuinte pagar após o dia assinalado;

• Preenchidas todas as informações, clicar em SALVAR;
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• Após criar a capa da DARM, acessar o vinculado Itens das Receitas Eventuais para lançar o imposto e valor
que deve ser pago pelo contribuinte. Clicar no botão Criar: 

• A tela acima permite a inclusão de um ou mais impostos a serem cobrados com o mesmo número de DARM;

• Caso usuário saiba o código do imposto basta preenchê-lo no campo Código + tecla TAB do teclado que o
sistema reconhcera o imposto que se quer lançar;

• O campo Tributo lista todos os impostos do módulo 7, ou seja, aqueles que quando lançados ficam vinculado
ao Cadastro Geral do contribuinte inserido na capa da DARM;

• Após incluir um imposto, caso seja necessário alteração bastar clicar no botão Excluir e em Criar novamente
para incluir o tributo com o valor correto, por exemplo;

• Depois da escolha do(s) imposto(s) basta inserir o valor a ser cobrado e clicar em Salvar:

• Para visualizar as parcelas vinculads a DARM, retornar para a capa do Receita Eventual e acessar o vinculado
Consulta  Tributo  DARM que  é  a  tela  onde  usuário  pode  vinzualizar  os  débitos  e  emitir  o  carnês  para
entregar ao contribuinte: 
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• Impostos lançados pelo Receita Eventual também podem ser visualizados no Consulta Cadastro Geral do
contribuinte. Na aba Consulta Tributos é possível visualizar a parcela e gerar o carnê da mesma forma:

• E outra forma de lançar  impostos na DARM é o vinculado  Itens  das  Receitas  Eventuais  [Fórmula] que
permite o lançamento da parcela informando não um valor  em Reais  ou na moeda da Prefeitura,  mas
incluindo os parâmetros de cálculo dos impostos que possuem essa configuração de lançamento: 

• Para configurar impostos a serem lançados por fórmula, como por exemplo valor calculado a partir de uma
metragem inserida  pelo  usuário,  é  preciso  entrar  em  contato  com o  suporte  da  Thema solicitando   a
programação específica. 
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3. Filtro Receita Eventual

Programa para  gerenciamento das  DARMs,  permite  consultar  as  Receitas  Eventuais  através  de diversos
parâmetros e emitir relatório com informações do pagamento, quando há:

• O Filtro permite localizar as DARMs do sistema por informações referentes a:

Receita Eventual: Dados da capa da Receita Eventual;

Cadastro Geral: Dados do Contribuinte vinculado a Receita Eventual; 

Financeiro: Dados do imposto vinculado a Receita Eventual;

• Após  preencher  os  campos  que se  enquadram na necessidade  do  levantamento,  basta  clicar  no  botão
Localizar que a tela carregará com todas as Receitas Eventuais que se enquadram na busca:
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• Para emitir o documento  Relação de Receitas Eventuais (DARM) é preciso clicar com o botão direito do
mouse em qualquer lugar da tela que mostra os resultados da consulta, clicar na opção Selecionar Todos e
então emitir o relatório clicando na Impressora da tela: 
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