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1. APRESENTAGAO

Apresentaremos neste manual as configuragbes necessarias para utilizacdo do

modulo de Prestacao de Contas — Recursos Concedidos, para que o Ente registre as

informacgdes de prestacdes de contas, ou libere acesso ao Convenente (acesso usuario
externo) para que o responsavel possa incluir os dados das prestagdes de contas através

do programa: Prestacédo de Contas — Convenente.

Os programas estdo localizados no Menu: Empenhos [Convénios/Instrumento de

Parceria], conforme imagem abaixo:

Empenhos [Convénios/Instrumentos de Parceria]

@@.l'? B

Alertas - Classificacso d Convénios - Convénios - Convénios -
Convénios/Instrum ?:Dnvé?i:s - Contrato Consulta Consulta Relatdrios

de Parceria Movimentaches Vencimentos Gerendiais

= L . O P B B

Prestac3o de Prestac3o de Tabela - Tipos de Ajustes
Tabela - Evento Tabela - Meta
Contas - Contas - Recursos Atividades/Projetos ado e : e ECD = i = de
CONVENENTE Concedidos Convénios i it Contrato/Convénio

Convénios/Tnstrum
de Parceria

2. CONFIGURAGOES

Antes de iniciar a utilizagdo do programa Prestacdo de Contas, devem ser

configuradas as tabelas mostradas a seguir:

2.1 Tipos de Convénios

Na tabela Tipos de Convénios, o Ente deve configurar corretamente os tipos que

utiizam e indicar se € um “Repasse Concedido’” marcando “Sim” ou “Nao”. Esta

informacgéo é levada para o cadastro, no programa “Convénio/lnstrumento de Parceria” no

campo “Modalidade/Tipo”.
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|3 Tipos de Convénios

N T o] e |

l:unuﬂidll

* Convénio de Receita p/ execucdo de Obra k- = M3o W  ||*= Sim i W
2 * Convénio de Receita - Qutros Tipos 30 = Mo | |* Sim W || = Sim | |= N3o w
3 * Convénio de Despesa - Ankterior 3 Lai 12.013 = Sim " | |¥ 5im W || * 5im w ||= Sim b
4 * Convénio - Lei 13.015 * Sim W | |* Sim W ||* Sim W ||* Sim il
5 * Terma de Parceria 30 = Sim W | ¥ Sim W ||® Sim ¥ ||% Sim hd
5 *Termao d= Repasse * Sim | [*® Sim W || ¥ Sim | % 5im b
9 * Acordo de Cooperacdo E0 = Sim » | |= Sim W ||*= Sim » ||= Sim hd
10 * Terma de Parceria 30 * Sim W | |* Sim W ||® Sim ¥ ||* Sim A
11 * Terma de Fomento 30 * Sim | |* Sim w ||* Sim w | |® 5im ~
12 * Contrato de Patrocinio 30 * Sim * | |* Sim ¥ ||* Sim * ||= 5im hd
13 * Terma de Colabaracdo 10 = Sim W | ¥ Sim W ||® Sim ¥ ||% Sim A

Menu: Empenho [Convénios/Instrumentos de parceria] > Tipos de Convénios

2.2 Parametros Anuais Integragao Contabil

Nesta tabela deve que faz o controle por exercicio de diversas integragdes do
sistema, deve ser marcado no campo “Prestacdo de Recursos Concedidos” com as

opgdes “Sim” ou “Nao”.

* Sim: faz a inclusdo automatica da “capa” da Prestacdo de Contas dos convénios
dos Empenhos que estejam com a informacédo do campo “Convénio” (exercicio e
numero) preenchida, apés o pagamento (baixa no sistema).

* Nao: néo cria “capa” da Prestacao de Contas, apos o pagamento do Empenho.

Tabela - Pardmetros Anuais Integragdo Contabil - X

[ Pardmetros Anuais Integracdo Contabil EN=F
Exarcicio * 3022 Integracdo Tributos * Data de Crédito i
Integracdo Retencdo * Pagamento w Controle Conta Transitdria ® Nio hd
Integragdo Despesa * Rubrica s Controle Receita Lancada * N3ao i
Controle Recurso Extra * NEo LS Controle Evento Sistema * sim o
Integracdo Materiais  Entradas & Saidas o Prestacdo - Recursos Concedidos ® Sim il
Incorporacio Patriménio  Sistema Patrimaoniz W | CETRIDIE CoT0s TINSNCENE Nen Uaet. © 1130 oo ~

Menu: Orgamento [Cadastros]>Parametros Anuais de Integragcdo Contabil
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2.3 Categoria de Empenhos

Nesta tabela estdo relacionados os parametros

empenhamento e devem ser configurados os seguintes campos:

QPOLS

referentes a fase de

* Exige Convénio: se estiver marcado como “sim” vai impedir que seja realizado o

Empenho sem a vinculagdo com o cadastro do Convénio/Instrumento de parceria

quando realizado na categoria 9 = Convénios.

* Prazo Aplicacao: deve ser configurado o prazo em dias, da aplicagdo do recurso

apos o pagamento.

* Prazo Prestacao: deve ser configurado o prazo em dias, da prestacao de contas

do recurso apos a Aplicacao.

» Limite devolucao: caso tenha limite de entrega de devolugdo de valores no final

do exercicio, informar dia/més.

* Limite Prestacdo: caso tenha limite de entrega de Prestagédo de contas de valores

no final do exercicio, informar dia/més.

Observacao: esta configuragdo pode ser aplicada as categorias: 3 - Subvencgao, 4 —

Auxilio e 5 — Contribuicoes.

4 Categoria Empenho

m mm Vinculados w  Relatérios w [~ L B I.,;]

Prazo Prazo Limite
-_—WI

= Nio
* N3o
* Nao
* N3o
= Nio
* N3o
* N3o

* N3o

I' N3o

Comum
2| Adiantamento + 1|[® 1|| 31/12 30/12
3| Subwencdo + o 0
4| Auxilio i 0| [* o
5| Contribuicdo * o= 0
6| Sentencas Judiciais & o 0
7| Servigos da Divida ¥ o 0
8|| Digria i 0| [* o
I 9|| Convénio o 0| 0
10| Despesas de Exercicios Anteriore:| * o= 0

Menu: Empenho [Cadastros] > Categoria Empenho

* Nao

“ ||= Sam Controle W | =

W | = Sem Controle % ||*

e

<l < €] ¢ < ¢ ¢

= Sem Controle
= Sam Controle
* Sam Controle
= Sem Controle
= Sam Controle
= Sam Controle
= Sem Controle

= Sem Controle

| =

(ARE4RE JIE JRE 4R 40K 4

w |[= N30 w|l=n
~ | = no ~]lsn
~ | = Ngo v=n
| = gim wll=n
~ | = o ~|l=n
~ | = nzo w|=n
w ||* Nio W= N
w ||* Nio W= N
~ | = No v=n
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2.4 Eventos Contabeis

Anualmente deve ter a tabela com os Eventos Contabeis com a informacado das

contas contabeis para a realizagdo dos langamentos nas seguintes etapas:

* Convénios Concedidos — Repassado /Pago: evento que o sistema vai verificar e

realizar os langamentos contabeis no momento do pagamento do Empenho, e
realizar a criagdo da Capa.

* Convénios Concedidos — Comprovacao/Anadlise: evento que o sistema vai

verificar para realizar os langamentos contabeis no momento da Analise Financeira

da Prestacao de Contas.

* Convénios Concedidos — Aprovacgao: evento que o sistema vai verificar para

realizar os langcamentos contabeis no momento da Aprovacao da Prestacdo de

Contas.

* Convénios Concedidos — Prest. Impugnada/Rejeitada: evento que o sistema vai

verificar para realizar os langamentos contabeis no momento da Nao Aprovagéao
/Rejeicao da Prestacéo de Contas.

* Convénios Concedidos — Rendimentos: evento que o sistema vai verificar para

realizar os langamentos contabeis quando ha registros de Rendimentos na

Prestacédo de Contas.

Eventos Contabeis — ¢ X
[@ Eventos Contabeis =E DA e

Exercicio de 2022

Ori 0 5
Conwvénios Convénios Concedidos - Repassado/Pago
Convénios Convénios Concedidos - Comprovacdo/Andlise
Conwvénios Convénios Concedidos - Aprovacdo
Convénios Conwénios Concedidos - Prest.Impugnada/Rejsitada
Convénios Convénios Concedidos - Rendimentos
3 registros

Menu: Contabilidade [Cadastros] > Eventos Contabeis
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2.4.1 Eventos Contabeis- Itens

Vinculado a cada operagao da tabela do Evento contabil, o Ente deve configurar as
contas contabeis para os langcamentos em cada etapa da Prestacdao de Contas. Apos

selecionar a operacao, deve acessar o vinculado “Itens Eventos Contabeis”.

Eventos Contibeis - ¢ X
[E Eventos Contdbeis =

S T vroiois» sessioss O % 2@

. . Itens Eventos Contabei
Exercicio de 2022 =ne SrEnsE

Convénios

Convénios Concedidos - Repassado/Pago

Conwvénios Convénios Concedidos - Comprovacdo/Andlise
Convénios Convénios Concedidos - Aprovacdo

Convénios Convénios Concedidos - Prest.Impugnada/Rejeitada
Conwvénios Conwvénios Concedidos - Rendimentos

5 registros

Clicar em “Criar” e configurar as contas contabeis (Débito e Crédito) para realizar
os lancamentos, e apos “Salvar”

Eventos Contdbeis

Eventos Contabe... ) Itens Eventos C... J
f, Ttens Eventos Contdbeis Criando = & 4 @

" cuvar | cacir | ot | < e

Exercicio de 2022 - Convénios Concedidos - Repassado/Pago

Conta Contabil ®

. ]

Mamero Item
Débito/Crédite () Dabite ) Crédito Tipo Encerramento
Empenho com Reserva? N3g
Empenho com Liquidacdo? pag
Controle Walor Operacdo * Valor bruto hd

Tipo Receita  Receita ndo lancada
Categoria Recurso Antecipado

Tipo Convénig/Instrumento de Parceria * Menhum A"

CDSErvacan
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Observacao: deve ser configurada as contas nos “ltens Eventos Contabeis” para

cada um dos tipos de Convénio/lnstrumentos de Parceria utilizados pelo Ente da
tabela “Tipos de Convénio.

Exemplo: conta a Crédito para o tipo de Convénio: 9- Acordo de Cooperacao

Eventos Contdbeis

Ewventos Contdbe... ) Itens Eventos C... _)
fy Itens Eventos Contabeis =& s

S T 2 v ma:- 0

Exercicio de 2022 - Convénios Concedidos - Repassado/Pago

Conta Contsbil * 546283 -4 | JTERMO DE COOPERAGAD A COMPROVAR.

8.1.2.2.1.02.02.00,00.00 Aumera Item 31525
Deébito/Crédite ) Dabite ® Crédito Tipo Encerramenta
Empenho com Reserva? p&g
Empenho com Liquidacdo? p3o
Controle Valor Operacdo * valor bruto b

Tipo Receita Receita ndo langada

Categoria Recurso Antedi pado

Mipo ConvéniofInstrumento de Parceria * 3 - Acordo de Cooperacdo A4

ToEETvea0 Ne passe termo de cooperacao

Exemplo: conta a Débito para o tipo de Convénio: 9- Acordo de Cooperagao

Eventos Contabeis

Eventos Contdbe... ) Itens Eventos C... J
%, Itens Eventos Contdbeis = A e

A T B v © @O : -+ B0

Exercicio de 2022 - Convénios Concedidos - Repassado/Pago

Conta Contdbil * 545700

4 | TERMO DE CODPER&Q&O
7.1.2.2,1.02.00.00.00.00 Namero Item 28021

Debito/Crédito | ® pébite §) Crédito Tipo Encerramento

Empenho com Reserva? pag

Empenho com Liguidacdo? pnio
Controle Valor Operacdo * valor bruto b
Tipo Receita Receita ndo lancada
Categoria Recurso Antacipado

Tipo Convénio/Instrumento de Parceria * 9 - Acordo de Cooperacd W

Observacio Repasse termo de cooperacdo
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3. PRESTAGAO DE CONTAS

Apés finalizada a etapa do Pagamento (baixa no sistema) de um Empenho com a
informagéo do campo “Exercicio/numero” do convénio informado corretamente, o sistema

incluira automaticamente a “capa” da Prestacdo de Contas no programa “Prestagcao de

Contas - Recursos Concedidos”.

[~] Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos =&
d

| Complementar Brestacdo | Abertura Prestacdo | Abertura Andlise | AprovagSo  Abertura Aprovacio LN B

Winculados v  Relatdrios »

Unidade Gestora 1p SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - Origem

1d Prestacie 2022 223 Parcela Pagamento 3 I Situscdo  |jberada para Prestacio de Contas I
Pemement ) 23 Data Pagamento  15/02/2022 Usudric FELIPE FRANCD
Empenho 2022 6627 Data Empenho 12/02/2022

Instrumento de Parceria

Convénic 2022 11 - Termo de Fomento Recurso Concedido

Inicio/Término  01/01/2022 01/01/2024

Local Execucdo
Objeto * TESTE VERSAOD 370

Creder/Convenents
Inscricio 1 HELOISA M. GOMES

] Informacdes || [) Plano de Trabalho | & Empenho | 7] Aba - Tomada de Contas

Responsédvel Legs|

Responsdvel
Telefone
Datas Limites Entrega Prestacdo Andlise Financeira Aprovagdo
Limite Aplicagia  16/03/2022 Data Data Andlise Datz

Limite Entrega  16/04/2022

Limite Andlise  16/05/2!

ProrrogacSo Entraga

022

Situacia  N3o Entregue

Situacio  N3o Analis:

Usuario

Situacic Em Aberta

W
o
W

Parecer Administrador

Repasse Despasas Saldos
Valor Page (A) 2.000,00 .00 Despesas (E) 0,00 saldo (1)=(G-H) 2.000,00
Estornado 2.000,00 0,00 (-) Glosa (F) 2.000,00!
Liquido 0,00 0,00 Total (H)=(E-F) A Transfe 0,00
2.000,00

Pendéncia Prestacio
Descricio

Justificativa Prorrogacio

Paracer Financeiro

Menu: Empenho [Convénios/Instrumentos de parceria] > Prestagdo de Contas - Recursos Concedidos

Observacdo: no momento do pagamento o sistema vai realizar o langamento

contabil referente ao Evento Contabil cadastrado na operagao:

Concedidos — Repassado /Pago.

Convénios

As “capas” de Prestagao de Contas apresentara as seguintes situagdes:

* Liberada para prestacao de Contas: situacdo que a Prestacdo de Contas ficara

apo6s o Pagamento do Empenho e antes da entrega da Prestacao de Contas;
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* Nao liberada: situacdo que Prestacdo de Contas ficara apds a inclusdo da capa,

se o0 usuario realizar a acado “Libera/Nao Libera”, quando estiver nesta situacao

nao permite a inclusao de comprovacao;

+ Liberada Complementacdao Prestagdo contas: situacdo que a Prestacdo de

Contas ficara apds ser devolvida para Complementacéo;

» Liberado Analise Financeira: situagdo que a prestagao ficara apds a entrega da

Prestagao de Contas;

* Liberacdo para Aprovacao: situacido que a Prestacdo de Contas ficara apds a
conclusdo da Analise Financeira da Prestacdo de Contas.
* Encerrada: situacdo que a Prestacdo de Contas ficara apdés a aprovagao da

Prestacédo de Contas.

O fluxo de inclusdo de uma Prestagao de Contas, contém os seguintes passos:

1° - Inserir os documentos Comprobatdrios da Prestagao
2° - Entregar a Prestagao de Contas para Analise Financeira
3° - Realizar a Analise Financeira

4 ° - Realizar a Aprovagao da Prestacédo de Contas e Encerrar.
3.1 Documentos Comprobatérios
Para incluir os documentos comprobatorios da Prestacdo de Contas, deve-se

localizar a Prestacdo de contas, utilizando dos campos disponiveis em tela ou pelo filtro

do programa e acessar o vinculado “Documentos Comprobatérios”

Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos
[T] Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos

Vinculados »  Relatdrios » SRl L_a‘ ] l_._l I.,;.I L;.l L;.l I.;.I e
| Anexacdo e Manutencdio de Documento

| Documentos Comprobatrios SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - Origem

L, Anexar Documento Parcela Pagamento 1 Situacdo  Liberada para Prestacio de Contas
[l Documentos Comprobatérios - Convenents Data Pagamento  15/02/2022 Usudrio  FELIPE FRANCO

L] Manutencdo de Anexos 7 Data Empenho 13/02/202

Instrumento de Parceria

Convénio 2022 3 11 - Termo de Fomento

10
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Apds acessar o vinculado o usuario devera clicar em “Criar” e informar os dados do

documento comprobatério e apds “Salvar”.

Prestagao de Contas - Recursos Concedidos

Prestacdo de Co... ) Documentos Comp... J
[T] Documentos Comprobatorios Criando = 2 & &

ESES ==

Repasse Financeiro - Termo de Fomento 2022/3

Data Entrega Prestacio

Limite Aplicac3o Valor Repasse (A)
Limite Entrega Prastac3o Saldo Anterior (B)

==t | iberada para Prestagio de Contas
1d/Parcela [FEE) ]1
B el 15/02/2022

N° Lancamento 25/05/2022 Usuério  Danielle Andrade Silva (Thema - Contabilidads}
OPERACAO
Operagdo * Nenhum v valor *
Dados Pag Depésito
Data * Documento *

Dados Documento Fiscal
1d Plano
Despesa
Tipo Documentoa
Documento

Data Emissdo Chave Acesso NF-e

Dades Credor/Fornecedor/Favorecido

Tipo Pessoa

Noms

Obsarvacio

Glosa

Metivo Valor 0,00

Apos o langamento de cada documento comprobatorio, sera atualizado o somatorio
na parte inferior do programa, demostrando o total de langamentos em relagdo ao valor do

Pagamento (Repasse).

Prestac3o de Contas - Recursos Concedidos

Prestacdo de Co... ) Documentos Compa..

[T Documentos Comprobatorios =
m mm (2NN SRR YW WP Entrega Prestacio Complementar  Vinculados w | Relatdrios w | [T] @
Tipo Documento * Nota Fiscal hd "

Documento * 7595
Data Emissdo * 10/03/2022 Chave Acesso NF-2

rados Credor/Fornacador/Favoracido
Tipo Pessoa * Juridica w Cnpj * 02.647.965/0001-04 ‘

‘ Nome * THEMA INFORMATICA LTDA

| Observacdo  Teste Demonstracdo 2 |

Glosa
| Mative Valor 0,00 |
Gw | Teo | DocumentoFiscal Rendimento (C) | Receita CP (D) | _Despesa () | _Giosa (F)
409 || Despesa Nota Fiscal THEMA INFORMATICA LT 0.00 0.00 100,00 0,00 0,0
410 | Despesa Nota Fiscal THEMA INFORMATICA LT 0.00 0.00 500,50 0,00 0,0
411 | Despesa Nota Fiscal THEMA INFORMATICA LT 0,00 0,00 1.000,00 0,00 0.0
Toms I T T —
Sakdo a Transferir (A+B4C+D) - (E- F) - G | 390
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Os tipos de operagao a serem langadas para os langamentos de comprovagao sao:

* Despesa: para despesas diversas (despesa com Pessoal, Encargos, maquinas e

equipamentos, Material de Consumo, Mdveis e Utensilios e Servigos de terceiros)

* Receita de Rendimentos e Outros: Quando houver aplicagcado do repasse e este

gerar Receita de rendimentos, ou qualquer outro valor que o convenente retornara

ao Ente Concedente.

+ Receita de Contrapartida: para langamentos de valores que o convenente

repassara ao Ente Concedente;

* Devolucao de Saldo: quando ocorrer devolugdo de valor do repasse pelo

Convenente.

Consisténcias nos lancamentos dos documentos comprobatdrios na acao “Salvar’:

+ Data do pagamento/depdsito da despesa tem que estar dentro da vigéncia do

convénio/instrumento;

« Data da emissdo do documento tem que estar dentro da vigéncia do

convénio/instrumento e ndo pode ser maior que a data limite da aplicacdo dos

recursos;

* Data da emissdo do documento comprobatério ndo pode ser maior que a data do

pagamento efetuado (Repasse);

* O sistema ndo permite que seja incluido Valor de Glosa maior que o valor do

documento. O Valor da Glosa nao pode ser negativo;

* Ao realizar a inclusdo de documentos para Prestacao Complementar, a Data do

Documento ndo pode ser superior a data em que foi realizada a Entrega da

Prestacao;

* O valor do documento deve ser maior que zero.

3.1.1 Termo de Responsabilidade

12
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Ao incluir um documento comprobatério com o tipo Despesa de Capital, é possivel
cadastrar o(s) bem(ns) referente aos documentos acessando o vinculado “Termo de

Responsabilidade”.

Prestacao de Contas - Recursos Concedidos

Prestacdo de Co... ) Documentos Comp... J
[T Documentos Comprobatdrios
m mm Sy R NS | Entrega Prestacio Complementar  Vinculados v | Relatdrios» | [(] (&
Repasse Financeiro - Termo de Fomento 2022/3 / [ e de Respansabilidade
0 TE =0 | iberada para Prestacio de Contas
Id/Parcela [EEE I: Limite Aplicacio FTTOEIENEE]
PEoL ) 15/02/2022 Limite Entrega Prestacso BEFLEFFIE]
NC Lancamento 411 25/05/2022 Usudrio  Danielle Andrade Silva {Thema - Contabilidade)
OPERACAD
Operacdo  Despesa Valor

Dados Pagamento/Depdsito
Data * 10/03/2022 Documento * TED

Dados Documento Fiscal

Id Plano 1 - projetofAtiv: 3 - Manutenc3o escolar

Despesa  M3guinas e equipamentos Despesa de Ca|
D Tipo Documente Motz Fiscal

Documento 7359
Data Emissdo  10/03/2022 Chawve Acesso NF-e

Apb6s acessar o vinculado “Termo _de Responsabilidade”, deve-se clicar em “Criar” e

incluir as informagdes refente ao bem(ns), preenchendo as informagdes obrigatorias e

apos “Salvar”:

» Documento: selecionar a nota, inserida no Documento Comprobatério;
» Descricao: descricdo do Bem adquirido e/ou produto transformado;

» Caracteristicas: especificar detalhes do Bem: Marca, Modelo, Cor, dimenséo, etc.

» Localizacdo: descrever a localizagdo do Bem: endereco, setor, projeto, etc.;
* N° Série: informar o numero de Série do equipamento adquirido;
* Quantidade: informar a quantidade adquirida;

* Valor Unitario: valor do Bem adquirido e/ou produto transformado.

13
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Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos
Prestacdo de Co... ) Documentos Comp... | Termo de Respon.. J

[T Termo de Responsabilidade =8 &
| Locaizar || Sobar | Crar | exchur
Repasse Financeiro 222 - Termo de Fomento 20223
Documento Fiscal
N® Lancamente &5
Documento  Emiss3o: 10/03/2022 - Nota Fiscal - No 7855 Valor Documenta 1.000,00
Despesa Maiguinas e equipamentos
Fornecedor THEMA INFORMATICA LTDA
Descricio * Descricio do Bam adquiride &/ou produts transformada
[aracteristicas * Ecpacificar detalhes do Bam: Marca, Modelo, Cor, dimens3o, ete.
Localizacdo Descrever z localiza c3o do Bem: andereco, setor, projeto de utilizagdo do bem, =tc.
NP Série | informar o numero de Série do equipamento adquirido. Quantidade 1.00
Walor Unitario * 1.000,00
Valor Totzal 1.000,00

3.2 Entrega Prestagcao de Contas

Apods finalizada a inclusdo dos documentos comprobatérios, pode ser realizada a

etapa de “Entrega da Prestagdo de Contas” clicando na agdo, conforme imagem abaixo:

Prestag3o de Contas - Recursos Concedidos
Prestacdo de Co.. ) Documentos COmpa.. J
[ Documentos Comprobatorios

=3 mhm e Prestcso Complementar | Vincalados » | Relatirosw | [ @

Repasse Financeiro - Termo de Fomento 2203

1l
i
-

TRt | iberada para Prestacio de Contas Data Entrega Prestacio

Id/Parcela [ERE] I]_ Limite Aplicac3o Valor Repasse [A)
Data Repasse [EESlpTplier] Limite Entrega Prestacso Saldo Anterior (B)

NC Lancamento 411 25/05/2022 Usudrio  Danielle Andrade Silva (Thema - Contabilidade)

( OPERAGAD

Ao clicar na agao o sistema vai apresentar o campo para ser informado a data

efetiva da entrega da prestacéo de contas:

Prestac3o de Contas

Diata Entrega PrestacBd * 15/03/2022

 Cincslr [ Cominr
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Observacdo: quando realizada a Analise da Prestagdo de Contas, o sistema vai

realizar o langcamento contabil referente ao Evento Contabil cadastrado na

operagdo: Convénios Concedidos — Comprovagdo/Analise.

Apds informar a data de entrega e retornar para a “capa” o campo Entrega da

Prestacdo, estara preenchido, com a data de entrega e o usuario responsavel pelo

langamento e habilitar duas opgdes “Complementar Prestacao” e “Abertura Prestacao”.

[7] Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos

Vinculados »  Relatdrios w L 13 [] D . l_J L_Q L,E.’] Lé:l LE"] ]
Rasponsavel
Telefona
Datas Limites Entrega Prestacdo Anilise Financeira Aprovacdo
Limite Aplicagde 15/02/2022 Datz 15/02/2022 Data Anslise
Limite Entrega  1g/04/2022 Situacde Entregue Situacdo N30 Analisada £
Limite Analise 1g5/05/2022 Usudric  Danielle Andrade S Usudrio
Prorrogagdo Entrega Parecer Admin
Repasse Receita Diespaszas Saldos
Walor Pago (&) 2.000,00 Saldo Anteriaor (B} 0,00 Despesas (E) 1.600,50 Saldo (I):
Estornado 2.000,00 Rendimentos (C) 0,00 (-1 Glasa (F) 0,00 Devolh
Liquido 0,00 Receita CP (D) 0,00 Total (H)=(E-F) 1.600,50 A Transferir (K
Total (G)=(A+B+C+D) 2.000,00

3.2.1 Abertura da Prestagao de Contas

Apds a entrega da prestacédo, se o procedimento necessitar ser desfeito, deve

clicar na acao “Abertura da Prestacdo”, neste momento a situagdo da prestagéo

retornara para a situagao “Liberada para Prestacdo de Contas” e também desfara os

Langamentos Contabeis, mantendo todos os documentos ja incluidos anteriormente. Com

isso devera ir no vinculado “Documentos comprobatérios” para nova entrega.

15
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Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos
Prestacdo de Co... ) Documentos Curnp..._}
7] Documentos Comprobatarios

m mﬂ (=0 = ST S WY ] | Entrega Prestac3o Complementar  Vinculados w | Relatdrios «

Repasse Financeiro - Termo de Fomento 20223

= E =0 | jherada para Prestacio de Contas

Id/Parcela k] Ii Limite Aplicac3o SESvcTilviel

Data Repasse BNl Limite Entrega Prestacio EEIGETElr]
| N9 Lancamento  40% 25/05/2022 Usudric  Danielle Andrade Silva (Thema - Con
OPERACAD

Operacdo  Despesa

Fhimd i Pl i e im om Bim Timim 5m m,

Observacdo: o sistema somente vai permitir a abertura da Prestagdao se o més

contabil ou Boletim Contabil do dia estiver aberto, pois excluira os lancamentos

contabeis.

3.2.2 Complementar Prestagdo de Contas

Apdés a entrega da prestacdo, se for necessario devolver a prestagdo para

complementagao, deve clicar na acao “Complementar Prestacdao”, neste momento o

sistema vai exigir o preenchimento do campo “Pendéncia da Prestacao” e a situagao da

prestacao retornara para a situacao “Liberada Complementacao Prestacao de Contas”.

Prestac3o de Contas - Recursos Concedidos

[7] Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos

Vinculados »  Relatdrios » ;., ) - D - gJ Q___:g @ l‘;'] @ Q

Telefane
Datas Limites Enktrega Prestagio Analise Financeira
Limite Aplicacio 16/03/2022 Data 15/03/2022 Data Anzlise
Limite Entrega  1g5/04/2022 Situacdo  Entregue Situagdo
Limite Andlise 16/05/2022 Usudric Danielle Andrade Silva (Then Usuaria

Prorrogacdo Entrega

Repasze Receita Despasas
Valor Pago (A) 2.000,00 Saldo Anterior (B} 0,00 Despesas (E)
Estornado 2.000,00 Rendimentas (T} 0,00 (-) Glosa (F)
Liquido 0,00 Receita CP (D) 0,00 Tatal (H)=(E-F)
Total (Gi=(A+B+C+D) 000,00

Pendéncia Prestacdo
Descrigdo

Justificativa Prorrogacdo
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Apdés realizagdo dos ajustes necessarios da complementagdo da comprovagéo,

podera ser realizada a “Entrega Prestacao Complementar” no vinculado dos

documentos comprobatorios.

Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos
Prestacdo de Co... | Documentos Comp... J

[ Documentos Comprobatdrios

m Em Entrega Prestacio de Contad [SGEtRlEErt= R ERyEn lWinculados »  Relatdrios »

Repasse Financeire - Termo de Fomento 20223

Liberada Complementacio Prestacdo de Contas

- Ii Limite Aplicacdo EEA [k jelike]

15/02/2022 Limite Entrega Prestacio B0l e
| M@ Lzncamente 403 25/05/2022 Usudric Danielle Andrade Silva (Thema - Cont:
OPERACAD
| Operacdo Clespesa Vi

3.3 Analise Financeira

Apoés a entrega da prestacdo podera ser realizada a Analise Financeira, onde o
usuario vai informar a data da realizagdo e apods clicar em “Salvar”, com isso a situacao

da “capa” sera alterada para “Liberada para Aprovacao”

Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos

[ Prestacdn de Contas - Recursos Concedidos

vinaledes ReRtenesy O 3 D Q00 &8 & a8 &8 e il
Credorf/Convenente
Inscricio 1 HELOISA M. GOMES

[ Informagtes |[| Planc de Trabalho Empenha 7] Aba - Tomada da Contas

Responsavel Legal

Telefans

Datas Limites Entrega Prestacio —————  Andli j T — Aprovacio ——————
Limite Aplicacdo  15/03/2022 Data 15/03/2022 Data Analise Data
Limite Entrega  16/04/2022 Situacdo  Entregue 20 Analizads Situagdo Em

‘ Responsavel

Limite Analise  15/05/2022
Prorrogagdo Entrega

Usudric Danielle Andrade ! Usudrio Usudrio

Parecer Administrador

Repassa Receita Despesas Saldos
Valor Pago (A) 2 NN nin | | Saldo Anterior (B nnn | | Desoesas (E) 1 A=N 50 | | Salde (T1=(G-H
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Observacdo: quando realizada a Analise da Prestagcdo de Contas, o sistema vai

realizar o langamento contabil referente ao Evento Contabil cadastrado na

operagdo: Convénios Concedidos — Comprovagdo/Analise.

3.4 Aprovagao

Apods a Analise Financeira, podera ser realizada a acao de Aprovacgao, e preencher

0S campos a seguir:

» Data: informar a data efetiva da aprovagao/ ou ndo aprovacgao da prestacao;

» Situacao: informar a situagao (Aprovada, Rejeitada ou Aprovada com Ressalva);

* Responsavel: Informar o codigo do cadastro do responsavel/gestor pela aprovagao
da Prestacéo;

* Manifestacdo Conclusiva: informar a manifestacdo conclusiva do administrador

publico referente esta prestagao.

APROVAGCAQ Prestagio de Contas - Recursos Concedidos

Data * Situagdo * Nenhum
Responsavel *

Manifestacdo Conclusiva *

Caso o Ente ndo realize a aprovacéo da Prestacdo de Contas de forma individual
(por repasse) e sim somente ao final da analise de todas as prestacdes, podera realizar

este procedimento através do programa “Convénios/instrumentos de Parceria’ na aba

‘Adm.Pub”. (Manifestagdo Administrador Publico). Nesta aba €& possivel realizar a
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aprovacgao de todas as Prestacdes de Contas com a situagao Liberada para Aprovagao

até a data Informada na manifestagao.

Convénios/Instrumentos de Parceria —
T Convénios/Instrumentos de Parceria =S A
[Comisio « Singe|
Vinculados v Relatdriesy COL @ A 5 & & B S8 &8 &~ K < 1de1 > >
Convénio 2022 E 1 - Thema Informdtica Lida Andamento  Liberado
Situacdo  Ativo Em Assinatura Minuta
Modalidade/Tipe 11 - Termo de Fomento Recurso Concedic| Identificaciio Externa
Unidade Gestora 1p SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - Crigem r] Dsta Registro 15/02/2022
Convenente 3 HELOISA M. GOMES o Assinatura  15/02/2022
Concedente 55779 FELIPE FRANCD ME - TESTE o Clausula Reversdo * N3o w
Intervenients o 4| VIDRACARIA RAMOS LTDA Ordem Inicio ¥ Si e
@ Inf.| . InfJur. | [&] Inf.Téc. | @ Recursos | (o) Cronograma | (@ Plano | [] Prazos | g Obs| ¢7 Anexos || i Gestor | @ ParGestor ||[T] ParComissdo |[7] €.1§| [7] Adm.pib. |@ Cer
= o] @B« > » = ©
Identificacdo Aprovacido Prestacdo de Contas * Nenhum w
Data * 25/05/2022 Encerrameants ¥ Nao ~

Responsdvel ®

Manifestacdo Conclusiva =

Observacdo

Observacao: quando realizada a Aprovagado da Prestacao de Contas, seja individual

ou total, o sistema vai realizar o langamento contabil referente ao Evento Contabil

cadastrado na operagado: Convénios Concedidos — Aprovacdo. Caso nao seja
Aprovada ou rejeitada sera realizado o evento cadastradona operagcao Convénios

Concedidos — Prest, Impugnada/Rejeitada.

Com a conclusdo da Aprovacéao a situacao da Prestacado passara para “Encerrada”.

Prastacdo de Contas - Recursos Conced|dos -
~ Prestacio de Conlas - Racurses Cancedidos =0 s
Vinubdor v Reatirks O B C QOO SRS &E& 1% 1fdel #
Undnds Csatara 10 EECRETARTA MUNDEIRAL T SAUDE - O gaiit
Id Preatacac 2p07 231 “wrcmls Megements g StuscEt  Freerrads |
FRgements 2027 5 Oats Pagamants | 1mioz/z022 TENT FELIRE FRARCD
Empanho. 2022 gEZT Diwta Empanio 1200272022

i Instngmenin de Farcera -
Convbnie  DOrz 3 11 - Termre da Fomanks Fazurio Conce
Inido/Térming  p4/042022 01n0irzn2a

1l S s
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Podendo ser executada a acédo de “Abertura da Aprovacao”, com esta agao o sistema

excluira os langamentos do evento de aprovagao.

Prestagdo de Contas - Recursos Concedidos A 4

[ Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos = T ]
m mm Libera/NSo Libera  Complementar Prestagio  Abertura Prestacio  Aberturs Andlise  Aprovacip ELEniERnn It
Vinculados w  Relatérios w (L 3 [] Q - gJ @ [a @ [a @ % rjgel = 2
-
| Unidade Gestora 10 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - Origem |
Id Prestacdo 2022 223 Parcela Pagamento 1 Situacdo Encerrada
Pagamento zp22 3% Data Pagamento  15/02/2022 Usudrio  FELIPE FRANCO
Empenho 2022 6627 Data Empenho  12/02/2022
Instrumento de Parceria
Convénio 2022 2 11 - Termo de Fomento Recurso Concec
Inicio/Términe  01/01/2022 01/01/2024
Local Exscucdo

Observacdo: o sistema somente vai permitir a abertura da Prestagdo se o més

contabil ou Boletim Contabil do dia estiver aberto, pois excluira os langamentos
contabeis.

3.5 Anexacgao de documentos

Para anexacédo de Documentos referente a prestagao de Contas pode ser utilizado

o vinculado “Anexacdo e Manutenciao de Documento”.

Prestagdo de Contas - Recursos Concedidos

Prestac3o de Co... ) Anexacdo e Manu... )

# Anexacdo e Manutencdo de Documento Crando = & & &

Anexar Documento

Identificacdo Prazo do decumento

Titulo Dats de validade
Tipo * Menhum
Situacdo

Arguive ®

Limite de upload:
Observacdo

3.6 Corregoes
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Caso seja realizado um pagamento de empenho, sem estar informado o numero do
Convénio ou estiver faltando alguma configuragdo dos parametros informados no item 2
deste manual, o sistema nao criara a capa da Prestacdo de Contas automatico, nesta

situagdo o usuario podera realizar o ajuste manual via Lote Contabil (incluindo os

langamentos do evento Convénios Concedidos — Repassado /Pago) e apds podera ir no

programa Prestacao de Contas — Recursos recebidos e criar a “capa” para realizar os

demais procedimentos de Comprovacao, Analise e Aprovagao.

[T Prestacdo de Contas - Recursos Concedidos

Unidade Gestora

1d Prestacdo 2022 Parcelz Pagamento Situzcdo Mi3o Liberada

I Pagamento * il L I Datz Pagamento Usuario Danielle Andrad:

Empenho Diata Empenho
Instrumente de Parceria
Convénio
Inicio/Término

Local Execucdo
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